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मेलङु राजपत्र 
 मेलङु गाउँपाललकाद्वारा प्रकाशित  

खण्ड ७) भेड्प,ु द लखलखा, द बागमती प्रलेि, द नपेाल, द असखज २१ गते, द २०८० (सङ् ्या १० 

भाग २ 

जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम सञ्चालन काययविलि, २०८० 

प्रस्तािना:  
स्थानीय सरकारप्रलत जनताकख अपेक्षा र ााननाकख अलभि वि सँगै जनताका आिारभतू आिश्यकता पररपूलतय 
गनेतर्य  स्थानीय सरकारले विविि काययक्रम सञ् ाालन गरररनेकख छ। मेलङु गाउँपाललकाले जनताका समस्या, 
विकासका आिश्यकता, भखलगरनेका कठिनाईनरुलाई सनज, सरल र लछटखछररतख र प्रभािकारी ढङ्गले सञ् ाालन 
गनयका लालग आफ्ना नीलत तथा काययक्रमलाई जनमखुी बनाउँलै लगेकख छ। स्थानीय सरकार र जनता बीाकख 
सम्बन्ि समुिरु बनाउन जनतालाई स्थानीय सरकार प्रलत विश्वास अलभब वि गनय तथा जनताकख आिा र 
भरखसाकख केन्रकख रुपमा विकास गनय, जनता र स्थानीय सरकारबीा आपसी समन्िय र सनकायय ि वि गनय 
जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम शस्िक त भएकखले सख काययक्रमलाई पारलिी प्रभािकारी र जनतालार्य 
प्रत्यक्ष र्ार्ला पगु्न ेयखजना/काययक्रम सञ् ाालन गनय िाञ्छनीय भएकाले प्रिासकीय काययवििी लनयलमत गने 
ऐन, द 207५ कख लर्ा ३ ले ठलएकख अलिकार प्रयखग  गरी “जनतासगँ अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम सञ्चालन 
काययविलि, २०८०” स्िीक त लाग ुगररएकख छ। 

१.  प्रारशम्भक :- 

 (क)  संशक्षप्त नाम र प्रारम्भः- यख काययविलिकख नाम “जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम सञ्चालन 
काययविलि, २०८०” रनेकख छ। 

(ख)  यख काययविलि गाउँ काययपाललकाबाट स्िीक त लमलतबाट प्रारम्भ ननुे छ। 

२. पररभाषाः- विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा, 
(क)   "अध्यक्ष" भन्नालेः- मेलङु गाउँपाललकाकख अध्यक्षलाई सम्झन ुपलयछ। 

(ख)   "उपाध्यक्ष" भन्नाले:- मेलङु गाउँपाललकाकख उपाध्यक्षलाई सम्झन ुपलयछ। 
(ग)   "काययपाललका" भन्नालेः- मेलङु गाउँ काययपाललकालाई सम्झन ुपलयछ। 

(घ)   "प्रमखु प्रिासकीय अलिक त" भन्नालेः- मेलङु गाउँपाललकाकख प्रमखु प्रिासकीय अलिक तलार्य 
सम्झन ुपलयछ। 
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(ङ)   "सलमलत" भन्नालेः- मेलङु गाउँपाललकाकख जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम सञ् ाालन 
तथा व्यिस्थापन सलमलतलाई सम्झनपुलयछ।  

(ा)  "अनगुमन सलमलत" भन्नालेः- यस काययविलिकख लर्ा ७ बमखशजमकख सलमलत सम्झन ुपने छ। 

३.  मेलङु गाउँपाललकाकख जनतासंग अध्यक्ष तथा उपाध्यक्ष काययक्रमसगँ सम्बशन्ित क्षते्रनरु : -  

 जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रमलाई प्रभािकारी ढङ्गले सञ् ाालन गनयका लालग मेलङु 
गाउँपाललकाले तपलसल बमखशजमका विलभन्न क्षेत्रनरुकख पवनाान गरी यखजना/आयखजना/काययक्रम 
सञ् ाालन गनय सक्नछे। 

(क) पिुायिार विकाससँग  सम्बशन्ित क्षेत्र :- मेलङु गाउँपाललकालभत्र यातायात पूिायिार, द भिन, द 
आिास तथा सनरी विकास, द उजाय, द सम्पला पूिायिार, द विज्ञान तथा प्रविलि, द पनुलनमायण, द ग्रालमण 
सडक, द सामलुावयक विद्यालय, द साियजलनक स्थल तथा संरानानरु, द साियजलनक भिन, द खानेपानी, द 
तटिन्ि, द पवनरख लनयन्त्रण, द साियजलनक िौाालय आठलकख लनमायण, द ममयत तथा स्तरखन्नती, द 
झखलङगे पलु, द उजाय, द सम्पला पिुायिार, द विज्ञान तथा प्रविलि, द पनुलनमायण आठल; 

(ख) आलथयक विकाससँग सम्बशन्ित क्षेत्र :- मेलङु गाउँपाललकालभत्र क वष तथा पिपंुक्षी विकास, द 
क वष सडक, द साना लसंााई, द सनकारी, द क षक समनु/सनकारी, द पययटन क्षेत्र आठलकख माध्यामबाट 
आलथयक विकासमा सनयखग परु् याउने यखजना तथा काययक्रमनरु; 

 (ग) सामाशजक विकाससँग सम्बशन्ित क्षते्र :- मेलङु गाउँपाललकालभत्र शिक्षा, द स्िास््य, द खानेपानी 
तथा सरसर्ाई, द र्खनखरमैला व्यिस्थापन, द प्रलषुण लनयन्त्रण, दभाषा तथा संस्क लत, द लैवङ्गक समानता 
तथा समािेिीकरण, द यिुा तथा खेलकुल, द सामाशजक सरुक्षा तथा संरक्षण, द विपन्न, द असनाय, द 
गररब, द जवटल रखगबाट ग्रलसत, द प्रकखप प्रभावित नागररकनरुलाई आलथयक सनायता आठल।  

(घ) सिुासन तथा  विकाससँग सम्बशन्ित क्षेत्र :- मेलङु गाउँपाललकालभत्र विपद् व्यिस्थापन, द 
जलिाय ुपररितयन, द िातािरण संरक्षण, द ठलगख विकास, द क्षमता विकास, द मानि संिािन विकास, द 
कानून तथा न्याय, द िासन प्रणाली, द त्याङ् क प्रणाली, द ्रमम तथा रखजगारी, द यखजना तजुयमा तथा 
कायायन्ियन तथा प्रिासकीय सिुासन आठल; 

(ङ)  सलमलतकख लनणयय बमखशजमका यस्तै प्रक लतका अन्य विषय तथा के्षत्रनरु। 

४.  सञ् ाालन तथा व्यिस्थापन सलमलत सम्बन्िी व्यबस्था:- 
 (१) मेलङु गाउँपाललकाकख जनतासँग अध्यक्ष उपाध्यक्ष/काययक्रमसँग सम्बशन्ित विषयकख छनखट 

 व्यिस्थापन तथा सञ् ाालन सलमलत लेनाय बमखशजम ननुेछ :- 
१. गाउँपाललकाकख अध्यक्ष    - संयखजक 

२. अध्यक्षले तखकेकख काययपाललका सलस्य  - सलस्य 

३. सम्बशन्ित िडाकख िडा अध्यक्ष   - सलस्य 

४. प्रमखु प्रिासकीय अलिक त   - सलस्य 

५. सम्बशन्ित िाखाकख िाखा प्रमखु   - सलस्य सशाि 

(२) सलमलतले आिश्यकता अनसुार बैिकमा विषय विज्ञलाई आमन्त्रण गनय सक्नेछ। 

(३) बनमुत सलस्य उपशस्थत भएमा गणपरुक सं्या परुा भएकख मालननछे। 

(४) बैिकमा बनमुतले गरेकख लनणयय मान्य ननुेछ। 

(५) सलमलतले बैिक व्यिस्थापन सम्बन्िी काययविलि आरै् लनिायरण गनय सक्नेछ। 
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(६) मेलङु गाउँपाललकाकख जनतासँग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रमसगँ विषयकख छनौट यस 
सलमलतकख  बैिककख लनणययबाट ननुेछ। 

५.  आयखजना छनौट विलि िा प्रवक्रयाः- 

(क)  आयखजना/काययक्रमका लालग बजेटकख सलुनशितताः मेलङु गाउँपाललकाकख गाउँसभाबाट 
जनतासगँ अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रम अन्तगयत विलनयखजन गररएकख बजेट रकम। 

(ख)  आयखजना/काययक्रम छनौटका लालग काययविलिमा उशललशखत आयखजना/काययक्रम सञ्चालनका 
के्षत्रनरूमा उशललशखत विषयनरूलाई मध्यनजर गलै गाउँपाललका अध्यक्षले पवनाान गरेका, 
अनगुमनका क्रममा लेखेका जनताका जरूरी माग सम्बन्िी लनिेलन तथा अन्य आिश्यक 
िानेका मनत्िपूणय आयखजना/काययक्रमनरू र तत्कालै सम्बखिन गनुयपने जनताका अलत 
आिश्यक आयखजना/काययक्रम छनौट गररनछे। 

(ग)  यसरी छनौट गरेका आयखजना काययक्रमकख लालग सखनी काययक्रमा विलनयखशजत गररएकख 
बजेटबाट गाउँ काययपाललकाबाट लनणयय गराई सम्बशन्ित यखजना/काययक्रममा रकम छुट् यार्न े
छ। 

(घ)  आयखजना/काययक्रम कायायन्ियन विलिः आयखजना/काययक्रम छनौट पिात पारलिी र 
प्रभािकारी रूपमा आयखजना/काययक्रम कायायन्ियन गनयका लालग आिश्यक प्रक या अिलम्िन 
गररनछे। 

(ङ)  उपभखक्ता सलमलत मार्य तः लनमायण सम्बन्िी काययलाई उपभखक्ता सलमलत मार्य त गनय सवकनेछ। 
उपभखक्ता सलमलतबाट काययक्रम कायायन्ियन गलाय मेलङु गाउँपाललकाले लाग ुगरेकख स्थानीय 
तनकख उपभखक्ता सलमलत गिन, परराालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी काययविलिका आिारमा 
गररनेछ। 

(ा)  समून मार्य तः बेरखजगारी अन्त्य गनयका लालग बेरखजगार व्यशक्तनरू तथा स्िलेि तथा िैलशिक 
रखजगारीबाट र्वकय एका व्यशक्तनरू समेतले आपसमा लमली रू. एक लाखसम्मकख 
आयखजना/काययक्रम समून मार्य त गनय सवकनेछ। 

(छ) एकमषु्ट अनलुान मार्य तः गाउँपाललका अध्यक्ष/उपाध्यक्षले पवनाान गरी आिश्यकता िानेका 
आयखजना/काययक्रम सञ्चालनका क्षेत्रनरूमा उशललशखत विषयमा बस्तगुत यथाथयपरक र 
स्थलगत अनगुमन गरी त्यस्ता व्यशक्त, पररिार िा समलुायलाई एकमषु्ट पूजँीगत प्रक लतकख 
कामकख लालग रू. पाास नजारसम्म अनलुान ठलन सवकनेछ। सख रकम लनयमानसुार आिश्क 
प्रवक्रया पयुाई भकु्तानी गररनछे। 

(ज)  संघ⁄संस्था समूनबाटः आलथयक विकास तथा गररबी लनिारणमा प्रत्यक्ष यखगलान पयुाउन,े 

उत्पालन तथा लछटख प्रलतर्ल प्राप्त गनय सवकन,े रखजगारी स जना ननु,े काययक्रमनरू सञ्चालन गनय 
पाास प्रलतित रकम सनभालगता जनाउने प्रलतििता सवनत पूजँीगत प्रक लतकख काम गनय 
बवढमा रु. लईु लाखसम्मकख प्रस्ताि पेि गरेमा अध्यक्षले उपयकु्त िानेमा स्िीक त गरी 
काययक्रम सञ्चालन गनय सवकनेछ। 

६. आयखजना/काययक्रमकख र्रर्ारक सम्बन्िी व्यिस्था : लर्ा ५ बमखशजम छनौट भर्य लर्ा 
७  बमखशजम कायायन्ियन ननुे यखजना/काययक्रमकख भकु्तानी लेनायानसुार ननुेछ :-  

(क) उपभखक्ता सलमलत मार्य त कायायन्ियन ननुे आयखजना/काययक्रम नरुकख र्रर्ारक गलाय िडा 
 कायायलयिाट काययक्रम सम्पन्नकख लसर्ाररस, उपभखक्ता सलमलतकख खायकख साियजलनकीकरण 



 

4 
 

 

तथा  साियजलनक सनुिुाई, प्राविलिककख मूलयाङन तथा काययसम्पन्न प्रलतिेलन, यखजना/काययक्रमकख 
काम  गनुय पूिय, द काम नुलैँ गरेकख र काम सम्पन्न भएकख अिस्थाकख स्पष्ट लेशखने तशस्िर, द लर्ा ७ 

 बमखशजमकख गाउँपाललकाकख अनगुमन/मलुयाङ्कन सलमलतकख लसर्ाररस अलनिायय पेस गनुयपने छ। 

(ख)  समून मार्य त सञ्चाललत काययक्रमकख र्रर्ारक तथा रकम भकु्तानी बैक मार्य त भकु्तानी 
गररनेछ। भकु्तानी भन्ला अगालड िडा कायायलयबाट काययक्रम सम्पन्नकख लसर्ाररस, समूनले 
गरेकख कामकख सम्बन्िमा सम्बशन्ित समूनले खायकख वििरण, प्राविलिककख मूलयाकंन तथा 
काययसम्पालन प्रलतिेलन लगायत सञ्चाललत यखजना तथा काययक्रमकख स्पष्ट लेशखने तशस्िर र 
लर्ा ६ बमखशजमकख अनगुमन/मूलयाङ्कन सलमलतकख लसर्ाररस अलनिायय पेि गनुयपने छ। 

(ग)  एकमषु्ट अनलुान वितरण काययक्रमका लालग पषु्टट् याई गने आिश्यक कागजात िा प्रमाण, द लर्ा 
७ बमखशजमकख अनगुमन/मूलयाङ्कन सलमलतकख लसर्ाररस, िडा कायायलयकख लसर्ाररस, द 
प्राविलिक काययसम्पन्न तथा  मूलयाङ्कन तथा प्रलतिेलन समेतकख आिारमा अनलुान रकम बैंक 
खाता मार्य त भकु्तानी गररने छ। 

(घ)  संघ/संस्था मार्य त सञ्चाललत काययक्रमकख रकम भकु्तानीका लालग पषु्टट् याई गने आिश्यक 
कागजात िा प्रमाण लर्ा ७ बमखशजमकख अनमुगन तथा मूलयाङ्कन सलमलतकख लसर्ाररस,िडा 
कायायलयकख लसर्ाररस, प्राविलिक मूलयाङ्कन तथा काययसम्पन्न प्रलतिेलन समेतकख आिारमा बैङ्क 
खाता मार्य त भकु्तानी गररने छ।  

७.  अनगुमन तथा मूलयाकंन :  जनता संग अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रमलाई प्रभािकारी ढङ्गले कायायन्ियन 
गनय लेनाय बमखशजमकख अनगुमन तथा मूलयाङ्कन सलमलत रननेछ :-  
१.  गाउँपाललकाकख उपाध्यक्ष :    -संयखजक 

२.  प्रमखु प्रिासकीय अलिक तः    -सलस्य 

३.  सम्बशन्ित िडाकख िडा अध्यक्ष :   -सलस्य 

४. सामाशजक विकास िाखा प्रखखु:    -सलस्य 

५.  पूिायिार विकास िाखाकख प्रमखु :        - सलस्य 

६.  सम्िशन्ित यखजना तथा काययक्रम नेने िाखा प्रमखुः-सलस्य 

७.  यखजना िाखा प्रमखु:         -सलस्य  सशाि 

१० प्रलतिेलन : अनगुमन सलमलतले गरेका कामकख तै्रमालसक र िावषयक प्रलतिेलन गाउँ काययपाललकाकख 
बैिकमा पेि गनुयपने छ। अनगुमन सलमलतले ठलएका रानात्मक सझुाबलाई ग्रनण गलै जनतासगँ 
अध्यक्ष/उपाध्यक्ष काययक्रमलाई बढी जनमखुी, द प्रभािकारी र पारलिी बनाउलै अझै बढी पररस्क त गलै 
ललगनेछ। 

११.  संिखिन, द खारेजी : गाउँ काययपाललकाले यख काययविलिलार्य समय सापेक्ष संिखिन, द पररमाजयन िा खारेज 
गनय सक्नेछ। 

 

 

 

 

आज्ञाले 

सन्जय शििाकखटी 
प्रमखु प्रिासकीय अलिक त 


