
क्र.सॊ. सेवाको ककससभ सेवा प्राप् त रनन  ऩे  रननुन ऩनने  काराात 
सेवा प्राप् त रनन  रा्न ेसभाम जाम्भेवाय 

असधकायी  नुल्क सभम 

१ 
नाररयकता य 
प्रसतसरकऩ 
ससपारयस 

 तोककएको ढाॉचाको अननुसूची पायभ 

 फाफनु आभाको नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ान्भ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कववाकित भकिराको िकभा कववाि दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवद्याथीको िकभा चारयसत्रक प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फसाईँसयी आएको िकभा फसाईसयाई दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ कभन चायी ऩरयवायको 
िकभा सम्फजन्धत कामान रमको ससपारयस 

 दनुफै कान देजिन ेऩासऩोर्न  साईाको पोर्ो २ प्रसत 

 प्रसतसरकऩ नाररयकताको िकभा ऩनुयानो नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ वा नाररयकता 
ाायी रनने  कामान रमको असबरेि उतायको सक् कर काराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष  

२ 
नाररयकता 
ससपारयस 
(अॊसरकृत) 

 तोककएको ढाॉचाको अननुसूची पायभ 

 सम्फजन्धत दे को नाररयकता त्मार रयेको/सो सम्फन्धी कायफािी चराएको प्रभाण 

 नेऩारभा १५ फर्न  देजि कनु नै काभ वा व्मवसाम रयी फसेको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ य 
सम्फन्धीत दे को आसधकायीक प्रभाण ऩत्र 

 नेऩारी बार्ा फोल्न य रेख्न ाान्ने प्रभाण काराातिरु 

 ऩासऩोर्न  साईाको पोर्ो ३ प्रसत 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 कववाकित भकिराको िकभा कववाि दतान  
 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष 

 ान्भ दतान  

 अनूसूची – १० फभोजाभ ान्भको सूचना पायभ 

 फाफनु य आभाको नाररयकता प्रभाणऩत्रको सक् कर तथा प्रसतसरकऩ 

 स्वास््म सॊस्था/अस्ऩतारभा ान्भ बएकोभा सम्फजन्धत स्वास््म सॊस्था/अस्ऩताररे ाायी 
रयेको ान्भ प्रसतवेदनको प्रसतसरकऩ 

 घयभा ान्भ बएकोभा ऩसिल्रो िोऩ रराएको प्रभाणिनुल्न ेकाराातको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा सजचव 

४ भतृ्मनु दतान  

 अनूसूची – ११ फभोजाभ भतृ्मनुको सूचना पायभ 

 भतृकको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ (नाररयकता नफनेको िकभा ान्भ दतान  
प्रभाणऩत्र वा ान्भ प्रभाजणतको प्रसतसरकऩ) 

 सूचकको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 अस्ऩतारभा भतृ्मनु बएकोभा सम्फजन्धत अस्ऩताररे ाायी रयेको भतृ्मनु प्रभाणीकयण 
काराातको प्रसतसरकऩ 

 स्थानीम आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा सजचव 

५ कववाि दतान  

 दनुरिा/दनुरिी दनुफै स्वमभ ्उऩजस्थत बई बयेको अनूसूची – १२ फभोजाभ कववािको 
सूचना पायभ 

 दनुरिा/दनुरिी दनुफैको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 दनुरिीको नाररयकता नबएभा ान्भदतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 दनुरिा/दनुरिीभध्मे कनु नै एकाना कवदे भा यिेभा कवदे जस्थत नऩेारी सनमोरफार् 
प्रभाजणत असधकृत वायेसनाभा 

 अदारतफार्  नाता कामभ बएको अवस्थाभा दनुरिा वा दनुरिीभध्मे कनु नै एक नबएभा 
अदारतफार् नाता कामभ बएको काराातको प्रसतसरकऩ 

 दनुरिा/दनुरिीको िारसारै जिजचएको अर्ो साईाको ३ प्रसत पोर्ो 
 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन  
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा सजचव 

६ 
सम्फन्ध 
कवच्िेद दतान  

 अनूसूची – १३ फभोजाभ सम्फन्ध कवच् िेदको सूचना पायभ 

 सूचकको नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 अदारतफार् सम्फन्ध कवच्िेद बएको पैसराको प्रभाजणत प्रसतसरकऩ 

 कवदे जस्थत अदारतफार् बएको पैसराको िकभा अॊग्राेी बार्ाभा रयेको अननुवादराई 
नोर्यी ऩजलरक वा कन्सनुरयफार् प्रभाणीकयण रयेको सक् कर 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा सजचव 

७ 
फसाईसयाई 
दतान  

 अनूसूची – १४ फभोजाभ फसाईँसयाईँको सूचना पायभ 

 फसाईसयी आउनेको िकभा ररत िस्तान्तयण पायभको सक् कर प्रसत 

 घयभूरी तथा ऩरयवायका सदस्मको नाररयकता वा ान्भदतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फसाईँसयी ाान ेस्थानको ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा सजचव 

८ 
ान्भ सभसत 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता वा ान्भदतान को प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 



क्र.सॊ. सेवाको ककससभ सेवा प्राप् त रनन  ऩे  रननुन ऩनने  काराात 
सेवा प्राप् त रनन  रा्न ेसभाम जाम्भेवाय 

असधकायी  नुल्क सभम 
 फसाईसयाईँ ररय आएको िकभा फसाईँसयाईँ प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

  ैजक्षक सॊस्थाफार् उऩरलध रयाइएको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का रनने  
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

९ 
नाभ, थय, ान्भ 
सभसत  सॊ ोधन 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ान्भदतान  वा नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाभथय ान्भसभसत पयक ऩयेको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फसाइसयाई रयी आएको िकभा फसाइसयाई दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

10 नाता प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको िकदायिरुको नाररयकता प्रभाणऩत्र वा ान्भदतान को प्रसतसरकऩ 

 नाता िनुल्ने काराातको प्रसतसरकऩ 

 िकदािरुको ऩासऩोर्न  साईाको पोर्ो २/२ प्रसत 

 भतृ्मनु दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ (आवश्मक बएभा) 
 िकवारा नाफारक बए ान्भ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फसाईसयी आएको िकभा फसाईसयाईको प्रसतसरकऩ (आवश्मक बएभा) 
 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का रनने । 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

११ 
ाीकवतसॉरको 
नाता प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकिरुको नाररयकता/ान्भदतान /फसाईँसयाईँ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाता िनुल्ने काराातको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाता प्रभाजणत रननुन ऩनने  व्मजििरुको ऩासऩोर्न  साईाको पोर्ो २/२ प्रसत 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१२ 

भतृकसॉरको 
नाता प्रभाजणत 
तथा सान सभन 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकिरुको नाररयकता/ान्भदतान /भतृ्मनुदतान /फसाईँसयाईँ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 िकदायिरुको ऩासऩोर्न  साईाको पोर्ो २/२ प्रसत। 

 भतृकको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१३ कववाि प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 श्रीभान ्श्रीभतीको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कववाि दतान  बएकोभा कववाि दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ य कववाि दतान  नबएकोभा 
श्रीभान ्श्रीभती दनुवै उऩजस्थत बई सनाित रननुन  ऩनने  

 फसाईसयाईँ बई आएको िकभा फसाईसयाई दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१४ 
अकववाकित 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता वा ान्भ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 सॊयक्षक वा अकवबावकरे अकववाकित िो बनी कामान रमको योिफयभा रयेको सनाित 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१५ 
िकवरा वा 
िकदाय 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 िकवारा/िकदायको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाता प्रभाजणत प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 िकवारा/िकदायको भतृ्मनु बएभा भतृ्मनु दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१६ चरयत्र प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१७ 
फसोफास 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 सम्फजन्धत अन् म प्रभाण काराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

१८ 

आसथन क अवस्था 
कभाोय वा 
कवऩन्नता 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ान्भदतान  वा नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आसथन क अवस्था कभाोय बएको ऩनुकि िनुने काराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 



क्र.सॊ. सेवाको ककससभ सेवा प्राप् त रनन  ऩे  रननुन ऩनने  काराात 
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असधकायी  नुल्क सभम 

१९ 

आसथन क अवस्था 
फसरमो वा 
सम्ऩन्नता 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आसथन क अवस्था फसरमो वा सम्ऩन्न बएको िनुल्ने काराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२० 
िात्रवजृि 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 सम्फजन्धत  ैजक्षक सॊस्थाभा अध्ममनयत यिेको िनुल्ने काराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२१ 
अऩाङ्गता 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता वा ान्भदतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

  ायीरयक अऩाङ्गता सम्फन्धी भान्मताप्राप्त जचककत्सकको ससपारयस 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२२ 
अस्थामी 
फसोफास 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फिारभा फसेको बए घयधनीको सनाित य घय फिारको सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कभन चायीको िकभा िार कामन यत यिेको कामान रमको ऩत्र 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२३ 
स्थामी फसोफास 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फसाईसयाईको िकभा फसाईसयाई दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२४ 
ाीकवत यिेको 
ससपारयस 

 सनवेदक स्वमभ ्उऩजस्थत बई ददएको फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ वा ान्भदतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२५ 
नाफारक 
ऩरयचम ऩत्र 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन (नाफारक असनवामन  उऩजस्थत िनुन नुऩनने ) 
 फाफनु/आभाको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ान्भ दतान को प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाफारकको दनुफै कान देजिन ेऩासऩोर्न  साइाको पोर्ो 
 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२६ 

व्मजिरत 
कववयण 
प्रभाजणत वा 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 प्रभाजणत वा ससपारयस रननुन ऩनने  कवर्म स्ऩि िनुल्ने काराातिरु 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२७ 
सॊयक्षक 
ससपारयस 
(व्मजिरत) 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सॊयक्षण सरने/ददने व्मजिको ान्भदतान /नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२८ 
सॊयक्षक 
ससपारयस 
(सॊथारत) 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सॊस्थाको कवधान/सनमभावरीको प्रसतसरकऩ 

 सॊयक्षण सरनेको कववयण 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

२९ 
चाय ककल्रा 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धनीको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्रा यिेको क्षते्रको नाऩी नक्साको प्रभाजणत प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३० 
घय फार्ो 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्राधनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 नाऩी नक्साको प्रभाजणत प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धनीको असधकृत वायेस बएका सो को सक् कर प्रसत 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 
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३१ 

ा्रा धनी 
प्रभाण ऩूाान  
ियाएको 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ वा कपल्डफनुक उतायको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का रनने  
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३२ 
ऩूाान भा घय 
कामभ 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 घय नक्सा ऩास वा सनभान ण स्वीकृती वा सनभान ण सम्ऩन्न बएको िनुल्न ेकाराात 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३३ 
ा्रा येिाङ्कन 
य सो कामन भा 
योिोफय 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्राधनी प्रभाण ऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 ा्रा यिेको क्षते्रको नाऩी (टे्रस) नक्साको प्रभाजणत प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का रनने  
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३४ 
भोिी ररत 
कट्टा ससपारयस 

 भोिी य ा्रा धनीको सॊमनुि फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 दनुवै ऩक्षको सनवदेकको नाररयकता प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धसन प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 ा्राको प्रभाजणत नाकऩ नक्सा तथा कपल्ड फनुक उतायको प्रसतसरकऩ 

 स्थासनम आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३५ 
घय ऩातार 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 घय बत्काएको वा बत्केको सम्फन्धी स्थररत सनयीक्षण प्रसतवेदन 

 नक्सा ऩास प्रभाण-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३६ 

नेऩार 
सयकायको 
नाभभा फार्ो 
कामभ 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ तथा टे्रस नक्सा 
 ा्राधनीको भञ् ानुयीनाभा काराातको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३७ 
घय ा्रा 
नाभसायी 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता/ान्भदतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 नाता प्रभाजणत िनुल्ने काराातको प्रसतसरकऩ 

 ा्राधनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३८ 

ा्राधनी 
प्रभाणऩत्र 
प्रसतसरकऩको 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्राधनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ वा कपल्डफनुक उतायको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

३९ 
ा्रा दतान  
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कपल्डफनुक उताय ररयएको प्रभाण काराात 

 ा्राको बोरासधकाय िनुल्न ेकाराात 

 पयक व्मजिको नाभभा दतान  िनुने बएभा नाता प्रभाजणत िनुल्ने काराातको प्रसतसरकऩ 

 स्थररत सनयीक्षण प्रसतवेदन 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४० 
घय ा्रा 
भूल्माङ्कन 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रभाजणत प्रसतसरकऩ 

 घय सनभान ण बएको अवस्थाभा घय नक्सा ऩास प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४१ 
िानेऩानी धाया, 
कवद्यनुत ाडान 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 घय ा्रा िक बोर िनुल्न ेकाराात 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

 

  



 

 

क्र.सॊ. सेवाको ककससभ सेवा प्राप् त रनन  ऩे  रननुन ऩनने  काराात 
सेवा प्राप् त रनन  रा्न ेसभाम जाम्भेवाय 

असधकायी  नुल्क सभम 

४२ 
व्मवसाम फन्द 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 घय फिारभा फसेको बएभा फिार सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवदे ीको िकभा ऩरयचम िनुल्न ेकाराात वा सम्फजन्धत दनुतावासको ऩत्र 

 व्मवसाम दतान  प्रभाणऩत्रको सक् कर प्रसत 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 कय च नुिा प्रभाणऩत्र तथा  चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको 
यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४३ 

व्मवसाम 
सञ् चारन 
नबएको 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 व्मवसाम दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 कय च नुिा प्रभाणऩत्र/चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको 
प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४४ 

व्माऩाय 
व्मवसाम 
नबएको 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 व्मवसाम दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४५ 
कोर्न  कप 
सभनाि 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 अदारतभा भनुद्धा ऩयेका प्रभाण काराातको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४६ 

कोठा िोल्न े
कामन  य 
योिफयभा फस्न े
कामन  

 फेिोया िनुरेको व्मजि वा सॊस्थाको सनवेदन 

 कोठा फिारभा ददएको िकभा सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 घय फिार कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४७ 

अन्म 
कामान रमको 
भार अननुसाय 
कववयण िनुराई 
ऩठाउने कामन  
 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नाररयकताको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 सम्फजन्धत कामान रमको ऩत्र 

 लमिोया िनुल्न ेसम्फजन्धत काराातको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४८ 
सॊस्था दतान  
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सॊस्थाको कवधान य सनमभावरी 
 सॊस्थाका सञ् चारक/ऩदासधकायीिरुको नाररयकताको प्रभाणऩत्र प्रसतसरकऩ सॊस्था 
फिारभा यिेकोभा घय फिार सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फिार कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

 सॊस्थाको आफ्नै घय बए घय/ा्रा धनी प्रभाणऩूाान  य नक्सा ऩास प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

४९ 
भञ् ानुयीना 
कारा प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नाररयकताको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवर्म सॉर सम्फन्धीत प्रभाण तथा काराातिरुको प्रसतसरकऩ 

 भञ् ानुयीनाभा सरने/ददन ेदनुवै व्मजिको चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय 
सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५० 
अङ्ग्ग्राेी 
ससपारयस तथा 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवर्मसॉर सम्फजन्धत प्रभाण काराातको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५१ 
बभूी तथा 
सम्ऩजि कय 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 ा्रा धनी प्रभाणऩूाान को प्रसतसरकऩ 

 बवन नक्सा स्वीकृती  प्रभाणऩत्र 

 अजघल्रो आ.व.भा बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको सक् कर यससद 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५२ 
फिार कय 

 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकताको प्रभाजणत प्रसतसरकऩ (फिार सरन/ेददने दनुफैको) 
 फिार सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 



 

क्र.सॊ. सेवाको ककससभ सेवा प्राप् त रनन  ऩे  रननुन ऩनने  काराात 
सेवा प्राप् त रनन  रा्न ेसभाम जाम्भेवाय 

असधकायी  नुल्क सभम 

५३ 
आधायबतू 
कवद्यारम िोल्न े
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 कवद्यारम िोल्न अननुयोध बएको सभनुदामको सनणन म सकितको सनवेदन 

 कवद्यामर व्मवस्थाऩन ससभसत रठन सम्फन्धी सनणन मको प्रसतसरकऩ 

 वडा ज क्षा ससभसत/वडा ससभसतको सनणन मको प्रसतसरकऩ 

 घय फिारभा बएभा घय फिार सम्झौता ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५४ 
कवद्यारम ठाउॉ 
सायी ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 कवद्यारम दतान  प्रभाणऩत्र/नकवकयणको प्रसतसरकऩ 

 कवद्यारम व्मवस्थाऩन ससभसतको सनणन मको प्रसतसरकऩ 

 ठाउॉसायी िनुन ेस्थानका सॉसधमायिरुको भञ् ानुयीनाभाको प्रसतसरकऩ 

 ठाउॉसायी ााने सम्फजन्धत वडा कामान रमको ससपारयस 

 घय/ा्रा फिारभा बए फिार सम्झौताको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५५ 

कवद्यारम 
सञ्चारन 
स्वीकृती य 
कक्षा वकृद्ध 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 कवद्यारम दतान  प्रभाण ऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवद्यारम व्मवस्थाऩन ससभसतको सनणन मको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५६ 

सन: नुल्क वा 
स नु:ल्क 
स्वस््म उऩचाय 
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नारयीकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 कवऩन् नता िनुल्न ेप्रभाण काराातको प्रसतसरकऩ 

 फसाईँसयाईँ ररय आएको िकभा फसाईँसयाईँ दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५७ 
कय च नुिा 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 उद्योर/व्मवसाम/सॊघ/सॊस्थाको िकभा राउॉऩासरकाभा फनुझाउननुऩनने  कय यकभ दाजिरा 
रयेको सनस्सा तथा व्मवसाकमक कय च नुिा प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५८ 
र्ोर कवकास 
सॊस्था दतान  

 तोककएको ढाॉचाको सनवेदन 

 र्ोर कवकास सॊस्थाको कवधान 

 अध्मक्ष ररामत कामन ससभसत सदस्मिरुको नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

५९ 
उद्योर ठाउॉ 
सायी ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 उद्योर दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको व्मवसाम नकवकयण िनुल्न ेकाराात 

 ठाउॉसायी िनुन ेस्थानका सॉसधमायिरुको भञ् ानुयीनाभाको प्रसतसरकऩ 

 ठाउॉसायी ााने सम्फजन्धत वडा कामान रमको ससपारयस 

 घय/ा्रा फिारभा बए फिार सम्झौताको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 
 चारनु आ.व. सम्भको उद्योर नवीकयण/कय च नुिा प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ/बभूी तथा 
सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

६० व्मवसाम दतान  

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 व्मवसामीको नाररयकता प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ य कवदे ीको िकभा यािदानी 
प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ (सम्फजन्धत दे को याादनुतावासको व्मवसाम सञ् चासरन सम्फजन्ध 
अननुभती ऩत्र) 

 अन्मत्र दतान  बएभा व्मवसाम दतान  प्रभाणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 व्मवसामीको िारसारै जिजचएको ऩासऩोर्न  साईाको २ प्रसत पोर्ो 
 सॉसधमायिरुको भञ् ानुयीनाभाको प्रसतसरकऩ 

 व्मवसाम यिन/ेयिेको ा्राको ा्रा धनी प्रभाणऩूाान  
 घय/ा्रा फिारभा बए फिार सम्झौताको प्रसतसरकऩ 

 आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

६१ 
व्मवसाम 
नवीकयण 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 व्मवसाम दतान को सक् कर प्रभाणऩत्र 

 अजघल्रो आ.व.को कय च नुिा/कय दाजिरा रयेको काराातको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

६२ 
उद्योर दतान  
ससपारयस 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 नाररयकता प्राणऩत्रको प्रसतसरकऩ 

 फिारभा बए घय वा ा्रा धनीसॉरको सम्झौता-ऩत्रको प्रसतसरकऩ सॊसधमायिरुको 
सिभसत सकितको आवश्मकता अननुसाय स्थानीम सान सभन भनुच नुल्का 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 

वडा सजचव 

६३ 
अन्म 
ससपारयस/ 
प्रभाजणत 

 फेिोया िनुरेको सनवेदन 

 सनवेदकको नाररयकताको प्रभाणऩत्र प्रसतसरकऩ 

 चारनु आ.व. सम्भको बभूी तथा सम्ऩजि कय सतयेको यससदको प्रसतसरकऩ 

आसथन क ऐन 
अननुसाय 

प्रकृमा य काराात 
ऩनुरी आएभा सोिी ददन 
(सान सभनको िकभा ३ 
ददन सबत्र) 

वडा अध्मक्ष/ 
वडा सजचव 

 


