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मेलङु राजपत्र 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड ७) भेड्प ुदोलखा, बागमती प्रदेश, नपेाल, फागनु २७ गते २०८० (अङ् क ३३ 

 

भाग -२  

ब्याक-हो लोडर सञ् चालन सम्बन्धी काययविधध, २०८० 

प्रस्तािनााः 
मेलङु गाउँपाधलकाबाट सञ् चालन गररने भौधतक विकासका काययक्रमहरु, स्थानीय गाउँबासी, संघसंस्था, 
नेपाल सरकारद्वारा सञ्चाधलत विकास आयोजनाहरु, दात ृ धनकायबाट सञ् चालन हनु े विकास आयोजनाहरु 
तथा धिमेकी नगरपाधलका तथा गाउँपाधलकाकहरुको विकास काययक्रमहरुमा माग भएअनसुार स-शलु्क 
प्रयोग गनयका लाधग मेलङु गाउँपाधलकाको प्रशासकीय काययविधध धनयधमत गने ऐन, २०७५ को दफा ३ ले 
ददएको अधधकार प्रयोग गरी यस कायायलय सँग रहेको ब्याक-हो लोडर सञ् चालन र यवयिस्थापनका लाधग 
देहायका सतय तथा बन्देजमा रही सञ् चालन गने गराउने गरी यो काययविधध स्िीकृत गरीएको ि। 

 

पररच्िेद १ 

प्रारम्म्भक 

१. संम्िप्त नाम प्रारम्भाः 
क) यो काययविधधको नाम "ब्याक हो लोडर सञ् चालन सम्बन्धी काययविधध, २०८०" रहको 

ि। 

ख) यो काययविधध गाउँ काययपाधलकाबाट स्िीकृत भएको धमधत देम्ख लाग ुहनुेि। 

२. पररभाषााः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेमा; 
क) "ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन, २०७४ लाई सम्झनपुदयि। 

ख) "ब्याक-हो लोडर" भन्नाले मेलङु गाउँ काययपाधलकाको स्िाधमत्िमा रहेको ब्याक-हो 
लोडर मेम्शनलाई सम्झन ुपदयि। यस कायायविधधमा ब्याक-हो लोडरलाई "मेम्शन" समेत 
भनी सम्झनपुदयि। 

ग) "गाउँपाधलका" भन्नाले मेलङु गाउँ काययपाधलकाको कायायलयलाई सम्झनपुदयि। 
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घ) "गाउँसभा" भन्नाले मेलङु गाउँपाधलकाको गाउँसभालाई सम्झनपुदयि। 

ङ) "अध्यि" भन्नाले मेलङु गाउँपाधलकाको अध्यिलाई सम्झनपुदयि। 

च) "उपाध्यि" भन्नाले मेलङु गाउँपाधलकाको उपाध्यिलाई सम्झनपुदयि। 

ि) "गाउँ काययपाधलका" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ् चालन ऐन २०७४ को दफा २ (ङ) 
मा भएका उम्ल्लम्खत यवयिस्थालाई सम्झनपुदयि। 

ज) "प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत" भन्नाले मेलङु गाउँ काययपाधलका कायायलयका प्रमखु 
प्रशासकीय अधधकृतलाई सम्झनपुदयि। 

झ) "इम्न्जधनयर" भन्नाले मेलङु गाउँ काययपाधलकाको कायायलयका इम्न्जधनयरलाई 
सम्झनपुदयि। 

ञ) "कायायलय" भन्नाले मेलङु गाउँ काययपाधलकाको कायायलयलाई सम्झनपुदयि। 

ट) "कोष" भन्नाले ब्याय-हो लोडर सञ् चालनका लाधग स्थापना गरीएको कोष अथिा (Fund) 

 लाई सम्झनपुदयि। 

ठ) "अपरेटर" भन्नाले गाउँपाधलकाले धनयमु्ि गरेको ब्याक-हो लोडरको चालक तथा सह- 
चालकलाई सम्झनपुदयि। 

३. सञ् चालन विधधाः  मेलङु गाउँ काययपाधलकाको कायायलयमा रहेको ब्याक हो लोडर सञ् चालनका 
लाधग देहायको प्रकृया  परुा भए पश्चात मात्र खटाइनिे :- 

क) ब्याक-हो लोडर माग गने यवयम्ि, समूह िा संस्थाबाट गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले 
स्िीकृत गरेको फारामको ढाँचामा दरखास्त पेस गनुयपनेि। 

ख) ब्याक-हो लोडर माग गने यवयम्ि, समूह िा संस्थाका माग धनिेदन उपर प्रखखु 
प्रशासकीय अधधकृतबाट आदेश भएपश्चात के-कधत समयमका लाधग माग गरीएको हो, 
माग गरीएको समय बराबरको गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले तोके अनसुारका शलु्क 
अधिम गाउँ काययपाधलकाको कायायलयमा नगदै िा तोवकएको बैंकमा रकम जम्मा गरेको 
सक्कल भौचर पेस गनुय पनेि। तर गाउँपाधलकाको िावषयक काययक्रम अन्तगयतका विकास 
योजनाका उपभोिा सधमधतको हकमा भने योजना समाप्त भएपधि तोवकएको शलु्क 
बझुाउन बाधा पने िैन। 

ग) ब्याक-हो लोडर माग गने ब्यम्ि, समूह िा संस्थाले गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले 
तोकेको शलु्क बझुाएपश्चात गाउँपाधलकाको विकास धनमायणको कामलाई बाधा नपने गरी 
पवहले दताय भएको धनिेदनलाई पवहलो प्राथधमकता ददई खटाईने ि। यसका अधतररि 
कामको प्रकृधतलाई समेत मध्यनजर गरी प्राथधमकताका साथ खटाउने यवयिस्था धमलाईने 
ि। 

घ) ब्याक-हो लोडर अपरेटरलाई गाउँ काययपाधलकाको कायायलयको स्िीकृत धलम्खत आदेश 
विना कुनै स्थान विशेषमा मेम्शन लधग काम गने गराउने अधधकार रहेको िैन। 

ङ) धनिेदकले माग गरीएको समय भन्दा बढी समयसम्म कामकाज गनुय गराउन ुपने भएमा 
मेम्शन अपरेटरले तत्काल प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतलाई खबर गरी थप कायायदेश धलएर 
थप समयको रकम अधिम गाउँपाधलकामा जम्मा गनय लगाएर मात्र मेम्शन सञ् चालन गनुय 
पनेि। 
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च) मेम्शन प्रयोग गरे बापत प्रधतघण्टा िा ददनको शलु्क धनधायरण गरी तोवकए बमोम्जम 
हनुेि। 

ि) मेम्शन वफल्डमा खटाउँदा कायायलय कम्पाउण्डदेम्ख काम सम्पन्न गरी पनुाः कायायलय 
वफताय भएसम्मको धमटरको वहिाब गणना गरी लाग्ने शलु्क मेम्शन प्रयोगकतायले बझुाउन ु
पनेि। 

ज) मेम्शन खटी गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरी कायायलय वफताय भएपश्चात मेम्शन 
अपरेटरले कामको वििरणसवहत धमटरको अद्यािधधक अधभलेख कायायलय समि पेस 
गनुयपनेि। 

झ) अधभलेख अद्यािधधकका लाधग कायायलयबाट आिश्यक फारामहरुको यवयिस्था गरीनिे। 

ञ) गाउँ काययपाधलकाको कायायलयबाट सोझै गरीने कामको समेत वििरण अद्यािधधक गरी 
लगत खडा गरीनेि। 

ट) ब्याक-हो लोडर माग गने यवयम्ि, समूह िा संघसंस्थाले ब्याक हो लोडर शलु्क बझुाउँदा 
कोषको खाता रहेको बैंकमा तोवकएको खाता नं. मा जम्मा गरी सक्कलै भौचर पेस 
गनुयपनेि। 

ठ) पाधलका मातहत बाट सञ् चालन गनुय पने भएमा सञ् चालक सधमधतबाट स्िीकृधत धलई 
आिश्यक प्रवक्रया बमोम्जम गने उि कामको लाधग आिश्यक पने इन्धन कायायलयले 
बेहोनुय पने र खचय कायायपाधलकामा पेस गरी अनमुोदन गराउने। 

४. ब्याक-हो लोडर कोष सञ् चालन सम्बन्धी यवयिस्था : 
क) मेलङु गाउँपाधलकामा रहेको ब्याक-हो लोडर सञ् चालनका लाधग एक कोष स्थापना 

गरीनेि। उि कोषको खाता सञ् चालन प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत र गाउँपाधलकाको 
लेखा प्रमखुबाट संयिु रुपमा गररने ि। 

ख) कोषमा देहाय बमोम्जमको रकम आम्दानी बाँधधनेि।  

अ. ब्याक-हो लोडर सञ् चालन बापतको शलु्क। 

आ. गाउँसभाबाट विधनयोम्जत रकम। 

ग) कोषको लेखापरीिण कायायलयको आन्तररक लेखा परीिण इकाइ तथा महालेखा 
परीिकबाट गरीने ि। 

घ) प्रत्येक आधथयक िषयमा कोषको रकम आन्तररक आम्दानीको रुपमा गाउँपाधलकाको संम्चत 
कोषमा आम्दानी बाँधधनेि। 

५. अपरेटर सम्बन्धी यवयिस्था : 
क) मेलङु गाउँपाधलकामा रहेको ब्याक हो लोडर सञ् चालन गनय एक अपरेटर र एक 

सहायक अपरेटर रहने िन।् 

ख) अपरेटरको धनयमु्ि करार कमयचारी धनयिु गने काययविधध बमोम्जम हनुेि। 

ग) अपरेटरको सेिा सवुिधा काययपाधलकाले तोकेबमोम्जम हनुिे। 

घ) अपरेटरको म्जम्मेिारी तथा कतययवय करार सम्झौतामा उल्लेख गरे बमोम्जम हनुेि। 
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ङ) अपरेटरले कायायलयले ददएको कायय वििरण र धनदेशन विपररत काम गनायले कायायलयलाई 
हानी नोक्सानी हनु गएमा तत्काल एकतफी करार भङ्ग गरी िधतपूधतय असलु उपर गरीन े
ि। 

६. इन्धन तथा ममयत सम्बन्धी यवयिस्था : 
क) अपरेटरले इन्धन तथा लधुिकेन्टस ्माग गदाय कायायलयले धनधायरण गरेको फारम स्िीकृत 

गराएर मात्र भनुय पनेि। इन्धन तथा लधुिकेन्टस ्खपतका अद्यािधधक लगत मेम्शन 
अपरेटरले तयार गरी इम्न्जधनयरको धसफाररस सवहत कायायलय प्रमखु समि पेस 
गनुयपननेि। 

ख) इन्धन तथा लधुिकेन्टस ् र ममयत सम्बन्धी सम्पूणय काययको विस्ततृ लगत गाउँ 
काययपाधलकाको कायायलयका म्जन्सी शाखामा अद्यािधधक राम्खनेि। 

ग) मेम्शन धबधिएमा धबधिएको जानकारी मेम्शन अपरेटरले कायायलयलाई गराउन ु पनेि। 
कायायलयबाट िकय सपमा चेकजाँच गराई ममयत गनुयपने काययको विस्ततृ वििरण माग गरी 
स्िीकृत भएपश्चात मात्र ममयत सम्भारका कायय गरीनेि। 

घ) ममयत सम्भारका कायय गदाय/गराउँदा मेम्शन अपरेटर िा इम्न्जधनयर िा म्जन्सी शाखाका 
प्रधतधनधध िकय सपमा रहन ुपनेि। 

७. ब्याक-हो लोडर सञ् चालन शलु्क : 
क्र.सं. कामको प्रकार 

 

ब्याक-हो 
 

कैवफयत 
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मेलङु गाउँपाधलका िेत्रधभत्र गाउँ 
पाधलकाको आफ्नो लगानीमा 
उपभोिा सधमधत माफय त सञ्चाधलत 
योजनाहरु 

प्रधतघण्टा रु १५००/०० 
(इन्धन र मू.अ.कर बाहेक) 
 

 

आधथयक ऐन 
अनसुार 
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मेलङु गाउँपाधलका िेत्रधभत्र अन्य 
यवयम्ि धनकाय तथा ठेक्कापट्टा माफय त 
सञ्चाधलत योजजनाहरु 

प्रधतघण्टा रु १५००/00 
(इन्धन र मू.अ.कर बाहेक) 
 

सधमधतको धसफाररसमा काययपाधलकाबाट समय-समयमा ब्याक-हो लोडर सेिा शलु्क पररितयन गनय 
सक्नेि। 

•  ब्याक-हो लोडर सञ् चालन गनय माग गने धनकाय यवयम्ि िा संस्थाले इन्धनको यवयिस्था 
 आफैले गनुय पनेि। 

८. ब्याक-हो लोडर सञ् चालन सधमधताः 
क) ब्याक-हो लोडर मेम्शनलाई सञ् चालन तथा यवयिस्थापनका लाधग तपधसल बमोम्जमको एक 

सधमधत रहने ि। 

 गाउँपाधलकाका अध्यि     संयोजक 

  पूिायधार विकास सधमधतको संयोजक   सदस्य 

  प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत    सदस्य 

  इम्न्जधनयर      सदस्य 
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  म्जन्सी शाखा प्रमखु     सदस्य सम्चि 

ख) सधमधतले आिश्यक ठानेमा पदाधधकारी, कमयचारी, विशषेज्ञ िा अन्य सम्बम्न्धत यवयम्िलाई 
आमम्न्त्रत सदस्यको रुपमा बैठकमा आमन्त्रण गनय सवकनेि। 

ग) सधमधतको कुल संख्या मध्ये एकाउन्न प्रधतशत सदस्य उपम्स्थत भएमा बैठक बस्नको 
लाधग 

 गणपरुक संख्या पगेुको माधननेि। 

घ) सधमधतको बैठक आिश्यकता अनसुार बस्नेि। सधमधतको बैठक भत्ता गाउँ 
काययपाधलकाले धनधायरण गरे बमोम्जम हनुेि। 

ङ) संचालक सधमधतमा धबिाद आए बाधा अडकाउ फुकाउको धनम्म्त काययपाधलका 
सदस्यहरुले कम्म्तमा दईु धतहाई बहमुतको आधारमा धनणयय गनेि। 

९. सधमधतको काम, कतययवय र अधधकार : 
क) सधमधतको काम, कतययवय र अधधकार देहाय बमोम्जम हनुेि :- 

अ. सेिा पारदशी, सरल, भरपदो र यवयिम्स्थत रुपमा सञ् चालन गरे, नगरेको अनगुमन 
गने। 

आ. चालकले पालना गनुयपने आचारसंवहता लाग ुगराउन।े 

इ. सेिाको बारेका कुनै गनुासो तथा उजरुी आएमा सोको सनुिुाई तथा यवयिस्थापन 
गने। 

ई. सरोकारिालसँग आिश्यकता अनसुार सेिा बारे सधमिा बैठक गने। 

उ. गाउँपाधलकाको विम्शष्टतालाई ध्यानमा राम्ख सेिा सञ् चालनको लाधग आिश्यक 
थप मापदण्ड बनाउने। 

ख)सधमधतको सदस्य- सम्चिले सेिा प्रिाह म्स्थधतको अद्यािधधक वििरण प्रत्येक िषयको आषाढ 
मसान्तमा गाउँ काययपाधलकामा पेस गनुय पनेि। 

१०. विविधाः 
क) मेम्शनको माईलधमटर लगायतका आधारभतू कायय अद्यािधधक राख्न ेदावयत्ि मेम्शन 

अपरेटरको हनुेि। 

ख) मेम्शन कायायलयको पूणय धनयन्त्रणमा रहनेि। गाउँपाधलकाका इम्न्जधनयर िा म्जन्सी शाखा 
प्रमखुले समेत मेम्शन चसु्त दरुुस्त राख्न ध्यान ददन ुपने ि। 

११ संशोधन गनय सक्न े : यस काययविधधको आिश्यकता अनसुार गाउँ काययपाधलकाले संशोधन गनय 
सक्नेि। 

१२ खारेजी र बचाउ : यस अम्घ भए गरेका कामहरु यसै काययविधध बमोम्जम भएको माधननेि।  

 
 

  



  ६ 

 

अनसूची - १ 

माग धनिेदन फारम 

धमधताः........................... 
 

श्री प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत ज्यू,  

मेलङु गाउँपाधलका, गाउँ काययपाधलकाको कायायलय। 

 
 

विषय- ब्याक-हो लोडर उपलब्ध गरी पाउँ। 

 

महोदय, 

यस मेलङु गाउँपाधलकाको कायायलयको ब्याक हो लोडर देहाय बमोम्जमको कामका लाधग आिश्यक 
परेकोले देहायको वििरण भरर माग गरेको िु/िौँ। धनयमानसुार लाग्ने शलु्क धलई ब्याक-हो लोडर 
उपलब्ध गराई पाउ 

 

श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत ज्यू, 

मेलङु गाउँपाधलका गाउँ काययपाधलकाको कायायलय, 

भेड्प,ु दोलखा। 

 
 

विषयाः जग्गा उपलयवध गराउन इच्िा जाहेर गरेको सम्बन्धमा। 

 

ब्याक-हो लोडर माग 
गने 
यवयम्ि/संस्था/उपभोिा 
सधमधतको नाम, ठेगाना 
 

कामको वििरण 

 

ब्याक-हो लोडर 
प्रयोग हनुे स्थान 

 

अनमुाधनत समय 

 

कैवफयत 

 

     

 
 
 
 

........................... 
माग गनेको दस्तखत 
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अनसूुची -२ 

स्िीकृधत प्रदान गररएको 

मेलङु गाउँपाधलकाको तफय बाट भने 

 
 

श्री ............................... ........................ को धमधत ................ को माग धनिेदन बमोम्जम 
ब्याक हो लोडर सञ् चालन सम्बन्धी कायायविधध, २०८० को अधधनमा रही सञ् चालनका लाधग अनमुधत 
ददइएको ि। 

 

गाउँपाधलकाबाट 
खवटने स्थान सम्म 
लाग्ने अनमुाधनत 

माग गरीएको 
समय 

 

अनमुाधनत लाग्न े
समय 

 

अनमुाधनत समयको 
शलु्क 

 

जम्मा गने शलु्क 

 

 
 

    

 
 
 

..................   ........................        .......................... 
म्जन्सी शाखा    इम्न्जधनयर चेक गने    योजना शाखा प्रमखु 

पेस गने      चेक गने                  धसफाररस गने 

राजश्व शाखाले गने : 

 

रधसद नं. र धमधत जम्मा गरीएको रकम बझु्नेको 
 
 

  

 

       ................................ 
प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत  

स्िीकृत गनेको दस्तखत 
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अनसूुची -३  

(ब्याक-हो लोडर ममयत सम्बन्धी धनिेदनको ढाचँा) 
 

धमधताः...................... 
श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत ज्यू,  

मेलङु गाउँपाधलका,  
गाउँ काययपाधलकाको कायायलय, भेड्प,ु दोलखा। 

 

विषय- ब्याक-हो लोडर ममयत सम्बन्धमा। 

महोदय, 

 यस मेलङु गाउँपाधलकाको ब्याक-हो लोडरको तपधसलको पाटयसमा खराबी आई सञ् चालनमा बाधा 
परेकोले चेकजाँच गराई ममयतको यवयिस्था धमलाई ददनहुनु यो धनिेदन गदयिु। 

 
 

तपधसलाः 
समस्या आएका सामान 
िा पाटयसको वििरण 

 

पररमाण 

 

सामान फेनुयपने िा ममयत 
गनुयपने 

 

कैवफयत 

 

    

    

    

    

    

 

  मेम्शन अपरेटर दस्तखत.................................... 
नाम थर ................................. 

इम्न्जधनयरले भनेाः 
 
 

उपरोि सामान फेनुय पने र ममयत गनुय पने देम्खएकोले धसफाररस गदयिु। 

 
 

................. 
दस्तखत 

 

आज्ञाले 

सन्जय म्शिाकोटी 
प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत 


