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1.कामावरमको प्रकृनतक य स्वरुऩ 

1.भेरङु गाउॉऩानरकाको ऩरयचम 

भेरङु गाउॉऩानरका फागभती प्रदेशका १३ जजल्रा भध्मेको दोरखा जजल्राको दजऺणी बेगभा अवजस्थत 
छ।मस गाउॉऩानरकाको ऩूववभा ताभाकोसी गाउॉऩानरका, ऩज‍ चभभा शैरङु गाउॉऩानरका य याभेछाऩ जजल्रा 
य उत्तयभा शैरङु गाउॉऩानरका तथा दजऺणभा याभेछाऩ जजल्रासॉग नसभाना जोनडएको छ।मस 
गाउॉऩानरकाको जनभन, हावाऩानी, वनजङ्रको ववववधता अनन ऐनतहानसक भठ भजन्दय एवभ ् धानभवक 
भहत्वका स्थान, ऩमवटकीम स्थान,  ववनबन् न जनजानतको फसोफासका साथै यहनसहन, बेषबषूा आददको 
ववववधतारे गदाव मस गाउॉऩानरकाको बौगोनरक तथा साॊस्कृनतक फनावट भनोयभऩूणव यहेको छ। मस 
गाउॉऩानरकाको प्रशासननक केन्र वडा नॊ. ४ को बेड्ऩभुा यहेको छ। भेरङु गाउॉऩानरका सभरुी 
सतहफाट दोरखा जजल्राको होचो बबूाग ७३० नभटय उचाईको नसतरी फेंसीफाट सरुू बई करयफ 
३१४६ नभटय उचाई बएको शैरङु रेकसम्भ ८६.५४ वगव वकरोनभटय ऺेत्रपरभा पैनरएको छ।२७ 
नडग्री ३६ नभनेट ३४.९१ सेकेण्ड अऺाॊश य ८६ नडग्री ०५ नभनेट २५.२५ सेकेण्ड देशान्तयसम्भ 
पैनरएको छ। मसको बौगोनरक वनावट, सगुभता, हावाऩानी, वनजङ् गर आददको ववववधतारे गदाव मस 
गाउॉऩानरकारे ववजशष् ट स्थान ओगटेको छ।   

दोरखा जजल्रा अन्तगवत यहेका ७ वटा गाउॉऩानरका य २ वटा नगयऩानरका भध्मे भेरङु गाउॉऩानरका 
ऩनन एक हो। २०७८ सारको जनगणना अनसुाय ४ हजाय ७ सम ९६ ऩरयवाय सङ्  ख्मा यहेको मस 
गाउॉऩानरकाको कुर जनसङ्  ख्मा १५ हजाय ८ सम ९३ यहेको छ। साववकका भेरङु, बेड्ऩ,ु 
डाॉडाखकव , घ्माङसकुाठोकय य ऩवटी ऩाॉच गाववसराई सभेटेय भेरङु गाउॉऩानरका फनकेो छ।  

२. गाउॉऩानरकाको काभ कतवव्म य अनधकाय   

गाउॉ कामवऩानरका कामावरमको काभ, कतवव्म य अनधकाय गाउॉऩानरकाको एकर अनधकाय सॊववधानको 
अनसूुची- ८ भा उल्रेख बए फभोजजभ हनुे व्मवस्था छ।       

क. सहकायी सॊस्था 
 (१) सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीनत,  काननु, भाऩदण्डको ननभावण,कामावन्वमन य ननमभन 

 (२) गाउॉऩानरकाको बौगोनरक ऺेत्रनबत्र सञ् चारन हनुे सहकायी सॊस्थाको दताव, अनभुती, खायेजी य  
  ववघटन, 
 (३) सहकायी वचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड ननधावयण य ननमभन, 
(४) सहकायी सम्फन्धी यावष्डम, केजन्रम, ववषमगत,प्रादेजशक य स्थानीम सङ् घ सॊस्थासॉग सभन्वम य     
  सहकामव, 
(५) सहकायी सम्फन्धी स्थानीम तथ्माङ् क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान, 
 (६) स्थानीम सहकायी सॊस्थाको ऺभता अनबववृि, 
(७) स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रववधन, ऩरयचारन य ववकास। 

 



  

ख. एप.एभ. सञ् चारन 

 (१) एक सम वाटसम्भको एप. एभ. येनडमो सञ् चारन अनभुती, नवीकयण, ननमभन य खायेजी, 
 (२) प्रदेश काननुको अधीनभा यही एप.एभ. सञ् चारन सम्फन्धी अन्म कामव।  

ग. स्थानीम कय, सेवा शलु्क तथा दस्तयु  

(१) सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही सम्ऩजत्त कय, घय फहार कय, घयजग्गा यजजषे्टशन 
 शलु्क,  सवायी साधन कय,  सेवा शलु्क दस्तयु दस्तयु, ऩमवटन शलु्क,  ववऻाऩन कय, व्मवसाम  
 कय, बनूभ कय (भारऩोत), भनोयञ्जन कय सम्फन्धी नीनत, काननु,  भाऩदण्ड, कामावन्वमन य  
 ननमभन, 
(२) स्थानीम ऩूवावधाय तथा सेवाको शलु्क ननधावयण, सङ् करन य व्मवस्थाऩन, 
(३) टे्रवकङ्ग, कामावकङ्ग, क्मानोननङ्ग, फञ्जीजजम्ऩ,  जजऩफ्रामय, मावजफ्टङ्ग, भोटयफोट,  केवरकाय सेवा 
 रगामत अन्म जर तथा स्थर ऺेत्रभा सञ् चारन हनुे नवीन ऩमवटकीम सेवा तथा साहनसक 
 खेरको शलु्क, 
(४) जडीफटुी, कवाडी य जजवजन्तकुय ननधावयणतथा सङ् करन, 
(५) स्थानीम याजस्वको आधाय ववस्ताय तथा प्रवधवन,   

 (६) ढुङ्गा, नगट्टी, वारवुा,  भाटो, काठ दाउया,  जयाजरुी, स्रेट, खयीढुङ्गा आदद प्राकृनतक वस्तकुो 
 नफक्री तथा ननकासी शलु्क दस्तयु सङ् करन, 
(७) प्रचनरत काननु फभोजजभ गने नसपारयस, दताव, अनभुनत, नवीकयण आददको शलु्क,दस्तयु 
 ननधावयण य सङ् करन, 
(८) स्थानीम याजस्व प्रफवधनका रानग प्रोत्साहन,  

 (९) याजस्व सूचना तथा तथ्माङ् कको आदान प्रदान, 
(१०) सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही स्थानीम तहभा याजश्व चहुावट ननमन्त्रण, 
 सम्फन्धी नीनत, काननु,  भाऩदण्ड य ननमभन, 
 (११) स्थानीम ऩूवावधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शलु्क दस्तयु सम्फन्धी नीनत,  काननु, भाऩदण्ड य 
 ननमभन,   (१२) भारऩोत सङ् करन,    
(१३) कय तथा सेवा शलु्क सम्फन्धी अन्म कामव। 

 घ. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन  

(१) स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, भाऩदण्ड, सेवा शतव, मोजना, कामावन्वमन य ननमभन,  
(२) सॊववधानको धाया ३०२ को उऩधाया (२) फभोजजभ सभामोजन बएका कभचायीको व्मवस्थाऩन, 

 उऩमोग य सभन्वम,   
(३) सङ्गठन ववकास, जनशजि व्मवस्थाऩन य वृजत्त ववकास,   
(४) स्थानीम काननु फभोजजभ सङ  ठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गयी सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी 

ननधावयण,   



  

(५) स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रववनधको उऩमोग,   प्रववधन य ननमभन,   
(६) जनशजि व्मवस्थाऩन तथा वृजत्त ववकास,    
(७) स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामव।  

ङ. स्थानीम तथ्माङ् क य अनबरेख सङ् करन  

(१) स्थानीम तथ्माङ् क सम्फन्धी नीनत,  काननु,  भाऩदण्ड,   मोजना,   कामावन्वमन य ननमभन,   
(२) आधायबतू तथ्माङ् क सङ् करन य व्मवस्थाऩन,   
(३) जन्भ,   भत्म,ु  वववाह,  सम्फन्ध ववच्छेद,   फसाइसयाई दताव य ऩारयवारयक रगतको अनबरेख तथा 
 ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन,   
(४) सूचना तथा सञ्चाय,  प्रववनधमिु आधायबतु तथ्माङ् कको सङ् करन य व्मवस्थाऩन,   
(५) स्थानीम तथ्माङ् क य अनबरेख सङ् करन सम्फन्धी अन्म कामव।  

च. स्थानीम स्तयका ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना  

(१) ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी नीनत,  काननु,  भाऩदण्ड तजुवभा,  कामावन्वमन,  
 अनगुभन,  भलु् माङ् कन य ननमभन,   
 (२) आनथवक,   साभाजजक,  साॊस्कृनतक,  वातावयणीम प्रववनध य ऩूवावधायजन्म ववकासका रानग आव‍मक 

आमोजना तथा ऩरयमोजनाहरूको तजुवभा,   कामावन्वमन,   अनगुभन तथा भलु् माङ् कन,   
 (३) आमोजनाको अध्ममन,   अनसुन्धान तथा प्रबाव भलु् माङ् कन,   
 (४) सम्बाव्म प्राकृनतक स्रोत साधनको ऩवहचान तथा अनबरेख व्मवस्थाऩन,   
 (५) सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही शहयी ववकास, फस्ती ववकास य बवन सम्फन्धी 
 नीनत,   काननु,   भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी मोजना तजुवभा,   आमोजना ऩवहचान,  अध्ममन,  
 कामावन्वमन य ननमभन,   (६) यावष्डम बवन सॊवहता तथा भाऩदण्ड फभोजजभ बवन ननभावण 
 अनभुती,   अनगुभन य ननमभन,   
(७) सयकायी बवन,   ववद्यारम,  साभदुावमक बवन,   सबागहृ य अन्म साववजननक बवन तथा सॊयचनाको 
 ननभावण य भभवत सम्बाय तथा सञ् चारन य व्मवस्थाऩन,   
(८) सङ् घीम य प्रदेशस्तयीम आमोजना तथा ऩरयमोजनाको कामावन्वमनभा सभन्वम,  सहजीकयण य 
 सहमोग,  
 (९) सयुजऺत फस्ती ववकास सम्फन्धी नीनत,   मोजना,   कामक्रभ तजुवभा,   कामावन्वमन,  अनगुभन,  
 ननमभन य भलु् माङ् कन,   
(१०) साववजननक ननभावण कामवको रानग प्रचनरत काननु फभोजजभको “घ”वगवको इजाजतऩत्रको जायी,  
 नवीकयण तथा खायेजी,   
 (११) ऩमवटन ऺेत्रको ववकास,   ववस्ताय य प्रफवधन सम्फन्धी आमोजनाहरूको ऩवहचान,  कामावन्वमन,  
 व्मवस्थाऩन, अनगुभन तथा ननमभन,   



  

(१२) नवीन ऩमवटकीम सेवा तथा कामवहरू सम्फन्धी आमोजनाहरूको ऩवहचान,   कामावन्वमन,  
 व्मवस्थाऩन,  अनगुभन तथा ननमभन,   
 (१३) ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी अन्म कामव। 

छ. आधायबतू य भाध्मनभक जशऺा  

(१) प्रायजम्बक फार ववकास तथा जशऺा,   आधायबतू जशऺा,  अनबबावक जशऺा,   अनौऩचारयक जशऺा,  
खरुा तथा वैकजल्ऩक ननयन्तय नसकाई,   साभदावमक नसकाई य ववशेष जशऺा सम्फन्धी नीनत,  
काननु,  भाऩदण्ड,   मोजना तजुवभा कामावन्वमन,  अनगुभन,   भलु् माङ् कन य ननमभन,   

(२) साभदावमक, सॊस्थागत, गठुी य सहकायी ववद्यारम स्थाऩना,   अनभनत,  सञ् चारन,   व्मवस्थाऩन तथा 
ननमभन,   

(३) प्राववनधक जशऺा तथा व्मावसावमक तानरभको मोजना तजुवभा, सञ् चारन, अनगुभन, भलु् माङ् कन य  
ननमभन,    

(४) भातबृाषाभा जशऺा ददने ववद्यारमको अनभुनत,  अनगुभन तथा ननमभन,   
(५) गानबएका वा फन्द गरयएका ववद्यारमहरूको सम्ऩजत्त व्मवस्थाऩन,    
(६) गाउॉ जशऺा सनभनत गठन तथा व्मवस्थाऩन,   
(७) ववद्यारम व्मवस्थाऩन सनभनत गठन तथा व्मवस्थाऩन,   
(८) ववद्यारमको नाभाकयण,   
(९) साभदुावमक ववद्यारमको जग्गाको स्वानभत्व,  सम्ऩजत्तको अनबरेख,  सॊयऺण य व्मवस्थाऩन,   
(१०) ववद्यारमको गणुस्तय अनबवृवि तथा ऩाठ्यसाभग्रीको ववतयण,   
(११) साभदुावमक ववद्यारमको जशऺक तथा कभवचायीको दयफन्दी नभरान, 

(१२) ववद्यारमको नक्साङ्कन,  अनभुनत,  स्वीकृनत,  सभामोजन तथा ननमभन,   
(१३) साभदावमक ववद्यारमको शैजऺक ऩूवावधाय ननभावण, भभवत सम्बाय, सञ् चारन य व्मवस्थाऩन,   
(१४) आधायबतू तहको ऩयीऺा सञ् चारन, अनगुभन तथा व्मवस्थाऩन,   
(१५) ववद्याथॉ नसकाई उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन,    
(१६) नन्शल्क जशऺा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्मवस्थाऩन,   
(१७) ट्यसून, कोजचङ जस्ता ववद्यारम फावहय हनुे अध्माऩन सेवाको अनभुनत तथा ननमभन,   
(१८) स्थानीमस्तयको शैजऺक ऻान, सीऩ य प्रववनधको सॊयऺण, प्रफवधन य स्तयीकयण,   
(१९) स्थानीम ऩसु्तकारम य वाचनारमको सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन,   
(२०) भाध्मनभक तहसम्भको शैजऺक कामक्रभको सभन्वम य ननमभन,   
(२१) साभदुावमक ववद्यारमराई ददने अनदुान तथा सोको फजेट व्मवस्थाऩन, ववद्यारमको आम व्ममको 
रेखा अनशुासन कामभ, अनगुभन य ननमभन,   
(२२) जशऺण नसकाई, जशऺक य कभवचायीको तानरभ तथा ऺभता ववकास,   
(२३) अनतरयि शैजऺक वक्रमाकराऩको सञ् चारन। 



  

ज. आधायबतू स्वास्थ्म य सयसपाइ 

(१) आधायबतू स्वास्थ्म य सयसपाई तथा ऩोषण सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजनाको तजुवभा,  
कामावन्वमन तथा ननमभन,   

(२) आधायबतू स्वास्थ्म, प्रजननय स्वास्थ्म य ऩोषण सेवाको सञ् चारन य प्रफवधन,   
(३) अस्ऩतार य अन्म स्वास्थ्म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ् चारन,   
(४) स्वास्थ्म सेवा सम्फन्धी बौनतक ऩूवावधाय ववकास तथा व्मवस्थाऩन,   
(५) स्वच्छ खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथवको गूणस्तय य वामू तथा ध्वनीको प्रदूषण ननमन्रण य 

ननमभन,   
(६) सयसपाई सचेतनाको अनबवृवि य स्वास्थ्मजन्म पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन,   
(७) स्वास्थ्मजन्म पोहयभैरा सङ् करन, ऩनु् उऩमोग, प्रशोधन, ववसजवन य सोको सेवा शलु्क 

वनधावयण य ननमभन,   
(८) यि सञ्चाय सेवा तथा स्थानीम य शहयी स्वास्थ्म सेवा सञ् चारन,   
(9) औषनध ऩसर सञ् चारन, अनभुनत, अनगुभन य ननमभन,   
(१०) सयसपाई तथा स्वास्थ्म ऺेत्रफाट ननष्कानसत पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनभा ननजी तथा 

गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सभन्वम, सहकामव य साझेदायी,   
(११) ऩरयवाय ननमोजन तथा भातजृशश ुकल्माण सम्फन्धी सेवा सञ् चारन, अनभनत, अनगुभन तथा 

ननमभन,   
(१२) भवहरा तथा फारफानरकाको कुऩोषण न्मूनीकयण, योकथाभ, ननमन्त्रण य व्मवस्थाऩन।  

झ. स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता  

(१) स्थानीम व्माऩाय, वस्तकुो भाग, आऩूनतव तथा अनगुभन, उऩबोिा अनधकाय तथा वहत सम्फन्धी 
नीनत, काननु, भाऩदण्ड, कामावन्वमन य ननमभन,   

(२) फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन,   
(३) स्थानीम वस्तहुरूको उत्ऩादन, आऩूनतव तथा ननकासी वप्रऺेऩण, भर्ू ूम ननधावयण य अनगुभन,   
(४) स्थानीम व्माऩाय य वाजणज्म सम्फन्धी ऩूवावधाय ननभावण,   
(५) स्थानीम वस्त ुय सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गण य ननमभन,   
(६) स्थानीम स्तयका व्माऩारयक पभवको दताव, अनभनत, नवीकयण, खायेजी अनगभन य ननमभन,    
(७) स्थानीम व्माऩायको तथ्माङ् क प्रणारी य अध्ममन अनसन्धान,   
(८) ननजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रसॉगसॉग सभन्वम य सहकामव,   
(९) स्थानीम व्माऩाय प्रफवधनन, सहजीकयण य ननमभन,   
(१०) स्थानीम फौविक सम्ऩजत्तको सॊयऺण, प्रफवधन य अनबरेखाङ्कन,   



  

(११) उऩबोिा सचेतना अनबवृवि, रजऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन य स्थानीम वस्त ु तथा 
सेवाको गणुस्तय ऩयीऺण,  (१२) वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता सम्फन्धी स्थानीम 
नीनत, काननु, भाऩदण्ड मोजना तजुवभा तथा त्मसको कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,  

(१३) स्थानीमस्तयभा वातावयणीम जोजखभ न्मूनीकयण,   
(१४) स्थानीमस्तयभा जनस्वास्थ्मभा प्रनतकूर असय ऩने वकनसभका उऩबोग्म वस्तकुो फेचनफखन य 

उऩबोग तथा वातावयणीम प्रदषुण य हाननकायक ऩदाथवहरूको ननमन्रण, अनगुभन तथा ननमभन,   
(१५) स्थानीमस्तयभा सयसपाई तथा पोहयभैरा व्मवस्थाऩन,   
(१६) स्थानीमस्तयभा न्मून काफवनभखुी तथा वातावायणभैत्री ववकास अवरम्फन,   
(१७) स्थानीमस्तयभा हरयतऺेत्रको सॊयऺण य प्रफवधन,   
(१८) स्थानीमस्तयभा वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ननधावयण य व्मवस्थाऩन,   
(१९) स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता सम्फन्धी अन्म कामव। 

 

  ञ. स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृवष सडक य नसॉचाई  

(१) स्थानीम, ग्राभीण तथा कृवष सडक य नसॉचाई सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी 
मोजना तजुवभा ननमभन, कामाूान्वमन, अनगुभन य ननमभन,   

(२) स्थानीम, गाभीण तथा कृवष सडक, झोरङ्ग े ऩूर, ऩूरेसा, नसॉचाई य तटफन्धन सम्फन्धी 
गरुुमोजनाको तजुवभा, कामावन्वमन, भभवत सम्बाय य ननमभन,   

(३) स्थानीमस्तयका नसॉचाई प्रणारीको ननभावण , सञ् चारन, येखदेख, भभवत सम्बाय, स्तयोन्ननत, अनगुभन 
य ननमभन,   

(४) मातामात सयुऺाको व्मवस्थाऩन य ननमभन,   
(५) स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृवष सडक सम्फन्धी अन्म कामव। 

ट. गाउॉ सबा, नगय सबा, भेरनभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन  

(१) गाउॉसबा सम्फन्धी नीनत, काननु य कामववाववनध,   

(२) स्थानीम स्तयका ववषम ऺेत्रगत नीनत तथा यणनीनत, आवनधक तथा वावषवक मोजना, कामक्रभ य  
फजेट स्वीकृनत,   

(३) सबाका सनभनतहरूको गठन य सञ् चारन,   
 (४) स्थानीम तहफीच साझा सयोकाय तथा साझेदायीका ववषमभा सॊमिु सनभनत गठन,  
(५) कामवऩानरका तथा न्मावमक सनभनतफाट सबाभा प्रस्ततु प्रनतवेदनभानथ छरपर तथा सो 

सम्फन्धभा आव‍मक ननदेशन,   
(६) ववकास मोजना तथा कामक्रभको प्रबावकायी कामावन्वमन तथा सशुासनको रानग 

कामवऩानरकाराई ननदेशन,   
(७) गाउॉऩानरकाराई आनथवक व्ममबाय ऩने ववषमको ननमभन,   



  

( ८) स्थानीम भेरनभराऩ य भध्मस्थता,   
(९) गाउॉ सबा, भेरनभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामव।  

ठ. स्थानीम अनबरेख व्मवस्थाऩन  

(१) स्थानीम अनबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजनाको ननभावण, कामावन्वमन, 

अनगुभन य ननमभन,   
(२) जनसाॊजख्मक, प्राकृनतक, आनथवक, साभाजजक, सास्कृनतक, बौनतक ऩूवावधाय, योजगायीको अवस्था, कूर 
ग्राहस्थ्म उत्ऩादन, प्रनतव्मजि आम, भानव ववकास तथा रैवङ्गक सशिीकयण सूचकाङ् क, याजश्व तथा 
आमव्मम सभेतको तथ्माङ् क सङ् करन य प्रशोधन गयी नवीनतभ प्रववनधमिु य यावष्डम तथा स्थानीम 
सूचना प्रणारीभा आविता य ऩाश्वव जचत्र तथा स्रोत नक्साको अद्यावनधक अनबरेखन,   
(३) सूचना तथा अनबरेख केन्रको स्थाऩना तथा सञ् चारन,   
(४) साववजननक सम्ऩजत्त, साभदुावमक सम्ऩजत्त, बवन, सडक, ऩसर, व्मवसामको वववयण सवहतको 
अद्यावनधक अनबरेख,   
(५) आफ्नो ऺेत्रनबत्र सम्ऩन्न बएका तथा चार ुमोजनाको वववयण य त्मस्तो मोजनाको सम्ऩजत्तको 
अद्यावनधक अनबरेखन,   
(६) स्थानीम अनबरेख व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सूचना प्रववनधको उऩमोग,   
(७) स्थानीम अनबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामव। 

 ड. जग्गा धनी दताव प्रभाणऩत्र ववतयण  

(१) स्थानीम जग्गाको नाऩ नक्सा,  वकत्ताकाट, हारसाववक,   यजजषे्डशन नाभसायी तथा दाजखर 
खायेजी,   
(२) जग्गा धनी दताव प्रभाणऩजुाव ववतयण तथा रगत व्मवस्थाऩन,   
(३) बनुभको वगॉकयण अनसुायको रगत,   
(४) साववजननक प्रमोजनका रानग जग्गा प्रानि, भआुब्जा ननधावयण तथा ववतयणभा सभन्वम य 
सहजीकयण,   

 (५) नाऩी नक्सा तथा जग्गाको स्वानभत्व ननधावयण कामभ सभन्वम य सहजीकयण,  

(६) जग्गा धनी दताव प्रभाण ऩजुाव ववतयण सम्फन्धी अन्म कामव। 

 ढ. कृवष तथा ऩशऩुारन, कृवष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩश ुस्वास्थ्म, सहकायी 
(१) कृवष तथा ऩशऩुारन, कृवष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन य ऩश ुस्वास्थ्म सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,     
(२) कृवष तथा ऩशऩुन्छी फजाय सूचना, फजाय तथा हाटफजायको ऩूवावधाय ननभावण, साना नसॉचाई 
ननभावण, तानरभ, प्रववनध प्रसाय, प्राववनधक टेवा, कृवष साभग्री आऩूनतव य कृषक ऺभता ववकास 
कामवक्रभको सञ् चारन, अनगुभन य ननमभन,   
(३) कृवष तथा ऩशऩुन्छीजन्म प्राकृनतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ननमन्त्रण,   



  

(४) ऩशऩुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन,   
(५) कृवष वातावयण सॊयऺण तथा जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रववधन,   
(६) ऩशनुश्ल सधुाय ऩिनतको ववकास य व्मवस्थाऩन,   
(७) उच्च भूल्ममिु कृवषजन्म वस्तकुो प्रफवधन, ववकास तथा फजायीकयण,   
(८) स्थानीम चयन तथा खकव  ववकास य व्मवस्थाऩन,   
(९) ऩश ुआहायको गणुस्तय ननमभन,   
(१०) स्थानीमस्तयभा ऩशऩुन्छी सम्फन्धी तथ्माङ् कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी,   
(११) ऩश ुफधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य ननमभन,   
(१२) ऩशऩुन्छी सम्फन्धी फीभा य कजाव सहजीकयण,   
(१३) ऩशऩुारन तथा ऩश ुस्वास्थ्म सम्फन्धी अन्म कामव।  

ण. जेष्ठ नागरयक, अऩाङ्गता बएका व्मजि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन  

(१) सङ् घ य प्रदेश काननुको अधीनभा यही साभाजजक सयुऺा कामवक्रभको कामावन्वमन, सञ् चारन 
तथा व्मवस्थाऩन,    

(२) जेष्ठ नागरयक, अऩाङ्गता बएका ब्मजि तथा असहामको रगत अद्यावनधक, ऩरयचमऩत्र ववतयण, 

साभाजजक सयुऺा तथा सवुवधाको व्मवस्थाऩन तथा ववतयण,   
(३) जेष्ठ नागरयक क्रव, ददवा सेवा केन्र, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्रको सञ् चारन तथा 

व्मवस्थाऩन,   
(४) सङ् घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा  अऩाङ्गता ऩनुस्थाऩना केन्र, ज्मेष्ठ नागरयक केन्र तथा 

अशि स्माहाय केन्रको सञ् चारन य व्मवस्थाऩन,   
(५) सडक फारफानरका, अनाथ, असहाम, अशि य भाननसक असन्तरुन बएका व्मजिहरूको 

ऩनुस्थाऩना केन्रको सञ् चारन, व्मवस्थाऩन, अनगभन य ननमभन,   
(६) ज्मेष्ठ नागरयक, अऩाङ्गता बएका व्मजि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामव।  

त. फेयोजगायको तथ्माङ् क सङ् करन 

(१) योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभशजिको तथ्माङ् क सङ् करन, प्रशोधन य सूचना प्रणारीको स्थाऩना, 
(२) स्थानीमस्तयभा यहको स्वदेशी तथा ववदेशी श्रनभकको रगत सङ् करन तथा सूचना व्मवस्थाऩन, 

 (३) ववनबन्न ऺेत्र तथा ववषमका दऺ जनशजिको तथ्माङ् क सङ् करन तथा व्मवस्थाऩन,   
(४) सयुजऺत वैदेजशक योजगायी य वैदेजशक योजगायीभा यहेका श्रभशजिको सूचना तथा तथ्माङ् कको 
 सङ् करन तथा व्मवस्थाऩन,   
(५) योजगाय सूचना केन्रको व्मवस्थाऩन तथा सञ् चारन,   
 (६) वैदेजशक योजगायीभा जान े श्रभशजिको रानग ववत्तीम साऺयता य सीऩभूरक तारीभको 
सञ् चारन,   
(७) वैदेजशक योजगायीफाट पकेका व्मजिहरूको साभाजजक ऩून् एकीकयण,   



  

(८) वैदेजशक योजगायीफाट प्राि ऻान, सीऩ य उद्यभशीरताको उऩमोग,   
(९) फेयोजगायको तथ्माङ् क सङ् करन सम्फन्धी अन्म कामव। 

 थ. कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ् चारन य ननमन्रण  

(१) कृवष प्रसाय सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,   
(२) कृवष प्रसाय तथा जनशजिको प्रऺेऩण, व्मवस्थाऩन य ऩरयचारन,   
(३) कृषकहरूको ऺभता अनबवृवि, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीऩ ववकास य सशिीकयण,   
(४) कृवष नफउववजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषनधहरूको आऩूनतव, उऩमोग य ननमभन,   
(५) कृषक सभूह, कृवष सहकायी य कृवष सम्फन्धी स्थानीम सङ् घ सॊस्थाहरूको सभन्वम, व्मवस्थाऩन 
य ननमभन,   
(६) स्थानीमस्तयभा कृवष सम्फन्धी प्रववनधको सॊयऺण य हस्तान्तयण,   
( (७) कृवष सम्फन्धी सूचनाको प्रचायप्रसाय,   
(८) स्थानीमस्तयका स्रोत केन्रहरूको ववकास य व्मवस्थाऩन,   
(९) प्राङ्गारयक खेती तथा भरको प्रफवधन य प्रचाय प्रसाय,    
(१०) कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ् चारन य ननमन्त्रण सम्फन्धी अन्म कामव।  

द. खानऩेानी, साना जरववद्यतु आमोजना, वैकजल्ऩक उजाव  

(१) स्थानीम खानेऩानी सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन य ननमभन,   
(२) खानेऩानी भहसरु ननधावयण य खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन,   
(३) एक भेगावाट सम्भका जरववद्यतु आमोजना सम्फन्धी स्थानीमस्तयको नीनत, काननु, भाऩदण्ड, 

मोजना तजुवभा, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,   
(४) स्थानीम तहभा वकैजल्ऩक उजाव सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना तजुवभा, कामावन्वमन 
ननमभन,   
(५) स्थानीम ववद्यतु ववतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ् चारन, अनगुभन य ननमभन,   
(६) स्थानीम तहभा फैकल्ऩीक उजाव सम्फन्धी प्रववनध ववकास य हस्तान्तयण, ऺभता अनबफवृि य 
प्रवविन,   
(७) खानेऩानी, साना जरववद्यतु आमोजना तथा फैकल्ऩीक उजाव सम्फन्धी अन्म कामव।  

ध) ववऩद् व्मवस्थाऩन  

(१) ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजनाको कामावन्वमन, अनगुभन य 
ननमभन,   

 (२) स्थानीमस्तयभा ववऩद् ऩूवाव तमायी तथा प्रनतकामव मोजना, ऩूवव सूचना प्रणारी, खोज तथा उिाय, 

याहत साभाग्रीको ऩूवव बण्डायण, ववतयण य सभन्वम,    
(३) स्थानीम तटफन्ध, नदी य ऩवहयोको ननमन्त्रण तथा नदीको व्मवस्थाऩन य ननमभन,   
(४) ववऩद् जोजखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा फस्तीहरूको ऩवहचान य स्थानान्तयण,   



  

(५) ववऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ् घ, प्रदेश य स्थानीम सभदुाम, सङ् घ, सॊस्था तथा ननजी ऺेत्रसॉग सहमोग, 

सभन्वम य सहकामव,   
(६) ववऩद् व्मवस्थाऩन कोषको स्थाऩना तथा सञ् चारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन,   
(७) ववऩद् जोजखभ न्मूनीकयण सम्फन्धी स्थानीमस्तयका आमोजनाको तजुवभा, कामावन्वमन, अनगुभन य 
ननमभन,   
(८) ववऩद् ऩश्चात स्थानीमस्तयको ऩनुस्थाऩना य ऩनुननभावण,   
(९) स्थानीम स्तयको ववऩद् सम्फन्धी तथ्माङ् क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धभा,   
(१०) स्थाननम आऩतकारीन कामव सञ् चारन प्रभाणरी,   
(११) सभदुामभा आधारयत ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामवक्रभको सञ् चारन,   
(१२) ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामव।  

न. जराधाय, वन्मजन्त,ु खानी तथा खननज ऩदाथवको सॊयऺण  

(१) जराधाय, फन्मजन्त,ु खानी तथा खननज ऩदाथवको सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, 

भाऩदण्ड, तथा मोजनाको कामावन्वमन य ननमभन,    
(२) ऩानी भहुानको सॊयऺण,   
(३) साभदुावमक ब–ूसॊयऺण य सोभा आधारयत आम आजवन कामवक्रभ,   
(४) ब–ूसॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजन्म साभदुावमक अनकूुरन,   
(५) खानी तथा खननज ऩदाथव सम्फन्धी सूचना तथा तथ्माङ् क सङ् करन,   
(६) फहभूुल्म धात,ु ऩत्थय तथा खननज ऩदाथवको सॊयऺण् य सम्फधवनभा सहमोग,   
(७) ढुङ्गा, नगट्टी, फारवुा, भाटो तथा स्रेट जस्ता फस्त ुसवेऺण, उत्सखनन ्तथा उऩमोगको, अनभुनत 

नवीकयण, खायेजी य व्मवस्थाऩन,   
(८) बौगनबवक नक्सा प्रकाशन।  

ऩ. बाषा, सॊस्कृनत य रनरतकराको सॊयऺण य ववकास 

(१) बाषा, सॊस्कृनत य रनरतकराको सॊयऺण य ववकास सम्फन्धी स्थानीम स्तयको नीनत, काननु, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,   
(२) ऩयुात्व, प्राचीन स्भायक तथा सङग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रफवधन य ववकास,   
(३) ऩयम्ऩयागत जात्रा तथा ऩववको सञ् चारन य व्मवस्थाऩन,   
(४) प्रचनरत काननु नफरुिका कुयीनत तथा कुसॊस्काय ववरुि साभाजजक ऩरयचारन सम्फन्धी कामव,  
(५) बाषा, सॊस्कृनत य रनरतकराको सॊयऺण य ववकास सम्फन्धी अन्म कामव,  गाउॉऩानरका तथा 
नगयऩानरकारे सङ् घ तथा प्रदेशसॉगको सहमकावभा प्रमोग गने साझा अनधकाय सॊववधानको अनसूुची- 
९ भा उल्रेख बए फभोजजभ हनुेछ। अन्म काभ कतवव्म य अनधकाय 

 क. खेरकुद य ऩत्रऩनत्रका 
(१) स्थानीम स्तयका खेरकुदको सॊयचनाको ऩूवावधाय ननभावण, सञ् चारन तथा ववकास,    



  

(२) स्थानीम स्तयका खेरकुद प्रशासन तथा सङ् घ सस्थाको ननमभन य सभन्वम,   
(३) खेरकुदको ववकास प्रफवधन,   
(४) खेरकुद प्रनतमोनगता आमोजना य सहबागीता,   
(५) खरेकुद सम्फन्धी ऩूवावधायको ववकास,   
(६) स्थानीम तहका ऩत्रऩनत्रकाको दताव, अनबरेख तथा ननमभन। 

 ख. स्वास्थ्म 

 (१) सङ् घीम तथा प्रदेश स्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोजजभ स्थानीम स्तयको स्वास्थ्म  
     सम्फन्धी रक्ष्म य गणुस्तय ननधावयण,   
(२) जनयर अस्ऩतार, ननसवङ होभ, ननदान केन्र तथा अन्म स्वास्थ्म सॊस्थाको य जक्रननक दताव,  
   सञ् चारन, अनभुनत य ननमभन,    
(३) स्थानीम स्तयभा औषनधजन्म फनस्ऩनत, जडीफटुी, अन्म औषनधजन्म फस्तकुो उत्ऩादन, 

 प्रशोधन य ववतयण,   
(४) स्वास्थ्म फीभा रगामतका साभाजजक सयुऺा कामवक्रभको व्मवस्थाऩन,   
(५) स्थानीम स्तयभा औषनध तथा अन्म भेनडकर उत्ऩादनहरुको न्मूनतभ भूल्म ननधावयण य 
 ननमभन,   
(६) स्थानीम स्तयभा औषनधको उजचत प्रमोग य सकु्ष्भजीव ननयोधक प्रनतयोध न्मूनीकयण,   
(७) स्थानीम स्तयभा औषनध य स्वास्थ्म उऩकयणको खरयद, बण्डायण य ववतयण,   
(८) स्थानीम स्तयभा स्वास्थ्म सूचना प्रणारीको व्मवस्थाऩन,   
(९) स्थानीम स्तयभाभा जनस्वास्थ्म ननगयानी (ऩजब्रक हेल्थ सबेरेन्स) 
(१०) स्थानीम स्तयको प्रविनावत्भक, प्रनतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩनुस्थाऩनात्भक य 
प्मानरएवटब स्वास्थ्म सेवाको सञ् चारन,  (११) स्वस्थ्म जीवनशैरी, ऩोषण, शायीरयक ब्मामाभ, 

मोग अभ्मास, स्वास्थ्म फतृ्तको ऩारना,   ऩञ्चकभव रगामतका जनस्वास्थ्म सेवाको प्रफवधन, 

(१२) जनुोवटकय कीटजन्म योगको ननमन्त्रण तथा व्मवस्थऩन,   
(१३) सतुॉ, भददया य रागू ऩदाथवजन्म वस्तकुो प्रमोग ननमन्त्रण तथा सचेतना अनबफवृि,   
(१४) आमूवेदक, मनुानी, आम्ची, होनभमोप्मानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 
 स्वास्थ्म उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन,   
(१५) जनस्वास्थ्म, आऩतकारीन स्वास्थ्म तथा भहाभायीको ननमन्त्रण मोजना य कामावन्वमन,  

(१६) योगको ननमन्त्रण तथा योकथाभ,   
(१७) आकजस्भक स्वास्थ्म सेवा प्रवाह तथा स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन।  

ग. ववद्यतु, खानऩेानी तथा नसॉचाइ जस्ता सेवाहरु 

(१) ववद्यतु ववतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन,  

(२) खानेऩानी भहसरु ननधावयण य खानेऩानी सेवाको व्मवस्थाऩन,   



  

 (३) स्थानीम साना सतह तथा बनूभगत नसॉचाइ प्रणारीको सञ् चारन तथा भभवत सम्बाय, सेवा 
शलु्क ननधावयण य सङ् करन सम्फन्धी व्मवस्थाऩन। 

 घ. सेवा शलु्क, दस्तयु, दण्ड जरयफाना तथा प्राकृनतक स्रोतफाट प्राि योमल्टी, ऩमवटन शलु्क 

(१) स्थानीम सेवा शलु्क, दस्तयु, दण्ड जरयफाना सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड मोजना तजुवभा,    
   कामावन्वमन य ननमभन,   
(२) प्राकृनतक स्रोत साधन य सेवा शलु्क, योमल्टी सङ् करन, सभन्वम य ननमभन,   
(३) खननज ऩदाथवको उत्खनन ्य सो सम्फन्धी योमल्टी सङ् करन,   
(४) साभदुावमक वनको सञ् चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राि योमल्टी सङ् करन,   
(५) ऩानीघट्ट, कुरो, ऩैनी जस्ता सेवा सञ् चारनफाट प्राि योमल्टी सङ् करन।  

ङ. वन, जङ्गर, वन्मजन्त,ु चयाचरुुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैववक ववववधता  

(१) वन, जङ्गर, वन्मजन्त,ु चयाचरुुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैववक ववववधता  
    सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन,   
(2) स्थानीमस्तयभा साभदुावमक, ग्राभीण तथा शहयी, धानभवक, कवनुरमती य साझेदायी वनको   
  सॊयऺण, सम्फधवन, उऩमोग, अनगुभन य ननमभन तथा वन उऩबोिा सभूहको व्मवस्थाऩन,  

(३) भध्मवतॉ ऺेत्रको साभदुावमक, धानभवक य कफनुरमती वनको व्मवस्थाऩन,   
 (४) स्थानीमस्तयभा नदी वकनाय, नदी उकास, नहय वकनाय तथा सडक वकनायभा वृऺायोऩण  
 व्मवस्थाऩन,  (५) थानीमस्तयभा ननजी वनको प्रफवधन, अनगुभन य ननमभन,  

(६) स्थानीमस्तयभा साववजननक खारी जग्गा, ऩाखा वा ऺेत्रभा वृऺायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य  
  व्मवस्थाऩन, 

(७) स्थानीमस्तयभा जडीफटुी तथा अन्म गैयकाष्ठ वन ऩैदावाय सम्फन्धी सवेऺण, उत्ऩादन, 

 सङ् करन, प्रफवधन, प्रशोधन य फजाय व्मवस्थाऩन, 

(८) वनफीउ फगैचा स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रफवधन,  

(९) नसवयी स्थाऩना, नफरुवा उत्ऩादन, ववतयण, योऩण य प्रफवधन, 

 (१०) वन्मजन्त ुय चयाचरुुङ्गी को सॊयऺण, व्मावसावमक ऩारन, उऩमोग य अनगुभन,  

(११) भानव तथा वन्मजन्त ुफीचको द्वन्द व्मवस्थाऩन, 

(१२) स्थानीम प्राणी उद्यान (जचनडमाखाना) को स्थाऩना य सञ् चारन, 

(१३) स्थानीम वन्मजन्त ुऩमवटन य आमआजवन, 

(१४) स्थानीमस्तयभा अखेटोऩहायको व्मवस्थाऩन, 

(१५) स्थानीमस्तयभा वन, वन्मजन्त ुतथा चयाचरुुङ्गी को अनबरेखाङ् कन य अध्ममन अनसुन्धान, 

 (१६) ववश्वसम्ऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩयुाताजत्वक य भहत्वका वन, सीभसाय ऺेत्र, 

 तटवतॉ ऺेत्रका जग्गा सम्फन्धी रगत, 

(१७) नभचाहा प्रजानतको ननमन्त्रण,  



  

(१८) स्थानीमस्तयको जोजखभ न्मूनीकयण,  

(१९) जैववक ववववधताको अनबरेखाङ् कन,  

(२०) स्थानीमस्तयभा हरयमारी प्रफवधन,  

(2१) स्थानीम साना जर उऩमोग सम्फन्धी ऺेत्रगत अमोजना तजुवभा, कामावन्वमन, अनगुभन य 
 अनगुभन, 

 (२२) यैथाने प्रजानतको सॊयऺण य प्रफवधन, 

(२३) स्थानीमस्तयभा वातावयणीम जोजखभ न्मूनीकयण, 

 (२४) स्थानीमस्तयभा प्रदूषण ननमन्त्रण य हाननकायक ऩदाथवहरूको ननमभन तथा व्मवस्थाऩन,  

(२५) स्थानीमस्तयभा न्मून काववनभखुी तथा वातावयणभैत्री ववकास अवरम्फन,  

(२६) स्थानीमस्तयभा वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ननधावयण य व्मवस्थाऩन।  

च. साभाजजक सयुऺा य गरयफी ननवायण 

  (१) साभाजजक सयुऺा तथा गरयफी ननवायण सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, ननमभन य 
 अध्ममन अनसुन्धान,  

(२) रजऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम मोजना, कामवक्रभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन, 

 (3) साभाजजक सयुऺाको कामावन्वमनको रानग सङ् घ, प्रदेश य स्थानीम सङ् घ सॊस्था सॉग 
 सम्ऩकव , सभन्वम य सहकामव,  
(४) साभाजजक सयुऺा सम्फन्धी स्थानीम तथ् माङ् क य सूचना व्मवस्थाऩन, 

(५) गरयफ घयऩरयवाय ऩवहचान सम्फन्धी स्थानीम सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य ननमभन, 

(६) स्थानीम साभाजजक सयुऺा मोजना य व्मवस्थाऩन।  

छ. व्मजिगत घटना, जन्भ, भतृ्म,ु वववाह य तथ् माङ्क 

(१) व्मजिगत घटना (जन्भ, भतृ्म,ु वववाह, फसाइसयाइ, सम्फन्ध ववच्छेद य धभवऩतु्र य धभवऩतु्री) 
 को दताव, 
 (२) व्मजिगत घटनाको स्थानीम तथ् माङ् क सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन 
 य ननमभन, 

(३) व्मजिगत घटनाको अनबरेख व्मवस्थाऩन य प्रनतवेदन।  

 ज. स्थानीमस्तयभा ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक य सङग सॊयऺण, सम्फधवन य ऩनु् ननभावण । 

 झ. सकुुम्फासी व्मवस्थाऩन  

(१) सकुुम्फासीको ऩवहचान य अनबरेख व्मवस्थाऩन,  

(२) सकुुम्फासी सम्फन्धी जीववकोऩाजवन य फसोफास व्मवस्थाऩन।  

ञ. प्राकृनतक स्रोतफाट प्राि योमल्टी 
 (1) प्राकृनतक स्रोतफाट प्राि हनुे योमल्टी सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड तथा ननमभन,  



  

(2) प्राकृनतक स्रोतफाट प्राि हनुे योमल्टीको सङ् करन तथा फाॉडपाॉट ।  

ट. सवायी साधन अनभुनत 

(१) मातामात व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन य ननमभन,  

 

 (२) स्थानीम साववजननक मातामातको रुट ननधावयण, अनभुनत, नवीकयण, खायेजी, सेवाको गणुस्तय, 

बाडा दय ननधावयण य ननमभन,  

 (३) वातावयणभैत्री, जरवाम ु ऩरयवतवन अनकूुरन, ववऩद् जोजखभ सॊवेद्य, अऩाङ्गता य रैवङ्गकभैत्री 
मातामात प्रणारीको स्थानीम तहभा प्रफवधन। 

ठ. सॊघ, सॊस्था दताव तथा नववकयण  

(१) सॊघ, सॊस्था ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना, कामावन्वमन य 
ननमभन,   
(२) स्थानीम स्तयका सॊघ, सॊस्थाको दताव तथा नववकयण,    

उजल्रजखत अनधकायका अनतरयि गाउॉऩानरकाका अन्म काभ, कतवव्म य अनधकाय देहाम फभोजजभ 
हनुेछ।   

क. बनूभ व्मवस्थाऩन 

(१) सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही स्थानीमस्तयको ब–ूउऩमोग नीनत, मोजना, 
कामवक्रभ तजुवभा य कामावन्वमन, 

(२) सङ् घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवजस्थत फस्ती ववकासका कामवक्रभको 
तजुवभा य कामावन्वमन, एकीकृत वस्ती ववकासका रानग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य 
व्मवस्थाऩन,  

(३) स्थानीमस्तयभा अव्मवजस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन।  

ख. सञ्चाय सेवा  

(१) सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही स्थानीम ऺेत्रनबत्र इन्टयनेट सेवा, टेनरसेन्टय, 

केफरु तथा तायववहीन टेनरनबजन प्रसायणको अनभुनत, नवीकयण य ननमभन, 

 (२) स्थानीम ऺेत्रभा सूचना प्रववनधको ववकास य प्रफवधन गने।  

ग. मातामात सेवा 
(१) स्थानीम फस, ट्ररी फस, ट्राभ जस्ता भध्मभ ऺभताका भास ट्राजञ्जट प्रणारीको नीनत, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन, 

(२) यावष्डम येर ऩूवावधायको उऩमोग तथा भहानगयीम ऺेत्रनबत्र शहयी येर सेवाको सञ् चारन, 

व्मवस्थाऩन, भभवत सम्बाय, सभन्वम, साझेदायी य सहकामव।  

घ. रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योग 



  

(१) रघ,ु घयेर ुय  साना उद्योगकोदताव, नववकयण, खायेजी ननमभन, ववकास प्रफवधन य व्मवस्थाऩन,  

(२) उद्यभजशरताको ववकास य प्रफवधन।  

वडा सनभनतको काभ, कतवब्म य अनधकाय :- 

क. वडानबत्रका मोजना तजुवभा,कामावन्वमन तथा अनगुभन 

(१) सहबानगताभूरक मोजना तजुवभा प्रणरी अनसुाय फस्ती वा टोरस्तयफाट मोजना तजभुा 
प्रवक्रमा अफरम्वन गयी फस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सङ् करन, प्राथनभवककयण तथा 
छनोट गने, 

(२) टोर ववकास सॊस्थाको गठन य ऩरयचारन तथा वडानबत्र सञ् चारन हने मोजनाहरूका रानग 
उऩबोिा सनभनतको गठन तथा सोको अनगुभन गने, 

(३) वडानबत्रका मोजना तथा बौनतक ऩूवावधायको सॊयऺण, भभवत सम्बाय, येखदेख तथा 
व्मवस्थाऩन गने। 

ख. तथ्माङ् क अद्यावनधक तथा सॊयऺण 

(१) ननजी घय तथा घय ऩरयवायको रगत याख्न,े  

 (२) ऐनतहानसक ऩयुातातजत्वक, साॊस्कृनतक तथा धानभवक भहत्वका सम्ऩदा, प्रजचन स्भायक, 

साववजननक तथा साभदुामीक बवन, साववजनीक, एैरान, प्रतॉ जग्गाको रगत याखे तथा सॊयऺण गने, 

 (३) खरुा ऺेत्र,घाट, चोक,ऩाटी, ऩौवा, सत्तर, धभवशारा, धानभक तथा सास्कृनतक स्थर, डाॉडाऩाखा, 
चयनऺेत्र, ऩानीको भरु, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कुवा, धाया,ढुङ्गेधाया, गठुीघय, फाटो, सडक, ऩरु 
ऩरेुसा,कुरो नहय, ऩानी घट्ट, नभरको तथ्माङ् क सॊकरन गयी अद्यावनधक रगत याख् न ेसॊयऺण गने 
य खण्डीकृत तथ्माङ् क य सचुना सवहतको वडाको ऩाश्रववजचत्र तमाय तथा अद्यावनधक गने। 

ग. ववकास कामव 
 (१) फार उद्यानको व्मवस्था गने, 

 (२) अनौऩचायीक जशाऺा कामक्रभ, जशश ुस्माहाय तथा प्रायजम्बक फार ववकास केन्र सञ् चारन 
य व्मवस्थाऩन     गने, 

 (३) ऩसु्तकारम, वाचनारम, साभदुावमक नसकाइ केन्र, फारक्रव तथा फारसञ् जारको सञ् चारन 
य व्मवस्थाऩन गने,  

(४) वडा तहको स्वास्थ्म सॊस्था तथा सेवाको व्मवस्थाऩन गने,  

(५) खोऩ सेवा कामक्रभको सञ् चारन, व्मवस्थाऩन तथा सभन्वम गने,  

(६) ऩोषण कामक्रभको सञ् चारन तथा सभन्वम गने, 

(७) वडा तहभा स्वास्थ्म जनचेतना ववकास तथा स्वास्थ्म सूचना कामवक्रभको सञ् चारन गने, 

(८) शहयी तथा ग्राभीण स्वास्थ्म जक्रननकको सञ् चारन गने, गयाउने,  
(९) साववजननक शौचारम, स्तन गहृ तथा प्रनतऺारमको ननभावण य व्मवस्थाऩन गने, गयाउन,े 



  

 (१०) वडास्तयीम साभूदावमक धायाको प्रफन्ध, कुवा, इनाय तथा ऩोखयीको ननभावण, सॊयऺण य 
गणुस्तय ननमभन गने,  

 (११) घयफाट ननस्कासन हनुे पोहयभैरा सॊकरन य व्मवस्थाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको 
सयसपाई, ढर ननकास, भयेको जनावयको व्मवस्थाऩन,सतही ऩानीको ननकासा तथा ऩानीको स्रोत 
सॊयऺण गने, गयाउने  

 (१२) कृवष तथा परपूर नसवयीको स्थाऩना, सभन्वम य प्रफवधन तथा वडास्तयीम अगवुा कृषक 
तानरभको अनबभूजखकयण गने, 

 (१३) कृवष फीउ ववजन, भर तथा औषनधको भाग सङ् करन गने,  

(१४) कृवषभा राग्ने योगहरूको वववयण सङ् करन गने,  

(१५) ऩशऩुन्छी ववकास तथा छाडा चौऩामको व्मवस्थाऩन,  

(१६) वडानबत्रको चयनऺेत्र सॊयऺण तथा व्मवस्थाऩन गने,  

 (१७) स्थानीम सभदुामका चाडऩवव, बाषा सॊस्कृनतको ववकासको रानग करा, नाटक, 

जनचेतनाभूरक तथा साॊस्कृनतक कामवक्रभ गने, गयाउने, 
(१८) स्थानीम भौनरकता झजल्कने साॊस्कृनतक यीनतरयवाजराई सॊयऺण तथा प्रफवधन गने,  

(१९) वडानबत्र खेरकुद ऩूवावधायको ववकास गने, 

 (२०) अन्तयववद्यारम तथा क्रव भापव त खेरकूद कामवक्रभको गने गयाउन,ेसञ् चारन गने 
गयाउने,  
(२१) वडा ऺेत्रनबत्रको फाटोघाटो चार ुअवस्थाभा याख् ने तथा याख् न सहमोग गने,  

(२२) वडानबत्रका सडक अनधकायऺेत्रभा अवयोध य अनतक्रभण गनव नददन,े  

(२३) फाटोघाटोभा फाढी, ऩवहयो, हयुी तथा प्राकृनतक प्रकोऩफाट उत्ऩन्न अवयोध ऩञ्छाउन,े  

(२४) घयेर ुउद्योगको रगत सङ् करन तथा सम्बाव्मता ऩवहचान गने,  

(२५) वडानबत्र घयेर ुउद्योगको प्रफवधन गने,  

 (२६) प्रचनरत काननु फभोजजभ व्मजिगत घटना दताव, अद्यावनधक तथा सोको अनबरेख 
सङ् करन तथा सॊयऺण गने,  

(२७) व्मजिगत घटना दताव सम्फन्धी जनचेतना कामवक्रभ सञ् चारन गने,  

(२८) साभाजजक सयुऺा बत्ता ववतयण तथा अनबरेख अद्यावनधक गने,  

(२९) वडाराई फारभैत्री फनाउन,े 

 (३०) वडानबत्र आनथवक तथा साभाजजक रूऩभा ऩनछ ऩयेका भवहरा, फारफानरका, दनरत, 

अऩाङ्गता बएका व्मजि, जेष्ठ नागरयक, अल्ऩसख्मक, सीभान्तकृत सभदुामको अनबरेख याखी 
साभाजजक य आनथवक उत्थान सम्फन्धी काभ गने, 

(३१) ववनबन्न सभूदामनफच साभाजजक सदबाव य सौहादवता कामभ गने, 

 (३२) फारवववाह, फहवुववाह, रैवङ्गक वहॊसा, छुवाछुत, दावहजो तथा हनरमा प्रथा, छाउऩडी, कभरयी 
प्रथा, फारश्रभ, भानव फेचववखन जस्ता साभाजजक कुरुती य अन्धववश्वासको अन्त्म गने, गयाउने, 



  

 (३३) प्रचनरत काननुको अधीनभा यही भारऩोत तथा बनूभ कय, व्मवसाम कय, वहार कय, 

ववऻाऩन कय, स्शूल्क ऩावकव ङ, नमाॉ व्मवसाम दताव, नसपारयस दस्तूय, सवायी साधन कय, 

भनोयञ् जन कयको रेखाजोखा य सङ् करन गयी सम्फजन्धत गाउॉऩानरका वा नगयऩानरकाभा 
प्रनतवेदन सवहत यकभ फूझाउने, 

 (३४) अशि नफयाभी बएको फेवारयसे वा असहाम व्मजिराई नजजकको अस्ऩतार वा स्वास्थ्म 
केन्रभा ऩरु् माई औषधोऩचाय गयाउने,  
(३५) असहाम वा फेवारयसे व्मजिको भतृ्म ुबएभा ननजको दाह सॊस्कायको व्मवस्था नभराउन,े  

(३६) सडक फारफानरकाको उिाय य ऩनु्स्थाऩनाको रानग रथत सॊकरन गने,  

(३७) वडानबत्रको साभदुावमक वन, वनजन्म सम्ऩदा जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रफवधन गने,  

(३८) वडा, टोर, फस्तीस्तयभा हरयमारी ऺेत्र नफस्ताय गन,े गयाउन,े  

(९) वडाराई वातावयणभैत्री फनाउन,े 

  (४०) प्राङ्गारयक कृवष, सयुजऺत भाततृ्व, ववद्याथॉ बनाव, ऩूणव खोऩ, खरुा ददशाभिु सयसपाई, 

वातावयणभैत्री तथा फारभैत्री शासनजस्ता प्रफवधनात्भक कामवहरू गने, गयाउने, 
(४१) वडानबत्र घयफास ऩमवटन (होभस्टे) कामवक्रभ प्रफवधन गने।  

घ. ननमभन कामव 
 (१) वडानबत्र सञ् चानरत ववकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोिा सनभनतहरूका 
कामवको अनगुभन तथा ननमभन गने, 

 (२) नसकभॉ, डकभॉराई बकुम्ऩ प्रनतयोधी बवन ननभावण सम्फन्धी तानरभ ददन,े  

(३) खाद्यान् न, भाछा, भास,ु तयकायी, परपूर, ऩेम ऩदाथव तथा उऩबोग्म साभग्रीको गणुस्तय य 
भूल्मसूची अनगुभन गयी उऩबोिा वहत सॊयऺण गने, 

(४) वडानबत्रका उद्योग धन्दा य व्मवसामको प्रफवधन गयी रगत याख्न,े 

 (५) हाट फजायको व्मवस्थाऩन गने, गयाउने, 
() ववद्यतु चहुावट तथा चोयी ननमन्त्रणभा सहमोग गने।  

ङ. नसपारयस तथा प्रभाजणत गने 

(१) नाता प्रभाजणत गने, 

(2) नागरयकता तथा नागरयकताको प्रनतनरवऩ नरनका रानग नसपारयस गने,  

(३) फहार कयको रेखाजोखा नसपारयस गने,  

(४) फन्द घय तथा कोठा खोल्न योहफयभा फस्न,े 

 (५) भोही रगत कट्टाको नसपारयस गने, 

(६) घय जग्गा कयको रेखाजोखा नसपारयस गने,  

(७) जन्भ नभनत प्रभाजणत गने,  



  

(८) व्माऩाय व्मवसाम फन्द बएको, सञ् चारन नबएको वा व्माऩाय व्मवसाम हुॉदै नबएको 
नसपारयस गने, 

(९) वववाह प्रभाजणत तथा अवववावहत प्रभाजणत गने,  

(१०) नन्शलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्म उऩचायको नसपारयस गने, 

(११) वडाफाट जायी हनुे नसपारयस तथा अन्म कागजराई अॊग्रजेी बाषाभा सभेत नसपारयस तथा 
प्रभाजणत गने, 

(१२) घय ऩातार प्रभाजणत गने, 

(१३) व्मजिगत वववयण प्रभाजणत गने,  

(१४) जग्गा धनी दताव प्रभाणऩजुावभा घय कामभ गनव नसपारयस गने,  

 (१५) कुनै व्मजिको नाभ, थय, जन्भ नभनत तथा फतन पयक–पयक बएको बए सो व्मजि 
एकै हो बने्न नसपारयस गने, 

(१६) नाभ, थय, जन्भ नभनत सॊशोधनको नसपारयस गने,  

(१७) जग्गा धनी दताव प्रभाणऩजुाव हयाएको नसपारयस गने,  

(१८) वकत्ताकाट गनव नसपारयस गने, 

(१९) सॊयऺक प्रभाजणत गने तथा सॊस्थागत य व्मजिगत सॊयऺक नसपारयस गने,  

(२०) जीववतसॉगको नाता प्रभाजणत गने,  

(२१) भतृकसॉगको नाता प्रभाजणत तथा सजजवनभन नसपारयस गने,  

(२२) जीववत यहेको नसपारयस गने, 

 (२३) हकवारा वा हकदाय प्रभाजणत गने,  

(२४) नाभसायी गनव नसपारयस गने,  

(२५) जग्गाको हक सम्फन्धभा नसपारयस गने,  

(२६) उद्योग ठाउॉसायी गनव नसपारयस गने,  

(२७) आधायबतू ववद्यारम खोल्न नसपारयस गने,  

(२८) जग्गा भलु् माङ् कन नसपारयस गने, 

(२९) ववद्यारमको कऺा थऩ गनव नसपारयस गने,  

(३०) अशि, असहाम तथा अनाथको ऩारन ऩोषणको रानग नसपारयस गने, 

(३१) वैवावहक अॊगीकृत नागरयकता नसपारयस गने, 

 (३२) आनथवक अवस्था कभजोय वा सम्ऩन्न यहेको सम्फन्धी नसपारयस गने,  

(३३) ववद्यारम ठाउसायी गनव नसपारयस गने,  

(३४) धाया तथा ववद्यत ुजडानको रानग नसपारयस गने,  

(५) प्रचनरत काननु अनसुाय प्रत्मामोजजत अनधकाय फभोजजभको अन्म नसपारयस वा प्रभाजणत 
गने। 

 



  

 

 

 

 

३. गाउॉऩानरकाभा यहन ेकभवचायी सॊख्मा य कामववववयण 
 

 

क्र.स ऩद तह सेवा सभहु उऩसभहु 

स्वीकृत 
दयवन्दी  

1 प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत  
याजप्रत्राजङ् कत 
ततृीम शे्रणी प्रशासन सा.प्र.  1 

2 जशऺा अनधकृत सातौँ जशऺा  प्रशासन  1 

3 नस.अ.हे.व. अनधकृत  छैठौँ स्वास्थ्म हे. ई.  1 

4 ईजन्जननमय छैठौँ ईजन्जननमरयङ नसनबर  1 

5 आन्तरयक रेखा ऩरयऺक छैठौँ प्रशासन रेखा   1 

6 योजगाय सॊमोजक छैठौँ ववववध   1 

7 सूचना प्रववनध अनधकृत  छैठौँ ववववध   1 

8 MIS  अऩयेटय ऩाचौँ ववववध 
  

1 

9 रेखा सहामक  ऩाचौँ प्रशासन  रेखा   1 
10 प्राववनधक सहामक  ऩाचौँ प्रशासन जशऺा   1 
11 न्मावमक सहजकताव  ऩाचौँ ववववध   1 

12 कम्प्मूटय अऩयेटय ऩाचौँ ववववध   1 

13 प्राववनधक सहामक  ऩाचौँ ऩश ु
बेटेरयन
यी   1 

14 प्राववनधक सहामक ऩाचौँ कृवष   1 
15 सफ इजन्जननमय ऩाचौँ इजन्जननमरयङ   1 
16 स.भ.वव.नन. चौथो ववववध   1 

17 अ.न.भी.  चौथो स्वास्थ्म   1 
18 वपल्ड सहामक चौथो ववववध   1 

19 उद्यभ ववकास सहजकताव  चौथो ववववध   1 

20 कामावरम सहामक तह वववहन    2 
21 कामावरम सहमोगी  तह वववहन    3 
22 चौकीदाय  तह वववहन    2 
गाउॉऩानरका  तपव   जम्भा                                                  26 

वडा तपव का दयफन्दी वववयण 

1 सहामक ऩाचौँ प्रशासन  सा.प्र  3 



  

2 सव ईजन्जननमय ऩाचौँ इजन्जननमरयङ नसनबर  2 
3 कम्प्मटुय अऩयेटय  ऩाचौँ ववववध   1 

4 अ.सव ईजन्जननमय चौथो ईजन्जननमरयङ नसनबर  5 

 कामावरम सहामक 
तह 
वववहन    6 

 कामावरम सहमोगी  
तह 
वववहन    7 

 वडा तपव का जम्भा 24 

कृवष तथा ऩशसेुवा तपव का दयफन्दी वववयण 

1 ना.प्रा.स चौथो कृवष  जेवटए  2 

2 ना.प्र.स्वा.प्रा. चौथो ऩश ु बेटेरयनयी  2 

3. ना.प्र.सा. चौथो ऩश ु बेटेरयनयी   1 
कृवष तथा ऩशसेुवा तपव का जम्भा दयफन्दी  5 

स्वास्थ्म चौकी   तपव  दयवन्दी वववयण 

1 

नस.अ.हे.व.अ./ ज.स्वा.नन 

 छैठौँ 
स्वास्थ्म 

 हे.ई  3 

2 नस.अ.न.भी.नन. छैठौँ स्वास्थ्म ननसवङ   1 

3 

हे.अ./नस.अ.हे.व/ स्टाप 
नसव ऩाचौँ स्वास्थ्म हे.ई  5 

4 नस.अ.न.भी ऩाचौँ स्वास्थ्म ननसवङ   2 

5 भे.ल्मा.टे. ऩाचौँ स्वास्थ्म ल्माव  1 
6 अ.हे.व. चौथो स्वास्थ्म हे.ई  9 
7 अ.न.भी. चौथो स्वास्थ्म ननसवङ   11 

8. कामावरम सहमोगी  
शे्रणी 
वववहन    6 

 

 स्वास्थ्म चौकी   तपव  जम्भा  38 

 

आमवेुद कामावरम तपव  कभवचायी वववयण 

1 कववयाज ननरयऺक  छैठौ आमवेुद   1 

2 फैद्य चौथो आमवेुद   1 

3. इरेजक्ट्रनसमन  तह वववहन    1 
 कामावरम सहमोगी  तह वववहन     1 
  आमवेुद कामावरम तपव  जम्भा 4 



  

 

 

प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत, (या.ऩ.ततृीम/प्रशासन/सा.प्र.) 

गाउॉ कामवऩानरका कामावरमको भखु्म प्रशासकीम अनधकायीको रुऩभा कामवयत प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतको 
काभ, कतवव्म य अनधकाय देहाम फभोजजभ यहेको छ् 

प्रशासन, जनशजि व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामव्  

गाउॉऩानरका अध्मऺको सऩुयीवेऺणभा यही प्रचनरत काननु अनरुुऩ गाउॉऩानरकाको सम्ऩूणव प्रशासननक काभ 
कायफाही गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको सम्ऩूणव कभवचायीहरुको प्रशासननक येखदेख य ननमन्त्रण गने। 

प्रचनरत काननु फभोजजभ रोक सवा आमोग तथा ऩदऩूनतव सनभनतफाट नसपारयस बइ आएका उम्भेद्वायराइ 
ननमजुि ददन।े 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढुवा, नफदा, ऩयुस्काय, दण्ड सजाम, याजजनाभा, 
फयफझुायथ य अवकाश सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको असाधायण नफदा य अध्ममन नफदा स्वीकृनतका रानग नसपारयस गने। 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको जनशजि ववकास मोजना तमाय गयी राग ुगने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाभा भानव सॊशाधन ववकास केन्रको स्थाऩना य सञ् चारनको व्मवस्था नभराउन।े 

गाउॉऩानरकाको कामवसम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ् गठन ववकास सम्फन्धी अध्ममन 
गयी/गयाई सङ् गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताववत गयी स्वीकृनतका रानग ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाका सम्ऩूणव कभवचायीहरुको कामववववयण तमाय गयी ऩरयभाजवन गयी प्रत्मेक आनथवक फषवको ऩवहरो 
हप् तानबत्र सम्फजन्धत कभवचायीराई उऩरब्ध गयाउने। 

स्वीकृत सङ् गठन सॊयचना य कामववववयण अनसुाय कामावरम सञ् चारन गने तथा सो अनरुुऩ बए नबएको 
अनगुभन गने। 

जन्भ, भतृ्म ुतथा अन्म व्मजिगत घटना दताव गयी गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको जनसङ् ख्माको रगत  दरुुस्त 
याख् न रगाउने। 

गाउॉऩानरकाभा दामय बएका भदु्दाको नभनसर जजम्भा नरने सम्फन्धभा आव‍मक व्मवस्था नभराउन।े 



  

वडा कामावरम सञ् चारनको रानग आव‍मक व्मवस्था नभराउन।े 

गाउॉऩानरकाको कामावरमको तपव फाट गनुवऩने नसपारयस, प्रभाजणत, याम, प्रनतवक्रमा, वपयाद, प्रत्मतु्तय आदद कामव 
गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाका सेवा ननवृत्त कभवचायीहरुको प्रचनरत काननु फभोजजभ ननवृजत्तबयण, उऩदान, य औषनध उऩचाय 
सम्फन्धी कामवहरु गने/गयाउने। 

कामावरमभा जनसम्ऩकव , सोधऩछु कऺ, सहामक कऺ, उजयुीऩेटीका, प्रनतऺारम, गनुासो सनुवुाइ आददको 
व्मवस्था नभराउन।े 

तोवकए फभोजजभ ववनबन् न सनभनत, उऩसनभनत य कामवदर आददभा प्रनतनननधत्व गने/गयाउने य फैठक, गोष्ठी, 
सेनभनाय, कामवशारा आददभा बाग नरने/नरन रगाउने। 

कामवफोझको आधायभा कभवचायीहरुको काभ य जजम्भेवायीको फाॉडपाॉड गयी अनधकाय प्रत्मामोजन 

गने/गयाउन।े 

नागरयक फडाऩत्रको तमायी, ऩरयभाजवन, कामावन्वमन य अनगुभन सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको आम्दानी खचवको वववयण भानसक रुऩभा साववजननक गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको काभकायफाही फाये साववजननक सनुवुाइको प्रफन्ध गने। 

गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामवऩानरकाको सजचव बई काभ गने। 

अध्मऺको ननदेशनभा गाउॉऩानरकाका फैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनव रगाउने। 

अध्मऺको आदेश फभोजजभ गाउॉऩानरकाको फैठक फोराउने। 

गाउॉऩानरकाको फैठकभा उऩजस्थत बई फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभ गने रगाउन।े 

फैठकको ननणवम उताय प्रभाजणत गयी सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन ेव्मवस्था नभराउन।े 

फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव्  

गाउॉ सबा य गाउॉ कामवऩानरकाको फैठकभा उऩजस्थत बई ननणवमको भाइन्मूट गने/गयाउने एवभ ् ननणवम 

ऩजुस्तका जजम्भा नरने य ननणवम प्रभाजणत गने। 

गाउॉऩानरकाको येखदेख तथा ननदेशनभा यही गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामवऩानरकाको ननणवम कामावन्वमन 

गने/गयाउन।े 

स्रोत व्मवस्थाऩन य आनथवक प्रशासन सम्फन्धी कामव्  



  

साभाजजक सयुऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने, ऩरयचम–ऩत्र ववतयण, बत्ता ननकासा भाग य ववतयण 

गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको नीनत ननभावण तथा दीघवकारीन, आवनधक य फावषवक मोजना तजुवभा गने कामवभा सहमोग गने। 

स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ रे तोकेफभोजजभ सहबानगताभूरक प्रकृमाद्वाया गाउॉववकास मोजना 
तजुवभा गने/गयाउन।े 

सबाफाट स्वीकृत आमोजनाको सञ् चारन गनव आमोजना सञ् चारन तानरका तमाय गयी कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

ववनबन् न दात ृसॊस्था य गाउॉऩानरका नफचको सम्झौता कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

वडास्तयीम मोजनाको कामावन्वमन गदाव वडा सनभनतराई वक्रमारशीर गयाउने। 

मोजना तथा कामवक्रभहरुको प्राववनधक भलु् माङ् कनको आधायभा बिुानी, जाॉचऩास य पयपायक सम्फन्धी 
कामव गने/गयाउन।े 

सञ् चानरत मोजनाहरुको आवनधक रुऩभा प्रगनत वववयण तमाय गयी सभीऺा गने/गयाउने य सम्फजन्धत 
ननकामभा ननमनभत रुऩभा ऩठाउन ेव्मवस्था गने। 

सञ् चानरत मोजनाहरुको ननमनभत सऩुयीवेऺण, अनगुभन तथा भलु् माङ् कनको व्मवस्था नभराउने।  

गाउॉ सूचना केन्रको स्थाऩना गयी सञ् चारन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको वस्तगुत वववयण (प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अद्यावनधक गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको स्रोत नक्सा, बौगोनरक सूचना प्रणारी ववबाजन सम्फन्धी वववयण अद्यावनधक गने/गयाउन।े 

मोजना व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामव्  

गाउॉऩानरकाको मोजना तजुवभा य कामावन्वमनभा स्थानीम तह, ववषमगत कामावरमहरु,गैयसयकायी सङ् घ–
सॊस्थाहरु, ननजी ऺेत्र य नागरयक सभाजनफच सभन्वम गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको मोजना तजुवभा य कामावन्वमनभा स्थानीम तह, ववषमगत कामावरमहरु, गैय सयकायी सङ् घ 
सॊस्थाहरु, ननजी ऺेत्र य नागरयक सभाजनफच सभन्वम गने/गयाउन।े 

साववजननक ननजी साझेदायीको अवधायणा अनसुाय ववकास ननभावण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामवसम्ऩादन 
गने/गयाउने व्मवस्था नभराउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका गैय–सयकायी सॊस्थाहरुको रगत याख् न रगाउने य साभदुावमक सॊस्थाहरुराई 



  

सूचीकृत गने/गयाउन।े 

सभाज ऩरयचारन सम्फन्धी काभ गने/गयाउन।े 

नेऩार सयकायफाट अन्तयाववष्डम सजन्ध–अनबसजन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩानरकाराई जजम्भेवाय फनाइएका 
ववषमहरुराई कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

तोवकएको कामवसम्ऩादन गदाव नीनतगत य काननुी सभस्मा आएभा सङ् घीम भानभरा तथा साभान्म प्रशासन 
भन्त्रारमफाट ननकास नरई ननदेशन बए फभोजजभ गने/गयाउने। 

ववकास ननभावणका कामव गदाव नसजवना हनुे द्वन्द/वववादको सभाधान सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

नेऩारको सॊववधान, स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४, ननजाभती सेवा ऐन, २०४९, ननजाभती सेवा 
ननमभावरी, २०५०, आनथवक कामवववनध तथा ववत्तीम उत्तयदावमत्व सम्फन्धी ऐन, २०76, ननमाभारी, २०७7, 
सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ् चारन) ऐन, २०६४ सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ् चारन) ननमभावरी, 
२०६५, सयकायी कामव पस्मौट ननमभावरी, सयकायी कामावरम ननयीऺण ननमभावरी, २०२६, साववजननक 
खरयद ऐन, २०६३, साववजननक खरयद ननमभावरी, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको 
हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ एवभ ् अन्म प्रचनरत काननु फभोजजभ कामावरम प्रभखुरे गनुवऩने बनी 
तोवकएका काभहरु गने/गयाउने। 

सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामव गने गयाउने। 

 

प्रशासन शाखा 

कभवचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीनतको आव‍मकता ऩवहचान गयी ऩेश गने। 

गाउॉ कामवऩानरकाका कभवचायीहरुको ननमजुिदेखी अवकाशसम्भका वववयणहरु सहनतको कभवचायीहरुको 
फैमजिक वववयण अद्यावनधक गने/गयाउन।े 

कभवचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, तानरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म वृजत्तववकास सम्फन्धी कामवहरु 
गने/गयाउन।े 

प्रत्मेक फषव गाउॉ कामवऩानरका कामावरम एवभ ् वडा कामावरमहरुको कामवफोझको वव‍ रेषण गयी दयफन्दी 
नसजवना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩरयवतवन गनव नसपारयस साथ ऩेश गने। 

स्वीकृत दयफन्दी अन्तगवतका सफै कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक गने/गयाउने। 

कामववववयणको आधायभा कामवसम्ऩादन सूचकाङ् क तमाय गयी/गयाई सम्फजन्धत सऩुयीवेऺकफाट भातहतका 
कभवचायीसॉग आवनधक कामवसम्ऩादन सम्झौता गनव रगाउने। 



  

कभवचायीहरुको कामव–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनजस्थनत य उच्च–भनोवर हनुे प्रकृनतको कामव वातावयण नसजवना 
गने/गयाउन।े 

कभवचायीहरुको रानग आव‍मकताभा आधारयत तानरभको व्मवस्था नभराउन,े तानरभभा सॊरग्न कभवचायीको 
अनगुभन गने, तानरभभा नसकेका कुयाहरुराई ननजरे कामवथरोभा रुऩान्तयण गनव सके/नसकेको अनगुभन 
गने। 

कभवचायीभानथ कायफाही वा सजाम गनुवऩने बएभा सोको रानग आव‍मक कागजात/प्रभाण एवभ ् ऩषु्ट्याईं 
प्राप् त गयी याम सवहत ऩेश गने। 

कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन पायाभ बने तथा भलु् माङ् कन गने व्मवस्था नभराई भलु् माङ् कन 
गरयएका कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन पायाभहरु सवु्मवजस्थत एवभ ्सयुजऺत याख् ने व्मवस्था नभराउन।े 

कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कनको आधायभा ऩयुस्काय य दण्डको व्मवस्था गनव व्मवस्था नभराउन।े 

भानव सॊशाधन ववकास मोजना तमाय गने व्मवस्था नभराई सो अनसुाय भानव सॊशाधन ववकासको रानग 
कामवमोजना तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन गने। 

गाउॉऩानरकाको सम्ऩूणव कभवचायीहरुको प्रशासननक येखदेख य ननमन्त्रण गने। 

गाउॉऩानरकाको ननणवम अनसुाय ऩदऩूनतव सनभनतरे नसपारयस गयेको उम्भेदवायराई ननमजुि ददने। 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढुवा, नफदा, ऩयुस्काय, दण्डसजाम, याजजनाभा, 
वयफझुायथ य अवकाश सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको असाधायण नफदा य अध्ममन नफदा स्वीकृनतका रानग नसपारयस गने। 

गाउॉऩानरकाका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको जनशजि ववकास मोजना तमाय गयी राग ुगने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाभा भानव सॊशाधन ववकास केन्रको स्थाऩना य सञ् चारनको व्मवस्था नभराउन।े 

गाउॉऩानरकाको कामवसम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ् गठन ववकास सम्फन्धी अध्ममन 
गयी/गयाई सङ् गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताव गयी स्वीकृनतका रानग ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाका सम्ऩूणव कभवचायीहरुको कामववववयण तमाय/ऩरयभाजवन गयी प्रत्मेक आनथवक फषवको ऩवहरो 
हप् तानबत्र सम्फजन्धत कभवचायीराई उऩरब्ध गयाउने। 

स्वीकृत सङ् गठन सॊयचना य कामववववयण अनसुाय कामावरम सञ् चारन गने तथा सो अनरुुऩ बए/नबएको 
अनगुभन गने। 



  

वडा कामावरम सञ् चारनको रानग आव‍मक व्मवस्था नभराउन।े 

कामावरमभा जनसम्ऩकव , सोधऩछु कऺ, सहामता कऺ, उजयुीऩेटीका, प्रनतऺारम, गनुासो सनुवुाइ आददको 
व्मवस्था नभराउन।े 

कामवफोझको आधायभा कभवचायीहरुको काभ य जजम्भेवायीको फाॉडपाॉड गयी अनधकाय प्रत्मामोजन 
गने/गयाउन।े 

नागरयक फडाऩत्रको तमायी, ऩरयभाजवन, कामावन्वमन य अनगुभन सम्फन्धी कामव गने/गयाउन े

गाउॉऩानरकाका सफै ऩदानधकायी एवभ ्कभवचायीहरुको सम्ऩजत्त वववयण प्रचनरत काननु फभोजजभ बनव रगाई 
प्रचनरत काननुरे ननधावरयत गयेको सभमनबत्र सम्फजन्धत ननकामभा ऩेश गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको जजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने। 

अन्तयशाखा सभन्वम गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरका नबत्र आधनुनक सूचना तथा प्रववनधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था नभराउन।े 

प्रचनरत काननु फभोजजभ गाउॉऩानरकारे सूचनाको हकको अनबुनूत सनुनज‍ चत गने/गयाउने। 

गाउॉ कामवऩानरकाको काभ, कायफाहीराई सशुासन मूि फनाउने। 

उजयुी ऩेवटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको बौगोनरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने। 

साभाजजक सयुऺा तथा ऩञ् जीकयण सम्फन्धी कामवको प्रबावकायी रुऩभा अनगुभन गने। 

गाउॉऩानरकाकासफै शाखा/इकाइ रगामत गाउॉऩानरका अन्तगवतका सफै ननकामहरुभा सूचना प्रववनधका 
उऩकयणहरुको जडान, भभवत सम्बाय तथा अनगुभनको कामव गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकासॉग सम्फजन्धत ऩा‍ ववजचत्र, ऩाठ्य एवभ ् प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी गयी/गयाई प्रकाशन 
प्रमोजनका रानग ऩेश गने/गयाउने। 

सूचना प्रववनधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩानरकाका ननवावजचत ऩदानधकायी एवभ ्कभवचायीहरुराई आव‍मक 
तानरभ/ अनबभखुीकयण गने तथा सूचना प्रववनधको प्रमोग गनव आव‍मक सहमोग गने। 

मस शाखारे गने बनी ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने/गयाउने। 

गाउॉ कामवऩानरकाको कामावरमराई प्रत्मेक आगाभी आनथवक फषवको रानग आव‍मक ऩने भारसाभानको 
रगत, चार ुआनथवक फषवको आषाढ भसान्तनबत्र स्वीकृत गयाई सक्ने। 



  

आनथवक फषवबरयको रानग स्वीकृत रगत फभोजजभको भारसाभान आऩूनतव गनव इच्छुक व्माऩारयक सॊस्थाराई 
सूचीकृत गयाउन ेव्मवस्था गने। 

आनथवक फषवको रानग स्वीकृत फजेटको ऩरयनधनबत्र यही प्रचनरत साववजननक खयीद ऐन/ननमभावरी एवभ ्
अन्म सम्फजन्धत ऐन/ननमभ/कामवववनधअनरुुऩ हनुे गयी खयीदको व्मवस्था नभराउने। 

स्वीकृत भाग पायाभ अनसुाय भाग बइ आएको जजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध गयाउने य अनबरेख 
दरुुस्त याख् न।े 

खचव बई जाने य खचव बई नजाने जजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यजजष्टय (अनबरेख) खडा गने य प्रभखु 
प्रशासकीम अनधकृत वा तोवकएको अनधकायीफाट प्रभाजणत गयाउन।े 

कामावरम साभान य ननभावण साभग्री ननमभानसुाय प्रचनरत काननु अनसुाय सोझै वा दयबाउऩत्र वा फोरऩत्रद्वाया 
आऩूनतव गने कामवफाहीका रानग ऩेश गने य ननणवम बए फभोजजभ खरयद गने, दाजखरा गने य ववतयण गने। 

खरयद गयी वा सहामता वा कुनै ऩनन प्रकायफाट प्राप् त बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने य रगत दरुुस्त 
याख् ने। 

जजन्सी ननयीऺण ऩजुस्तका खडा गयी प्रचनरत काननु फभोजजभ अनधकाय प्राप् त अनधकायीफाट ननयीऺण गयाउन े
य जजन्सी ननयीऺण गदाव भारसाभानको सयुऺा, भभवत सम्बाय, नरराभ ववक्री, हानी–नोक्सानी आदद ऩऺहरूभा 
ध्मान ददन।े 

फावषवक रूऩभा छऩाई कामवको रानग आव‍मक व्मवस्था गने। 

सवायी साधन तथा ढुवानी साधनहरूको ब्रफुकु (अनधकायऩत्र) याख् ने य नवीकयण गने तथा रगफकु याख् न।े 

बौनतक साभाग्रीहरुको नाभ/नम्फय याख् न ेव्मवस्था गने, भेनसनयी–प्रववनधगत साभानहरुराई उऩमोगी अवस्थाभा 
याख् ने एवभ ्गाउॉऩानरकाको खचव बइ नजाने साभानहरुको ऩमावप् त सयुऺा य सदऩुमोगको व्मवस्था नभराउन।े 

साभानहरूको नभनाहा तथा नरराभका रानग आव‍मक कायफाही चराउने। 

हस्तान्तयण बई जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामव गने। 

कामावरमको जजन्सी साभानहरू आदेशानसुाय भभवत गने गयाउने व्मवस्था नभराउने। 

गाउॉऩानरकाका सफै अचर सम्ऩजत्तको स्थामी अनबरेख दरुुस्त याख् ने। 

शाखाका कभवचायीहरुराई कामावरम सभम बन्दा फढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा नसपारयस साथ ननणवम 
गयाई काभभा रगाउन।े 

शाखाका कभवचायीको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन बएको फाये सनुनज‍ चत हनुे। 



  

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका साववजननक जग्गा, खरुा ऺेत्र, चउय, चयणको ननगयानी गने। 

साववजननक जग्गा, खरुा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भहुान, घाट, ऩाकव ,सडक, फाटोघाटो 
आददको अनबरेख अद्यावनधक गने य सो उऩय अनतक्रभण हनु रागेको वा बएको देखीएभा तरुुन्त शाखा 
प्रभखु भापव त प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य आदेश वा ननदेशन बए फभोजजभ 
त्मस्तो कामवराई योक्ने। 

साववजननक भठ, भजन्दय, भजस्जद आददको सॊयऺण, सम्विवन य ववकास एवभ ् ववस्ताय गने क्रभभा सम्फनधत 
ननकामराई सहमोग गने। 

सम्ऩूणव सम्ऩजत्तको उऩमोग, भभवत तथा सयुऺा सम्फन्धी कामव गने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट अन्म काभहरु गने। 

गाउॉऩानरकाका नाभभा कुनै व्मजि, वा सॊस्थाफाट प्राप् त हनुे जच्‍ ठी, ऩत्र, ननवेदन, कागजात फझु्न,े मसयी प्राप् त 
हनुे जच्‍ ठी, ऩत्र, ननवेदन, कागजातराई नसरनसरेवाय क्रभ नभराई ननददवष्ट ढाॉचा अनरुुऩको भूर दताव 
वकतावभा दताव गने। 

खाभ फावहय गोप्म/अत्मन्त गोप्म रेजखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरु खाभवन्दी अवस्थाभा नै प्रभखु 
प्रशासकीम अनधकृत वा ननजरे तोकेको अनधकायी सभऺ फझुाउन ेय साभान्म प्रकृनतका ऩत्रहरु सम्फजन्धत 
अनधकायी शाखा/इकाइराई फझुाउने। 

भूर दताव वकताफराई ऩाना छुवट्टन, च्मानतन आददफाट जोगाई सयुजऺत याख् न।े 

गाउॉऩानरका वा अन्तगवतका कभवचायी, ऩदानधकायी शाखा/इकाइ/वडा कामावरमहरुराई रेजखने ऩत्रहरु तथा 
गाउॉऩानरकाफाट अन्म व्मजि, ननकाम य सॊस्थाराई रेजखन ेऩत्रहरुराई ननददवष्ट ढाॉचाभा याजखएको भूर चरानी 
वकतावभा चरानीको नसरनसरेवाय क्रभ नभराई चरानी गने य चरानी गरयएको ऩत्रको ववषम, नभनत खलु्न े
गयी प्रववष्ट गने। 

चरानी गरयएका ऩत्रहरु नछटो बन्दा नछटो सम्फजन्धत व्मजि/ननकाम/सॊस्था/शाखा/इकाइ/वडा कामावरमभा 
ऩगु्ने व्मवस्था नभराउने। जनु भाध्मभफाट डेनरबयी गरयएको हो सोको स्ऩष्ट फेहोया प्रभाण सयुजऺत यहन े
व्मवस्था नभराई तोवकएको जजम्भेवाय ऩदानधकायी वा कभवचायीराई फझुाउने कामव गने। 

भूर चरानी वकताफराई ऩाना छुवट्टन, च्मानतन आददफाट जोगाई सयुजऺत याख् न।े 

गाउॉऩानरकाको ववषमभा जानकायी चाहनरेाई गोऩनीमता याख् न ुऩने ववषमभा फाहेक अन्म ववषमभा साभान्म 
जानकायी गयाउन।े 

ववनबन् न कामावरमफाट सूचना टाॉसको रानग आएका सूचनाहरु कामावरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गयी भचुलु्का 



  

सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन।े 

उजयुी ऩेवटकाको सयुऺा य उजयुी ऩेवटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेवटकाभा ऩयेका उजयुीहरु प्रभखु प्रशासकीम 
अनधकृत वा ननजरे तोकेको अनधकायी सभऺ ऩेश गने। 

दताव/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेनरपोन तथा अन्म बौनतक साभानहरु सयुजऺत रुऩभा याख् ने य याख् न 
रगाउन।े 

गाउॉऩानरकाको सोधऩछु तथा जनसम्ऩकव  नफन्दकुो रुऩभा काभ गने। 

प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरुको सवुवधाको रानग गाउॉऩानरकारे उऩरब्ध गयाउने पभव, सूचना,ऩम्प्रेट आदद 
उऩरब्ध गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको सेवाग्राहीको रुऩभा असहाम/अऩाङ् ग/ज्मेष् ठ नागरयक सोधऩछु कऺभा सम्ऩकव  याख् न आएको 
आवस्थाभा ननजरे भाग गनव खोजेको सेवाको प्रकृनत हेयी सम्फजन्धत अनधकायी/शाखा/इकाइराई सो फाये 
जानकायी गयाई ननजको काभभा सहजीकयणको बनूभका ननवावह गने। 

शाखाको बौनतक एवभ ्जजन्सी साभग्रीहरुको सयुऺाको व्मवस्था नभराउने। 

मस ननकामराई ननददवष्ट अन्म कामवहरु गने। 

 

आनथवक प्रशासन शाखा 

आगाभी आनथवक फषवको फावषवक फजेटको भस्मौदा तमायको रानग सफै शाखा, इकाइ, वडा कामावरमहरुफाट 
आव‍मक फजेटको भाग सङ् करन गयी ऩेश गने। 

प्राप् त भागको आधायभा मथाथवऩयक अनभुाननत फावषवक फजेट तजुवभाको भस्मौदा तमाय गने/गयाउन ेकामवभा 
सवक्रमताऩूववक सहकामव गने। 

गाउॉऩानरकाको फावषवक फजेट तथा कामवक्रभको ववत्तीम वव‍ रेषण सवहत ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाको आनथवक कायोफाय दरुुस्त याख् न।े 

ननकासा ददन,े ननकासा नरने य खचवका वववयणहरु प्राप् त गयी आनथवक वववयण तमाय गने। 

आम–व्ममको अवस्थाको वववयण हेयी सो अनरुुऩ सन्तरुन कामभ गनव ऩहर गने। 

दैननक उठ्ने याज‍ वको ननयीऺण गयी दरुुस्त बए/नबएको हेयी प्रनतवेदन गने। 

अनदुानस्वरुऩ वा अन्म प्रवक्रमाफाट गाउॉऩानरकाराई प्राप् त दीघवकारीन सम्ऩजत्त रेखाङ् कन गने। 



  

गाउॉऩानरकाको दीघवकारीन ऋणको व्मवस्थाऩन गने। 

ननमनभत रुऩभा रेखाऩयीऺण (आन्तरयक/अजन्तभ) गयाउने। 

रेखाऩयीऺण (आन्तरयक/अजन्तभ) फाट औ ॊल्माइएका फेरुजहुरु ननमनभत गने, असरुउऩय गनुवऩने फेरुजकुो 
हकभा असरुउऩय गने य सोको प्रनतवेदन गने। 

कामवमोजना अनसुाय यकभ ननकासा भाग गने, खचव गने य प्रनतवेदन तमाय गने। 

स्वीकृत फजेट तथा कामवक्रभ अनरुुऩ कामवमोजना फनाइ यकभ खचव गने व्मवस्था नभराउन।े 

खचव, सम्ऩजत्त, दावमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाङ् कन गने, प्रनतवेदन तमाय गने। 

साभाजजक सयुऺा बत्ता ववतयण प्रबावकायी ढङ् गरे गने/गयाउने। 

शाखाका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक गयी/गयाई उऩरब्ध गयाउने य कामववववयण अनरुुऩ सफै 
कभवचायीहरुराई काभभा सॊरग्न गयाउने। 

जजन्सी बण्डायफाट प्राप् त फीरहरू जाॉच गयी फीर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩ‍ चात बिुानी ददन।े 

ननभावण सम्फन्धी कामवको फीर (एभ.फी.) जाॉच गयी/गयाई बिुानीको रानग आव‍मक कामव गने। 

प्रचनरत काननु फभोजजभ जनप्रनतनननधहरूको बत्ता, ऩारयश्रनभक तथा कभवचायीहरूको भानसक तरव, बत्ता 
ववतयण गने। 

कभवचायी सञ् चमकोष, मोगदानको आधायभा ननवृत्तबयण कोष य अन्म कोषक्‍ टी एवभ ् जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने। 

आम्दानी तथा खचवतपव को भानसक भास्केवायी तमाय गयी ननमनभत रुऩभा सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन ऩेश 
गने। 

टेनरपोन, ववद्यतु, ऩानी भहशरु आदद सभमभा फझुाउने व्मवस्था गने। 

ऩयुाना ऩे‍की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछौट गनव/गयाउन आव‍मक कायफाही गयी सोको भानसक 
रयऩोटव सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन।े 

भानसक फैङ् क स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी रयकन्साइर गने/गयाउने। 

फैङ् क नगदी वकताफ, फजेट सीट, ऩे‍की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतफाट 
प्रभाजणत गयाउन।े 

अवकाश ऩाएका कभवचायीहरूको उऩदान, सजञ् चत नफदाको यकभ, कभवचायी सञ् चमकोष रगामत काननु 



  

फभोजजभ बिुानी गनुवऩने सम्फन्धभा कायफाही उठान ्गने य स्वीकृत बए अनसुाय बिुानी गने। 

नेऩार सयकायफाट साभाजजक सयुऺा वाऩत प्राप् त यकभको ननकासा एवभ ् ववतयण सम्फन्धी कामवको 
व्मवस्थाऩन गने/गयाउने। 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखासॉग सभन्वम गयी फेरुज ुपछौट सम्फन्धभा तदारुकतासाथ वववयण तमाय गयी 
फेरुज ुकामभ गरयएका शाखा, एवभ ्इकाइको साथै सम्फजन्धत ऩदानधकायी, कभवचायी य व्मजिहरुराई फेरुज ु
पछौटको रानग ताकेता गने। 

फेरुज ु पछौटको रानग प्राप् त बएका ननवेदनहरुको सम्फन्धभा आव‍मक प्रभाण हेयी पछौट गनव नभल्न े
देजखएका ववषमभा पछौटको रानग सम्फजन्धत अनधकायी भापव त सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन।े 

शाखा अन्तगवतका कभवचायीहरुराई कामवववबाजन गयी कामववववयण उऩरब्ध गयाउने। 

कामावरम सभमबन्दा फढी सभम काभ गयाउन ुऩयेभा आनधकारयक ऩदानधकायीफाट ननणवम बई गये/गयाएको 
कामवको प्रचनरत आनथवक, ननमभ, ननदेजशका फभोजजभ बिुानी ददन।े 

शाखाका कभवचायीहरुको सभमभै कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन बएको फाये सनुनज‍ चत हनु।े 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म काभ गने। 

 

 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण इकाइ 

गाउॉ कामवऩानरकाफाट बए गयेका खचवहरूको भानसक रूऩभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने। 

ऩे‍की ददन ु ऩदाव वा बिुानी गदाव प्रचनरत काननु फभोजजभ रयत ऩगेुको वा नऩगेुको सम्फन्धभा ऩूवव 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने। 

ऩूवव आन्तरयक रेखाऩयीऺणको ननजम्त प्राप् त नफर जाॉच गदाव प्रचनरत काननुको यीत नऩगेुको देखीएभा सोको 
फेहोया खरुाई प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गयी ननदेशन बए फभोजजभ कामावन्वमन गनव आनथवक 
प्रशासन शाखाभा ऩठाइददने। 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देजखएका फेरुजहुरू ननमनभत गनव प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ प्रनतवेदन 
गने। 

भानसक रुऩभा आम्दानी तथा खचव सम्फन्धी वहसाफ खाताको ऩयीऺण गयी त्रटुी देखीएभा प्रभखु प्रशासकीम 
अनधकृतभापव त गाउॉ सबाभा ऩेश गने। 



  

आन्तरयक रखाऩयीऺणफाट देजखएका त्रवुटहरु प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतसभऺ ऩेश गने। 

शीषवकगत रूऩभा ववननमोजजत फजेट य खचवको तारभेरको वव‍ रेषण गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतसभऺ 
मथाथवऩयक प्रनतवेदन गने। 

ऩे‍की फेरुजहुरूको रगत अद्यावनधक गयी पस्मौट तथा ननमनभत गनव सहमोग गने। 

फजेटभा अनभुान गरयएको स्रोत ऩरयचारन अनरुूऩ आम्दानी बए/नबएको भलु् माङ् कन गयी प्रनतवेदन गने। 

फावषवक कामवक्रभभा उल्रेख बएका मोजना/कामवक्रभभध्मे कनत सञ् चारन बए, कनत बएनन ्सोको चौभानसक 
प्रनतवेदन गने। 

अजन्तभ रेखाऩयीऺणको रानग कागजात तथा सूचनाहरु जटुाइ ददन।े 

अजन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायजम्बक प्रनतवेदनभा प्रनतवक्रमा उऩरब्ध गयाउनऩुने बए सोको भस्मौदा तमाय 
गने। 

अजन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रनतवेदनभा रेखा सनभनतरे ददएको प्रनतवक्रमा सभेत सभावेश गयी सम्ऩयीऺणको 
रानग सहमोग गने। 

अजन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देजखएका फेरुजहुरू ननमनभत गनुवऩने बए सो सम्फन्धी कामव गने। 

अजन्तभ रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन तमाय गयी सम्फजन्धत ननकामहरु य भन्त्रारमभा ऩठाउने व्मवस्था गने। 

रेखा सनभनतराई आव‍मक ऩने वववयणहरू तमाय गयी उऩरब्ध गयाउन।े 

रेखा सनभनतको फैठक सञ् चारनभा सहमोग गने य ननणवमहरु सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउने। 

जजन्सी से्रस्ताको फावषवक ननयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ददने। 

याजस्व असरुी बएको यकभ दैननक फैङ् क दाजखरा बए/नबएको जाॉच गयी फैङ् क दाजखरा ननमनभत गनव 
रगाउन।े 

नरराभ नफक्री गनुव बनी अजन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका वस्तहुरू नरराभ नफक्री बएका छन/्छैनन ्
त्मसको जाॉच गयी प्रनतवेदन गने। 

जजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैननक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच गयी प्रबावकायी 
प्रमोगका रानग प्रनतवेदन गने। 

मस ऩदराई ननददवष्ट गरयएका य सऩुयीवेऺकफाट ननदेशन बए फभोजजभका अन्म कामवहरु गने। 

सडक तथा ऩूवावधाय ववकास शाखा  



  

ऩूवावधाय ववकासका रानग ववनबन् न ऺेत्रफाट गरयन ुऩने कामवहरुको स्ऩेनसवपकेशन तमाय गने य नक्सा एवभ ्
नडजाइन गने कामवभा शाखा प्रभखुसॉग सभन्वम गने। 

ऩूवावधाय ववकासका रानग ववनबन् न ऺेत्रफाट गरयन ुऩने कामवहरुको मोजना तजुवभा गने। 

शाखासॉग सम्फजन्धत स्वीकृत मोजना/कामवक्रभको कामावन्वमन, ननयीऺण एवभ ्अनगुभन गने/गयाउने। 

शाखासॉग सम्फजन्धत कामवको प्रगनत वववयण तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गने। 

शाखासॉग सम्फजन्धत आवनधक प्रनतवेदन तमाय गने। 

शाखाको फावषवक कामवक्रभ य सोको कामावन्वमन मोजना ननभावण/तजुवभा गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत 
सभऺ ऩेश गने। 

शाखाको भानसक, तै्रभानसक, अधवफावषवक य फावषवक रुऩभा प्रगनत वववयण तमाय गने। 

शाखाको दावमत्वसॉग सम्फजन्धत ववषमभा सम्फि ननकामहरुसॉग सभन्वम गने। 

शाखाका सहामक कभवचायीहरुको अनगुभन गने। 

शाखाका सहामक कभवचायीहरुको प्रचनरत काननु फभोजजभ कामवसम्ऩादन भलु् माङ  कन गने/गयाउन।े 

शाखाभा यहेका उऩकयण रगामतका जजन्सी साभान, अनबरेख तथा कागजातहरुको सयुऺाको व्मवस्था 
नभराउने। 

 

खानेऩानी मोजना तजुवभा य सञ् चारनभा स्थानीम उऩबोिाहरूको प्रत्मऺ सहबानगता य सॊरग्नता यहन े
व्मवस्था नभराउन।े 

उऩबोिा सनभनतफाट नननभवत खानेऩानी मोजनाको भभवत सम् बाय, सञ् चारन व्मवस्थाऩन, येखदेख, भभवत कोष, 
भहुान सॊयऺण सम्फन्धी कामवववनध वा भाऩदण्ड फनाउन रगाई खानेऩानी व्मवजस्थत गने। 

स्थानीमस्तयभा यहेका ऩानी भहुानहरूको सॊयऺण, वऩउन ेऩानीको गणुस्तय ऩयीऺण, भहुान वा स्रोत सम्फन्धी 
वववाद ननरुऩण उऩबोिाफाटै गयाउन ऩहर गने 

गाउॉऩानरकास्तयीम खानेऩानी मोजना कामावन्वमन बएकोभा भानसक भहसरु ननधावयण बएफभोजजभ भहसरु 
सङ् करन गने। 

स्थानीम शहयी ऺेत्रभा खानेऩानी सम्फन्धी नीनत, ववतयण प्रणारी, सेवा व्मवस्थाऩन ननमभ, भाऩदण्ड ननभावण, 
शलु्क ननधावयण, मोजना, कामावन्वमन य ननमभन गने  

स्थानीमस्तयभा सञ् चानरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साववकभा सञ् चानरत खानेऩानीका स्रोतहरूराई 
एवककृत गयी गाउॉस्तयीम खानेऩानी मोजना सञ् चारन गनव कामवक्रभ तजुवभा गने 

खानेऩानी मोजना तजुवभा य सञ् चारनभा स्थानीम उऩबोिाहरूको प्रत्मऺ य सॊरग्नता यहने व्मवस्था 
नभराउन े



  

गाउॉऩानरकाभा शहयीकयण, फस्ती ववकास सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड तजुवभा गने, स्वीकृनतका रानग 
कामवऩानरकाभा आफ्नो यामसाथ ऩेश गने य स्वीकृत नीनत भाऩदण्ड कामावन्वमन गने। 

स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृवष सडक, ऩरु ऩरेुसा, तटफन्ध सम्फन्धी गरुुमोजनाको तजुवभा, 
कामावन्वमन य स्तयोन्नतीका आमोजनाको ऩवहचान, अध्ममन कामावन्वमन गने।  

ऩूवावधाय ववकास, बवन ननभावण, नक्साऩास, ननभावण अनगुभन, प्राववनधक ननयीऺण य प्रनतवेदनका रानग 
आव‍मक नीनत, भाऩदण्ड, कामवववनध तथा ननदेजशका तमाय गयी कामावन्वमन गने।  

यावष्डम बवन सॊवहता अनकूुरको घय बवन ननभावण भाऩदण्ड तमाय स्वीकृनतका रानग गाउॉ सबाभा ऩेश गने य 
स्वीकृती ऩ‍ चात कामावन्वमन गने। 

शहयी ववकास मोजनाराई सहमोग ऩगु्ने गयी ग्राभीण मातामात गरुुमोजना तमाय गने सडक ऺते्र (Right of 

Way) कामभ य ऩारना गयाउने।  

सडक सॊयऺण य ददगो मातामात ववकासका रानग सडकरे ओगटेको ऺेत्र सडकको नाभभा कामभ गयाउने। 

कामावन्वमनभा यहेको सडक मोजनाको प्राववनधक दृवष्टरे स्थरगत अनगुभन गयी कामावन्वमन गने ऩऺ 
(उऩबोिा सनभनत वा ननभावण व्मवसामी) राई आव‍मक सल्राह, सझुाव य ननदेशन ददन।े  

उऩबोिा सनभनतफाट सञ् चानरत सडक आमोजनाको ददगोऩनाका रानग भभवतकोष खडा गनव य सनभनतफाटै 
भभवत सम्बाय गने व्मवस्था नभराउन भाऩदण्ड फनाई राग ुगनव प्रोत्साहन गने।  

प्राकृनतक प्रकोऩका कायण वा अन्म कुनै कायणरे साववजननक बौनतक सॊयचनाभा अवयोध खडा हनु गएभा 
वा मातामात अवरुि बएभा तत्कार भभवतको व्मवस्था नभराउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रभा ननभावण बएका सडक, ऩरु, कटव आदद ऩूवावधायको भभवत सभाय अन्म कामव गने।  

गाउॉऩानरकानबत्रका वा गाउॉऩानरका ऺेत्र बएय फहन े नदी खोरा आददफाट सदीम ऺेत्रभा नसचाई सवुवधा 
उऩरब्ध गयाउने खारका कामवक्रभ वजुवभा य कामावन्वमन गने।  

स्थानीम साना सतह तथा बनूभगत नसॉचाइ प्रणाभीको सन्चारन तथा भभवत सम्बाय, सेवा शलु्क ननधावयण य 
सङ् करन सम्फन्धी व्मवस्थाऩन |  

स्थानीम स्तयका नसॊचाइ प्रणारीको ननभावण, सञ् चारन, येखदेख, भभवत सम्बाय, स्तोयोन् ननत, अनगुभन य 
ननमभन गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रभा यहेका कृवषमोग्म जनभनभा नगदेफारी कामवक्रभ सञ् चारन हनु े ऺेत्रभा नसॉचाई सवुवधा 
उऩरब्ध गयाउन कृवष ववकास शाखाको सभन्वमभा नसॉचाई कामवक्रभ तजुवभा गयी कामावन्वमन गने। 

स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृवष सडक, ऩरु ऩरेुसा, तटफन्धहरूको आव‍मकता हेयी भभवत सम्बायको 
व्मवस्था गने।  

शारययीक रूऩभा पयक ऺभता व्मजिहरूको सयकायी कामावरम य साववजननक सङ् घसॊस्थाहरूको कामावरम 
प्रवेशभा सहज गयाउन य अन्म साववजननक ऩूवावधाय ननभावणका मोजना तजुवभा गदाव र् माम्ऩसवहतका ऩूवावधाय 
ननभावणको व्मवस्था गने 

अऩाङ् गताभैत्री ऩूवावधाय ननभावण भाऩदण्ड कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन गने। 

 



  

बवन, तथा भाऩदण्ड कामवन्वमन इकाइ 

ननजी तथा साववजननक एवभ ्सयकायी घय, बवन, टहया, कम्ऩाउण्डवार ननभावणका रानग तोवकएको भाऩदण्ड 
य बवन सॊवहता फभोजजभ नक्सा ऩास गने।  

सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही शहयी ववकास, फस्ती ववकास य बवन सम्फन्धी नीनत, काननु, 
बवन सॊवहता य भाऩदण्ड तमाय गयी कामावन्वमनभा ल्माउने। 

ब-ू जोजखभ सॊवेदनशीरताका आधायभा जग्गाको उऩमोग सम्फन्धी भाऩदण्ड तोकी तोवकएको ऺेत्रभा भात्र 
बवन ननभावण गनव स्वीकृनत ददन।े  

आधायबतू आवासका मोजना तजुवभा गयी स्वीकृनतका रानग शाखा भापव त कामवऩानरकाभा ऩेश गने य 
स्वीकृत बएअनसुाय कामावन्वमन गने। 

एकीकृत फस्ती ववकासका रानग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य व्मवस्थाऩन गने। 

गाउॉऩानरकाको बोगचरन य स्वानभत्वभा बएका बवनहरुको अनबरेख प्रभाजणत गयी याख् ने। 

गाउॉऩानरकाको बोगचरन तथा स्वानभत्वभा यहेका बवनहरुको भभवत सधुायको नडजाइन/इवष्टभेट तमाय गने। 

कामावरम प्रमोजनको रानग आव‍मक बवनहरु ननभावण तथा सधुाय गने। 

गाउॉऩानरकाको सहमोगभा फन् ने अन्म बवनहरुको ननभावण भभवत य सधुाय गने। 

ववगतभा बएका बौनतक ऩूवावधाय तथा ननभावणको अनबरेख याख् ने य ती ऩूवावधायहरुको वतवभान जस्थनत 
वव‍ रेषण गयी भभवत सम्बायको आव‍मक व्मवस्थाको रानग स्ऩष्ट यामसवहत प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत 
सभऺ ऩेश गने। 

शाखाका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन गने/गयाउने  

गाउॉऺेत्रभा यहेका ऩयुाताजत्व सम्ऩदाहरुको सॊयऺण य सम्फधवनको रानग कामवमोजना फनाई ऩेश गने य ननणवम 
बए अनरुुऩ कामावन्वमन गन/ेगयाउन।े 

गाउॉऺेत्रनबत्रका ऩयुाताजत्वक भहत्वका वस्तहुरुको खोज, सॊयऺण तथा सम्फधवन एवभ ्प्रचाय–प्रसाय गनव गैय–
सयकायी ऺेत्रसॉग सहकामवको वातावयण जटुाउने। 

गाउॉऺेत्र नबत्रका यहेका ऩयुाताजत्वक भहत्वका वस्तहुरुको अनबरेख अद्यावनधक गने। 

कामावरम प्रमोजनको रानग आव‍मक बवनहरु ननभावण तथा सधुाय गने। 

गाउॉऩानरकाको सहमोगभा फन् ने अन्म बवनहरुको ननभावण भभवत य सधुाय गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका फस्ती ववकास मोजना (जस्तै : शहयी मोजना, ब–ूउऩमोग मोजना) तजुवभा गयी ऩेश 
गने य स्वीकृत बए अनसुाय कामवन्वमन एवभ ्अनगुभन/भलु् माङ् कन मोजना तजुवभा गने। 



  

गाउॉऩानरकाको बोगचरन तथा स्वानभत्वभा यहेका बवनहरुको भभवत सधुायको नडजाइन/इवष्टभेट तमाय 
गने।कामावरम प्रमोजनको रानग आव‍मक बवनहरु ननभावण तथा सधुाय गने। 

एकीकृत फस्ती ववकासका रानग आव‍मक ऩने जग्गा प्राजप् तका रानग सम्फजन्धत ननकाम/व्मजिसॉग सभन्वम 
गयी जग्गा प्राजप् तका रानग आव‍मक कामव गने/गयाउन।े 

एकीकृत फस्ती ननभावण गदाव त्मस्ता फस्तीभा सडक, खानेऩानी, ढर–ननकास, ववद्यतु, टेनरपोन जस्ता 
ऩूवावधायहरु सभेत एकीकृत रुऩभा ननभावण गने/गयाउने कामव गने/गयाउन।े 

बवन सॊयचनासॉग सम्फजन्धत ववषमहरुभा सङ् घीम/प्रदेश सयकायफाट ननधावरयत भाऩदण्ड फभोजजभका कामवहरु 
कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

स्वीकृत बवन ननभावण एवभ ् भभवत सम्फन्धी मोजना/कामवक्रभ अनरुुऩ ननभावण कामव/भभवत कामव 
गने/गयाउन।े 

आफ्नो ऺेत्रको बउूऩमोग नीनत, मोजना, कामवक्रभ तजुवभा य कामावन्वमन तथा व्मवजस्थत फस्ती ववकासका 
कामवक्रभको तजुवभा य कामावन्वमन गने।  

सङ् घीम य प्रदेश काननु फभोजजभ स्थानीम तहभा सकुुम्फासी ऩवहचान य अनबरेख व्मवस्थाऩन गयी 
सकुुम्फासी व्मवस्थाऩन य जीववकोऩाजवनको कामवक्रभ सञ् चारनको व्मवस्था गने।  

ववऩद्का दृवष्टरे जोजखभमिु बवनहरूराई ऩनु् ननभावण गनव, प्रवरीकयण (येट्रोवपवटङ) गनव वा बत्काउन 
रगाउन।े 

प्रचनरत काननु य नेऩार सयकायरे तोकेको बवन सॊवहता य बवन ननभावण भाऩदण्ड ववऩरयत नहनुे गयी 
ऐनतहानसक, साॊस्कृनतक, ऩमवटकीम वा ऩयुाताजत्वक दृवष्टरे भहत्वऩूणव देजखएका फस्ती वा ऺेत्रभा फने्न बवनको 
उचाई, सेटव्माक, छानो, अग्रबाग, ननभावण साभाग्रीको वकनसभ यङ् ग वा करात्भकता झजल्कने गयी बवन 
ननभावणको भाऩदण्ड तोक्ने। 

नक्सा ऩासको रानग सेवाग्राहीफाट दयखास्त ऩेश बएऩनछ बवन ननभावण हनुे गयी प्रचनरत काननुभा उल्रेख 
बएफभोजजभको सूचनाटाॉस गने।  

सो सूचनाको म्माद नाघेको ३ ददन नबत्र प्रचनरत काननुभा उल्रेख बए फभोजजभ बवन ननभावण गनव नभल्न े
ननभल्ने कुयाको जाॉच गनव प्राववनधक खटाउन े

सूचना टाॉस बएऩरय सयोकायवारा सॉनधमायका ववयोध मा उजयुी ऩनव नआएभा तोवकएको प्राववनधकफाट १५ 
ददननबत्र प्रनतवेदन तमाय गयी नक्सा ऩास सम्फन्धी कामव गने 

बवन सम्फन्धी काननु, नीनत, भाऩदण्ड तथा कामवववनध य सो सम्फन्धी सचेतना कामवक्रभ तजुवभा गयी 
कामावन्वमन य ननमभन गने। 

यावष्डम बवन सॊवहता तथा भाऩदण्ड फभोजजभ बवन ननभावण अनभुनत प्रदान गने, ननमभन य बवन सवहॊताको 
ऩारना गयाउन।े 

ऩयुाताजत्वक भहत्वका प्राचीन स्भायक य सङ् ग्रहारम सॊयऺण, सम्फधवन य ऩनुननभावण सम्फन्धी मोजना 



  

कामवक्रभ तजुवभा गयी स्वीकृनतका रानग रागत अनभुान सवहत ऩेश गने।  

सयकायी बवन, ववद्यारम, साभदुावमक बवन, सबागहृ तथा अन्म साववजननक बवन तथा सॊयचना ननभावण य 
भभवत सम्बाय गने गयाउने।  

स्थानीमस्तयभा अव्मवजस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन गने। 

सङ् घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवजस्थत फस्ती ववकासका कामवक्रभको तजुवभा य 
कामावन्वमन, एकीकृत फस्ती ववकासका रानग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य व्मवस्थाऩन गने। 

सङ् घीम तथा प्रदेश काननुको अधीनभा यही स्थानीमस्तयको ब-ूउऩमोग नीनत, मोजना, कामवक्रभ तजुवभा य 
कामावन्वमनभा सहमोग गने। 

सङ् घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवजस्थत फस्ती ववकासका कामवक्रभको तजुवभा य 
कामावन्वमन, एकीकृत फस्ती ववकासका रानग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य व्मवस्थाऩनभा 
सहमोग गने। 

स्थानीम नाऩ नक्सा, वकत्ताकाट, हारसाववक, यजजषे्डशन नाभसायी तथा दाजखरा खायेज सम्फन्ध कामवभा नाऩी 
इकाइफाट आव‍मक ऩने सूचना तथा प्रभाणहरू स्ऩष्ट उऩरब्ध गयाउन े

सेवाग्राहीरे घयजग्गाको नक्सा वा टे्रस भाग्न आएभा तोवकएको प्रवक्रमा ऩूया गयी सयोकायवाराराई उऩरब्ध 
गयाउने। 

कामवऩानरका य प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतरे तोकेका अन्म कामवहरू गने। 

 

 

वातावयण, खानऩेानी, सयसपाई तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन इकाइ  

गाउॉऩानरकाभा ववऩद् ऩूवव तमायी तथा प्रनतकामव मोजना, ऩूवव सूचना प्रणारी खोज तथा उद्दाय, याहत 
साभग्रीको बण्डायण, ववतयण य सभन्वमको व्मवस्था गने।  

ववऩद् व्मवस्थाऩनका रानग सङ् घ, प्रदेश य अन्म सम्फजन्धत सङ् घ सॊस्थासॉग सभन्वम गने। 

गाउॉऩानरकाभा ववऩद व्मवस्थाऩन कोष स्थाऩना य सञ् चारन तथा स्रोत साधनको 
ऩरयचारन गने। 

सभदुामभा आधारयत ववऩद् व्मवस्थाऩनसम्फन्धी कामवक्रभ तजुवभा य सञ् चारन एवभ ्सोसम्फन्धी सभदुामभा 
सचेतना अनबफवृिका कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

वन, जङ् गर, वन्मजन्त,ु चयाचरुुङ्गी, जरउऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैववक ववववधतासम्फन्धी 
स्थानीम नीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन गने। 

गाउॉऩानरकाभा साभदुावमक, ग्राभीण तथा शहयी, धानभवक, कफनुरमती य साझेदायी वनको सॊयऺण, सम्विवन, 
उऩमोग, अनगुभन य ननमभन तथा फनउऩबोिा सभूहको व्मवस्थाऩन गने  

गाउॉऩानरकाभा नदी वकनाय, नदी उकास नहय वकनाय, साववजननक खारी जग्गा तथा सडक वकनायभा 
वृऺायोऩण, सम्बाय, उऩमोग व्मवस्थाऩन गने 



  

गाउॉऩानरकाभा जडीफटुी तथा अन्म गैयकाष्ठ वनऩैदावाय सम्फन्धी, सबेऺण, उत्ऩादन, सङ् करन, प्रविवन, 
प्रशोधन य फजाय व्मवस्थाऩन गने। 

भानव तथा वन्मजन्त ु नफचको द्वन्द्वव्मवस्थाऩन, स्थानीम प्राणी उद्यान (जचनडमाखाना) को स्थाऩना य 
सञ्  चारन गने।  

गाउॉऺेत्र य आसऩासभा तत्कार ऩनव आउने अत्माव‍मक सेवा प्रवाहका रानग स्थानीम नीनत तथा भाऩदण्ड 
तमाय गयी कामावन्वमन गने। 

प्राकृनतक तथा अन्म भानवीम कायणरे नसजजवत आकजस्भक घटना सभेतराई भध्मनजय गयी सेवाप्रवाहका 
रानग उऩरब्ध साधन य जनशजि ऩरयचारन गने। 

वातावयण सॊयऺण य जैववक ववववधता सम्फन्धी स्थानीमनीनत, काननु, भाऩदण्ड, मोजना तजुवभा तथा त्मसको 
कामावन्वमन, अनगुभन य ननमभन गने। 

ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, काननु, भाऩदण्ड तथा गाउॉऩानरकाका आमोजनाको कामावन्वमन य 
ननमभन गने। 

ववऩद् ऩूववतमायी तथा प्रनतकामव मोजना, जोजखभन्मूनीकयण कामव मोजना खोज तथा उिाय, याहत साभग्रीको 
ऩूवव बण्डायण, ववतयण य सभन्वम ववऩद् जोजखभ ऺते्रको नक्साङ् कन तथा फस्तीहरूको ऩवहचान य 
स्थानान्तयण सभेतका रानग आव‍मक मोजना तजुवभा गयी ऩेश गने 

गाउॉऩानरकाभा वातावयणीम जोजखभ न्मूनीकयण, प्रदूषण ननमन्त्रण य हाननकायक ऩदाथवहरूको ननमभन तथा 
व्मवस्थाऩन, न्मूनकाववनभखुी तथा वातावयणभैत्री ववकासका रानग यैथान ेप्रजातीको सॊयऺण गने।  

ववऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ् घ, प्रदेश य स्थानीम सभदुाम, सङ् घ सॊस्था, ननजीऺेत्रसॉग सहमोग, सभन्वम य 
सहकामव गने। 

ववऩद् कोषको स्थाऩना तथा सञ् चारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन, ववऩद्ऩश्चात ्ऩनुस्थावऩना य ऩनुननवभावण 
सम्फन्धी कामवमोजना तमाय गयी स्वीकृतीका रानग ऩेश गने। 

ववऩद सम्फन्धी तथ्माङ् क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान गने, प्राकृनतक प्रकोऩको योकथाभ य 
ऩूववतमायी तथा ववऩद् जोजखभ न्मूनीकयणका रानग ऩूववसूचना प्रणारीसम्फन्धी कामवक्रभको तजुवभा य 
कामावन्वमन गने। 

फारुणमन्त्र तथा एम्फरेुन्स सधैं तमायी हारतभा याखी सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩनको कामवववनध तजुवभा गयी 
स्वीकृत गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाभा खानेऩानी सम्फन्धी नीनत, ववतयण प्रणारी, सेवा व्मवस्थाऩन ननमभ, भाऩदण्ड ननभावण, शलु्क 
ननधावयण, मोजना, कामावन्वमन य ननमभन गने। 

गाउॉऩानरकाभा सञ् चानरत स-साना खानेऩानी मोजना तथा साववकभा सञ् चानरत खानऩेानीका स्रोतहरूराई 
एवककृत गयी गाउॉस्तयीम खानेऩानी मोजना सञ् चारन गनव कामवक्रभ तजुवभा गने  

पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनको रानग उऩमिु स्थानभा व्मवस्था नभराउन ऩहर गने। 

पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको रानग कामवमोजना स्वीकृत गयाई मस कामवभा सभदुाम य ननजी ऺेत्रराई 



  

ऩरयचारन गने। 

गाउॉऺेत्रको पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको रानग अल्ऩकारीन य दीघवकारीन उऩामहरु अवरम्फन गने 
सम्फन्धभा आव‍मक कामव गने। 

शून्म रागतका पोहोयभैरा व्मवस्थाऩनका दीघवकारीन मोजना तमाय गने। 

पोहयभैरा उत्ऩादन कभ गने प्रववनधको ववकास गयी कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

प्राकृनतक प्रकोऩको दृवष्टकोणरे जोजखभऩूणव ऺेत्रहरुको ऩवहचान गयी सूचना सङ् करन गने य सोको 
योकथाभ/व्मवस्थाऩनको रानग कामवमोजना स्वीकृत गयाई कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको वातावयण सधुायको सन्दबवभा अन्म सयकायी तथा गैय–सयकायी सॊस्थाहरुसॉग 
सभन्वमात्भक रुऩभा वातावयणीम सधुायका कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

ग्राभीण वातावयण सधुायको रानग सभदुाम ऩरयचारनको ऩहर गने य सभदुाम स्तयभा जनचेतनाका कामवक्रभ 
सञ् चारन गने/गयाउने। 

शहयी वातावयण सधुायको रानग ववववध ननदेजशकाहरु तमाय गयी स्वीकृत गयाउने य सो अनसुाय कामव गने 
गयाउने। 

वातावयणीम सधुाय य सदुृढीकयणको रानग बएका कामवहरुको अनगुभन गयी सधुायका कामवक्रभ सञ् चारन 
गने व्मवस्था नभराउन।े 

वातावयणीम सॊयऺणको ववषमराई आवनधक य फावषवक मोजनाहरुभा सभाववष्ट गने व्मवस्था नभराउन े
गाउॉऺेत्रको ऩाकव , फगैँचाको ववकास तथा सॊयऺण गने। 

वातावयणीम प्रदूषण ननमन्त्रणको रानग भाऩदण्डहरु राग ुगने व्मवस्था नभराउन।े 

गाउॉऩानरकाफासीहरुराई प्राकृनतक प्रकोऩ एवभ ्अन्म ववऩद् फाट फच् ने उऩामहरुको सम्फन्धभा जनचेतना 
भूरक कामवक्रभ तजुवभा गयी प्रचायप्रसाय गने। 

बकूम्ऩ, फाढी–ऩवहयो, आगरानग जस्ता जोजखभफाट फच्ने उऩाम सम्फन्धभा गाउॉऺेत्रनबत्रका हयेक 
गाउॉऩानरकाफासीराई व्मावहारयक ऻान उऩरब्ध गयाउने ववस्ततृ कामवक्रभ नबत्र्माउन ववनबन् न सयकायी 
एवभ ्गैय–सयकायी सङ् घ/सॊस्थाहरुसॉग सभन्वम य सहकामव गने। 

साववजननक जग्गा, खरुा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तरतरैमा, नदी, ऩानीको भहुान, घाट, ऩाकव ,सडक, फाटोघाटो 
आददको अनबरेख अद्यावनधक गने य सो उऩय अनतक्रभण हनु रागेको वाबएको देखीएभा तरुुन्त शाखा 
प्रभखु भापव त प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य आदेश वा ननदेशन बए फभोजजभ 
त्मस्तो कामवराई योक्ने। 



  

साववजननक भठ, भजन्दय, भजस्जद आददको सॊयऺण, सम्फधवन य ववकास एवभ ्ववस्ताय गने क्रभभा सम्फजन्धत 
ननकामराई सहमोग गने। 

मस इकाइराई ननददवष्ट गरयएका अन्म काभ गने। 

 

अनभन ऩाॉचौँ ( इजन्ज/सबे) नाऩी इकाइ : 

मस ऩदरे शाखा प्रभखुको येखदेख य ननमन्त्रणभा यही ननजप्रनत उत्तयदामी बई देहाम फभोजजभका कामवहरु 
(काभ, कतवव्म य जजम्भेवायी) गनुव गयाउन ुऩदवछ् 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ननभावण गरयने सडक, सडक–ऩेटी, ऩूर, सडक–येनरङ् ग आददको रानग आव‍मक 
जग्गाको सीभाना, ऺेत्रपर आदद सबेऺण गयी मथाथवऩयक वववयण सम्फि ननकामसॉग सभन्वम गयी सफ–
इजन्जननमयसॉग सहकामव गयी शे्रस्ता, वपल्डफकुराई अद्यावनधक याख् ने। 

घय नक्साऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामवऺ ेत्र अनरुुऩ ववकास/ननभावणका कामवगनव आव‍मक ऩने जग्गाको 
ऺेत्रपर/सीभाना रगामतको वववयण तमाय गने कामवभा सहमोग गने। 

गाउॉ कामवऩानरकाभा आरीधयु, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, अन्त्मेष्टी स्थर, 
धानभवक स्थर वा अन्म साववजननक स्थर आददको सम्फन्धभा बएको ननणवम फभोजजभ सॊयऺण, येखदेख एवभ ्
ननगयानी कामवभा सहमोग ऩयु ् माउन।े 

बवन ननभावणको भाऩदण्ड फभोजजभ ननभावण कामव बए/नबएको सन्दबवभा ननकटतभ ्सऩुयबाइजय य शाखा 
प्रभखुको ननदेशन फभोजजभ कामव गने। 

शाखाको आन्तरयक दताव/चरानी/पाइनरङ आदद व्मवजस्थत गने। 

शाखाभा प्राप् त हनुे जग्गा प्रशासनसॉग सम्फजन्धत पाइर/अनबरेखहरु अद्यावनधक गयी सयुजऺत याख् न।े 

मस ऩदराई ननददवष्ट गरयएका य सऩुयीवेऺकफाट ननदेशन बए अनसुायका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

 

नीनत, मोजना तथा अनगुभन शाखा 

गाउॉऩानरकाको फावषवक ववकास मोजना तजुवभाको रानग तथ्माङ् क/वववयण/सूचना आदद सङ् करन 
गने/गयाउन ेएवभ ्गाउॉ सबाफाट ऩारयत गनुवऩने नीनतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत 



  

सभऺ ऩेश गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रभा ऩयुाताजत्वक सम्ऩदा, धानभवक तथा ऩमवटकीम भहत्वका स्थरहरुको मथाथवऩयक सूचना 
सङ् करन गयी अनबरेख अद्यावनधक गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩयुाताजत्वक धयोहयको सॊयऺणको कामवमोजना फनाइ कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

गाउॉऺेत्र नबत्रका ववनबन् न जातजानत, बाषा, धभव य सॊस्कृनतको अध्ममन, अनसुन्धान, सॊयऺण य सम्फधवनको 
रानग कामवक्रभ फनाइ ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

ऐनतहानसक, ऩयुाताजत्वक तथा ऩमवटकीम भहत्वका सॊस्कृनत तथा सम्ऩदाहरुको ऩवहचान गयी अन्तयाजष् ट्रम 
रुऩभा मसको भहत्वराई ऩवहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन गने। 

स्थानीम चाडऩवव भनाउन आव‍मक सहमोग गने। 

सॊस्कृनत, ऩमवटन य साभाजजक ववकास य प्रफधवनभा टेवा ऩरु् माउने ववऻहरुको सूची तमाय गयी याख् न े य 
आव‍मकता अनसुाय उनीहरुको ववऻताराई उऩमोग गने व्मवस्था नभराउन।े 

ऩमवटन प्रविवनभा ननजी ऺते्रराई ऩरयचारन गने। 

ऩमवटक सेवा शलु्क सम्फन्धी कामव गने। 

सम्ऩदा भागव एवभ ्ऩमवटकीम ऺेत्रको ऩवहचान गयी त्मसको ववकास, ववस्ताय य प्रफधवन गनव सम्फजन्धत सफै 
ननकाम तथा सङ् घ/सस्थाहरुसॉग सभन्वम गयी कामव गने। 

गाउॉऩानरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट भेरङु गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको रानग स्वीकृत मोजना 
तथा कामवक्रभहरूको वववयण याख् ने। 

गाउॉऩानरकाका स्वीकृत फावषवक मोजना तथा कामवक्रभ कामावन्वमन गने/गयाउने। 

फावषवक एवभ ्ववषमगत मोजनाहरूको सभन्वम, अनगुभन तथा सभीऺा गने। 

फावषवक मोजना तथा कामवक्रभको प्रगनत वववयण तमायी गयी सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन।े 

गाउॉऩानरकाको ववकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामवभा सम्फजन्धत शाखा/अनधकायीसॉग 
सभन्वम गने। 

स्वीकृत मोजना तथा कामवक्रभहरूको कामव –प्रकृमा ननधावयण गने। 

साववजननक–ननजी साझेदायी प्रविवन सम्फन्धी कामव गने। 



  

गाउॉ कामवऩानरका भापव त ववनबन् न ऩरयमोजनाहरूफाट सञ्  चानरत कामवक्रभको ननयीऺण एवभ ् अनगुभन 
गने। 

गाउॉऩानरकाका आमोजना तथा कामवक्रभहरूको प्रनतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने व्मवस्था नभराउन।े 

नसपारयस तथा इजाजत प्रदान सम्फन्धी कामव गने। 

ववनबन् न सनभनत–उऩसनभनतहरूरे गयेका ननणवमहरू सम्फजन्धत ननकामराई जानकायी गयाउने तथा कामावन्वमन 
गने/गयाउने कामवभा प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत वा सम्फि अनधकायीराई सघाउने। 

कामावरमको स्थान व्मवस्थाऩन तथा रे–आउट नभराउने कामव गने। 

गाउॉ कामवऩानरकाफाट बएका ननणवमहरूको सङ् करन य अध्ममन गयी सम्फि अनधकायी/ननकामसॉग 
सभन्वम गयी कामवमोजना अनरुुऩ सभमभै शतप्रनतशत बौनतक तथा ववत्तीम प्रगनत हानसर गनव रगाउन।े 

अन्म सम्फि ननकामहरू नफच सभन्वम गने/गयाउने। 

वडा कामावरमहरुसॉग सभन्वम गयी आवनधक मोजना तजुवभा गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको ऺभता अनबफवृि तथा कामव–प्रणारीभा सधुायको रानग कामवमोजना फनाई ऩेश गने य 
स्वीकृत बए अनरुुऩ कामावन्वमन गने/गयाउने। 

अन्म ननकामहरुराई अनदुान ननकासा सम्फन्धी कामव गने/गयाउन।े 

अन्म सङ् घ–सॊस्थाफाट प्राप् त हनु आएका मोजना सम्फन्धी कागजातहरू ननणवमको रानग ऩेश गने तथा 
व्मवजस्थत रुऩभा याख् न।े 

अन्म ननकामहरूफाट सञ् चानरत मोजना तथा कामवक्रभहरूको प्रगनत वववयण सङ् करन गयी/गयाई अनबरेख 
याख् ने। 

गाउॉऩानरकाका मोजना/आमोजना/कामवक्रभहरुको कामवसम्ऩादन सचुकाङ् क ननभावण गयी/गयाई कामावन्वमभा 
ल्माउने। 

आमोजना सऩुयीवेऺण तथा अनगुभन सनभनत तथा उऩसनभनतहरूको प्रशासननक कामव गने। 

गाउॉऩानरकाका मोजना सम्फन्धी उऩसनभनतहरूको फैठक व्मवस्थाऩन कामव गने। 

ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवभ ्धयौटीको अनबरेख य वपताव सम्फन्धी प्रायजम्बक कामव गने। 

मोजना सम्फन्धी खाता सञ् चारन नसपारयस कामव गने/गयाउने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट अन्म कामवहरु गने। 



  

 

 

सहकायी, गरयफी ननवायण, योजगाय तथा उद्योग इकाइ  

स्थानीम व्माऩाय, फस्तकुो भाग, आऩूनतव तथा अनगुभन, उऩबोिा अनधकाय तथा वहत सम्फन्धी नीनत, 
काननु, भाऩदण्ड तमाय गयी स्वीकृनतका रानग ऩेश गने, कामावन्वमन य ननमभन गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र फजाय व्मवस्थाऩन, हाट फजायस्थर सभेतको अनगुभन ननयीऺण गयी ऩैदर मात्रीराई 
असवुवधा हनुे गयी सचारन गयेका सडक छेउका ऩसरहरू हटाउन रगाउन।े  

स्थानीम व्माऩाय य वाजणज्म सम्फन्धी ऩूवावधाय ननभावण, ऩसरहरूभा उऩरब्ध फस्तहुरूको भूल्मसूचीको 
अनगुभन गयी स्थानीम व्माऩाय प्रविवन, सहजीकयण य ननमभन गने। 

स्थानीम वस्त ु य सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गणुस्तयको अनगुभन य ननमभन गने, स्थानीम फौविक 
सम्ऩजत्तको सॊयऺण, प्रविवन य अनबरेखाङ् कन गने, 

उऩबोिा सचेतना कामवक्रभ सञ् चारन गने, रजऺत उऩबोिाको रगत सङ् करन य व्मवस्थाऩन गने। 

गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामवऩानरकारे गयेका ननणवम ववऩरयतका ऩसर, तोकेको भाऩदण्ड अनसुाय सञ् चारन 
नगयेका ऩसर, भूल्मसूची नयाखेका ऩसर, व्मवसाम दताव नगयी सञ् चारन गयेका ऩसरहरूको अनगुभन 
गयी प्रनतवेदन ऩेशगने य सो सम्फन्धभा कामवऩानरकाफाट बएको ननणवम नगय प्रहयीको सहामतारे 
कामावन्वमन गयाउन े

फजायको ननमानभत अनगुभनका रानग प्रचनरत काननुभा बएको व्मवस्था अनसुायका सनभनत वा कामवदर 
गठनका सम्फन्धभा सरुु कायफाही उठाई ननणवमका रानग ऩेश गने। 

गाउॉऩानरका ननवासी उऩबोिाहरूको वहतराई ध्मानभा यखी भासऩुसर भाऩदण्ड, उऩबोग्म फस्तकुो 
गणुस्तय भाऩन सम्फन्धी भाऩदण्ड खाद्यवस्तकुो अनधकतभ सभमनसभा आददफाये सववसाधायणराई जानकायी 
हनुे गयी भाऩदण्ड साववजननक गने व्मवस्थाका रानग ननणवमाथव ऩेश गने। 

फजाय अनगुभन सनभनत वा कामवदर गठन बएऩ‍ चात ननमनभत अनगुभन गयी देजखएका सभस्मा य अवस्था 
स्ऩष्ट हनुे गयी सनभनतको याम सझुाव सवहतको प्रनतवेदन ननधावरयत ढाॉचाभा कामवऩानरकाभा ऩेश गने। 

गाउॉ सबा सम्ऩन् न बएऩनछ प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतफाट प्राप् त कामवक्रभ कामावन्वमनको जजम्भेवायी 
फभोजजभ कामवक्रभ कामान्वमन कामवमोजना फनाई तोवकएको सभमनबत्र ऩेश गने। 

शाखाका अन्म कभवचायीहरूको कामववववयण तमाय गने, जजम्भेवायी फाॉडपाॉड गने, जजम्भेवायी ऩूया गने 
सभमसीभा तोक्ने य सोको आधायभा कामवसम्ऩादन भलु् माङ  कन गने। 



  

व्मवसाम दतावका रानग ननवेदन प्राप् त हनु आएभा आव‍मक जाॉचफझु गयी ननमभानसुाय व्मवसाम दताव 
स्वीकृतीका रानग ऩेशगने, दतावगने य सोको प्रभाण ऩत्र ददन।े 

सेवाग्राहीरे भाग गयेका फैदेजशक प्रमोजनका रानग नाता सम्फन्धी, सम्ऩजत्त भलु् माङ् कन, आमस्रोत, कयचिुा 
आदद ववषमभा नसपारयस तमाय गने। 

फजाय तथा हाटफजाय व्मवस्थाऩन गने, तोवकएको ऺेत्रभा भात्र हाट याख् ने य याख् न रगाउने व्मवस्था 
नभराउने।  

गाउॉऩानरकाको ननणवम फभोजजभ हाटभा ऩसर, व्माऩाय, व्मवसाम सञ् चारन गनेफाट कय वा शलु्क असरु 
गयी याज‍ व दाजखरा गनव सहमोग गने। 

स्थानीम फस्तहुरूको उत्ऩादन, आऩूनतव तथा ननकासी प्रऺेऩण, भूल्म ननधावयण य अनगुभन गने।  

उऩबोिा सचेतना अनबफवृि, रजऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन य स्थानीम फस्त ुतथा सेवाको गणुस्तय 
ऩयीऺण गने। 

स्थानीमस्तयका व्माऩारयक पभवको दताव, अनभुनत, नवीकयण, खायेजी, अनगुभन य ननमभन गने।  

सहकायी सॊस्था दताव य ननमभन सम्फन्धी स्थानीम नीनत, काननुको भस्मौदा तमाय गयी स्वीकृनतका रानग 
प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गने। 

सङ् घीम काननु य प्रदेश काननुसॉग नफाजझने गयी गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र सन्चारन हनुे सहकायी सॊस्थाको 
दताव, अनभुनत, खायेजी य ववघटन य ननमभनका रानग काननु ननभावण गयी राग ु गनव गाउॉऩानरकाराई 
सहमोग गने।  

सहकायी सॊस्था दतावका रानग आवेदन ऩनव आएभा स्वीकृत काननु फभोजजभ तोवकएको प्रवक्रमा ऩूया बए 
नबएको याम्रोसॉग हेयी आफ्नो याम साथ शाखा प्रभखु सभऺ ऩेश गने। 

सहकायी दताव गनव आव‍मक ऩने कागजात दस्तयु, सॊस्थाको नफउ ऩुॉजी, शेमय सदस्म सङ् ख्मा, स्थान, 
बौनतक ऩूवावधाय आदद ववषमको सूची (चेकनरष्ट) तमाय गयी सववसाधायणरे देख् ने गयी टाॉस गने 

सहकायी फचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड ननधावयण गयी सोको आधायभा सहकायी 
सॊस्थाको स्थरगत अनगुभन गयी आफ्नो याम सझुाव सवहतको प्रनतवेदन ऩेश गने। 

सहकायी सॊस्थाहरूराई दताव, नवीकयण, रेखाऩयीऺण प्रनतवेदन, साधायणसबाको सभमसीभा ऩारना, 
सम्फन्धी काननुभा उल्रेख बएफभोजजभ कामावरम व्मवस्थाऩन, ऋण रगानी य असरुीको अवस्थाको 
अध्ममन अनसुन्धान गयी सझुाव ददन।े  

स्थानीम सहकायी सॊस्थाको ऺभता अनबफवृि गयी कृवष ववकास य योजगायभूरक कामवक्रभभा रगानी गने 



  

नीनत अवरम्फन गनव प्रोत्साहन गने। 

गाउॉ कामवऩानरकाको सभीऺा फैठकभा आफ्नो शाखाफाट सम्ऩादन बएका कामवक्रभहरूको बौनतक य ववत्तीम 
प्रगनत वववयण ऩेश गने।  

स्थानीमस्तयभा स्रोत केन्रहरूको व्मवस्थाऩन गयी कृषक सभूह, कृवष सहकायी य कृवष सम्फन्धी स्थानीम 
सङ् घ सॊस्थाहरू नफच सभन्वम गयाई कृवष नफउ नफजन, न‍ र, भरखाद तथा औषनधहरूको आऩूनतवभा 
सहजता ल्माउने  

गाउॉऩानरका नबत्र सॊबावना फोकेके तरुनात्भक राबका ऺेत्रहरु जस्तो ऩमवटन ऺेत्रसॉग सम्फजन्धत नीनत 
ननभावण, ऩूवावधाय ननभावण, ऩमवटकीम ऺेत्र य उऩजको को प्रचायप्रसाय,ऩमावऩमवटन सम्फजन्धत कामवक्रभहरु 
सञ् चारन गने  

गाउॉऩानरका नबत्र स्थानीम ऩुॉजज, प्रववनध, नसऩको प्रमोगभा सञ् चारन गनव सवकन ेउद्यभ व्मवसाम सञ् चारन 
गनव उत्प्ररेयत गने नीनत ननभावण य कामवक्रभ सञ् चारन गने 

प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतफाट प्राप् त कामवक्रभ कामावन्वमनको जजम्भेवायी फभोजजभ कामवक्रभ कामावन्वमन 
कामवमोजना फनाई तोवकएको सभमनबत्र ऩेश गने  

कामवऩानरका वा प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतरे तोकेका य अनधकाय प्रत्मामोजन गरयएका अन्म कामवहरू गने 
शाखा प्रभखुरे सभम सभमभा तोकेका य अनधकाय प्रत्मामोजन गयेका अन्म कामवहरू सम्ऩादन गने। 

 

 

जशऺा, मवुा तथा खेरकुद शाखा 

शाखाको कामवसॉग सम्फि कामवनीनत तथा कामवमोजना तजुवभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनरुुऩ 
कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

शाखाराई तोवकएका कामवहरुको प्रगनत ननमनभतरुऩभा तमाय गयाउने य सभीऺा फैठकभा प्रगनत वववयण 
प्रस्ततु गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप् त ऩषृ्ठऩोषण/सझुावराई कामावन्वमन गने व्मवस्था नभराउन।े 

शाखासॉग सम्फजन्धत ववषमका गाउॉ सबा य गाउॉ कामवऩानरकाका ननणवमहरु कामावन्वमन गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका शैजऺक सॊस्थाहरुसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ रे 
ननददवष्ट गयेअनरुुऩ अनधकाय/कामवऺ ेत्रनबत्र यही शैजऺक सभनु् ननतको रानग ऩहर गने। 

गाउॉऩानरकास्तयीम खेरकुद आमोजना सम्फन्धी नीनत तम गयी खेरकुद ववकासको रानग आव‍मक कामव 
गनव नीनतको खाका तमाय गयाई स्वीकृनत रानग ऩेश गने एवभ ् स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन 



  

गने/गयाउन।े 

फहउुद्दे‍मीम भासवर आटवस केन्रको सञ् चारनको व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकाभा ऩसु्तकारमको स्थाऩना य सञ् चारन गने/गयाउने। 

प्रौढ तथा अनौऩचारयक जशऺा सम्फन्धी कामवक्रभ तमाय गयी कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रभा जशऺासॉग सम्फजन्धत भनोयञ् जन स्थर, वक्रडास्थर, सङ् ग्रहारम, जचनडमाखाना य ऩाकव  
आददको व्मवस्था गनव सम्फि ऩऺ एवभ ्दात ृननकामहरुसॉग सभन्वम गने। 

यङ् गशारा य व्मामाभशारासॉग सम्फजन्धत ननकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने। 

मवुाभैत्री नीनत य कामवक्रभहरु तजुवभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनसुाय कामवमोजना फनाई 
कामावन्वमन गने/गयाउने। 

मवुाभैत्री नीनत य कामवक्रभहरु तजुवभा गयी ऩेश गने। 

गाउॉऺेत्रनबत्र आव‍मकता अनसुाय ऩसु्तकारम/फाचनारमको व्मवस्थाऩन गने। 

शाखाभा यहेका जजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अनबरेख याखी/याख् न रगाई आव‍मक 
प्रनतवेदन सभेत तमाय गने। 

शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने य अन्मत्र 
ननकामफाट आमोजना हनुे मस्ता कामवक्रभहरु गाउॉऩानरकाको तपव फाट सहबानग हनुे। 

शाखा अन्तगवतका दैननक प्रशासननक कामव गने। 

शाखा अन्तगवतका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक गने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन,२०७४ रे ननददवष्ट गयेअनरुुऩ अनधकाय/कामवऺ ेत्रनबत्र यही खेरकुद तथा 
करा–सॊस्कृनतको सभनु् ननतको रानग ऩहर गने। 

गाउॉऩानरकास्तयीम खेरकुद आमोजना सम्फन्धी नीनत तम गयी खेरकुद ववकासको रानग आव‍मक कामव 
गनव नीनतको खाका तमाय गयाई स्वीकृनत रानग ऩेश गने एवभ ् स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रभा भनोयञ् जन स्थर, वक्रडास्थर, सङ् ग्रहारम, जचनडमाखाना य ऩाकव  आददको व्मवस्था गनव 
सम्फि ऩऺ एवभ ्दात ृननकामहरुसॉग सभन्वम गने। 



  

यङ् गशारा य व्मामाभशारासॉग सम्फजन्धत ननकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने। 

मवुाभैत्री नीनत य कामवक्रभहरु तजुवभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए अनसुाय कामवमोजना फनाई 
कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

मवुाभैत्री नीनत य कामवक्रभहरु तजुवभा गयी ऩेश गने। 

शाखाभा यहेका जजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरुको अनबरेख याखी/याख् न रगाई आव‍मक 
प्रनतवेदन सभेत तमाय गने। 

शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने य अन्मत्र 
ननकामफाट आमोजना हनुे मस्ता कामवक्रभहरु नयऩानरकाको तपव फाट सहबानग हनुे। 

ऩसु्तकारमभा प्राप् त हनु ेऩसु्तक, अध्ममन प्रनतवेदन, जनवर आददराई फैऻाननक प्रणारीभा अनबरेखीकयण 
गयी सयुजऺत याख् न।े 

अखफाय, ऩत्र–ऩनत्रका, ऩसु्तक, अध्ममन प्रनतवेदन, जनवर वा साववजननक दस्तावेज आददको अध्ममन गनव 
सहज हनुे वकनसभरे फाचनारमको व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकाका ऩदानधकायी य कभवचायीहरुको रानग ऩसु्तकारम सदस्मता ऩरयचम–ऩत्र तमाय गयी 
उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकारे स्वीकृत गये अनसुाय ऩसु्तकारमफाट सेवा प्रवाहको व्मवस्था नभराउन।े 

ऩसु्तकारमफाट प्रदान गरयने सेवाका उऩबोिाहरुको वववयण याख् ने। 

ऩसु्तकारम सेवा प्रफधवनका रानग ऩहर गने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

स्वास्थ्म शाखा 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका ननजी औषधारम/औषनधजन्म सॊस्थाहरुको अनगुभन गने/गयाउने य काननुरे 
तोकेको भाऩदण्ड ववऩरयत कमव गयेको ऩाइएभा तत्कार ऩषु्ट्याइॉसवहत कायफाहीको रानग ऩेश गने। 

भातहतका स्वास्थ्म सॊस्था तथा जक्रननकहरुको आकजस्भक ननयीऺण गने 

कुनै ननकाम अथवा कभवचायीरे प्रचनरत काननु तथा आचयण ववऩरयत काभ गयेको ऩाइएभा तत्कार 



  

कायफाही आयम्ब गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको रानग ऩरयवाय ननमोजन कामवक्रभ, खोऩ सेवा कामवक्रभ, स्वास्थ्म क्माम्ऩ, सयुजऺत 
भाततृ्व सचेतना कामवक्रभ आदद जस्ता कामवक्रभहरु सञ् चारन सम्फन्धभा नीनत तथा कामवमोजना तजुवभा 
गयी स्वीकृनतको रानग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र स्वास्थ्म, ऩोषण तथा सयसपाई सम्फन्धी कामव क्रभ/कामवमोजना तजुवभा गने/गयाउन े
य मस सम्फन्धभा वातावयण तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन इकाइसॉग सभेत सभन्वम गने। 

सरुवा योग ननमन्त्रण गनव अनग्रभ ववनध य प्रवक्रमा ननधावयण गयी तत्कारै कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

दादयुा एवभ ्ऺमयोग ववरुिको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामवक्रभ तजुवभा गयी स्वीकृत 
बए फभोजजभ कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र सञ् चानरत ववनबन् न भानव योग ववरुिको ननयोधात्भकक य प्रफधवनात्भक 
कामवक्रभहरुराई प्रबावकायी ढॊगरे अगाडी फढाउने। 

स्वास्थ्म सम्फन्धी वक्रमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास्थ्म ननयीऺकहरु खटाई प्रवावहत जनस्वास्थ्म सेवाको 
आवस्थाको अनगुभन गयाउन ेय सोको प्रनतवेदन नरई ऩेश गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका फस्तीहरुभा गाउॉघय स्वास्थ्म जशववय सञ् चारन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩोषण कामवक्रभ सञ् चारन गने/गयाउने। 

साभाजजक स्वास्थ्म सेवाको रानग स्वमॊसेवकहरुको सूची तमाय गयी ऩरयचारन गने। 

रजऺत सभूहको ववकासको रानग तानरभ कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 

शाखाको दैननक प्रशासननक कामव गने। 

शाखाका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक गयी/गयाई राग ुगने। 

शाखाका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन सम्ऩन् न बएको फायेभा सनुनज‍ चत हनुे। 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

कृवष ववकास शाखा 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ववद्यभान कृवष ऩेशा एवभ ्व्मवसामराई प्रोत्साहन गनव आधनुनक एवभ ्उन् नत कृवष 
सम्फन्धी एकीकृत नीनत, कामवक्रभ/कामवमोजना तजुवभा गने। 

कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ् चारन गने। 

कृषकफाट उत्ऩाददत कृवषजन्म ऩदाथवहरुको भूल्म एवभ ्फजायीकयणको रानग आव‍मक नीनत/कामवनीनत 
तजुवभा गयी कामावन्वमन गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र कृवषजन्म उऩबोग्म वस्तहुरुको वववक्र नफतयणको रानग कृवष फजाय स्थर तोकी 
सोही स्थानफाट सववसरुबरुऩभा उऩबोिारे प्राप् त गनव सक्ने व्मवस्था गने। 

तयकायी, वीउववजन, भरखाद, कृवष औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान ननधावयण गने/गयाउन।े 

कृवष उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई नफचौनरमाफाट अनाव‍मकरुऩभा शोवषत/उत्ऩीनडत य ठगीन नददन 
उऩमिु सॊमन्त्र ननभावण गयी सोको कामावन्वमन तथा अनगुभनको सभजुचत व्मवस्था नभराउने। 

कृवष फारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा राग्ने योग ननमन्त्रणको आव‍मक व्मवस्था नभराउने। 

कृवष सहकायीराई प्रोत्सावहत गनव आव‍मक नीनत/कामवक्रभ तजुवभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत 
नीनत/कामवक्रभ कामावन्वमन गयी/गयाई सोको ननयन्तय अनगुभन सभेत गने/गयाउने। 

कृषकहरुराई सहज य सरुब कृवष ऋणको रानग आव‍मक ऩहर गने। 

कृषकहरुराई व्मवसामभखुी कृवष खेतीको रानग अनबप्ररेयत गने य सो सम्फन्धभा आव‍मक ऩयाभशव 
उऩरब्ध गयाउने। 



  

कृवष ऺेत्रभा नसॉचाइको सवुवधा उऩरब्ध गयाउन सम्फजन्धत ननकामहरुसॉग आव‍मक ऩहर गने कृवष 
पसरहरुको नफभाराई प्रोत्साहन गने। 

कृषकहरुराई आव‍मक तानरभको व्मवस्था नभराउन।े 

उत्कृष्ट कृषकहरुराई प्रोत्सावहत गनव ऩयुस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने। 

शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 

भातहतका कृवष सेवा केन्रहरुको ननयीऺण/अनगुभन गने/गयाउने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 



 
 

  

 

 

ऩशऩुन्छीऩन्छी ववकास शाखा 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩशऩुन्छी ऩारन ऩेशा एवभ ्व्मवसामराई प्रोत्साहन गनव आधनुनक एकीकृत नीनत, 
कामवक्रभ/कामवमोजना तजुवभा गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩशऩुन्छी ऩारन व्मवसामभा व्मावसावमक ऺभताको अनबफवृिको रानग 
नवप्रवतवनात्भक एवभ ्स्थानीमस्तयभा अनकूुर हनुे प्रववनध य तरयकाको खोज गयी सो अवरम्फन गनवको 
रानग सम्फजन्धत ऩेशावार/व्मवसावमराई प्रोत्साहन गनव ऩहर गने। 

उन् नत जातका ऩशऩुन्छीऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरुको आनथवकस्तय उत्थान गने 
कामवमोजना तजुवभा गयी राग ुगने/गयाउन।े 

कृषकफाट उत्ऩाददत ऩशऩुन्छीजन्म ऩदाथवहरुको भूल्म एवभ ् फजायीकयणको रानग आव‍मक 
नीनत/कामवनीनत तजुवभा गयी कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩशऩुन्छीजन्म उऩबोग्म वस्तहुरु (भास,ु भाछा, अण्डा)को नफवक्र ववतयणको रानग 
फजायस्थर तोकी सोही स्थानफाट सववसरुबरुऩभा उऩबोिारे प्राप् त गनव सक्ने व्मवस्था गने/गयाउने। 

ऩशऩुन्छी आहाय, दाना, बेटेरयनयी औषनधरगामत साभग्रीहरुको सहज य सरुब उऩरब्धताको रानग उजचत 
व्मवस्था गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र घयऩारवुा ऩशऩुन्छीहरुको रगत अद्यावनधक गने। 

फेवारयस तथा बसु्माहा कुकूयहरुको उजचत व्मवस्थाऩन गने। 

फेवारयस तथा छाडा चौऩामाहरुको उजचत व्मवस्थाऩन गने। 

ऩशऩुन्छीजन्म उऩबोग्म वस्त ु उत्ऩादक य उऩबोिाहरुराई नफचौनरमाफाट अनाव‍मक रुऩभा 
शोवषत/उत्ऩीनडत य ठगीन नददन उऩमिु सॊमन्त्र ननभावण गयी सोको कामावन्वमन तथा अनगुभनको 
सभजुचत व्मवस्था नभराउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र कुनै ऩनन ऩशऩुन्छीहरुभा योग राग्न नददन योग ननमन्त्रणको आव‍मक व्मवस्था 
नभराउने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र भास,ु भाछा वववक्रस्थरहरु तोक्ने य मस्ता नफवक्रस्थरहरुको भाऩदण्ड ननधावयण गयी 
सोको ननमनभत अनगुभन गने/गयाउने। 



 
 

  

ऩशऩुन्छीऩारन तथा ऩॊऺीऩारनको रानग सहकायीराई प्रोत्सावहत गनव आव‍मक नीनत/कामवक्रभ तजुवभा 
गयी ऩेश गने य स्वीकृत नीनत/कामवक्रभ कामावन्वमन गयी/गयाई सोको ननयन्तय अनगुभन सभेत 
गने/गयाउन।े 

गरयफी ननवायण य योजगायी अनबफवृिराई दृवष्टगत गयी व्मवसामभूरक ऩशऩुन्छीऩारन य ऩॊऺीऩारनको 
रानग सहज य सरुब ऋणको रानग आव‍मक ऩहर गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩशऩुन्छी नफभाराई प्रोत्सावहत गने। 

ऩशऩुन्छी व्मवसावमहरुराई आव‍मक तानरभको व्मवस्था नभराउने। 

ऩशऩुन्छीऩारकहरुराई आव‍मक प्राववनधक सहमोगको व्मवस्था गने/गयाउने। 

उत्कृष्ट ऩशऩुन्छी व्मवसावमहरुराईव प्रोत्सावहत गनव ऩयुस्कायको व्मवस्था गने/गयाउन।े 

शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 

मस शाखा भातहतका ऩशऩुन्छी ववकास केन्रहरुको ननयीऺण/अनगुभन गने/गयाउने। 

मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

याजस्व इकाइ  

याज‍ व प्रऺेऩण तथा फावषवक याज‍ व सङ् करन अनभुान तमाय गने। 

गाउॉ सबाभा प्रस्ततु गने प्रमोजनको रानग याज‍ व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभखु 
सभऺ ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाको याज‍ व मोजना तमायी/कामावन्वमन सम्फन्धी कामव गने। 

याज‍ व ऩयाभशव सनभनतको फैठक एवभ ्ननणवमहरु कामावन्वमन गने/गयाउने। 

याज‍ व अनबफवृिसॉग सम्फजन्धत कामवहरुको ववषमभा नीनत, यणनीनत, कामवववनध, ननदेजशका एवभ ्कामवक्रभ 
तजुवभा सम्फन्धी कामवभा शाखा प्रभखुराई सहमोग गने। 

याज‍ व प्रशासन इकाइरे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरुराई सयर, सहज, चसु्त, दरुुस्त, ऩायदशॉ य नभतब्ममी 
गयाउन गनुवऩने सधुायका कामवक्रभहरु ऩेश गने। 

याज‍ व उठाउने य याज‍ वको स्रोत जटुाउन ेकामवभा ननजी ऺेत्रफाट सभेत ऩहर एवभ ्सवक्रम सहबानगता 



 
 

  

गयाउने। 

याज‍ वको स्रोत ववववनधकयण तथा फावषवक रक्ष्म ननधावयण सम्फन्धी कामव गने। 

याज‍ व फाॉडपाॉड सम्फन्धी कामवभा सहमोग गने। 

फाह् म स्रोत जटुाउने सम्फन्धी कामव गने। 

सेवा शलु्क तथा फाॉकी फक्मौता असूर सम्फन्धी नीनत/कामवक्रभ तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए 
फभोजजभ कामावन्वमन गने/गयाउने। 

स्थानीम कय, सेवा शलु्क, दस्तयु, दण्ड/जरयवाना तथा प्राकृनतक स्रोतफाट प्राप् त योमल्टी एवभ ् ऩमवटन 
शलु् क सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

याज‍ वको उऩमोग बई आएका स्रोतहरुको अनतरयि नमाॉ स्रोतहरु ऩवहचान गयी स्रोत ऩरयचारनको रानग 
आव‍मक व्मवस्था नभराउन।े 

याज‍ व सङ् करनभा आइऩने फाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याज‍ व अनबफवृिभा प्रबावकारयता ल्माउन 
याज‍ व गस्तीको व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकारे याज‍ व ऩरयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीनतको ववषमभा ननणवम गनव आव‍मक 
सूचना सङ् करन गयी नीनत ननभावणभा सहमोग गने। 

गाउॉऩानरकाको याज‍ व चहुावट ननमन्त्रण गनव कामवमोजना फनाई कामावन्वमन गने। 

गाउॉऩानरकाको याज‍ वको आम्दानी य खचवको पेहरयस्त दरुुस्त गयी याख् ने य याख् न रगाउन।े 

गाउॉऩानरकाको फावषवक आम–व्ममको वहसाफको वव‍ रेषण सवहत गाउॉ सबाभा ऩेश गनव तमाय गने। 

रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका याज‍ व सम्फन्धी फेरुज ुपछौटको रानग कामव गने। 

गाउॉऩानरकाको याज‍ व अनबफवृिका रानग सम्फि ननकामहरुसॉग सभन्वम गने तथा गाउॉऺेत्रका व्माऩायी, 
उद्योगऩनत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरुसॉग छरपर गने व्मवस्था नभराई याज‍ व अनबफवृि य 
व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩरु् माउन।े 

गाउॉऩानरकासॉग सम्फजन्धत ववषमहरु गाउॉ सबाफाट ननणवम गयाउन आव‍मक ऩने बएभा सोको ववस्ततृ 
वववयण तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गने। 

गाउॉ सबाफाट याज‍ व सङ् करन सम्फन्धी ववषमभा बएका ननणवमहरुको कामावन्वमन गने/गयाउने। 

याज‍ व अनबफवृिसॉग सम्फजन्धत कामवहरुको ववषमभा नीनत तम गने, कामवववनध ननदेजशका तमाय गने एवभ ्



 
 

  

कामवक्रभ फनाई ऩेश गने। 

अन्तयशाखा/इकाइसॉग सभन्वम तथा सहमोग गने।याज‍ व सङ् करन एवभ ्असरुी सम्फन्धभा सम्ऩन् न 
गनुवऩने कामवहरुको ननयीऺण, अनगुभन, अध्ममन य वव‍ रेषण गने एवभ ् सझुाव सभेत सङ् करन गयी 
सधुायका कामव गने/गयाउने व्मवस्था नभराउन।े 

याज‍ वको ऺेत्र एवभ ् स्रोतहरु ऩवहचान गने सम्फन्धभा सूचना/तथ्माङ् क सङ् करन गने य 
अध्ममन,अनसुन्धान तथा वव‍ रेषण गने/गयाउन।े 

याज‍ वको प्रबावकायी असरुी व्मवस्था नभराउने य याज‍ व चहुावट ननमन्त्रण गनव राग ुगरयएका कय, 
शलु्क आददको प्रबावकारयता वव‍ रेषण गयी थऩ प्रबावकायी फनाउन उऩामहरु खोज्ने। 

याज‍ व उठाउने य याज‍ वको स्रोत जटुाउन ेकामवभा ननजी ऺेत्रराई सॊरग्न गयाउन ऩहर गने। 

स्रोत ऩरयचारन सम्फन्धी कामवमोजना तमाय गयी स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाको स्रोत ववववनधकयण तथा फावषवक रक्ष्म ननधावयण गयी ऩेश गने। 

याज‍ वको अनबरेख दरुुस्त याख् ने। 

फावषवक फजेट तजुवभा कामवभा सहमोग गने। 

याज‍ व फाॉडपाॉड सम्फन्धी कामवभा आव‍मक सहमोग गने। 

गाउॉऩानरकाराई फाह् म स्रोत जटुाउने सम्फन्धी कायफाही उठाउन।े 

फाॉकी यहेको कय, दस्तयु, शलु्क, भहसरु आददको रगत दरुुस्त याख् न।े 

घय जग्गा कय, व्मवसाम कय, रगामत अन्म कय सङ् करन गने/गयाउने। 

दस्तयु, भहसूर, बाडा, जरयवाना, शलु्क सङ् करन गने/गयाउने। 

सेवा शलु्क तथा फाॉकी फक्मौता असूर उऩय गने/गयाउने। 

दैननक आम्दानी तेयीज तमाय गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गने। 

नगद दाजखरा एवभ ्याज‍ व रेखाङ् कन य प्रनतवेदन तमायी सम्फन्धी कामव गने/गयाउने। 

कय टोरी एवभ ्कय ननयीऺकहरु खटाई याज‍ व अनबफवृिभा प्रबावकारयता हानसर गने। 

इकाइफाट बएका सफै कामवहरु ववद्यतुीम अनबरेखभा अनबरेखीकयण गने/गयाउने। 

मस राई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 



 
 

  

 

 

साभाजजक सयुऺा तथा ऩञ् जीकयण इकाइ  

गाउॉ ऺेत्रनबत्रका मवुाहरुको रानग जशऺा, स्वास्थ्म तथा ऩरयवाय कल्माण, साभाजजक सयुऺा, मवुा 
सशिीकयण तथा नेततृ्व ववकास, राग ु ऩदाथव दवु्मवसन ननमन्त्रण, भानव तस्कयी ववरुिको अनबमानको 
रानग गाउॉ कामवऩानरकाको नीनत अन ुरुऩ कामव गने/गयाउने। 

साभाजजक सयुऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने य ऩरयचम ऩत्र ववतयण गने। 

आनथवक प्रशासन शाखासॉग सभन्वम गयी साभाजजक सयुऺाको बत्ताको ननकासा भाग गयी/गयाई सभमभा 
नै ववतयण गने व्मवस्था गने। 

कभवचायी कल्माणकायी कोष सम्फन्धी कामव गने/गयाउन।े 

साभाजजक सयुऺाको पाॉटफायी तमाय गने य सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन ऩेश गने। 

गाउॉ ऺेत्रका ववऩन् न वगव, भवहरा, मवुा तथा फारफानरकाहरु राबाजन्वत हनुे गयी ज्मेष् ठ नागरयक तथा 
साभाजजक ववकासका कामवक्रभ सञ् चारन गने व्मवस्था नभराउने। 

सभदुामको आम फवृिको रानग ननधावरयत नीनतगत व्मवस्था अनरुुऩ नसऩभूरक तानरभ कामवक्रभहरु 
सञ् चारन गनव/गयाउन व्मवस्था नभराउन।े 

ग्राभीण गरयफी न्मूनीकयण गनवको रानग ववनबन् न ननकामहरुसॉग सभन्वम कामभ गयी कामवक्रभ 
सञ् चारनभा सहमोग ऩरु् माउने। 

सभाजभा सभूह वचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना कामवक्रभ तजुवभा गयी स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

साभाजजक ऩरयचारनको भाध्मभफाट रजऺत कामवक्रभहरु सञ् चारनभा सभन्वमात्भक बनूभका प्रदान गने। 

गाउॉऩानरका नबत्रका व्मजिगत घटना (जन्भ, भतृ्म,ु वववाह, फसाइसयाई तथा सम्फन्ध ववच्छेद) 
ननमभानसुाय दताव गने य सोको अनबरेख अद्यावनधक गयी दरुुस्त याख् ने। 

दताव अनबरेख स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा उताय गयी सभमभै सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन।े 

दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सम्फजन्धत व्मजिफाट भाग बएभा ननमभानसुाय उऩरब्ध गयाउने। 

ऩञ् जीकयण–अनबरेख सयुजऺत य व्मवजस्थत रुऩभा याख् ने। 

दताव वकताफभा सयोकायवारा व्मजिरे आफ्नो ऩरयवायको व्मजिगत घटना दताव हेनव चाहेभा हेने व्मवस्था 



 
 

  

नभराउने। 

दतावको अनबरेखभा जन्भ नभनत रगामत अन्म वववयण सच्माउन ुऩने बएभा य आव‍मक प्रभाण ऩगेुको 
बए ननमभानसुाय सच्माउने व्मवस्था नभराउन।े 

सङ् घीम सयकाय य प्रदेश सयकायफाट प्राप् त हनुे ऩञ् जीकयण सम्फन्धी नीनत ननदेशन फभोजजभ काभ गने। 

घटना दताव सम्फन्धी वववयण सम्फि कामवको रानग गाउॉऩानरकाको कुनै शाखाहरुफाट भाग बइआएको 
अवस्थाभा उऩरब्ध गयाउन।े 

घटना दतावफाट उठेको यकभको रेखा याख् ने। 

मस इकाइराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

सूचना प्रवनध अनधकृत सातौ (ववववध) सूचना प्रववनध तथा तथ्माङ् क व्मवस्थाऩन इकाइ : 

मस ऩदरे प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत य प्रशासकीम अनधकृतकोको येखदेख य ननमन्त्रणभा यही ननजप्रनत 
उत्तयदामी बई देहाम फभोजजभका कामवहरु (काभ, कतवव्म य जजम्भेवायी) गनुव गयाउन ुऩदवछ् 

कम्प्मटुय प्रणारीको भाध्मभफाट गाउॉऩानरकाको बौगोनरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने। 

गाउॉऩानरकाको सूचनाराई व्मवजस्थत गनवको रानग आव‍मक कम्प्मटुय सफ््‍वेय व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्रको दैननक येखदेख य सञ् चारन व्मवस्था नभराउने य 
अनबरेखहरु सवु्मवजस्थत याख् न आव‍मक कामवहरु गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको वेवसाइट नडजाइन गयी अद्यावनधक गने/गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको आन्तरयक सूचना प्रणारीराई व्मवजस्थत गयी सहज य सरुब फनाउन, इभेर, इन्टयनटे 
जस्ता प्रववनधहरुराई प्रमोगभा ल्माउने य मसको प्रमोग सम्फन्धी कामवराई प्रफधवन गयी गाउॉ 
कामवऩानरकाको सेवा प्रवाहराई चसु्त, नछटोछरयतो य प्रबावकायी तलु्माउन सहमोग गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र गाउॉऩानरकाको नीनत अनरुुऩ नसनसवटनब जडान गने/गयाउने जडान गरयएका 
नसनसवटनबहरु सयुजऺत रुऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ननमनभत अनगुभन गने/गयाउने। 

जडान बएका नसनसवटनबहरु भापव त गाउॉऩानरकाको स्वानभत्वभा यहेका गाउॉऺेत्रनबत्रका सम्ऩजत्तहरुको चोयी 
हनुफाट जोगाउन तथा गाउॉऺेत्रनबत्र नकायात्भक गनतववनधराई ननयन्तय रुऩभा ननगयानी गयी सयुऺा गनव 
कम्प्मटुयफाटै भननटरयङ् गको व्मवस्था गने/गयाउन।े 



 
 

  

नसनसवटनब भापव त गरयएको भननटरयङ् गको दैननक अनबरेख याख् ने य आव‍मकता अनसुाय प्रनतवेदन तमाय 
गयी प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतसभऺ ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाका सफै शाखा/इकाइ रगामत गाउॉऩानरका अन्तगवतका सफै ननकामहरुभा सूचना प्रववनधका 
उऩकयणहरुको जडान, भभवत सम्बाय तथा अनगुभनको कामव गने। 

गाउॉऩानरकाकोरानग आव‍मक ऩने सूचना तथा तथ्माङ् क सङ् करन गने, सङ् कनरत सूचना तथा 
तथ्माङ् कको बण्डायण गने य मोजना तजुवभाको क्रभभा सम्फजन्धत शाखा/इकाइ वा अनधकायीराई 
उऩरब्ध गयाउने। 

गाउॉऩानरकासॉग सम्फजन्धत ऩा‍ ववजचत्र, ऩाठ्य एवभ ्प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरुको तमायी भस्मौदाराई प्रकाशन 
प्रमोजनका रानग नडजाइन/पम्माववटङ् ग गयाउन।े 

गाउॉऩानरकाका शाखा/इकाइहरुभा स्थाऩना बएका सञ् चायका उऩकयण एवभ ् प्रववनधगत उऩामहरु 
(जस्तै् सबवय, कम्प्मटुय, फ्माक्स, टेनरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आदद) को सभजुचत व्मवस्था गयी नछटो–
छरयतो एवभ ्गणुस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था नभराउने। 

सूचना प्रववनधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩानरकाका ननवावजचत ऩदानधकायी एवभ ्कभवचायीहरुराई आव‍मक 
तानरभ/ अनबभखुीकयण गने तथा सूचना प्रववनधको प्रमोग गनव आव‍मक सहमोग गने। 

सूचनाहरुको प्रबावकारयता अनबवृवि गनव ववनबन् न सङ् घ –सस्थाहरुसॉग अन्तयवक्रमा कामवक्रभको आमोजना 
गने/गयाउने कामवभा ऩहर गने। 

सूचना प्रणारीको ववकास तथा ववस्तायका रानग सम्फि ऩऺ तथा दात ृ सॉस्थाहरुसॉग सभन्वम गनव 
आव‍मक नीनत तमाय गयी कामावन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनका रानग प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतराई 
सघाउ ऩरु् माउने। 

गाउॉऩानरकाको अद्यावनधक वस्तगुत प्रनतवेदन तथा प्रगनत वववयणहरु सङ् करन तथा बण्डायण गने। 

गाउॉ कामवऩानरका कामावरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रववनधसॉग सम्फजन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चार ुएवभ ्
दरुुस्त अवस्थाभा याख् न।े 

गाउॉऩानरकाको सूचनाहरुराई व्मवजस्थत गनवको रानग आव‍मक कम्प्मटुय सफ््‍वेय सञ् चारनको 
व्मवस्था गने। 

गाउॉऩानरकारे सम्ऩादन गयेको कामवहरुको अनबरेखहरु सवु्मवजस्थत याख् न आव‍मक कामवहरु 
गने/गयाउने। 

आव‍मकता अनसुाय प्रनतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभखुसभऺ ऩेश गने। 



 
 

  

गाउॉऩानरकाका सफै शाखा/इकाइ रगामत गाउॉऩानरका अन्तगवतका सफै ननकामहरुभा सूचना प्रववनधका 
उऩकयणहरुको जडान, भभवत सम्बाय तथा सञ् चारन कामवभा सहमोग गने। 

गाउॉऩानरकाको रानग आव‍मक ऩने सूचना तथा तथ्माङ् क सङ् करन गने, सङ् कनरत सूचना तथा 
तथ्माङ् कको बण्डायण गने य मोजना तजुवभाको क्रभभा आदेश बएफभोजजभ सम्फजन्धत शाखा/इकाइ वा 
अनधकायीराई उऩरब्ध गयाउने। 

गाउॉऩानरकाको अद्यावनधक वस्तगुत प्रनतवेदन तथा प्रगनत वववयणहरु सङ् करन तथा बण्डायण गने 
कामवभा सऩुयीवेऺकराई सघाउने। 

गाउॉ कामवऩानरका कामावरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रववनधसॉग सम्फजन्धत सॊमन्त्रहरू सधैं चार ुएवभ ्
दरुुस्त अवस्थाभा याख् न।े 

प्रशासन तथा मोजना शाखा रगामत गाउॉऩानरकाकाअन्म शाखा/शाखा/इकाइहरु सभेतको 
आव‍मकतानसुाय जच्‍ ठी ऩत्रहरु टाइऩ/वप्रन्ट आदद कामव गने। 

मस ऩदराई ननददवष्ट गरयएका य सऩुयीवेऺकफाट ननदेशन बए फभोजजभका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

भवहरा, फारफानरका तथा ज्मेष् ठ नागरयक इकाइ  

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका ववऩन् न तथा वऩछनडएका वगव तथा रजऺत सभूहका रानग 
उत्थान/सशिीकयण/सफरीकयणको रानग कामवक्रभहरु सञ् चारन गने/गयाउने। 

सभदुाम ऩरयचारनको भाध्मभफाट गाउॉऩानरकाको मोजना तथा कामवक्रभ सञ् चारन गनव वातावयण नसजवना 
गने/गयाउन।े 

साभदुावमक ववकासको रानग गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारनभा आव‍मक सभन्वम 
य सहमोग गने। 

उऩबोिा सनभनत, टोर ववकास सॊस्था, सभाज ववकास सॊस्था, क्रफहरु आददको दताव तथा नवीकयण 
गने/गयाउन।े 

साभदुावमक ववकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी सॊस्थाहरुको सूची तमाय गयी सभन्वमात्भक रुऩरे 
कामवसञ् चारन गने। 

साभदुावमक, यावष्डम, अन्तयाववष्डम, गैयसयकायी सॊस्थाहरुरे गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र कामवक्रभ सञ् चारन गनव 



 
 

  

आव‍मक अनभुनत य सहकामवका रानग आव‍मक काभ गने। 

साभाजजक सेवाको रानग स्वमॊसेवकहरुको सूची तमाय गयी ऩरयचारन गने। 

रजऺत सभूहको ववकासको रानग तानरभ कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

मस गाउॉऩानरकाका सम्फि शाखाहरुसॉग आव‍मक सभन्वम गयी भवहरा, फारफानरका, जनजानत, दनरत, 
उत्ऩीनडत, उऩेजऺत, द्वन्द्व वऩनडत, शहयी गयीफ सम्फन्धी कामवक्रभ तजुवभा गयी कामावन्वमनको रानग सम्फि 
ऩऺहरुसॉग सभन्वम गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका अशि य ज्मेष्ठ नागरयक, ववधवा/एकर भवहराको उत्थानको रानग आव‍मक 
कामवक्रभ फनाई ऩेश गने य साभाजजक सयुऺा तथा ऩञ् जीकयण इकाइसॉग सभन्वम गयी कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी सङ् घ/सॊस्थाहरुको अनबरेख अद्यावनधक याख् न।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी सङ् घ/सॊस्थाहरुरे गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र सञ् चारन गने 

कामवक्रभहरुराई अननवामव रुऩभा गाउॉऩानरकाको प्राथनभकता ऺेत्रनबत्र आफि यहे/नयहेको अध्ममन गयी 
गाउॉऩानरकाको उद्द‍ेम य आव‍मकता अनरुुऩ बए/नबएको हेयी कामवक्रभ सञ् चारन गनव स्वीकृनत ददन।े 

गाउॉऩानरकाको साभाजजक एवभ ्साॊस्कृनतक तथा करा ऺेत्रको ववकास य उत्थानको रानग गैयसयकायी 
ऺेत्रसॉग सहकामव गनव सक्न ेकामवक्रभहरुको ऩवहचान गयी गाउॉऩानरकाको नीनत अनरुुऩ गाउॉऩानरकासॉग 
सहकामव गनव इच्छुक गैयसयकायी सङ् घ/सॊस्थाहरुराई आव्हान गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको आवनधक प्रगनत वववयण भाग गयी त्मस्ता 
सॊस्थाहरुरे गयेका कामवक्रभहरुको अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरुफाट नगयऺेत्रको ववकासभा ऩगेुको 
मोगदानको वव‍ रेषण गयी ऩेश गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरुको नवीकयणको रानग नसपारयस गनव याम सहीत ऩेश 
गने। 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र गैयसयकायी सॊस्थाहरु दतावको रानग नसपारयस भाग हनु आएको अवस्थाभा 
आव‍मक ववधान तथा उद्द‍ेमको अध्ममन गयी गाउॉऩानरकाको साभाजजक आनथवक ववकासभा टेवा 
ऩरु् माउने य वातावयणभा प्रनतकूर असय नऩने देखीएभा दताव गनवको रानग नसपरयश गने सम्फन्धभा ऩेश 
गने। 

इकाइ कामवऺ ेत्र नबत्रका ववषमहरुभा छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 



 
 

  

इकाइको दैननक प्रशासननक कामव गने। 

इकाइका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक गयी/गयाई राग ुगने। 

इकाइका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन सम्ऩन् न बएको फायेभा सनुनज‍ चत हनुे। 

मस इकाइराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

काननु इकाइ 

गाउॉऩानरका ववरुि ऩनव आएका उजयुी, भदु्दा एवभ ्गनुासा सम्फन्धी ननवेदनहरु ननमभानसुाय दताव गयी 
पछौटको रानग ऩेश गने। 

गाउॉऩानरकाको न्मावमक सनभनतफाट बएका ननणवमहरु कामावन्वमनको रानग सम्फजन्धत ननकामहरुभा 
ऩठाउन/ेफझुाउने। 

भदु्दाको ननणवम प्रवक्रमाभा गाउॉऩानरका अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभखु प्रशासकीम अनधकृतसॉग सम्ऩकव भा 
यही कामव सम्ऩादन गने व्मवस्था नभराउन।े 

इकाइसॉग सम्फि सफै वकनसभका प्रशासननक कामव गने/गयाउने। 

स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ फभोजजभ गाउॉ कामवऩानरकाको न्मावमक सनभनतफाट वकनाया बई 
अदारत सभऺ दामय हनुे भदु्दाहरुको भस्मौदा गयी ऩेश गने। 

स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोजजभ गाउॉ कामवऩानरकाभा गदठत न्मावमक 
सनभनतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोजजभको ऺेत्रानधकाय नबत्रका ववषमभा अध्ममन, अनसुन्धान, 
तहवककात गनव एवभ ्उि ऺेत्रानधकाय नबत्रका ववषमभा ननमभ ववऩरयत बए/गयेका काभ कायफाहीहरुभा 
कायफाही गनव/गयाउन न्मावमक सनभनतको सजचवारमको रुऩभा काभ गने। 

उजयुीका नभनसर/पाइरहरु अनबरेखफि गयी याख् न।े 

काननुी याम, ऩयाभशव एवभ ्न्मावमक ननणवमका सम्फन्धभा प्रायजम्बक कामवको उठान ्गने। 

भदु्दाका ऩऺ वा ववऩऺीहरुफाट न्मावमक सनभनतफाट बएको पैसरा वा ननणवमको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ भाग 
बएभा काननु फभोजजभ उऩरब्ध गयाउने। 

भदु्दाका ऩऺ वा ववऩऺराई न्मावमक सनभनतको ननणवमानसुाय फमान नरने। 



 
 

  

भदु्दाका सम्फजन्धत कागजात/प्रभाण/ननस्सा उऩरब्ध गयी नभनसर साथ ऩेश गने। 

भदु्दा सम्फन्धी अनबरेख तथा नभनसरहरु सयुजऺत रुऩभा व्मवजस्थत गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरकासॉग सम्फि ववषमका भदु्दाभा असहाम ववऩन् न व्मजिहरुराई नन्शलु्क काननुी ऩयाभशव 
उऩरब्ध गयाउने। 

मस इकाइराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 

 

आधायबतू स्वास्थ्म केन्र 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र हनुसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हनु नददन स्वीकृत बए फभोजजभ जनचेतनाभूरक 
कामवक्रभहरु कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको रानग ऩरयवाय ननमोजन कामवक्रभ, खोऩ सेवा कामवक्रभ, स्वास्थ्म क्माम्ऩ,सयुजऺत 
भाततृ्व सचेतना कामवक्रभ आदद जस्ता कामवक्रभहरु स्वीकृत बए फभोजजभ सञ् चारन गने। 

सरुवा योग ननमन्त्रण गनव अनग्रभ ववनध य प्रवक्रमा ननधावयण गयी तत्कारै कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

दादयुा एवभ ् ऺमयोग ववरुिको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामवक्रभ कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

नफयाभीहरु य उनीहरुको ऩरयवायको सहमोगभा स्वास्थ्म सभस्माको सूचना प्राप् त गने व्मवस्था नभराउन।े 

नफयाभीहरुराई सभदुामभा हनुे स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने। 

ननम्न आम बएकाहरुको रानग आधायबतू स्वास्थ्म केन्रफाट प्रदान गयीन े प्रभखु नसने योगहरुको 
उऩचायको एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रुऩभा 
प्रमोग गयी सेवा उऩरब्ध गयनउने। 

गरयफ तथा उच्च जोजखभभा यहेका भाननसहरुराई भटुु योग, ऩऺघात, उच्च यिचाऩ क्मान्सय भधभेुह, दभ 
आदद योगहरुफाट फचाउन सो योगहरु राग्नै नददन सचेतनाभूरक कामवक्रभहरु ननधावरयत कामवक्रभानसुाय 
सञ् चारन गने। 

जशघ्र ननदान, साभदुावमक सहबानगता तथा स्व हेयचाहभा सहमोग गने। 

भादक ऩदाथव एवभ ्सूतॉजन्म ऩदाथवफाट जनस्वास्थ्मभा ऩगु्ने हानीफाये ननधावरयत कामवक्रभानसुाय प्रचायप्रसाय 
गने/गयाउन।े 



 
 

  

ऩरयवाय ननमोजन सम्फन्धी कामवक्रभहरु स्वीकृत बए अनरुुऩ कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

सयुजऺत भाततृ्व सेवा सम्फन्धी कामव गने/गयाउन।े 

व्मजिगत/साभदुावमक सयसपाई कामवभा सभदुामका व्मजि एवभ ् ननजीऺेत्रराई उत्प्ररेयत गयी/गयाई 
ननयन्तयताको रानग प्रमास गने। 

स्वास्थ्म चौकीफाट प्रदान गरयने ननसवङ सेवाराई चसु्तदरुुस्त फनाउन।े 

ननसवङ कामवसॉग सम्फजन्धत कभवचायीहरुराई प्रबावकायी रुऩभा ऩरयचारन गने। 

स्वास्थ्म चौकीभा उऩचाय सेवाका रानग आएका नफयाभीको उजचत हेयचाह गने। 

नफयाभीहरुको रगत अद्यावनधक गने/गयाउने। 

स्वास्थ्म चौकीभा आउने गबॉणी भवहराहरुराई आव‍मक य सयुजऺत भाततृ्व सेवा एवभ ्ऩयाभशव प्रदान 
गने/गयाउन।े 

स्वास्थ्म चौकीभा आउने गबॉणी भवहराहरुराई सयुजऺत प्रजनन सेवा उऩरब्ध गयाउने। 

ऩरयवाय स्वास्थ्म य ऩरयवाय ननमोजन सेवाको रानग आउन ेसेवाग्राहीहरुराई उऩमिु तरयकारे 

ऩरयवाय ननमोजन सम्फन्धी ऩयाभशव य औषनध/साधन उऩरब्ध गयाउने। 

स्वास्थ्म चौकीका आनधकारयक स्वास्थ्मकभॉहरुफाट ददइने प्रजेस्क्रप्सनको आधायभा नफयाभीराई स्वास्थ्म 
चौकीफाट उऩरब्ध हनुे औषनध उऩरब्ध गने/गयाउन।े 

भात ृजशश ुतथा फारफानरकाका रानग ननधावरयत खोऩ सेवा ननमनभत रुऩभा प्रदान गने/गयाउने य सम्फि 
ननकामफाट ननधावरयत खोऩ सम्फन्धी कामवक्रभहरु सञ् चारन गने। 

सरुवा योग तथा भहाभायी ननमन्त्रण कामवभा तदारुकताका साथ कामव गने। 

नबटानभन ए, ड्‍स, ऩरयवाय ननमोजन तथा जनस्वास्थ्मको रानग ननधावरयत प्रनतयोधात्भक कामवक्रभ सञ् चारन 
गने। 

प्राणघातक योगहरु ववरुि जनचेतनाभूरक कामवक्रभहरु सञ् चारन गने। 

ननधावरयत ऩोषण कामवक्रभ सञ् चारन गने। 

स्वास्थ्म चौकीराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 

 



 
 

  

आमवेुद स्वास्थ्म केन्र 

गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र हनुसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हनु नददन स्वीकृत बए फभोजजभ जनचेतनाभूरक 
कामवक्रभहरु कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

ववनबन् न वकनसभका योग ननमन्त्रण गनव अनग्रभ ववनध य प्रवक्रमा ननधावयण गयी तत्कारै कामावन्वमन 
गने/गयाउन।े 

नफयाभीहरु य उनीहरुको ऩरयवायको सहमोगभा स्वास्थ्म सभस्माको सूचना प्राप् त गने व्मवस्था नभराउन।े 

नफयाभीहरुराई सभदुामभा हनुे आमफेुददक औषनधजन्म स्रोत य साधनहरुको प्रमोगभा सहमोग गने। 

न्मून आम बएकाहरुको रानग आमवेुद औषधारमफाट प्रदान गयीने प्रभखु नसने योगहरुको उऩचायको 
एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रुऩभा प्रमोग गयी सेवा 
उऩरब्ध गयाउन।े 

गरयफ तथा उच्च जोजखभभा यहेका भाननसहरुराई भटुु योग, ऩऺघात, उच्च यिचाऩ क्मान्सय भधभेुह, दभ 
आदद योगहरुफाट फचाउन सो योगहरु राग्नै नददन सचेतनाभूरक कामवक्रभहरु ननधावरयत कामवक्रभानसुाय 
सञ् चारन गने। 

जशघ्र ननदान, साभदुावमक सहबानगता तथा स्व हेयचाहभा सहमोग गने। 

भादक ऩदाथव एवभ ् सूतॉजन्म ऩदाथवफाट जनस्वास्थ्मभा ऩगु्ने हानी फाये ननधावरयत कामवक्रभानसुाय 
प्रचायप्रसाय गने/गयाउने। 

व्मजिगत/साभदुावमक सयसपाई कामवभा सभदुामका व्मजि एवभ ् ननजीऺेत्रराई उत्प्ररेयत गयी/गयाई 
ननयन्तयताको रानग प्रमास गने। 

आमवेुद औषधारमफाट प्रदान गरयने सेवाराई चसु्तदरुुस्त फनाउने। 

आमवेुद औषधारमसॉग सम्फजन्धत कभवचायीहरुराई प्रबावकायी रुऩभा ऩरयचारन गने। 

आमवेुद औषधारमभा उऩचाय सेवाका रानग आएका नफयाभीको उजचत हेयचाह गने। 

नफयाभीहरुको रगत अद्यावनधक गने/गयाउने। 

आमवेुद औषधारमका आनधकारयक वैद्यफाट ददइने प्रजेस्क्रप्सनको आधायभा नफयाभीराई आमवेुद 
औषधारमफाट उऩरब्ध हनुे औषनध उऩरब्ध गने/गयाउन।े 

आमवेुद औषधारमराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। 

 



 
 

  

वडा कामावरम 

वडाभा अशि नफयाभी बएको फेवारयस वा असहाम व्मजिराई नजजकको अस्ऩतार वा स्वास्थ्म केन्रभा 
ऩरु् माई औषधोऩचायको व्मवस्था नभराउन।े 

वडाभा कुनै असहाम वा फेवारयस व्मजिको भतृ्म ुबएभा ननजको दाह–सॊस्कायको व्मवस्था नभराउन।े 

वडाका फारफानरकाहरुराई नफ.नस.जज., ऩोनरमो खोऩको व्मवस्था गने तथा सरुवा योगको योकथाभको 
व्मवस्था गने। 

वडाफासीहरुराई व्मजिगत घटना दताव गनव उत्प्ररेयत गने य ऩजञ्जकानधकायीको जजम्भेवायी ननवावह गने। 

गाउॉऩानरकाफासीहरुको चेतनास्तय उकास्न ववनबन् न वक्रमाकराऩ गनव सहमोग गने। 

वडानबत्रको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐनतहानसक, ऩयुाताजत्वक, साॊस्कृनतक तथा धानभवक भहत्वका 
सम्ऩदाहरुको सॊयऺण गनव सहमोग गने। 

रोक सॊस्कृनत एवभ ्भौनरकता झजल्कने साॊस्कृनतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई ननयन्तयता ददन गाउॉ 
कामवऩानरकाराई सहमोग गने। 

वडानबत्रका वऩछनडएका जनजानत, ववधवा, एकर भवहरा, असहाम, अऩाङ् ग तथा फेवारयस व्मजिहरुको 
सॊयऺण य जीववकोऩाजवन सम्फन्धी कामवभा सहमोग ऩरु् माउने। 

वडा सनभनतका ननणवमहरु कामावन्वमन गने/गयाउने। 

स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचनरत अन्म काननुरे वडा कामावरमरे गने बननएका 
सफै कामवहरु गने/गयाउने। 

वडा कामावरमराई ननददवष्ट गरयएका एवभ ्गाउॉ सबा वा गाउॉ कामवऩानरकारे ददएको ननदेशन तथा आदेश 
फभोजजभका अन्म कामवहरु गने। 

उऩमिु कामव, जजम्भेवायी ननवावह गने क्रभभा वडा सनभनतका ऩदानधकायीहरुको ननकट सम्ऩकव  य 
सभन्वमभा यहने। वडा सनभनतफाट ननणवम गयाउन ुऩने ववषमहरुका सन्दबवभा वडा सनभनतफाट ननणवम बए 
अनसुाय कामव गने  

 

 

 



 
 

  

 

 

4. ननकामफाट प्रदान गरयन ेसेवा 
 

सेवाको वकनसभ सेवा प्राि गनव ऩेश गनुव ऩने कागजात तथा वववयण        सेवा प्राि गनव राग्न े सेवा प्रदान गने 
शाखा/उऩशाखा शलु्क सभम 

१. नागरयकता य प्रनतनरवऩ नसपारयस - ननवेदन ऩत्र, फाफ ुआभाको नागरयकताको प्रनतनरवऩ, जन्भ दताव, 
वववावहत भवहराको हकभा वववाह दताव, चारयनत्रक प्रभाणऩत्रको 
प्रनतनरवऩ (ववद्याथॉको हकभा), गैय गाउॉऩानरका फासीहरुको हकभा 
फसाईसयाई सम्फजन्ध प्रभाण, कभवचायी ऩरयवायको हकभा सम्फजन्ध 
कामावरमको नसपारयस, दवैु कान देजखन ेऩासऩोटव साईजको पोटो 
२ प्रनत, भारऩोत कय तथा याजश्व चिुा प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ 
नागरयकताको हकभा ऩयुानो नागरयकताको प्रनतनरवऩ 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 

२. नागरयकता नसपारयस (अॊनगकृत) - ननवेदन य अॊनगकृत नागरयकता प्राि गनव खोजेको स्ऩष्ट आधाय, 
- सम्फजन्धत देशको नागरयकता त्माग गयेको वा सो सम्फजन्ध 
कायवाही चराएको प्रभाण, सो को जानकायी नऩेार सयकायराई 
ददएको नेऩारभा १५ फषव देजख कुनै काभ वा व्मवसाम गरय फसेको 
प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ य सम्फजन्धत देशको आनधकायीक प्रभाण 
ऩत्र, नेऩारी बाषा फोल्न य रेख्न जाने्न प्रभाण कागजातहरु, ऩासऩोटव 
साईजको पोटो ३ प्रनत, सजजवनभन भचुलु्का, वववावहत भवहराको 
हकभा वववाह दताव, सम्फजन्धत गाउॉऩानरकाभा नतयेको भारऩोत कय 
तथा याजश्व चिुा प्रभाणऩत्र सवहत सम्फजन्धत वडा कामावरमको 
नसपारयस ऩत्र 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 

३. जन्भदताव  - ननवेदन फाफ ुआभाको नागरयकता, अस्ऩतारभा जन्भेकोरे जन्भ 
प्रभाजणत गयेको ऩरयचमऩत्रको प्रनतनरवऩ, चार ु आ.व. सम्भको 
भावत वा घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 

४. वववाहदताव  - ननवेदन, दरुहा(दरुही दवैुको नागरयकता प्रनतनरवऩ सवहत 
स्वमॊभको उऩजस्थनत, दरुहीको नागरयसकता नबएभा फाफ ु वा 
दाजकुो नागरयकताको प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ, चार ु आ.व. सम्भको 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

(सजवनभनका हकभा ३ 

वडा कामावरम 



 
 

  

भारऩोत वा घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कयनतयेको यनसद ददन नबत्र) 

५. भतृ्मदुताव आधायबतू कागजातहरु 

१) प्रचनरत काननु फभोजजभ तोवकएको सूचना पायभ बयेको 
वववयण ( हार यावष्डम ऩरयचमऩत्र तथा ऩजञ्जकयण 
ननमभावरी, २०७७ फभोजजभको सूचना पायभ)  

२) सूचना ददने व्मजिको ऩवहचान खलु्ने कागजातको 
प्रनतनरवऩ 

सहामक कागजातहरु 

१) अस्ऩतारभा भतृ्म ु बएको  बएभा अस्ऩताररे ददएको 
भतृ्म ुबएको ननस्सा 

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 

६. फसाईसयाई जाने आउने दताव  आधायबतू कागजातहरु 

१) प्रचनरत काननु फभोजजभ तोवकएको अनसूुची पायभ 
बयेको वववयण (हार यावष्डम ऩरयचमऩत्र तथा ऩजञ् जकयण 
ननमभावरी, २०७७ फभोजजभको सूचना पायभ  

२) जाने वा आउन े स्थानको जग्गाको जग्गा धनी 
प्रभाणऩजावको प्रनतनरवऩ वा अन्म प्रभाण। 

३) ३) फसाई सयी आउनेको हकभा फसाईसयाई प्रभभाणऩत्र 

४) घयभूरीको नागरयकताको प्रनतनरवऩ 

सहामक कागजातहरु 

१)  थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 

७. सम्फन्ध ववच्छेद दताव आधायबतू कागजातहरु 

१) प्रचनरत काननु फभोजजभ तोवकएको अनसूुची पायभ 
बयेको वववयण (हार यावष्डम ऩरयचमऩत्र तथा ऩजञ् जकयण 
ननमभावरी, २०७७ फभोजजभको सूचना पायभ  

२) अदारतफाट सम्फन्ध ववच्छेद बएको पैसराको प्रभाजणत 
प्रनतनरवऩ 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

वडा कामावरम 



 
 

  

३) श्रीभान वा श्रीभतीको नागरयकताको प्रनतनरवऩ  

४) श्रीभानको स्थामी  ठेगना सम्फजन्धत वडाको हनुऩुने छ। 

सहामक कागजातहरु 

     १) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 

८. जन्भ नभनत प्रभाजणत आधायबतू कागजातहरु 

१) नागरयकता वा जन्भदतावको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत 
ननवेदन। 

सहामक कागजातहरु 

१) फसाईसयी आएको बए सोको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

२) शैजऺक सॊस्थाफाट उऩरब्ध गयाइएको प्रभाणऩत्रको 
प्रनतनरवऩ 

३) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

  वडा कामावरम 

९. खानेऩानी धाया, ववद्यतु जडान 
नसपारयस  

आधायबतु कागजातहरु 

१) घय जग्गा हक बोग खलु्ने कागजात ज्तै जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा 
बएको प्रभाणको प्रनतनरवऩ आदद सवहत ननवेदन 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

२) गाउॉऩानरकारे तोकेको अन्म आव‍मक कागजाहरु 

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

१०.   उद्योग दताव नसपारयस - नागरयकताको प्रनतनरवऩ, फहारभा बए घय वा जग्गा धनीसॉगको 
सम्झौता, सॊनधमायहरुको सहभनत सवहतको सजवनभन भचुलु्का, 
आव‍मकताको आधायभा IEE वा EIA  सम्फजन्ध सूचनाको प्रनतनरवऩ 
वा सो को प्रनतवेदन 

 १ ददन वडा कामावरम 

११. नाभ, थय, जन्भ नभनत  आधायबतु कागजातहरु  प्रकृमा य कागजात वडा कामावरम 



 
 

  

सॊशोधन नसपारयस  १) जन्भदताव वा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत 
व्महोया खरेुको ननवेदन 

२) नाभथय जन्भनभनत पयक ऩयेका प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

सहामक कागजाहरु 

१) फसाइसयाई सयी आएको हकभा फसाइसयाई दतावको 
प्रभाणऩत्र  

२)  थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

ऩनुग आएभा सोही ददन 

१२. नाता प्रभाजणत आधायबतु कागजातहरु 

१) ननवेदकको हकदायहरुको नागरयकता प्रभाणऩत्र वा 
जन्भदतावको प्रनतनरवऩ 

२) नाता खलु्ने कागजातको प्रनतनरवऩ 

३) हकदाहरुको ऩासऩोटव साईजको पोटो ४ प्रनत 

सहामक कागजातहरु 

१) भतृ्म ुदताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ (आव‍मक बएभा) 
२) हकवारा नाफारक बए जन्भ दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

(आव‍मक बएभा) 

३) फसाईसयी आएको हकभा फसाईसयाईको प्रनतनरवऩ 
(आव‍मक भात्र बएभा)  

४) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने।  

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 

१३. वववाह प्रभाजणत  आधायबतु कागजातहरु 

१) श्रीभान श्रीभतीको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

२) वववाह दताव बएको बएभा वववाह दताव प्रभाणऩत्रको 
प्रनतनरवऩ 

३) श्रीभान श्रीभती दवैु उऩजस्थत बई सनाखत गनुव ऩने। 

सहामक कागजातहरु 

१) फसाईसयी आएको हकभभा फसाईसयाई दताव प्रभाण ऩत्र 

२) वववाह दताव प्रभाणऩत्र नबएभा वा थऩ प्रभाण जटुाउन 
आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम सजवनभन भचुलु्का गने।  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 



 
 

  

 

१४. चरयत्र प्रभाजणत - ननवेदन, नागरयकताको प्रनतनरवऩ, चार ुआ. व. सम्भको भारऩोत 
य घयजग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 

१५. फसोफास प्रभाजणत - ननवेदन, नागरयकताको प्रनतनरवऩ, सम्फजन्धत प्रभाण कागजात 
चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य घयजग्गाको कय वा एवककृत 
सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 

१६. घय जग्गा भलु् माङ् कन 
नसपारयस 

- नागरयकता प्रनतनरवऩ, जग्गा धनी प्रभाण ऩजुावको प्रभाजणत 
प्रनतनरवऩ, घय ननभावण बएको अव‍थाभा घय नक्सा ऩास 
प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घयजग्गा 
कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

१७. आनथवक अवस्था वा ववऩन्नता 
प्रभाजणत 

आधायबतु कागजातहरु 

१) जन्भदताव वा नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत 
वववयण खरेुको ननवेदन 

२) आनथवक अवस्था कभजोय बएको ऩवुष्ट हनुे कागजात 
जस्तै सम्ऩजत्त नबएको प्रभाण, ववऩन्नता तथा कभजोय 
बएको अवस्था आदद। 

३) गरयफ घय ऩरयवाय ऩवहचान बई प्रभाणऩत्र जायी गरयएको 
अव‍थाभा गरयफ घय ऩरयवाय प्रभाणऩत्र 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

२) नगयऩानरका वा गाउॉऩानरकारे तोकेको अन्म कागजात 
वा प्रभाणहरु। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

१८. आनथवक अवस्था फनरमो वा 
सम्ऩन्नता प्रभाजणत 

आधायबतु कागजातहरु 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत वववयण खरेुको 
ननवेदन 

२) आनथवक अवस्था फनरमो वा सम्ऩन्न बएको प्रभाण जस्तै: 
जग्गा धनी प्रभाण ऩजुाव वा घय बएको वववय वा 
व्मवसावमक वववयण वा कय नतयेको कागजात वा 
आमस्रोत खलु्ने अन्म वववयण आदद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

सहामक कागजाहरु 

१) नगयऩानरका वा गाउॉऩानरकारेतोकेको अन्म वववयण 

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

१९.जग्गा धनी प्रभाणऩत्र 
प्रनतनरवऩको नसपारयस 

-ननवेदन नागरयकताको प्रनतनरवऩ, सम्फजन्धत ववषमको व्महोया खलु्न े
कागजात। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 

२0. अवववावहत प्रभाजणत आधायबतु कागजातहरु 

१) नागरयकता वा जन्भ दतावको प्रभाऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत 
ननवेदन 

२) एकाघयको सॊयऺण वा अववबावकरे अवववावहत हो बनी 
कामावरमको योहफयभा गयेको सनाखत 

३) फानरग व्मजिको अवववावहत प्रभाजणत गनुव ऩने 
अव‍थाभा स्थानीम सजवनभन भचुलु्का। 

सहामक कागजातहरु 

१) फानरग व्मजिको हकभा वा थऩ प्रभाण जटुाउन 
आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

२१. छात्रावजृत्त नसपारयस - नागरयकताको प्रनतनरवऩ, अध्ममनयत सॊस्थाको प्रभाण (शैजऺक 
मोग्मताको प्रभाणऩत्र सभेत), चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद, व्मवसाम 
बएभा व्मवसाम कय नतयेको यनसद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

 

२२. जग्गा दताव नसपारयस  
- ननवेदन, नागरयकताको प्रनतनरवऩ, सजवनभन भचुलु्का, स्थरगत 
ननयीऺण प्रनतवेदन, साववक  रगत प्रभाजणत प्रनतनरवऩ बोग सम्फजन्ध 
प्रभाण (छोडऩत्र वा वपल्डफकु), दताव नाभसायी बए नाता 
प्रभाजणत।  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

२४. घय कामभ नसपारयस - ननवेदन, ना.प्र.ऩ. प्रनतनरवऩ, जग्गाको रारऩूजावको प्रभाएऩत्रको 
प्रनतनरवऩ, स्थरगत प्रनतवेदन चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

 

२५. अऩाङ्गता नसपारयसस  - ननवेदन नागरयकता वा जन्भदतावको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, 
शायीरयक अऩाङ्गता सम्फजन्ध भेनडकर सऩुरयटेण्डेण्टको नसपारयस, 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 



 
 

  

व्मजि स्वॊभ उऩजस्थनत वा सम्फजन्धत कभवचायीको प्रनतवेदन। 
२६. घय जग्गा नाभसायी नसपारयस - वववयण खरेुको ननवेदन, नागरयकताको प्रनतनरवऩ (नाफारकको 

हकभा जन्भदताव), नाता प्रभाजणत, सजवनभन भचुलु्का गयी फझु्नऩुने 
बए साजच फस्नेको ना.प्र. को प्रनतनरवऩ, रारऩूजावको प्रनतनरवऩ, चार ु
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त 
कय नतयेको यनसद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

वडा कामावरम 

२७. अस्थाई फसोफास नसपारयस - व्महोया खरेुको ननवेदन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ,  
फहारभा फसेको बए घय धनीको सनाखत भचुलु्का य नीजको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, कभवचायीको हकभा हार 
कामवयत यहेको कामावरमको ऩत्र, घयफहार कय नतयेको यनसद, घय 
फहारको सम्झौता ऩत्र। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

२८.  स्थामी फसोफास नसपारयस - व्महोया खरेुको ननवेदन य नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, 
फसाईसयाईको हकभा फसाईसयाई दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, 
जग्गा धनी प्रभाऩत्रको प्रनतनरवऩ, चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय एवकहकृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

२९. जीववत यहेको नसपारयस आधायबतू कागजातहरु 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ वा जन्भदताव प्रनतनरवऩ 
सवहत ननवेदन 

२) ननवेदक स्वॊभ उऩजस्थत हनुऩुने। 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

२)  गाउॉऩानरका वा नगयऩानरकारे तोकेका अन्म 
आव‍मक कागजाहरु। 

 सोही ददन सजवनभनको 
हकभा फढीभा ५ ददन 
नबत्र 

वडा अध्मऺ, वडा 
सजचव य सम्फजन्धत 
पाॉटका कभवचायी 

३०. व्मवसाम फन्द नसपारयस आधायबतू कागजातहरु 

१) व्मवसामको ववस्ततृ व्महोया सवहतको ननवेदन  

२) घय फहारभा फसेको बएभा फहार सम्झौताको प्रनतनरवऩ 

३) ववदेजशको हकभा ऩरयचम खलु्ने कागजात वा सम्फजन्धत 
दतुावासको ऩत्र 

४) व्मवसाम दताव प्रभाणऩत्रको सक्कर प्रनत 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

५) कय नतयेको ननस्सा वा यनसद 

सहामक कागजाहरु 

१) थऩ प्रकभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

३१. व्मवसाम सञ् चारन नबएको 
नसपारयस  

आधायबतू कागजातहरु 

१) व्मवसाम सञ् चारन नबएको कायण सवहतको ननवेदन 

२) व्मवसाम गने प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

३२. व्माऩाय व्मवसाम नबएको 
नसपारयस 

आधायबतु कागजातहरु 

१) व्माऩाय व्मवसाम नबएको कायण सवहतको ननवेदन 

२) व्मवसाम दताव गयेको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

३३. कोटव वप नभनाह नसपारयस  - ननवेदन ऩत्र य नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, अदारतभा 
भिुा ऩयेका प्रभाण कागजातहरु, कोटव वप नभनाह हनुऩुने स्ऩष्ट 
कायण नरजखत रुऩभा ददनऩुने, स्थानीम सजवनभन भचुलु्का, आफ्नै 
घय बएभा चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

३४. नाफारक ऩरयचम ऩत्र नसपारयस  - फाफ ुआभाको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ य ननवेदन, जन्भ 
दतावको प्रभाणऩत्रको  प्रभाजणत प्रनतनरवऩ, नाफारक अननवामव 
उऩजस्थत हनुऩुने दवैु कान देजखन ेऩासऩोटव साइजको पोटो, चार ु
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त 
कय नतयेको यनसद। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

३५. व्मजिगत वववयण प्रभाजणत वा 
नसपारयस 

आधायबतू कागजातहरु 

१) प्रभाजणत वा नसपारयस गनुवऩने ववषम स्ऩष्ट खरेुको 
ननवेदन 

२) ववषमसॉमग सम्फजन्धत अन्म प्रभाण कागजातहरु। 

 सोही ददन सजवनभनको 
हकभा फढीभा ५ ददन 
नबत्र 

वडा अध्मऺ, वडा 
सजचव य सम्फजन्धत 
पाॉटका कभवचायी 



 
 

  

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

३६. सॊयऺक नसपारयस (व्मजिगत) आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन 

२) सॊयऺक ददने य सॊयऺण नरने व्मजिको जन्भदताव वा 
नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) टोर सधुाय सनभनतको नसपारयस  

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 सोही ददन सजवनभनको 
हकभा फढीभा ५ ददन 
नबत्र 

वडा अध्मऺ, वडा 
सजचव य सम्फजन्धत 
पाॉटका कभवचायी 

३७. सॊयऺक नसपारयस (सॊथागत)  आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन 

२) सॊस्थाको ववधान वा ननमभावरीको प्रनतनरवऩ 

३) सॊ।यऺक नरनेको वववयण 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 सोही ददन सजवनभनको 
हकभा फढीभा ५ ददन 
नबत्र 

वडा अध्मऺ, वडा 
सजचव य सम्फजन्धत 
पाॉटका कभवचायी 

३८. नेऩार सयकायको नाभभा फाटो 
कामभ नसपारयस  

- ननवेदन जग्गा धनी प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, नाऩी नक्सा, 
जग्गाधनी स्वीकृतीको सनाखत गनुव ऩने, जग्गाधनीरे सनाखत 
गयेको कागजात, चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय 
वा एकीकृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद।  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

३९. जजवीतसॉगको नाता प्रभाजणत आधायबतू कागजाहरु 

१) ननवेदकहरुको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

२) नाफारक बए जन्भदतावको प्रनतनरवऩ य फसाइॉसयाई गरय 
आएको बए फसाइॉसयाई प्रभाणऩत्र 

३) नाता खलु्ने कागजातको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

४) प्रभाजणत गनुवऩने व्मजिहरुको ऩासऩोटव साईजको पोटो 
२/२ प्रनत 

सहामक कागजातहरु 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

४०. भतृकसॉगको नाता प्रभाजणत 
तथा सजवनभन नसपारयस गने  

आधायबतू कागजातहरु 

१) हकदायहरुको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

२) हकवारा नाफारक बए जन्भदताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

३) फसाइॉसयाई गरय आएको हकभा फसाइॉसयाईको 
प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

४) भतृ्म ुदताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

५) हकदायहरुको ऩासऩोटव साईजको पोटो ४ प्रनत। 

सहामक कागजातहरु 

१) भतृकको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

२) हकवारा नाफारक बए जन्भदताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

३) फसाइॉसरय आएको हकभा फसाइॉसयाईको प्रनतनरवऩ 

४) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४१. कोठा खोल्न ेकामव य योहफयभा 
फस्ने कामव 

आधायबतू कागजातहरु 

१) कायण प्रष्ट खरेुको व्मजि वा सॊस्थाको ननवेदन  

सहामक कागजातहरु 

१) फहारभा ददएको हकभा सम्झौताको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ य 
फहार कय नतयेको प्रभाजणत  

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४२. अन्म कामावरमको भाग अनसुाय 
वववयण खरुाई ऩठाउन ेकामव 
  

- ननवेदन तथा नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, 
कामावरमको ऩत्र, सम्फजन्धत अन्म कागजातहरु। 

 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा / 
गा.ऩा.कामावरम 

४३. सॊस्था दताव नसपारयस - ववद्यान य ननमभावरी, ननवेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्र 
प्रनतनरवऩ, सॊस्था बाडाभा फस्न े बए सम्झौता ऩत्र य फहार कय 
नतयेको यनसद, आफ्नै घयभा बए घय जग्गाको जग्गा धनी 
प्रभाणऩूजाव य नक्सा ऩास  प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, चार ु आ.व. 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय 
नतयेको यनसद वा कय ननधावयण स्वीकृत बएको कागजात। 

४४. घय ऩातार वा बत्के 
बत्काएको प्रभाजणत 

आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन 

२) प्राववनधक प्रनतवेदन वा स्थरगत ननयीऺण प्रनतवेदन 

सहामक कागजातहरु 

१) घयको नक्सा, नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्र 

२) घय बत्काएको वा बत्केको सम्फजन्ध अन्म प्रभाण वा 
कागजातहरु जस्तै: हारसारै जखचेको पोटो 

३) स्थानीम सजवनभन भचुलु्का। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४५. कागज भञ् जयुीनाभा प्रभाजणत - ननवेदन नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, ववषम सॉग 
सम्फजन्धत प्रभाण, कागजातहरुको प्रनतनरवऩ, भञ् जयुीनाभा नरन ्ददन े
दवैु व्मजि , चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद वा कय ननधावयण स्वीकृत 
बएको कागजात। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४६. हकवरा वा हकिाय प्रभाजणत आधायबतू कागजातहरु 

१) नागरयकता प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ सवहत ननवेदन 

२) नाता प्रभाजणत प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) हकिाय प्रभाजणत गनव गाउॉऩानरका वा नगयऩानरकारे 
तोकेका थऩ कागजात वा प्रभाणहरु 

२) हक प्रभाजणत सम्फन्धभा भरुकुी देवानी सॊवहता ऐन, 
२०७४ रे गयेका व्मवस्थाहरु 

३) भतृक बएभा भतृ्म ुदतावको प्रभाणऩत्र 

४) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४७. जग्गा येखाङ्कन य सो कामवभा 
योहोफय 

आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन  

२) जग्गषाधनी प्रभाण ऩूजावको प्रनतनरवऩ 

३) जग्गा यहेको ऺेत्रको नाऩी नक्साको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

२) सॊस्थागतको हकभा सम्फजन्धत कामावरमको ऩत्र 
४८. ऩूजावभा घय कामभ नसपारयस  आधायबतू कागजात 

१) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजावको प्रनतनरसवऩ सवहत वववयण 
खरेुको ननवेदन 

२) ऩूयजाभा घय बएको प्रभाण जस्तै: बवन नक्सा ऩास 
प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ वा हारसारै जखचेको पोटो वा 
अन्म प्रभाण 

सहामक कागजातहरु 

१)  सम्ऩजत्त कय नतयेको प्रभाण 

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

४९. अग्रजेी नसपारयस तथा प्रभाजणत - ननवेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ, ववषमसॉग 
सम्फजन्धत प्रभाण कागजातको प्रनतनरवऩ 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

५०. नभराऩत्र कागज य उजयुी दताव -नभराऩफ गने दवैु ऩऺको समिु ननवेदन, सम्फजन्धत व्मजिहरुको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ, ववषमसॉग सम्फजन्धत अन्म 
कागजातहरु। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

 वडा /गा.ऩा.    
कामावरम 

५१. एवककृत सम्ऩजत्त वा घय जग्गा 
कय 

- ननवेदन, जग्गा धनी प्रभाणऩूजावको प्रनतनरवऩ, बवन नक्सा 
स्वीकृती  प्रभाणऩत्र य नक्साको प्रनतनरवऩ, खरयद बएकोभा 
भारऩोतफाट यजजषे्टशन ऩारयत नरखतको प्रनतनरवऩ, प्राववनधक 
प्रनतवेदन (स्थानीम तह घोषणा ऩूवव), भारऩोत नतयोको यनसद, 
आ.व. ०५७ य ०५८ ऩूवव आ.या. कामावरमभा कय नतयेको बए सो 
को प्रभाजणत प्रनतनरवऩ, नागरयकता य नाऩी नक्साको प्रभाजणत 
प्रनतनरवऩ। 
 

  याजश्व शाखा  गा.ऩा. 
कामावरम 



 
 

  

५२. फहार कय 

 
-ननवेदन फहार सम्झौता नेऩार सयकायभा फहारसॉग सम्फजन्धत 
ननकामभा दताव गयेको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, नागरयकताको 
प्रभाजणत प्रनतनरवऩ, चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद वा कय ननधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

   याजश्व शाखा  
गा.ऩा. कामावरम 

५३. भारऩोत वा बनुभकय - ननवेदन, प्रथभ वषवका रानग जग्गाधनी प्रभाणऩूजाव, नववकयणका 
रानग अजघल्रो आ.व. भा भारऩोत नतयेको यनसद वा मस 
कामावरमफाट जायी गरयएको भारऩोत नववकयण फकु, घयजग्गावा 
एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको प्रभाण।  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

   याजश्व शाखा  
गा.ऩा. कामावरम 

५४. व्मवसाम नववकयण आधायबतू कागजातहरु  

१) वववयण खरेुको ननवेदन  

२) दताव बएको व्मवसामको प्रभाणऩत्र  

३) घय फहारभा बएभा फहार सम्झौताको प्रनतनरवऩ  

४) ननमभानसुाय कय राग्ने व्मवसामको कय चिुा गयेको 
प्रभाणऩत्र वा कय फझुाएको यनसद 

सहामक कागजातहरु    

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे सथानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने।                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

   याजश्व शाखा  
गा.ऩा. कामावरम 

५५. उल्रेजखत फाहेक अन्म स्थानीम 
आव‍मकता अनसुाय नसपारयस य 
प्रभाजणत 

- ननवेदन य नागरयकताको प्रभाणऩत्र प्रनतनरवऩ, ववषमसॉग 
सम्फजन्धत  प्रभाण कागजात, चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩजत्त कय नतयेको यनसद वा कय ननधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात।  

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

   तोवकए फभोजजभ 

५६. चौऩाम सम्फजन्ध नसपारयस  - कायण सवहतको ननवेदन, चौऩाम राग्ने ठाॉउको स्वीकृती ऩत्र, 
नरने ददन े दवैुको सनाखत गनुवऩने, चौऩाम ऩारन गनेका हकभा 
स्थान य छयनछभेक तथा वातावयणभा प्रबाव नऩने व्महोया। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

५७. व्मवसाम दताव नसपारयस  आधायबतू कागजातहरु 

१) व्माऩाय व्मवसाम नबएको कायण सवहतको ननवेदन 

२) व्मवसाम दताव गयेको प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ  

सहामक कागजातहरु 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडनरे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

५८. उद्योग ठाउॉ सायी नसपारयस  आधायबतू कागजातहरु 

१) उद्योग ठाउॉसयीकाका रानग ननवेदन 

२) उद्योग दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

३) आफ्नै स्थानीम तह बन्दा फावहय ठाउॉ सायी गनुवऩने 
अव‍थाभा स्थानीम तहभा फझुाउनऩुने कय चिुा गयेको 
प्रभाण वा यकभ फ्‍झाएको यनसद 

सहामक कागजातहरु 

१) आफ्नै ऩानरका ऺेत्रनबत्र सायी जाने बए सम्फजन्धत वडा 
कामावरमको अनभुनतको नसपारयस ऩत्र  

२) घय फहारभा बए फहार सम्झौ ताको प्रनतनरवऩ 

३) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

५९. ववद्यारम ठाउॉ सायी नसपारयस -ननवेदन, ववद्यारम दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ, स्थाननम तहको 
नाभको नववकयण सवहतको व्मवसाम प्रभण ऩत्र, चार ु आ.व 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩनतकय नतयेको 
यनसद (सयकायी एवभ साभदुावमक ववद्यारम फाहेक अन्मभ) चार ु
आ.व सम्भको सयी जान ेठाउॉ य हारको ठाउॉ दवैुको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩनत कय नतयेको यनसद, वहारभा 
बए सम्झौता ऩत्रको प्रनतनरवऩ य वहार कय नतयेको यनसद, स्थावम 
रेखा नॊ. प्रभाण ऩत्रको प्रनतनरवऩ, ननरयऺण प्रनतवेदन, सयी जान े
ठाउॉको वडा कामवरमको अनभुनत ऩत्र 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

६०. ववद्यारम सॊचारन स्वीकृत य 
कऺ ववृि नसपारयस 

- ननवेदन, ववद्यारम दताव प्रभाण ऩत्रको प्रनतनरवऩ चार ुआ.व को 
नववकयण सवहतको व्मवसाम दताव प्रभाणऩत्र सयकायी फाहेकको 
हकभा चार ु आ.व सम्भको नववकयण सवहतको व्मवसाम दताव 
प्रभाणऩत्र सयकायी फाहेकको हकभा चार ुआ.व सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एवककृत सम्ऩनत कय नतयेको यनसद, फहारभा 
बए सम्झौता ऩत्रको प्रनतनरवऩ य फहार कय नतयेको यनसद, 
ननरयऺण  प्रनतवेदन 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 



 
 

  

६१. भोही रगत कट्टा नसपारयस आधायबतू कागजातहरु 

१) भोही रगत कट्टा हनु ु ऩने ऩणुव वववयण सवहत भोही य 
जग्गा धननको समिु ननवेदन 

२) दवैु ऩऺको ननवेदकको नागयीकता प्रभाण ऩत्रको 
प्रनतनरवऩ 

३) जग्गा धनन प्रभाण ऩत्रको ऩजुावको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ  

४) जग्गाको प्रभाजणत नावऩ नक्सा, वपल्ड फकुको प्रभाजणत 
प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थाननम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 १ घण्टा (सजजवनको 
हकभा ३ ददन नबत्र)  

वडा कामावरम 

६२. जग्गा धनन प्रभाण ऩजुाव 
हयाएको नसपारयस 

आधायबतू कागजातहरु 

१) नसपारयस गरयददन अनयुोध गरयएको ननवेदन 

२) जग्गा धनन प्रभाण ऩजुावको प्रनतनरवऩ वा जग्गाको वकत्ता 
नॊ. खरेुको वववयण वा जग्गा ऩवहचान हनुे गयी जग्गा 
यहेको स्थानको स्ऩष्ट वववयण 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थाननम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

 १ घण्टा (सजजवनको 
हकभा ३ ददन नबत्र)  

वडा कामावरम 

६३. ननशलु्क वा शसलु्क स्वस्थ्म 
उऩचाय नसपारयस 

- नागयीकताको प्रनतनरवऩ, ववऩन् नता खलु्न े प्रभाण कागजात, 
नसपारयस आव‍मक बएको अन्म कायण फसाईसयाई आएको बए 
फसाईसयाई दताव  

  वडा कामावरम 

६४. विृ वा ववधवा बत्ता काडव 
वववतयण 

- नागरयकताको प्रनतनरवऩ, ववधवाको रानग 

 श्रीभान (रोग्ने) को भतृ्मकुो प्रभाण, २ (दईु) प्रनत पोटो 
  साभाजजक शयुऺा 

शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

६५. घय फाटो प्रभाजणत आधायभूत कागजातहरु 

१) फाटोको नाभ, टोर सभेत खरुाई घयफाटो प्रभाजणत 
गरयददन अनयुोध गरयएको ननवेदन 

२) जग्गाधनी प्रभाण ऩूजावको प्रनतनरवऩ 

३) नाऩी नक्साको प्रभाजणत प्रनतनरसवऩ 

 दईु ददन नबत्र 
सजवनभनका हकभा 
फढीभा ५ ददननबत्र 

वडा अध्मऺ, वडा 
सजचव य सम्फजन्धत 
पाॉटका कभवचायी 



 
 

  

सहामक कागजातहरु 

१) अनधकृत वायेस ददएको बएभा सोको प्रभाण  

२) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने वा स्थरगत ननयीऺण प्रनतवेदन 
नरने। 

६६. नक्सा दताव तथा स्वीकृती - नागरयकताको प्रनतनरवऩ, रारऩूजावफको प्रनतनरवऩ, नतयो नतयेको 
यनसद, सक्कर नाऩी नक्सा, ऩेश गरयएको घय नक्सा २(दईु) थान, 
नक्सा नडजाइनयको इजाजत ऩत्रको प्रनतनरवऩ। 

 २१ ददन देजख २५ 
ददन 

मोजना शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

६७. नक्सा नाभावरी 
 

-सॊमिु ननवेदन, नागरयकताको प्रनतनरवऩ, नरखतको प्रनतनरवऩ।  १ ददन मोजना शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

६८. सवायी दताव - मातामात व्मवस्था कामावरमफाट प्राि सवायी दताव प्रभाण ऩत्र(ब्र ु
फकु), नागरयकताको प्रनतनरवऩ, अन्म आव‍मक कागजात 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

याजश्व शाखा 

६९. नमाॉ व्मवसाम दताव आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन 

२) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ, ववदेशीको 
हकभा याहदानीको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ वा सम्फजन्धत 
दतुावासको ननजको ऩरयचम खलु्न ेनसपारयस 

३) ऩासऩोटव साइजको पोटोदईु प्रनत 

४) घय फहारभा नरएको बएभा फहार सम्झौताको प्रनतनरवऩ 

५) प्मान नॊ. नरएको वा अन्म ननकामभा दताव गयी व्मवसाम 
दताव गयेका व्मवसाम प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ। 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारे स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने। 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 

याजश्व शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

७०. कय चिुा प्रभाजणत - नागरयकताको प्रनतनरवऩ, रारऩूजाव, नतयो नतयेको यनसद, नाऩी 
नक्सा, घय नक्साको प्रनतनरवऩ, व्मवसाम कय, घय फहार कय 
रगामत गाउॉऩानरकाराई नतनव वा फझुाउन ु ऩने सफै कय नतयेको 
प्रभाण। 

 १ ददन याजश्व शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

७१. ववऻाऩन कय - ननवेदन, सॊस्थाको प्रभाजणत कागजात, व्मवसाम सम्फजन्ध दतावको 
प्रभाण 

 १/२ घण्टा 
सजवनभनको हकभा ३ 

याजश्व शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 



 
 

  

ददन नबत्र  
७२. एक्साबेटय, डोजय, जेनसवव सेवा 
गा.ऩा. नबत्र 

- ननवेदन ऩत्र, गा.ऩा. रागत सहबानगताको कामवको सम्झौताको 
प्रनतनरवऩ१ 

 सम्झौता फभोजजभ वातावयण तथा 
सयसपाई शाखा 
गा.ऩा. कामावरम 

७३. टोर ववकास सॊसथा दताव - ववकास सॊस्थाको ववधान तथा ननमभावरी, कामावरमको 
नसपारयस, अध्मऺ रगामत कामवसनभनत सदस्महरुको नागरयकताको 
प्रनतनरवऩ। 

  साभाजजक ववकास 
शाखा गा.ऩा. 
कामावरम 

७४. व्माऩाय व्मवसामको इजाजत  - सम्फजन्धत व्मजिको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सवहत 
ननवेदन ऩत्र, थोक व्माऩाय व्मवसाम गनेको हकभा नडरयनसऩ प्राि 
गयेका प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

- हारसारै जखचेको ऩासऩोटव साइजको पोटो २ प्रनत  

आमकय दताव प्रभाणऩत्र, वडा अध्मऺको नसपारयस 

-चार ुआ.व. सम्भ गा.ऩा. राई फझुाउन ु ऩने सम्ऩूणव कय शलु्क 
फझुाएको प्रभाण 

 १ घण्टा  गा.ऩा. कामावरम 

७५.  उद्योग व्माऩायव्मवसाम दताव 
रगत 

 - सम्फजन्धत व्मवसामीको नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

- सम्फजन्धत वडा अध्मऺको नसपारयस ऩत्रको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ 

- चार ुआ.व. सम्भ गा.ऩा. राई फझुाउन ुऩने सम्ऩूणव कय शलु्क 
फझुाएको प्रभाण 

 १ घण्टा  गा.ऩा. कामावरम 

७६. चाय वकल्रा प्रभाजणत आधायबतू कागजातहरु 

१) वववयण खरेुको ननवेदन  

२) जग्गा धनी प्रभाणको प्रनतनरवऩ 

३) जग्गा यहेको ऺेत्रको नाऩी नक्साको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ 

४) नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

सहामक कागजातहरु 

१) थऩ प्रभाण जटुाउन आव‍मक ऩयेभा वडारये स्थानीम 
सजवनभन भचुलु्का गने 

२) ननवेदक स्वमभ वा नीजरे अन्म व्मजिराई तोकेको 
हकभा ननवेदकरे नरएको अनधकृत वायेसको प्रभाण 

 प्रकृमा य कागजात 
ऩनुग आएभा सोही ददन 
(सजवनभनका हकभा ३ 
ददन नबत्र) 

  वडा कामावरम 

७७. आमोजन सम्झौता सम्झौताभा - गाउॉऩरयषदफाट सम्फजन्धत मोजनाको फजेट तथा कामवक्रभ 
स्वीकृत बएको हनुऩुनेछ 

 १ घण्टा  मोजना शाखा 
गा.ऩा. कामावरम 



 
 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

- सम्फजजन्धत वडाफाट उऩबोि सनभनत गठन बएको भाइन्मटु 
प्रनतनरवऩ 

- उऩबोिा सनभनतको सम्ऩूणव ऩदानधकाययीहरुको नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रनतनरवऩ सवहत ननजहरुको दस्तखत बएको 
मोजना सम्झौता सम्फजन्ध भागऩत्र हनुऩुने 

- सम्झौता गखाव आमोजनाको रागत अनभुान १ प्रनत सॊरग्न 
हनुऩुने छ। 

- आमोजनको कुर रागत भध्मे जनश्रभफाट व्महोने यकभको 
हकभा सम्फजन्धत ऩऺफाट प्रनतफिता  

- वडाको नसपारयस ऩत्र। 

 
७८. आमोजना वकस्ता बिुानी तथा 
पयपायक गदाव 

- सम्फजन्धत उऩबोिा सनभनतको मोजनाभा बएको खचवको वववयण 
ननणवम सवहत सनभनतको, टोरको, अनगुभन सनभनतको प्रनतवेदन 

- वडा कामावरमको नसपारयस, नफर बयऩाई, सम्झौताऩत्र, भेसेनयी 
प्रमोगको हकभा रग जशट य सनभनतको ननणवम प्रनतनरवऩ 

-  सम्फजन्धत उऩबोिा सनभनतको ननभावण कामव सम्ऩन्न, सम्ऩूणव 
खचव साववजननक गयेको ननणवम, अनगुभन सनभभनतको य टोर 
ववकास सॊस्थाको नसपारयस एवॊ मोजनाको कम्तीभा २ प्रनत पोटो 
- आमोजनाको कामव सम्ऩन्न बएको हदुाॉ पयपायक गरयददन 
उऩबोिा सनभनतफाट बएको नसपारयस ऩत्र। 

- साववजननक ऩरयऺण बएको अनगुभन सनभनतको प्रनतवेदन। 

 १ घण्टा  मोजना शाखा 
गा.ऩा. कामावरम 
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! प्रशासन शाखा हरययाभ चाऩागाई नस.अ.हे.व.  

@ जशऺा मवुा तथा खेरकुद कभर शे्रष्ठ जशऺा अनधकृत  

# स्वास्थ्म शाखा   हरययाभ चाऩागाई नस.अ.हे.व.   
$ आनथवक प्रशासन शाखा  नववन फस्नेत रेखा अनधकृत   
% प्राववनधक शाखा  सज ुजशवाकोटी इजन्जननमय   

^ मोजना शाखा  याभकाजी के.सी. योजगाय सॊमोजक  

& सूचना प्रववनध शाखा भभता दहार सूचना प्रववनध अनधकृत    

*= योजगाय शाखा  याभकाजी के.सी. योजगाय सॊमोजक 
 

(= कृवष शाखा नववन के.सी. प्राववनधक सहामक   

!)= ऩश ुववकास शाखा  ऩजुा थाऩा  प्राववनधक सहामक 
   

!!= याजस्व शाखा करा ठकुयी एभ.्आई.एस.अऩयेटय  
12. स्टोय शाखा नववन फस्नेत रेखा अनधकृत   

13. भवहरा ववकास शाखा  सजृना फढुाथोकी स.भ.वव.नन  

14. न्मावमक सनभनतको सजचव नभया जघनभये न्मावमक सहजकताव   

15. ऩजञ् जकयण शाखा  करा ठकुयी  एभ.्आई.एस.अऩयेटय  

16. उद्यभ ववकास शाखा  ददनेश थाऩा उद्यभ ववकास सहजकताव    

 

६. सेवा प्राि गदाव राग्न े दस्तयु य अवधी : सूचनाको हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ को ननमभ ४ 
फभोजजभ य अन्म ववषेश काननुरे तोके फभोजजभको दस्तयु। सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ७ 
रे तोकेको अवनध य अन्म ववषेश काननुरे तोकेको अवधी।  

७. ननवेदन उजयुी उऩय ननणवम गने प्रवक्रमा य अनधकायी : प्राि उजयुीहरु सम्फजन्धत शाखा प्रभखुफाट हेयी 
प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ननणवमको रानग ऩेश गरयने।    

८. ननणवम उऩय उजयुी सनु्न ेअनधकायी :  सन्जम जशवाकोटी, प्रभखु प्रशासकीम अनधकृत  

 

९. सम्ऩादन गयेको काभको वववयण  

१. स्वास्थ्म शाखारे जम्भा 11 वटा स्वास्थ्म सॊस्थाको प्रगनत प्रनतवेदन DHIS2, ELMIS  भा डाटा प्रववष्ट गयी 
जनस्वास्थ्म सम्फन्धी सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सयकायसॉग सभन्वम गयी आधायबतू स्वास्थ्म सेवा प्रदान गयेको, 
यावष्डम ऩोषण सिाह कामवक्रभ सञ् चारन बएको।10 जना सतु्केयीसॉग जनप्रनतनननधभरुक घयबेट कामवक्रभ 



 
 

  

सम्ऩन्न बएको।75 जनाराई ववऩन्न नागरयक औषनध उऩचाय सहनुरमत फाऩत भानसक रु.5 हजायका दयरे 3 
भवहनाको यकभ उऩरब्ध गयाएको।  

२. गाउॉऩानरकाको कामावरम कृवष शाखा तथा वडा नॊ.6 को कृवष सेवा केन्रफाट कृवष सेवा प्रदान गरयएको 
छ। मस तै्रभानसकभा ववषादी, ससु्भ खाद्य तत्व य भोवहनी ऩासो खरयद गयी कृवष सेवा केन्र य शाखाफाट 
कृषकको भाग फभोजजभ आफ‍मकता अनसुाय ववतयण बएको।वकसान सूजचकयण कामवक्रभको रागी गणक 
छनौटका रानग आवेदन भाग बएको।  

 ३. बौनतक ऩूवावधाय अन्तगवत गाउॉऩानरका नबत्रका 10 वटा मोजनाको रागत अनभुान तमाय गयी ववद्यतुीम 
फोर ऩत्र आह् वान गयी ठेक्का सम्झौता बएको। मोजनाहरुको सवे य रागत अनभुान तमायीको कामव 
बईयहेको।   

४. ववऩद व्मवस्थाऩन अन्तयगत तायजारीको प्रनतवेदन तमाय गयेको य यावष्डम ववऩद जोजखभ न्मूननकयणभा 
नसपारयस गयेको।  

५. ऩजञ् जकयण शाखा अन्तयगत 1 ऩटक सभाजजक सयुऺा बत्ता ननकासा तथा घमु्ती जशववयभापव त ववतयण 
गयेको छ।  

६. सहकायी शाखा अन्तयगत ऩानरका नबत्र 51 वटा सहकायी सञ् चारनभा यहेको छन।्जसभा फचत तथा 
ऋण 24 वटा, कृवष सहकायी 21, वटा उऩबोिा सहकायी 4 वटा, य सेवा केन्र 2 वटा यहेका छन।् मस 
शाखारे सहकायीहरुको सम्ऩूणव वववयण सॊकरन गयेको छ। 24 वटा सहकायीराई कोऩोनभसभा आवि 
गयाएको छ। 

७.  ऩश ुववकास शाखा अन्तयगत कृषकराई आव‍मक औषनध ववतयण तथा ऩयाभशव गयेको छ।7 वटै वडाभा 
कृनतभ गबावधायणको कामव गयेको, रम्की जस्कन ववरुि भ्माजक्सनेसन, येववज खोऩ कामवक्रभ, वऩवऩआय 
भ्माजक्सनसेन सञ् चारन गयेको छ। ववद्यारमभा येववज ववरुि अनबभखुीकयण गयेको।भेरङु सेवा केन्रभा 
घेयाफाय गरयएको छ। त्मसै गयी भेरङु गाउॉऩानरका वडा नॊ. 2 भा डेयी स्थाऩना साथै उन्नत जातका गाई 
खरयद गरयएको छ। वडा नॊ.3 भा  फाख्रा नश्ल सधुाय तथा स्रोत केन्र व्मवस्थाऩनका रानग फाख्राको 
सधुारयएको खोय ननभावण कामव सम्ऩन्न बएको छ। 

८. जशऺा शाखा अन्तगवत ववद्यारमको बौनतक तथा शैजऺक अवस्था ननयीऺण, भानसक रुऩभा तरफ बत्ता यकभ 
ननकासा/ऩानरका स्तरयम प्रथभ, दोस्रो ऩयीऺा  सञ् चार बएको छ। कयाय जशऺक छनौट, गाउॉ जशऺा सनभनत, 
ऩरयऺा सनभनत, प्र.अ. फैठक सञ् चारन बएको छ। ववद्यारम अनगुभन तथा ननरयऺण, EMIS  अध्मावनधक 
गरयएको। 

९. सूचना तथा प्रववनध शाखा अन्तयगत भेरङु गाउॉऩानरका अन्तयगतका कामावरमहरुभा, फाॉकी ववद्यारमहरु 
इ-हाजजरय जडान तथा अनराइन गने कामव गयेको, गाउॉऩानरका कामावरम ऩरयसयभा थऩ नसनसवटनब जडान 



 
 

  

गरयएको छ। ई-हाजजय जनडत ववद्यारमहरुभा प्र.अ. य प्रशासन हेने जशऺकराई ई-हाजजय सम्फन्धी तानरभ 
ददएको।  

१०. गाउॉऩानरकाको योजगाय शाखाफाट मस तै्रभानसकभा 15 वटा छनोट बई ननभावण कामवभा यहेका छन।् 
त्मस भध्मे सडक 9 ऩैदर भागव 6 वटा यहेको, योजगायको डाटा सॊकरन तथा नवीकयण गरयएको छ। 

१०. सूचना अनधकायी य प्रभखुको नाभ य ऩद : 

क्र.स नाभथय ऩद भोफाइर नम्फय 

१ हरययाभ चाऩागाई स्वास्थ्म शाखा प्रभखु ९८५११४९२०१ 

 

11. ऐन, काननु तथा कामवववनधको तानरका 
हारसम्भ तजुवभा बएका नीनत तथा ऐनहरु 

क्र.सॊ.  वववयण 

१ आनथवक ऐन, २०७४ 

२ ववननमोजन ऐन, २०७४ 

३ आधायबतु तथा भाध्मनभक जशऺा ऐन, २०७५ 

४ सहकायी ऐन, २०७५ 

५ स्वास्थ्म तथा सयसपाइ ऐन, २०७५ 

६ ऩूवावधाय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी ऐन, २०७५ 

७ प्रशासकीम कामवववनध ननमनभत गने ऐन, २०७५ 

८ न्मावमक सनभनत (कामवववनध सम्फन्धी) ऐन, २०७५ 

९ आनथवक ऐन, २०७५ 

१० ववननमोजन ऐन, २०७५ 

११ आनथवक ऐन, २०७६ 

१२ ववननमोजन ऐन, २०७६ 

१३ आनथवक ऐन, २०७७ 

१४ ववननमोजन ऐन, २०७७ 

१५ आनथवक ऐन, २०७८ 

१६ ववननमोजन ऐन, २०७८ 

१७ आनथवक ऐन, २०७९ 

१८ ववननमोजन ऐन, २०७९ 

१९ साझेदायी कामवक्रभ सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन गने सम्फन्धी ऐन, २०७९ 

२० आनथवक ऐन, २०८० 



 
 

  

२१ ववननमोजन ऐन, २०८० 

२२ भेरङु गाउॉऩानरकाको कृवष व्मवसाम प्रवधवन गने सम्फन्धी ऐन, २०८० 

२३ भेरङु गाउॉऩानरकाको रघ ुतथा घयेर ुउद्योग (दताव, नववकयण तथा ननमभन गने) सम्फन्धी ऐन, २०८०  

२४ भेरङु गाउॉऩानरकाको वन ऐन, २०८० 

२५ भेरङु गाउॉऩानरकाको वातावयण तथा प्राकृनतक स्रोत सॊयऺण ऐन, २०८०  

२६ भेरङु गाउॉऩानरकाको ववऩद् जोजखभ व्मवस्थाऩन ऐन, २०८० 

२७ जेष्ठ नागरयक ननती, २०८१ 

२८ फारफानरका सम्फन्धी ननती २०८१ 

२९ अऩाङ्गता सम्फन्धी नननत २०८१ 

३० आनथवक कामवववनध ऐन, २०८१ 

३१ सशुासन  ऐन, २०८१ 

३३ आधायबतु तथा भाध्मनभक जशऺा ऐन, २०८१ (प्रथभ सॊशोधन, २०८१) 
३४ सहकायी ऐन, २०८१ (प्रथभ सॊशोधन, २०८१) 
३५ आनथवक ऐन, २०८१ 

३६ ववननमोजन ऐन, २०८१ 

३७ जशऺा नीनत, २०८१ 

३८ स्वास्थ्म नीनत, २०८१ 

३९ कृवष तथा ऩशऩुन्छी नीनत, २०८१ 

४० ऩमवटन नीनत, २०८१ 

४१ साभाजजक सभावेशीकयण नीनत, २०८१ 

४२ सशुासन नीनत, २०८१ 

४३ साववजननक ननजी साझेदायी नीनत, २०८१  

४४ सहकायी नीनत, २०८१ 

४५ खानेऩानी, सयसपाई तथा स्वच्छता नीनत, २०८१  

४६ खानेऩानी सयसपाई तथा स्वच्छता ऐन, २०८१  

४७ साववजननक ननजी साझेदायी ऐन, २०८१  

४८ उऩबोिा वहत सॊयऺण ऐन, २०८१  

४९  स्थानीम सडक व्मवस्थाऩन, सञ् चारन तथा ननमभन सम्फन्धी ऐन, २०८१  

५० तथ्माङ् क सङ् करन सम्फन्धी ऐन, २०८१  

५१ बभूी सम्फन्धी ऐन, २०८१  

५२ साववजननक जग्गा सॊयऺण तथा उऩमोग सम्फन्धी ऐन, २०८१  

५३ फारफानरका सम्फन्धी ऐन, २०८१  



 
 

  

५४  भददया तथा सनुतवजन्म वस्त ुननमन्त्रण य ननमभन सम्फन्धी ऐन, २०८१  

५५ पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन ऐन, २०८१  

५६ काननु ननभावण प्रवक्रमा सम्फन्धी ऐन, २०८१ 

५७ ववऻाऩन कय (व्मवस्थाऩन तथ ननमभन) ऐन, २०८१ 

५८ स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन ऐन, २०८१ 

५९ स्थानीम सेवा ऐन, २०८१ 

६० खेरकुद ववकास ऐन, २०८१ 

६१ गरयफी ननवायण नीनत, २०८१ 

६२ ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म नीनत, २०८१ 

६३ भवहरा अनधकाय सॊयऺण नीनत, २०८१ 

६४ ब ूउऩमोग नीनत, २०८१ 

६५ वैदेजशक योजगाय तथा ऩनु एकीकयण नीनत, २०८१ 

६६ साभाजजक सयुऺा तथा सभाज कल्माण ऐन, २०८१ 

६७ साववजननक नरखत प्रकाशन ऐन, २०८१ 

६८ अस्थामी तथा कयाय सेवाभा कामवयत कभवचायीको सेवा सवुवधा तथा शतव सम्फन्धी ऐन, २०८१ 

६९ जनशिी स्रोत केन्र सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन ऐन, २०८१ 

७० दनरत सशिीकयण ऐन, २०८१ 

७१ कय तथा गैयकय याजश्व सङ् करन ऐन, २०८१ 

७२ सूतॉजन्म ऩदाथव ननमन्त्रण य ननमभन गने ऐन, २०८१ 

७३ ऩश ुस्वास्थ्म तथा ऩश ुसेवा ऐन, २०८१ 

७४ खानी तथा खननज ऩदाथव सम्फन्धी ऐन, २०८१ 

७५ कभवचायी सभामोजन ऐन, २०८१ 

७६ ववबषुण ऐन, २०८१ 

७७ मवुा व्मवस्थाऩन ऐन, २०८१ 

७८ ववकास कोष सञ् चारन ऐन, २०८१ 

७९ नगय प्रहयी सञ् चारन ऐन, २०८१ 

८० सॊस्था दताव ऐन, २०८१ 

८१ स्थानीम नीनत तथा मोजना आमोग गठन ऐन, २०८१ 

८२ गाउॉ सेवा उऩबोग शलु्क तथा दस्तयु नरने सम्फन्धी ऐन, २०८१ 

 

  



 
 

  

हारसम्भ तजुवभा बएका ननमभावरी, कामवववनध, भाऩदण्ड, ननदेजशका 

क्र.सॊ. वववयण 

१ गाउॉकामवऩानरका कामवसम्ऩादन ननमभावरी, २०७४ 

२ गाउॉकामवऩानरका कामवववबाजन ननमभावरी, २०७४ 

३ गाउॉ सबा सञ् चारन कामवववनध, २०७४ 

४ ननणवम वा आदेश य अनधकायऩत्रको प्रभाणीकयण कामवववनध, २०७४ 

५ भेरङु गाउॉऩानरकाको वैठक सञ्चानर सम्फन्धी कामवववनध, २०७४ 

६ भेरङु गाउॉऩानरकाका ऩदानधकायीहरुको आचायसॊवहता, २०७४ 

७ भेरङु गाउॉऩानरकाको ववऩद् व्मवस्थाऩन कामवववनध, २०७४ 

८ भेरङु गाउॉऩानरकाको आनथवक सहामता कोष कामवववनध, २०७४ 

९ उऩबोिा सनभनत गठन तथा ऩरयचारन सम्फन्धी कामवववनध,  २०७५ 

१० भेरङु गाउॉऩानरको स्थानीम याजऩत्र प्रकाशन सम्फन्धी कामवववनध, २०७५ 

११ घ वगवको इजाजतऩत्र सम्फन्धी कामवववनध,  २०७५ 

१२ टोर ववकास सॊस्था सॊचारन कामवववनध, २०७५ 

१३ आनथवक सहामता सम्फन्धी कामवववनध, २०७५ 

१४ स्थानीम तहभा कयायभा जनशजक्त्त व्मवस्थाऩन गने सम्फन्धी कामवववनध, २०७५ 

१५ भेरङु गाउऩानरकाको माजन्त्रक उऩकयण सॊचारन सम्फन्धी कामवववनध, २०७५ 

१६ भेरङु गाउॉऩानरकाको गाउऩानरका स्तरयम ऩयीऺा सॊचारन कामवववनध, २०७५ 

१७ भेरङु गाउऩानरकाको व्मवसावमक कृषी प्रविन कामवक्रभ सॊचारन कामवववनध, २०७५ 

१८ भेरङु गाउऩानरकाको औषनध उऩचाय आनथवक सहामता सम्फन्धी कामवववनध, २०७५ 

१९ एम्फरेुन्स सञ् चारन कामवववनध,  २०७६ 

२० अऩाङ्गता बएका व्मजक्त्तको ऩरयचम ऩत्र ववतयण कामवववनध, २०७६ 

२१ व्मवसाम दताव तथा नवीकय सम्फन्धी कामवववनध, २०७६ 
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१४५ स्वास्थ्म सॊस्था स्थाऩना, सञ् चारन तथा स्तयोन्नती भाऩदण्ड 

१४६ गाउॉस्तयीम ऩमवटन तथा सॊस्कृनत प्रवधवन सनभनत गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 

१४७ दनरत तथा उजत्ऩनडत व्मजिको सनभनत तथा सञ् जार गठन तथा ऩरयचारन कामवववनध 

१४८ वैदेजशक योजगायफाट पवकव एका व्मजिहरुको सनभनत तथा सञ् जार गठन तथा ऩरयचारन कामवववनध 

१४९ रैजङ् गक वहॊसा ननमन्त्रण सनभनत गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 

१५० कृषक सभूह तथा सञ्जार गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 

१५१ रैजङ् गक वहॊसा अन्त्मको रानग ऩरुुष सञ्जार गठन तथा ऩरयचारन कामवववनध 

१५२ स्वास्थ्म सॊस्था सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन सनभनत गठन कामवववनध 

१५३ श्रभ फैङ् क स्थाऩना तथा सञ् चारन कामवववनध 

१५४ ऩशसेुवा तानरभ सञ् चारन कामवववनध 

१५५ कभवचायी तह वृिी सम्फन्धी कामवववनध 

१५६ अस्थामी सॊयचना ननभावण सम्फन्धी कामवववनध 

१५७ खेरकुद प्रजशऺक छनौट तथा व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१५८ ववऩद् ऩोटवर व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१५९ ऩमवटन ववकास कामवववनध 



 
 

  

१६० ब ूउऩमोग कामावन्वमन कामवववनध 

१६१ घय फहार कय व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१६२ फार उिाय कोष सञ् चारन कामवववनध 

१६३ ज्मेष्ठ नागरयक सेवा केन्र सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१६४ कृवष अनदुानभा सञ् चारन हनुे कामवक्रभ सम्फन्धी कामवववनध 

१६५ सम्ऩजत्त कय व्वमस्थाऩन कामवववनध 

१६६ ल्माव सेवा सञ् चारन कामवववनध 

१६७ भेरा भहोत्सव व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१६८ बकायो सधुाय कामवक्रभ सञ् चारन कामवववनध 

१६९ साभदुावमक स्वास्थ्म ईकाइ स्थाऩना तथा सञ् चारन कामवववनध 

१७० ववद्यारम खोल्ने अनभुनत, स्वीकृनत तथा ववद्यारम गाभ्न ेसम्फन्धी कामवववनध 

१७१ न्मावमक सनभनतको भेरनभराऩ सम्फन्धी कामवववनध 

१७२ नदी तथा अन्म साववजननक ऺेत्र सयसपाई कामवववनध 

१७३ सॊस्थागत ववद्यारम छात्रवृजत्त ववतयण तथा अनगुभन कामवववनध 

१७४ न्मावमक सनभनतको वडास्तयीम भेरनभराऩ केन्र गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 

१७५ फारश्रभ भिु वडा तथा गाउॉ घोषणा सम्फन्धी कामवववनध 

१७६ गाउॉ तथा वडास्तयीम ववद्यारम अनदुान कामवववनध 

१७७ ईन्टनवनसऩ सम्फन्धी कामवववनध 

१७८ एकीकृत ऩश ुस्वास्थ्म जशववय सञ् चारन कामवववनध 

१७९ सवायी साधन सञ् चारन तथा भभवत कामवववनध 

१८० मवुा क्रफ तथा मवुा ऩरयषद गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 

१८१ 

रैवङ्गक एवभ ्भरु प्रवाहीकयण य ऩछाडी ऩारयएका व्मजि, वगव य सभदुामको वहत प्रवधवन सम्फन्धी 
कामवववनध 

१८२ कभवचायीहरुको आचायसॊवहता 
१८३ कृवष तथा ऩशऩुन्छी ववऩद् व्मवस्थाऩन कोष सञ् चारन कामवववनध 

१८४ अन्तयसयकाय सभन्वम कामवववनध 

१८५ कामवस्थरभा हनुे मौनजन्म दवु्मववहाय ननवायण आचायसॊवहता 
१८६ कुकय वन्ध्माकयण तथा येववज योग ननमन् त्रण कामवक्रभ सञ् चारन कामवववनध 

१८७ रैजङ् गक वहॊसा ननमजन्त्रत गाउ घोषणा सम्फन्धी कामवववनध 

१८८ जचस्मान केन्र सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१८९ फार वववाह न्मूनीकयण सम्फन्धी अनबमान सञ् चारन कामवववनध 

१९० फार उद्यान तथा भनोयञ् नस्थर सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन कामवववनध 

१९१ ऩूवावधाय ववकास सनभनत कामवसञ् चारन कामवववनध 



 
 

  

१९२ वन, वातावयण तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन सनभनत कामवसञ् चारन कामवववनध 

१९३ साभाजजक ववकास सनभनतको कामवसञ् चारन कामवववनध 

१९४ सशुासन तथा सॊस्थागत ववकास सनभनतको कामवसञ् चारन कामवववनध 

१९५ आनथवक ववकास सनभनतको कामवसञ् चारन कामवववनध 

१९६ फारभैत्री स्थानीम शासन सम्फन्धी कामवववनध 

१९७ फनथवङ सेन्टय स्थाऩना तथा सञ् चारन कामवववनध 

१९८ ऩूणव सॊस्थागत सतु्केयी सेवामिु गाउॉऩानरका घोषणा तथा सनुनज‍ चता कामवववनध 

१९९ ब ूउऩमोग भाऩदण्ड 

२०० आमोजना व्मवस्थाऩन कामवववनध 

२०१ ववऩद् प्रबाववत याहत ववतयण कामवववनध 

२०२ ववऩद् जोजखभ व्मवस्थाऩन ननदेजशका 
२०३ अध्मऺ योजगाय कामवववनध 

२०४ ग्रानभण खानेऩानी व्मवस्थाऩन वोडव गठन कामवववनध 

२०५ कभवचायी अवकास उऩदान कोष  सम्फन्धी कामवववनध 

२०६ खेरकुद ऩरयषद् गठन कामवववनध 

२०७ साना कृवष नसॉचाइ कामवववनध 

२०८ कृवष ववकास कामवक्रभ सञ् चारन कामवववनध 

२०९ कृवष सेवा कामवक्रभ सञ् चारन कामवववनध 

२१० भेरनभराऩ सम्ऩादन कामवववनध 

२११ यावष्डम अन्तयावष्डम सभन्वम सम्फन्धी कामवववनध 

२१२ ऩयाभशव सेवा सञ् चारन सम्फन्धी कामवववनध 

२१३ न्माम सम्ऩादन कामवववनध 

२१४ सडक तथा साववजननक भाऩदण्ड 

२१५ साभदुावमक नसकाइ केन्र सञ् चारन कामवववनध 

२१६ सूचना तथा सञ् चाय प्रववनध उऩमोग कामवववनध 

२१७ सहकायी सॊस्था एकीकयण तथा ववबाजन सम्फन्धी कामवववनध 

२१८ स्वास्थ्म सॊस्था सञ् चारन कामवववनध 

२१९ स्वास्थ्म सॊस्था स्थाऩना कामवववनध 

२२० आभा सभूह गठन  तथा सञ् चारन कामवववनध 

२२१ भवहरा सभूह गठन तथा सञ् चारन कामवववनध 
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17.मस गाउॉऩानरकाको ववषमगत शाखारे गयेको कामवक्रभ य सो को प्रगनत प्रनतवेदनहरु  

 

जशऺा शाखा 
 

जशऺण सॊस्थाहरूको सॊख्मात्भक वववयण : मस गाउॉऩानरकाभा अनभुनत वा स्वीकृत नरएका ववद्यारमहरुको 
वववयण ननम्नानसुाय यहेका छन ्  

 

क्र स अनभुनत वा स्वीकृत नरएका ववद्यारमहरु सङ्ख्मा कैवपमत 

१ साभदुामभा आधारयत फारववकास केन्र  भात्र सञ्चानरत १ 
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३ कऺा १ –३ चरेको ववद्यारम ८ 
 

४ कऺा १ –५ चरेको ववद्यारम ९ 
 

५ कऺा १ –८ चरेको ववद्यारम ५ 
 

६ कऺा १ –१० चरेको ववद्यारम ६ 
 

७ कऺा १ –१२ चरेको ववद्यारम ५ 
 

८ सॊस्थागत ववद्यारम २ 
 

९ साभदुावमक नसकाइ केन्र 
  

 

जशऺकको सॊख्मात्भक वववयण 

मस गाउॉऩानरका अन्तगवतका ववद्यारमभा कामवयत जशऺकहरुको 2081/082 सॊख्मात्भक वववयणराई 
देहामफभोजजभ तानरकीकयण गरयएको छ् 

प्रा वव 140 
नन भा वव 37 
भा वव 22 

उ भा वव  8 
प्रदेश अॊग्रजेी गजणत ववऻान य शनु्म दयफन्दी प्रा वव 

/ननभावव/भावव १४ 

फारववकास सहामक सहमोगी  76 

जम्भा  297 

 
  



 
 

  

आम्दानी य खचवको प्रगनत वववयण 

क्र.स. ववषमगत ऺेत्रको कामवक्रभ तथा आमोजना   ववननमोजीत यकभ  खचव यकभ  कैवपमत 

शसतव अनदुान  182987000     

१ 

भाध्मनभक तहका स्वीकृत दयवन्दीका जशऺक, याहत अनदुान 
जशऺक  रानग तरफ बत्ता अनदुान (ववशेष जशऺा ऩरयषद 

अन्तगवतका जशऺक/कभवचायी,प्राववनधक धायका प्रजशऺक 
सभेत)   20900000  ३८७५७६९२।१५ 

 फारववकास,ववद्यारम  
सहामक,ववद्यारम 
सहमोगी सवहतको 
एकभषु्ठ 

२ 

आधायबतू तहका स्वीकृत दयवन्दीका जशऺक, याहत अनदुान 
जशऺकका रानग  तरफ बत्ता अनदुान (ववशेष जशऺा ऩरयषद 
अन्तयगतका जशऺक/कभवचायीहरु सभेत)   105700000     

३ 
भाध्मनभक तह कऺा (९-१०) भा अॊग्रजेी,गजणत य ववऻान 
ववषमभा जशऺण सहमोग अनदुान   

7964000  रु.१२४९५०५।४० 

 ८ जना 
जशऺकहरुराई साउन 
बार असोज भवहनाको 
तरव  

 

४ 
भाध्मनभक तह कऺा (९-१०) भा अॊग्रजेी,गजणत य ववऻान 
ववषमभा जशऺण सहमोग अनदुान   2404000 

 रु.४१६७६० 

  

 साउन बार असोज 
भवहनाको तरव 
ननकासा कामवववनध 
अनसुाय कऺा (६-८) 
भा अॊग्रजेी,गजणत य 
ववऻान ववषमभा 
जशऺण सहमोग 
अनदुान  जशऺण 
सहमोग अनदुान वाऩत   

  

५ 
भाध्मनभक तह कऺा (९-१०) भा अॊग्रजेी,गजणत य ववऻान 
ववषमभा जशऺण सहमोग अनदुान   

1191000 

६ 
प्रायजम्बक फार ववकास  सहजकतावहरुको ऩारयश्रनभक तथा 
ववद्यारम कभवचायी व्मफस्थाऩन 2430000     

७ 
प्रायजम्बक फार ववकास  सहजकतावहरुको ऩारयश्रनभक तथा 
ववद्यारम कभवचायी व्मफस्थाऩन  8017000     

८ 
प्रायजम्बक फार ववकास  सहजकतावहरुको ऩारयश्रनभक तथा 
ववद्यारम कभवचायी व्मफस्थाऩन 1242000     

९ 
शैजऺक सशुासनका रानग सस्थागत ऺभता ववकास, ववद्याथॉ 
ऩयीऺण भलु् माङ् कन, जशऺक भेन्टरयङ तथा ववद्यारम सऩुरयवेऺण   215000     

१० 
शैजऺक सशुासनका रानग सस्थागत ऺभता ववकास, ववद्याथॉ 
ऩयीऺण भलु् माङ् कन, जशऺक भेन्टरयङ तथा ववद्यारम सऩुरयवेऺण   712000     

११ 
शैजऺक ऩहुॉच सनुनजश्चतता, अनौऩचारयक तथा वैकजल्ऩक जशऺा 
कामवक्रभ  (ऩयम्ऩयागत ववद्यारम, वैकजल्ऩक ववद्यारम, साऺयता 1137000     



 
 

  

य ननयन्तय जशऺाका कामवक्रभ सभेत)   

१२ 

शैजऺक ऩहुॉच सनुनजश्चतता, अनौऩचारयक तथा वैकजल्ऩक जशऺा 
कामवक्रभ  (ऩयम्ऩयागत ववद्यारम, वैकजल्ऩक ववद्यारम, साऺयता 
य ननयन्तय जशऺाका कामवक्रभ सभेत)   170000     

१३ 

शैजऺक ऩहुॉच सनुनजश्चतता, अनौऩचारयक तथा वैकजल्ऩक जशऺा 
कामवक्रभ  (ऩयम्ऩयागत ववद्यारम, वैकजल्ऩक ववद्यारम, साऺयता 
य ननयन्तय जशऺाका कामवक्रभ सभेत)   343000     

१४ 
शैजऺक सशुासनका रानग सस्थागत ऺभता ववकास, ववद्याथॉ 
ऩयीऺण भलु् माङ् कन, जशऺक भेन्टरयङ तथा ववद्यारम सऩुरयवेऺण   107000     

१५ 
प्रनत ववद्याथॉ रागतका आधायभा नसकाइ साभग्री तथा नडजजटर 
नसकाइ सभाग्री व्मवस्थाका रानग ववद्यारमराइ अनदुान   121000     

१६ ववद्यारम सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन अनदुान   249000     

१७ 
साभदुावमक ववद्यारमका छात्राहरुराई नन:शलु्क स्माननटयी 
प्माड ब्मवस्थाऩन   73000   

 कामवक्रभ 
सञ् चारनको क्रभभा 

१८ 
तोवकएका  ववद्याथॉको ददवा खाजाका रानग  ववद्यारमराई 
अनदुान   3091000  ९६४०६० 

 प्रथभ तै्रभानसक 
ननकासा 

१९ 
ववद्यारमभा शैजऺक गणुस्तय सदुृढीकयण  एवभ ्कामवसम्ऩादनभा 
आधारयत प्रोत्साहन अनदुान   2411000     

२० ववद्यारम सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन अनदुान   1664000     

२१ 
प्रनत ववद्याथॉ रागतका आधायभा नसकाइ साभग्री तथा नडजजटर 
नसकाइ सभाग्री व्मवस्थाका रानग ववद्यारमराइ अनदुान   403000     

२२ 
तोवकएका  ववद्याथॉको ददवा खाजाका रानग  ववद्यारमराई 
अनदुान   462000     

२३ 
साववजननक ववद्यारमका  ववद्याथॉहरुका रानग ननशलु्क 
ऩाठ्यऩसु्तक अनदुान (स्थानीम ववषम/भातबृाषाको सभेत)   

1327000   

 कामवक्रभ सञ् चारन 
बइ सकेको तय 
एकीन वववयण फाॉवक 

२४ 
तोवकएका  ववद्याथॉको ददवा खाजाका रानग  ववद्यारमराई 
अनदुान   933000     

२५ 
साभदुावमक ववद्यारमका छात्राहरुराई ननशलु्क स्माननटयी प्माड 

ब्मवस्थाऩन   486000   

  कामवक्रभ 
सञ् चारनको क्रभभा 

२६ 
प्रनत ववद्याथॉ रागतका आधायभा नसकाइ साभग्री तथा नडजजटर 
नसकाइ सभाग्री व्मवस्थाका रानग ववद्यारमराइ अनदुान   60000     

२७ ववद्यारम सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन अनदुान   502000     

२८ 
साववजननक ववद्यारमका  ववद्याथॉहरुका रानग ननशलु्क 
ऩाठ्यऩसु्तक अनदुान (स्थानीम ववषम/भातबृाषाको सभेत)   400000      

२९ 
साववजननक ववद्यारमका  ववद्याथॉहरुका रानग ननशलु्क 
ऩाठ्यऩसु्तक अनदुान (स्थानीम ववषम/भातबृाषाको सभेत)   198000     

३० ववद्यारमभा शैजऺक गणुस्तय सदुृढीकयण  एवभ ्कामवसम्ऩादनभा 361000     



 
 

  

आधारयत प्रोत्साहन अनदुान   

३१ 
साभदुावमक ववद्यारमका छात्राहरुराई ननशलु्क स्माननटयी प्माड 

ब्मवस्थाऩन   147000   

  कामवक्रभ 
सञ् चारनको क्रभभा 

३२ 
ववद्यारमभा शैजऺक गणुस्तय सदुृढीकयण  एवभ ्कामवसम्ऩादनभा 
आधारयत प्रोत्साहन अनदुान   728000     

३३ 
साववजननक ववद्यारमभा अध्ममनयत ववद्याथॉहरुका रानग 
छात्रफजृत्त (आवासीम तथा गैयआवासीम)   100000     

३४ 
ववऩन्न रजऺत छात्रवजृत्तकारानग छनौट बएका (कऺा ६-१२ 
भा अध्ममनयत) ववद्याथॉका रानग 77000     

३५ 
साववजननक ववद्यारमभा अध्ममनयत ववद्याथॉहरुका रानग 
छात्रफजृत्त (आवासीम तथा  49000     

३६ 
ववऩन्न रजऺत छात्रवजृत्तकारानग छनौट बएका (कऺा ६-१२ 
भा अध्ममनयत) ववद्याथॉका रानग  257000     

३७ 
ववऩन्न रजऺत छात्रवजृत्तकारानग छनौट बएका (कऺा ६-१२ 
भा अध्ममनयत) ववद्याथॉका रानग  38000     

३८ 
साववजननक ववद्यारमभा अध्ममनयत ववद्याथॉहरुका रानग 
छात्रफजृत्त (आवासीम तथा  331000     

गाउॉऩानरका जशऺा        

१ 
ववद्यारम सहामक, ववद्यारम सहमोगी तथा फार ववकास 
सहजकतावको थऩ ऩारयश्रनभक   

2500000 

 ११६४००० 

  

साउन बार असोज 
भवहनाको तरव 
ननकासा वाऩत  

२ 
ववद्यारम सहामक, ववद्यारम सहमोगी तथा फार ववकास 
सहजकतावको थऩ ऩारयश्रनभक   2238000   

३ 
जशऺक तथा ववद्यारम कभवचायी ऩरयचमऩत्र ववतयण 
कामवक्रभ   

100000   

 गाउॉ जशऺा 
सनभनतफाट 
ववद्यारमराई नै जजम्भा 
ददने ननणवम 

४ गाउॉ जशऺा सनभनतको फैठक सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन   

50000  ९४०० 

 २ ऩटक फसेको तय 
१ फैठकको ननकासा 
फाॉवक 

५ शैजऺक ऩात्रो प्रकाशन कामवक्रभ   

100000   

 कामवक्रभ कामावन्वमन 
बइ सकेको तय 
खचवको वववयण फाॉवक 

६ 
प्रधानाध्माऩक तथा वव. व्म.स. फैठक सञ् चारन तथा 
व्मवस्थाऩन कामवक्रभ   

100000  ४१५०० 

प्रधानाध्माऩकको 
फैठक २ 
ऩटक  फसेको  

७ गाउॉऩानरकास्तयीम ऩयीऺा सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन   

800000  ८६७२५ 

 २ ऩटक ऩयीऺा 
सञ् चारन दोस्रो 
ऩयीऺाको फाॉवक 



 
 

  

 

फजेटको आधायभा कामवक्रभ कामावन्वमको  प्रगनत  वववयणहरु 

 

क्र.सॊ. कामवक्रभ/आमोजना/वक्रमाकराऩको नाभ ववननमोजन खचव खचव (%) भौज्दात 

1 
८०३२३५०४५२२ प्रदेश सयकायफाट हस्तान्तरयत 
कामवक्रभ (ववषशे अनदुान) 16,70,00,000    

2 ८०३२३५०४३०१ भेरङु गाउॉऩानरका - जशऺा 1,08,88,000    

3 
८०३२३५०४५११ सॊघीम सयकायफाट हस्तान्तरयत 
कामवक्रभ (शसतव अनदुान) 50,99,000    

जम्भा  18,29,87,000    
 

 

 

 

 

८ ववद्याथॉ सङ् ख्माका आधायभा ववद्यारमराई अनदुान   500000     

९ कऺा ८ ऩयीऺा सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन   400000     

१० याष्डऩनत यननङ जशल्ड प्रनतमोनगता सञ् चारन कामवक्रभ   800000     

११ अध्मऺ ववद्याथॉ बेटघाट तथा अन्तयवक्रमा कामवक्रभ   50000     

१२ कयाय जशऺक छनौट ऩयीऺा सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन   
500000  १०३८५० 

 २ ऩटक ऩयीऺा 
सञ् चारन 

१३ उत्कृष्ट ववद्यारम/जशऺक तथा ववद्याथॉ प्रोत्साहन कामवक्रभ   400000     

१४ स्थानीम ऩाठ्यक्रभ रेखन, प्रवोनधकयण, छऩाई तथा ववतयण   
500000   

  कामवक्रभ 
सञ् चारनको क्रभभा 

१५ स्थानीम ऩाठ् मऩसु्तक रेखन, छऩाई तथा ववतयण कामवक्रभ   
1000000   

 कामवक्रभ कामावन्वमन 
बई यहेको 

१६ अध्मऺसॉग मवुा अन्तवक्रव मा तथा ऺभता ववकास कामवक्रभ   50000     

१७ खेरकुद प्रवधवन तथा खेर सहबागीता कामवक्रभ   400000     

१८ ICT/EMIS/TPD रगामतका ऺभता ववकास कामवक्रभ   300000  १९६००   

१९ ननमनभत ववद्यारम अनगुभन तथा भलु् माङ् कन कामवक्रभ   100000   ८ ऩटक 

प्रदेश अनदुान जशऺा        

१ 

भाध्मनभक तहभा शनु्म दयफन्दी बएका साभदुावमक 
भाध्मनभक ववद्यारमभा अननवामव ववषम जशऺकका रानग 
जशऺण सहमोग अनदुान   1704000  रु५२४२७२ 

 जशऺकका रानग 
जशऺण सहमोग 
अनदुान वाऩत 

२ ववद्यारम नसवको तरफ बत्ता   
3395000  २७७८४० 

 प्रथभ तै्रभानसक 
ननकासा 



 
 

  

कामव सम्ऩादन सम्झौता अनसुाय् 

क्र .सॊ.  कामव सम्ऩादन सूचक रक्ष्म  प्रगनत कैवपमत 

१ आपू भातहतका ननकामहरुको कामवसॉग सम्फि कामवनीनत 
तथा कामवमोजना तजुवभा गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए 
अनरुुऩ कामावन्वमन गने/गयाउने। 

  कामव नीनत तथा कामवमोजना 
तजुवभा गयी स्वीकृत बएय 
हार कामावन्वमनभा 

२ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका शैजऺक सॊस्थाहरुसॉग सभन्वम 
गयी स्थानीम सयकाय सञ् चारन ऐन,२०७४ रे ननददवष्ट 

गयेअनरुुऩ अनधकाय/कामवऺ ेत्रनबत्र यही शैजऺक 
सभनु् ननतको रानग ऩहर गने। 

६ २ गाउॉ जशऺा सनभनतको फैठक 
२ ऩटक फसी शैजऺक 
सभनु् ननतको रानग ऩहर 

३ गाउॉऩावकरास्तयीम खेरकुद आमोजना सम्फन्धी नीनत 
तम गयी खेरकुद ववकासको रानग आव‍मक कामव गनव 
नीनतको खाका तमाय गयी ऩेश गने य स्वीकृत बए 
फभोजजभ कामावन्वमन गने। 

  गाउॉ जशऺा सनभनतको फैठक 
२ ऩटक फसी शैजऺक 
सभनु् ननतको रानग ऩहर 

४ फहउुद्दे‍मीम भासवर आटवस केन्रको सञ् चारनको 
व्मवस्था गने। 

   

५ प्रौढ तथा अनौऩचारयक जशऺा सम्फन्धी कामवक्रभ तमाय 
गयी कामावन्वमन गने/गयाउने। 

   

६ ग्राभीण ऺेत्रभा जशऺासॉग सम्फजन्धत भनोयञ् जन स्थर, 
वक्रडास्थर, सङ् ग्रहारम, जचनडमाखाना य ऩाकव  आददको 
व्मवस्था गनव सम्फि ऩऺ एवभ ् दात ृ ननकामहरुसॉग 
सभन्वम गने। 

   

७ यङ् गशारा य व्मामाभशारासॉग सम्फजन्धत ननकामसॉग 
सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने। 

   

८ मवुाभैत्री नीनत य कामवक्रभहरु तजुवभा गयी ऩेश गने य 
स्वीकृत बए अनसुाय कामवमोजना फनाई कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

  याष्डऩनत यननङ जशल्ड 
प्रनतमोनगता सञ् चारनका 
रागी नभनत ननधावयण 

९ गाउॉ ऺेत्रनबत्र आव‍मकता अनसुाय 
ऩसु्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने। 

२ वटा 
ववद्यारम 

सूचना 
प्रकाशन 

सॊघीम अनदुान वाऩत २ 
ववद्यारम छनोटका रागी 
सूचना प्रकाशन गरयएको 

१० गाउॉऩानरका ऺेत्रभा ऩयुाताजत्वक सम्ऩदा, धानभवक तथा 
ऩमवटकीम भहत्वका स्थरहरुको मथाथवऩयक सूचना 
सङ् करन गयी अनबरेख अद्यावनधक गने/गयाउने। 

  सॊकरन गयी स्थानीम 
ऩाठ्यक्रभ तथा 
ऩाठ्यऩसु्तकभा सभावेश 

११ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩयुाताजत्वक 
धयोहयको सॊयऺणको कामवमोजना फनाइ कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

   

१२ ग्राभीण ऺेत्र नबत्रका ववनबन् न जातजानत, बाषा, धभव य 
सॊस्कृनतको अध्ममन, अनसुन्धान, सॊयऺण य सम्फधवनको 
रानग कामवक्रभ फनाइ ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोजजभ 
कामावन्वमन गने/गयाउने। 

   



 
 

  

१३ ऐनतहानसक, ऩयुाताजत्वक तथा ऩमवटकीम भहत्वका 
सॊस्कृनत तथा सम्ऩदाहरुको ऩवहचान गयी अन्तयाजष् ट्रम 
रुऩभा मसको भहत्वराई ऩवहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय 
तथा प्रकाशन गने। 

  ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्यऩसु्तकभा 
सभावेश 

१४ ऩयम्ऩयागत रुऩभा चनरआएको स्थानीम 
चाडऩवव/यीनतरयवाजको सॊयऺण सम्फधवन सम्फन्धी कामव 
गने। 

  स्थानीम ऩाठ्यक्रभ य 
ऩाठ्यऩसु्तकभा सभावेश  

१५ सॊस्कृनत, ऩमवटन य साभाजजक ववकास य प्रफधवनभा टेवा 
ऩरु् माउने कामवहरु गने। 

   

१६ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका मवुाहरुको रानग जशऺा, 
मवुासशिीकयण तथा नेततृ्व ववकास, राग ु ऩदाथव 
दवु्मवसन ननमन्त्रण, भानव तस्कयी ववरुिको अनबमानको 
रानग गाउॉ कामवऩानरकाको नीनत अनरुुऩ कामव 
गने/गयाउने। 

  बीभ भाध्मनभक ववद्यारम 
फिुचोक कऺा ७ का एक 
ववद्याथॉका अनबबावकराई 
सल्रा तथा ऩयाभशव जशऺा 
शाखा य प्र अ फाट प्रदान 

 

नागरयक फडाऩत्र अनसुाय् 

भखु्म वक्रमाकराऩहरु भाइरस्टोन त्रौभानसक प्रगनत कामावन्वमन गने जजम्भेवाय 
ननकाम 

सहमोगी ननकाम 

सॊस्थागत ववद्यारमको 
नववकयण 

 १ नववकयण बइ emis भा 
सभावेश 

ऩजञ्जकयण शाखा  जशऺा मवुा तथा 
खेरकुद शाखा 

कऺा आठको ववद्याथॉको 
नाभ थय तथा जन्भनभनत 
सॊशोधन 

१६ ववद्यारम १६ ववद्यारम जशऺा मवुा तथा खेरकुद 
शाखा 

 

जशऺक सरुवा नसपारयस 
 ११जनाको नसपारयस जशऺा मवुा तथा खेरकुद 

शाखा 

 

कऺा आठको ग्रडेनसट 
/प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ 

१६ १६ ववद्यारम 

 

जशऺा मवुा तथा खेरकुद 
शाखा 

 

ववनबन्न प्रकायका नसपारयस     

  

उऩरब्धीहरु   : जशऺा शाखाफाट आ व २०८२/०८३ वक्रमाकराऩको सॊजऺि वववयण तऩनसर फभोजजभ यहेको छ। 

 २ ऩटक प्र.अ फैठक सॊचारन 

 २ गाउॉ जशऺा सनभनत फैठक सॊचारन 

 २ ऩयीऺा सनभनतको फैठक सॊचारन  

 २ ऩटक जशऺक छनौट ऩयीऺा सञ् चारन 



 
 

  

 ववद्यारमहरुभा IEMIS  व्मस्थाऩन सम्फन्धी ववद्यारमभा सहजजकयण   

 ववद्यारमहरुभा ५ वटा ववद्यारमभा इ हाजजय जडान 

 कऺा ४-१० ववद्यारमस्तयीम प्रथभ तै्रभानसक य वितीम तै्रभानसक ऩयीऺा सॊचारन  

 ववद्यारमहरुको वव.व्म.स गठन भा सहजजकयण गयेको। 

 सम्ऩणुव शैजऺक तथ्माङक ववद्यारमभा IEMIS अद्यावनधक रगामत EMIS सम्फन्धी कामवहरु ।   

 ऩसु्तकारम व्मवस्थाऩन य ववऻान प्रमोगशारा / रेखाऩरयऺणा सूचीकृत / जशऺक ववऻाऩन रगाएतका सूचना प्रकाशन  

 स्थानीम ऩाठ्यक्रभ रेखन, प्रवोनधकयण रगाएतको कामवहरु 

जशऺा मवुा तथा खेरकुद शाखाफाट बएका केवह कामवक्रभहरुको झरकहरु् 

  

गाउॉऩानरका य ववद्यारमका प्रधानाध्माऩक फीचको कामव 
सम्झौता  

नभनत्२०८२/०७/१२ 

प्रधानाध्माऩकहरुराई ऩाठ्यक्रभ प्रवोनधकयण   

नभनत्२०८२/०७/१२ 

  

प्रधानाध्माऩक फैठक 

नभनत्२०८२/०७/१२ 

 

गाउॉ जशऺा सनभनतको फैठकभा ऩाठ्यक्रभ 
प्रवोनधकयण  

 नभनत्२०८२/०६/३१ 



 
 

  

सडक तथा ऩूवावधाय ववकास शाखाको तै्रभानसक प्रगनत 

नीनत तथा 
कामवक्रभको 
फुॉदा नॊ. 

नीनत तथा कामवक्रभको व्महोया फजेट विव्मसॉग 
सम्फजन्धत फुॉदा 
नॊ. 

भखु्म वक्रमाकराऩ भाइरस्टोन तै्रभानसक प्रगनत कामावन्वमन गने 
जजम्भेवाय ननकाम 

सहमोगी 
ननकाम 

४६ भखु्म सडकको स्तयोन् नती गने कामव सङ् घीम 
सयकाय य प्रदेश सयकायसॉगको सहकामवभा 
अजघ फढाइने छ। गाउॉऩानरकाको 
राइपराइन सडकको रुऩभा यहेका भडेु 
भेरङु सडक अन्तगवत नसत्तरी -भेरङु-फिुचोक-
ढाॉडेखोरा खण्ड य नमाॉऩरु डाॉडाखकव  सडक 
अन्तगवत फिुचोक -डाॉडाखकव  खण्ड सडक ऩूणव 
रुऩभा कारोऩते्र गनव सङ् घीम य प्रदेश 
सङ् घीम य प्रदेश सयकायसॉग सभन्वम एवभ ्
ऩहर गरयने छ।  

 सॊघ तथा प्रदेश सयकायको 
रगानीभा ठेक्का सम्झौता बइ 
ननभावण कामव सॊचारन 
बइयहेको 

 ननभावण कामव 
अजन्तभ चयणभा 
यहेको | 

  

४७ गाउॉऩानरकास्तयीम, वडास्तयीम य टोरस्तयीम 
सडकको ऺेत्रानधकाय कामावन्वमन गदै रनगने 
छ। नफस्ताय बएका सडकभा अननवामव रुऩभा 
सडक नाराको व्मवस्था गने नीनत नरइनेछ। 
फाहै्र भवहना मातामात सचुारु गने ववषमराई 
प्राथनभकता ददइने छ। 

 मोजना सवेऺण गदाव नाराको 
व्मवस्था अननवामव गने नीनत 
अवरम्फन गरयएको | 

सवेऺण गरयएका 
१० वटा 
मोजनाहरूभा 
नाराको व्मवस्था 
गरयएको 

क्रभफि रुऩभा 
राग ुगरयएको 

मोजना शाखा य 
सडक तथा 
ऩूवावधाय ववकास 
शाखा 

 

४८ गाउॉऩानरका, प्रदेश सयकाय, एवभ ् सङ् घीम 
सयकायको रागानीफाट ननभावण गरयने खानेऩानी 
मोजना अन्तगवतका सॊयचनाहरूको ददगोऩन 
एवभ ् उऩबोिाहरूराई अऩनत्व भहससु 
गयाउन,े खानेऩानी मोजनाको सॊयऺण एवभ ्
भभवत सम्बायका रानग खानेऩानी उऩबोग सेवा 

 WASH Plan को ननभावण 
गरयएको | 

  भेरङु 
गाउॉऩानरका 

 



 
 

  

शलु्क ननधावयण गने नीनत नरईने छ। WASH 

Plan को ननभावण गयी सोही फभोजजभ खानेऩानी, 
सयसपाइ य स्वच्छता सम्फन्धभा एकीकृत 
कामवक्रभ फनाइ ददघवकारीन रुऩभा 
कामावन्वमन गदै रनगने छ। एक आमोजना 
एक प्रम्फय तानरभ सञ् चारन गरयने छ। 

५० गाउॉऩानरकाफाट हनुे सेवा प्रवाहराई सहज 
फनाउन गाउॉऩानरकाको प्रशासकीम बवन 
ननभावण कामव सम्ऩन् न गयी सेवा सञ् चारन 
गरयने छ।साथै ३ नम्फय वडा कामवरम 
बवनको ननभावण कामव अजघ फढाइने छ। 

 प्रशासकीम बवन ननभावणको 
बौनतक प्रगनत रगबग ४५% 
बएको य ३ नम्फय वडा 
कामावरम ननभावण कामवको 
रानग ठेक्का आह्वान गने तमायी 
बइयहेको | 

 उल्रेख्म प्रगनत 
नबएको | 

मोजना शाखा य 
सडक तथा 
ऩूवावधाय ववकास 
शाखा 

 

५४ उऩबोिा सनभनतद्वाया कामावन्वमन हनुे 
मोजनाभा रागत सहबानगता (श्रभदान) राइ 
व्मवहारयक य अननवामव फनाइन ेछ। उऩबोिा 

सनभनतहरूरे आपूरे गयेका काभको अऩनत्व 
वोध गयाइ मोजनाको सॊयऺण सम्फिवनभा 
जजम्भेवाय फनाउन ननभावण सम्ऩन् न बएका 
मोजनाहरू हस्तान्तयण गरयने छ। मोजना 
अनगुभनको ढाॉचा ऩरयभाजवन गरयने छ। एउटै 
मोजनाभा ऩटक ऩटक यकभ भाग गने 
प्रवजृत्तराई ननरुत्सावहत गरयने छ। थऩ टोर 
ववकास सनभनतहरू गठन गयी ववकास 
ननभावणभा टोर ववकास सनभनतहरू वक्रमाजशर 
गदै रनगने छ। 

 १०-१५ % अननवामव 
श्रभदानको व्मवस्था गरयएको 
| 

 ननमनभत रुऩभा 
कामावन्वमन 
गरयएको | 

मोजना शाखा य 
सडक तथा 
ऩूवावधाय ववकास 
शाखा 

 

५६ आमोजना तथा कामवक्रभको प्रबावकायी  मोजना सम्झौताको नननभत्त   भेरङु  



 
 

  

कामावन्वमन य गणुस्तय सनुनज‍ चत गनव 
अनगुभन तथा भलु् माङ् कन प्रणारीराई 
प्रबावकायी फनाइने छ। अऩेजऺत ननतजा 
सनुनज‍ चत गनव  

वडा कामावरमहरूभा घमु्ती 
जशववय रैजाने तमायी गरयएको 
| 

गाउॉऩानरका 

५९ प्राववनधक ऻान नसऩराई सभमअनकूुर 
ऩरयष्कृत गदै रैजान नमाॉ -नमाॉ प्रववनध 

नबत्र्माउने वकनसभको प्राववनधक ऺभता 
अनबविृी कामवक्रभ सञ् चारन गरयन े छ। 

गाउॉऩानरका नबत्र ननभावण हनुे साववजननक 
भहत्त्वको बौनतक ननभावणराई गणुस्तयीम 
फनाउनेतपव  ध्मान ददइने छ। साथै 
सवुवधामिु Civil Material Lab सेवा प्रायम्ब गरयने 
छ। ननभावण कामवभा प्रमोग हनुे साभाग्रीहरूको 
प्रमोगशारा ऩयीऺण अननवामव गरयने छ।  

७७ Civil Material Lab को रानग 
आव‍मक Equipment को 
रागत अनभुान तमाय 
गरयएको | 

 रागत अनभुान 
तमाय गरयएको 
| 

सडक तथा 
ऩूवावधाय ववकास 
शाखा 

 

६१ साववजननक ननभावणराई खलु्रा फोरऩत्र भापव त 
कामावन्वमन गने नीनत नरइनेछ। 
गाउॉऩानरकाफाट कामावन्वमन हनुे आमोजनाहरू 
भध्मे १० राख बन्दा भानथको रागत 
अनभुान फजेट बएको मोजनाहरूराई 
आव‍मकतानसुाय फोरऩत्र भापव त ऩनन 
कामावन्वमन गने नीनत नरइनेछ। ननभावण 
कामवभा हनुे वढरा ससु्तीराई न्मूनीकयण गरयने 
छ। 

 १० राख भानथका १० वटा 
मोजनाहरूको ठेक्का सम्झौता 
गरयएको | 

 क्रभफि रुऩभा 
राग ुगरयएको 

  



 
 

  

भवहरा फारफानरका तथा जेष्ठ नागरयक शाखाको 

प्रथभ तै्रभानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

क्र .स  वववयण 

 

सॊख्मा  उऩरजब्ध   कैवपमत 

१  जेष्ठ नागरयक ऩरयचमऩत्र ववतयण 25 २5   
२  जेष्ठ नागरयक ऩरयचमऩत्र प्रनतनरवऩ ववतयण 1 1   

3 अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण  )क(  वगव 0 ०   

4  अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण ( ख(  वगव ३  3  २ प्रनतनरवऩ 

 

5  अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण ( ग(  वगव 2 2 १ प्रनतनरवऩ 

 

6  अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण  )घ(  वगव 2  2 १ प्रनतनरवऩ 

 

 

जजम्भेवायी तथा कामवसम्ऩादन सूचकहरु: 

क्र.सॊ. कामव सम्ऩादन सूचक २०८२ तै्रभानसक प्रगनत  सभमवनध उऩरब्धी  कैवपमत 

१ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका ववऩन् न तथा वऩछनडएका 
वगव तथा रजऺत सभूहका रानग 
उत्थान/सशिीकयण/सफरीकयणको रानग 
कामवक्रभहरु सञ् चारन गने/गयाउने। 

अधवफावषवक  ३ भवहना   ०    

२ सभदुाम ऩरयचारनको भाध्मभफाट 
गाउॉऩानरकाकोमोजना तथा कामवक्रभ सञ् चारन 
गनव वातावयण नसजवना गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

३ साभदुावमक ववकासको रानग गाउॉऩानरका 
ऺेत्रनबत्रका गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारनभा 
आव‍मक सभन्वम य सहमोग गने। 

फावषवक  ३ भवहना   ०    

४ उऩबोिा सनभनत, टोर ववकास सॊस्था, सभाज 
ववकास सॊस्था, क्रफहरु आददको दताव तथा 
नवीकयण गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

५ साभदुावमक ववकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुको सूची तमाय गयी सभन्वमात्भक रुऩरे 
कामवसञ् चारन गने। 

फावषवक  ३ भवहना   ०    

६ साभदुावमक, यावष्डम, अन्तयाववष्डम, गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुरे गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र कामवक्रभ 
सञ् चारन गनव आव‍मक अनभुनत य सहकामवका 
रानग आव‍मक काभ गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    



 
 

  

७ साभाजजक सेवाको रानग स्वमॊसेवकहरुको सूची 
तमाय गयी ऩरयचारन गने। 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

 ३ भवहना   ०    

८ रजऺत सभूहको ववकासको रानग तानरभ कामवक्रभ 
सञ् चारन गने। 

अधवफावषवक ३ भवहना   ०    

९ मस गाउॉऩानरकाका सम्फि शाखाहरुसॉग 
आव‍मक सभन्वम गयी भवहरा, फारफानरका, 
जनजानत, दनरत, उत्ऩीनडत, उऩेजऺत, द्वन्द्व वऩनडत, 
शहयी गयीफ सम्फन्धी कामवक्रभ तजुवभा गयी 
कामावन्वमनको रानग सम्फि ऩऺहरुसॉग सभन्वम 
गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

१० गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका अशि य ज्मेष्ठ नागरयक, 
ववधवा/एकर भवहराको उत्थानको रानग 
आव‍मक कामवक्रभ फनाई ऩेश गने य साभाजजक 
सयुऺा तथा ऩञ् जीकयण इकाइसॉग सभन्वम गयी 
कामावन्वमन गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

११ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी 
सङ् घ/सॊस्थाहरुको अनबरेख अद्यावनधक याख् ने। 

फावषवक  ३ भवहना   ०    

१२ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी 
सङ् घ/सॊस्थाहरुरे गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र सञ् चारन 
गने 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

 ३ भवहना   ०    

१३ कामवक्रभहरुराई अननवामव रुऩभा गाउॉऩानरकाको 
प्राथनभकता ऺेत्रनबत्र आफि यहे/नयहेको अध्ममन 
गयी गाउॉऩानरकाको उद्दे‍म य आव‍मकता 
अनरुुऩ बए/नबएको हेयी कामवक्रभ सञ् चारन गनव 
स्वीकृनत ददने। 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

 ३ भवहना   ०    

१४ गाउॉऩानरकाको साभाजजक एवभ ् साॊस्कृनतक तथा 
करा ऺेत्रको ववकास य उत्थानको रानग 
गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सहकामव गनव सक्न े
कामवक्रभहरुको ऩवहचान गयी गाउॉऩानरकाको नीनत 
अनरुुऩ गाउॉऩानरकासॉग सहकामव गनव इच्छुक 
गैयसयकायी सङ् घ/सॊस्थाहरुराई आव्हान गने। 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

 ३ भवहना   ०    

१५ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुको आवनधक प्रगनत वववयण भाग गयी 
त्मस्ता सॊस्थाहरुरे गयेका कामवक्रभहरुको 
अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरुफाट नगयऺेत्रको 
ववकासभा ऩगुेको मोगदानको वव‍ रेषण गयी ऩेश 
गने। 

फावषवक  ३ भवहना   ०    



 
 

  

१६ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र यहेका गैयसयकायी 
सॊस्थाहरुको नवीकयणको रानग नसपारयस गनव 
याम सहीत ऩेश गने। 

फावषवक  ३ भवहना   ०    

१७ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र गैयसयकायी सॊस्थाहरु 
दतावको रानग नसपारयस भाग हनु आएको 
अवस्थाभा आव‍मक ववधान तथा उद्दे‍मको 
अध्ममन गयी गाउॉऩानरकाको साभाजजक आनथवक 
ववकासभा टेवा ऩरु् माउने य वातावयणभा प्रनतकूर 
असय नऩने देखीएभा दताव गनवको रानग नसपरयश 
गने सम्फन्धभा ऩेश गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

१८ इकाइ कामवऺ ेत्र नबत्रका ववषमहरुभा छरपर, 
अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

 ३ भवहना   ०    

19 इकाइको दैननक प्रशासननक कामव गने। ननयन्तय ३ भवहना   ०   

20 इकाइका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक 
गयी/गयाई राग ुगने। 

तै्रभानसक, अधवफावषवक, 
फावषवक 

३ भवहना   ०   

21 इकाइका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन 
सम्ऩन् न बएको फायेभा सनुनज‍ चत हनुे। 

फावषवक ३ भवहना   ०   

22 मस इकाइराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु 
गने। 

ननयन्तय ३ भवहना   2  

 

 



 
 

  

कृवष  ववकास शाखाको प्रथभ तै्रभानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

क्र.सॊ. भखु्म वक्रमाकराऩ 
फजेट  

शीषवक नॊ. 

फजेट  

रु.राख
भा 

वेसराइ
न 

भाइरस्टोन 

कैवपमत  

१ आकजस्भक कोष (कृवष सेवा) २२५२२ ३५०   
आकाजस्भक भहाभायी ननमन्त्रण गनव आवस्मक जैववक,फनस्ऩनत तथा यासामननक 
ववषादी खरयद गरय सेवा केन्र भापव त वकसानराई उऩरब्ध गयाउने। 

काभ सम्ऩन्न गरय बिुानी 
बइसकेको  

२  

आ.व २०८१/०८२ भा स्थाऩना 
बएका ऩकेट ववकास कामवक्रभको 
ननयन्तयता 

२२५२२ ६००   

कामवक्रभ सम्फजन्ध सूचना प्रकाशन गने, सम्फजन्धत वडाका ऩकेट सॊचारक 
सॉग कामवक्रभ सम्झौता गरय कामवक्रभ कामवन्वमन गने,  प्रनतवेदन तमाय गरय 
ऩेश गने। 

 

३  
कृवष,ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म 
तथ्माङ् क अध्मावनधक कामवक्रभ  

२२५२२ ३०   
कृवष तथा ऩशऩुन्छी ववकास भन्त्रारमरे तोकेको स्थानफाट वववयण नरई 
नरजस्टङ्ग गने,प्रनतवेदन तमाय गरय ऩशे गने। 

नरसवटॊग बइसकेको प्रस्तावना 
स्वीकृत गरय काभ गनव फाॉकी  

४  वकसान सूचीकयण कामवक्रभ  २२५२२ ३००   

ऩानरका स्तयभा वकसान सचुीकयणसभन्वम सनभनत गठन गने, वकसान सूचीकयण  
सम्फजन्ध छरपर गने,सचुीकयण सहजकताव ननमिुी गने य वडा स्तयभा 
वकसान सचुीकृत गने, प्रनतवेदन तमाय गरय ऩेश गने। 

प्रस्तावना स्वीकृत गरय गणक 
छनौटको रानग आवेदन सभेत 
नरएको छनौट गरय काभभा 
खटाउन फाॉकी 

५  ऩारयवारयक खेनत प्रविवन कामवक्रभ  २२५२२ ७००   

कामवक्रभ सम्फजन्ध सूचना प्रकाशन गने, सम्फजन्धत वडाका केया खेती गरयएका 
कृषक सभहु,पभव, कृवष सहकायी सॉग कामवक्रभ सम्झौता गरय कामवक्रभ 
कामवन्वमन गनव, प्रनतवेदन तमाय गरय ऩेश गने। 

 

६  ववउ आर ुउत्ऩादन कामवक्रभ  २२५२२ ८७५   
आर ुउत्ऩादन ऺेत्रका कृषकहरुको रानग ऩानरका स्तयभा छरपर गरय वीउ 
आर ुउत्ऩादन  सम्फजन्धत ववववध कामव गरयन,े प्रनतवेदन तमाय गरय ऩेश गने। 

 

७  एकीकृत कृवष कामवक्रभ वडा नॊ.-४    ५००   
सम्फजन्धत कामवक्रभको रानग सचुना प्रकाशन गरय अनदुानभा वकवीको थाक्रा 
ववतयण गरयने प्रनतवेदन तमाय गरय ऩेश गने। 

 

जम्भा  ३३५५       

 



 
 

  

कृवष  ववकास शाखाको तै्रभानसक प्रगनत 

नीनत तथा 
कामवक्रभको 
फुॉदा नॊ. 

नीनत तथा कामवक्रभको व्महोया भखु्म वक्रमाकराऩ भाइरस्टोन तै्रभानसक 
प्रगनत 

कामावन्वमन गने 
जजम्भेवाय ननकाम 

सहमोगी 
ननकाम 

२. कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ् चारन गने। कृषकहरुको फारीनारीभा राग्न ेयोग तथा 
वकयाको ऩवहचान गरय सभाधानको उऩामहरु 
कृषकराई फताइएको । 

२ वटा कृवष सेवा केन्र य 
ऩानरकाको कृवष ववकास 
शाखा फाट ननयन्तय सेवा 
प्रदान गने  

 भेरङु गाउॉऩानरका   

७. कृवष फारी, तयकायी तथा परपूरहरुभा 
राग्न ेयोग ननमन्त्रणको आव‍मक व्मवस्था 
नभराउने। 

फारीनारीभा राग्ने योग तथा वकयाको 
ऩवहचान गरय सभाधान गनव य वकसाहराई 
प्राववनधक सेवा ददनको रानग नफषादी,शकु्ष्भ 
खाद्यतत्व , ववनबन्न भोवहनी ऩासोहरु खरयद 
गरय कृवष सेवा केन्रहरुभा ऩठाइएको य 
शाखाफाट ऩनन भाग फभोजजभ उऩमिु 
ठाननएभा ववतयण गरयएको । 

नफषादी,शकु्ष्भ खाद्यतत्व , 
ववनबन्न भोवहनी ऩासोहरु 
खरयद गरय कृवष सेवा 
केन्रहरुफाट ववतयण गने  

   

९. कृषकहरुराई सहज य सरुब कृवष ऋणको 
रानग आव‍मक ऩहर गने। 

ववनबन्न कम्ऩनीहरु सॊग सहकामव बैयहेको     वकसान 
वकमय सॊग 
सभन्वम 
बएको  

१५. भातहतका कृवष सेवा केन्रहरुको 
ननयीऺण/अनगुभन गने/गयाउने। 

कृवष सेवा केन्रको अनगुभन गरय 

सेवा केन्रभा नबएको य वकसानको भाग 
फढी बएको नफषादी खरयद गरय सेवा 
केन्रभा ऩठाइएको  । 

    

१६. मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म 
कामवहरु गने। 

 ननमनभत कामावरमको प्रशासननक काभको 
साथै वकसानको भाग अनसुाय खेतफायीभा नै 
ऩगुी प्राववनधक ऩयाभसव ददइएको । 

    



 

 

  

स्वास्थ्म शाखा 
प्रथभ तै्रभानसक k|ltj]bg २०८२/०८३  

वक्रमाकराऩ 

 

क्र .स  
वववयण सॊख्मा  उऩरजब्ध   कैवपमत 

१  भानसक सनभऺा गोष्ठी तथा  IMU सदुृवढकयण ३  ५२   
२  Data Entey (Dhis-2,Hmis,Elmis) ३  ३३    

३  नफऩन्न नागरयक नसपारयस  ३   ९   

४  नफऩन्न नागरयक औषनध उऩचाय खचव  ३  ७२   

५  अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण वगव ( क(  ३  ०   

५  अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र ववतयण वगव ( ख(  ३  १ ऩरुुष 
)नमाॉ(  

प्रनतनरवऩ( २ भवहरा  ,१ 
ऩरुुष  

६  अऩाङ्गता ऩरयचम ऩत्र ववतयण वगव ( ग(  ३  १ ऩरुुष 
)नमाॉ(  

प्रनतनरवऩ १ ऩरुुष  

७  अऩाङ्गता ऩरयचम ऩत्र ववतयण वगव ( घ(  ३  १ ऩरुुष 
)नमाॉ(  

प्रनतनरवऩ १ भवहरा  

८   QR Code Verification  ३  १   
 

फजेट तथा कामवक्रभहरुको खचव प्रगनत: 

क्र.स. कामवक्रभको नाभ  स्रोत  ववननमोजन  खचव  खचव 
प्रनतशत  

कैवपमत  

१  ऩोष् टभाटवभको मातामात खचव ववनतम 
सभानीकयण  

२,००,०००।  ३०,०००। १५% 
 

२  उत्कृष् ट स्वास्थ्मकभॉ 
ऩयुस्काय कामवक्रभ 

ववनतम 
सभानीकयण 

२०,०००।  २०,०००  ।  १००% 
 

३  एम्फरेुन्स सञ् चारन तथा 
व्मवस्थाऩन (  तरफ बत्ता( 
तथ एम्फरेुन्स भभवत 

ववनतम 
सभानीकयण 

५,००,०००  २,५०,०००  ५०% 
 

४  ननमनभत तथ्माङ् कको गणुस्तय 
ववृिका रानग स्वास्थ्म 
सॊस्थाहरूको भानसक फैठक, 
डाटा 
बेरयवपकेशन तथा भ्मानरडेशन 
एवभ ्अधवफावषवक य फावषवक 
सनभऺा 

शसतव अनदुान  २,००,००० ४७,३०० 
 
 

२३=६५  

५  स्थानीम तहका स्वास्थ्म शसतव अनदुान २,४०,००,०००  ६०,१५,२८७ .०९  २५=०६  



 

 

  

शाखा, स्वास्थ्म चौकी, 
प्राथनभक स्वास्थ्म केन्र, 

अस्ऩतार तथा आमवेुद 

औषधारमहरुभा कामवयत 
स्थामी कभवचायीहरुको स्वीकृत 
दयवन्दी अनसुायको तरव, 

भहगी बत्ता य ऩोषाक बत्ता 
६  ऩोषण कामवक्रभ शसतव अनदुान ७,२८,००० २६,८०० ३६=०८  

७  ऩाखेडाॉडा साभदुावमक स्वास्थ्म 
इकाइ भेरङु ५ सॊचारन 

अनदुान ननयन्तयता ( जनशजि(  

प्रदेश  ५,००,००० १,१०,४०० २२=०८  

 

जजम्भेवायी तथा कामवसम्ऩादन सूचकहरु: 

क्र.सॊ. कामव सम्ऩादन सूचक २०८२ तै्रभानसक 
प्रगनत  

सभमवनध उऩरब्धी  कैवपमत 

१ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका ननजी औषधारम/औषनधजन्म 
सॊस्थाहरुको अनगुभन गने/गयाउने य काननुरे तोकेको 
भाऩदण्ड ववऩरयत कमव गयेको ऩाइएभा तत्कार 
ऩषु्ट्याइॉसवहत कायफाहीको रानग ऩेश गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

२ भातहतका स्वास्थ्म सॊस्था तथा जक्रननकहरुको 
आकजस्भक ननयीऺण गने 

ननयन्तय   ३ भवहना   १    

३ कुनै ननकाम अथवा कभवचायीरे प्रचनरत काननु तथा 
आचयण ववऩरयत काभ गयेको ऩाइएभा तत्कार 
कायफाही आयम्ब गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    

४ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रको रानग ऩरयवाय ननमोजन 
कामवक्रभ, खोऩ सेवा कामवक्रभ, स्वास्थ्म क्माम्ऩ, सयुजऺत 
भाततृ्व सचेतना कामवक्रभ आदद जस्ता कामवक्रभहरु 
सञ् चारन सम्फन्धभा नीनत तथा कामवमोजना तजुवभा गयी 
स्वीकृनतको रानग ऩेश गने य स्वीकृत बए फभोजजभ 
कामावन्वमन गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३     

५ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र स्वास्थ्म, ऩोषण तथा सयसपाई 
सम्फन्धी कामव क्रभ/कामवमोजना तजुवभा गने/गयाउने य 
मस सम्फन्धभा वातावयण तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन 
इकाइसॉग सभेत सभन्वम गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३    

६ सरुवा योग ननमन्त्रण गनव अनग्रभ ववनध य प्रवक्रमा 
ननधावयण गयी तत्कारै कामावन्वमन गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०    



 

 

  

७ दादयुा एवभ ्ऺमयोग ववरुिको सचेतनाभूरक योकथाभ 
य उऩचाय सम्फन्धी कामवक्रभ तजुवभा गयी स्वीकृत बए 
फभोजजभ कामावन्वमन गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३    

८ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र सञ् चानरत ववनबन् न भानव योग 
ववरुिको ननयोधात्भकक य प्रफधवनात्भक 
कामवक्रभहरुराई प्रबावकायी ढॊगरे अगाडी फढाउने। 

ननयन्तय  ३ भवहना   ३     

९ स्वास्थ्म सम्फन्धी वक्रमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास्थ्म 
ननयीऺकहरु खटाई प्रवावहत जनस्वास्थ्म सेवाको 
आवस्थाको अनगुभन गयाउन ेय सोको प्रनतवेदन नरई 
ऩेश गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०     

१० गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्रका फस्तीहरुभा गाउॉघय स्वास्थ्म 
जशववय सञ् चारन गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ०     

११ गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩोषण कामवक्रभ सञ् चारन 
गने/गयाउने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३      

१२ साभाजजक स्वास्थ्म सेवाको रानग स्वमॊसेवकहरुको सूची 
तमाय गयी ऩरयचारन गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३     

१३ रजऺत सभूहको ववकासको रानग तानरभ कामवक्रभ 
सञ् चारन गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३     

१४ शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा छरपर, 

अन्तवक्रव मा, गोष्ठी आददको आमोजना गने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३    

१५ शाखाको दैननक प्रशासननक कामव गने। ननयन्तय   ३ भवहना   ३     

१६ शाखाका कभवचायीहरुको कामववववयण अद्यावनधक 
गयी/गयाई राग ुगने। 

ननयन्तय   ३ भवहना   ३     

१७ शाखाका कभवचायीहरुको कामवसम्ऩादन भलु् माङ् कन 
सम्ऩन् न बएको फायेभा सनुनज‍ चत हनुे। 

ननयन्तय   ३ भवहना   १    

१८ मस शाखाराई ननददवष्ट गरयएका अन्म कामवहरु गने। ननयन्तय   ३ भवहना   ३    

 

स्वास्थ्म सॊस्थाफाट प्रवाह हनु ेसेवाहरुको प्रगनत: 

क्र=स वववयण प्रगती सॊख्मा  

खोऩ कामवक्रभ 

१  नफ.नस.जी. १६  

२  डी.ऩी.वट/हेऩाटाइवटस.नफ(ऩवहरो,दोस्रो,तेस्रो) १५/१४२/१  

३  ऩोनरमो (ऩवहरो,दोस्रो,तेस्रो) १५/२१/२१  



 

 

  

४  दादयुा रुफेरा (ऩवहरो,दोस्रो) २६/३३  

५  जे.इ,टाइपाइड  ३६/३६  

७  वट.डी २,२+ १४/७  

ऩोषण कामवक्रभ 

१  ५ फषव भनुनका फारफानरकाको तौर (ववृि अनगुभन) ५५३ 
 

२  नबटानभन ए ववतयण य उऩचाय   ०  

३  जकुाको योकथाभ तथा उऩचाय  ० 
 

एकीकृत फारयोग ब्मफस्थाऩन कामवक्रभ 

१  श्रावस प्रश्रावस योगको उऩचाय  ०   

२  झाडाऩखारा योगको उऩचाय  ११   

३  ऩनुवजरीम झोर य जजॊक चक्की ववतयण  ११   

ऩरयवाय मोजना कामवक्रभ 

१  अस्थामी साधन वऩल्स ववतयण तथा ऩयाभशव  १८८   

२  अस्थामी साधन नडऩो ववतयण तथा ऩयाभशव ५२४   

३   अस्थामी साधन कण्डभ ववतयण तथा ऩयाभशव २४००   

सयुजऺत भाततृ्व कामवक्रभ 

१  ऩवुव प्रसतुी गबववती सेवा  २२  

२  प्रसतुी (डेनरबेयी) सेवा  १२ 
 

३  उतय प्रसतुी सेवा  १६ 
 

भात ृतथा नवजशश ुस्वास्थ्म कामवक्रभ 

१  आभा राई भात ृसयुऺा चक्की ववतयण  ० 
 

२  सतु्केयी आभा राई नबटानभन ए ववतयण १३  

३  नवजात जशशरुाई १ घण्टा नबत्र स्तनऩान तथा ऩोषण 
ऩयाभशव सेवा  

१२ 
 

योग ननमन्त्रण कामवक्रभ 



 

 

  

१  ऺमयोगका जम्भा नफयाभी सॊख्मा  ३  

२  खकाय सॊकरन,ऩरयऺण तथा औषनध ववतयण ३  

भवहरा साभदुावमक स्वास्थ्म स्वमॊ सेववका कामवक्रभ 

१  सयुजऺत भाततृ्व ऩयाभशव तथा सेवा  ५ 
 

२  एकीकृत फारयोग ब्मफस्थाऩन  २ 
 

३  भात ृतथा नवजशश ुस्वास्थ्म जशऺा य सेवा  ६ 
 

४  आभा सभहुको भानसक फैठक सॊचारन  ४६४  

गाउॉघय वकजल्नक सेवा 

१  गबववती सेवा,सतु्केयी सेवा,ऩरयवाय ननमोजनको अस्थामी 
साधन ववतयण,ऩयाभशव सेवा य स्वास्थ्म जशऺा कामवक्रभ 
सॊचारन  

९  

२  ५ फषवभनुनका फारफानरकाको वृवि अनगुभन,श्वास प्रश्वास य 
झाडाऩखाराको उऩचाय  

२ 
 

३  मौन योग तथा एच.आइ.बी/एड्स ऩयाभशव  ० 
 

४  साभान्म प्राथनभक उऩचाय तथा प्रषेण  १६ 
 

स्रोत:DHIS/2  

  

सम्ऩाददत भखु्म भखु्म वक्रमाकराऩहरु : 

भगृौरा प्रत्मायोऩण गयेका डामरानसस गयेका क्मान्सय योगी य भेरुदण्ड ऩऺधात नफयाभीहरुराई औषनध उऩचाय 
खचव उऩरब्ध गयाउने कामवववनध २०८१ फभोजजभ गा.ऩा.नबत्रका जम्भा ७२ जना नफयाभीहरुराई भानसक रु 
५००० का दयरे रु १०,९०,००० उऩरब्ध गयाइएको वववयण तऩनसर फभोजजभ यहेको छ |  
तऩजशर :  

आ.फ २०८२/०८३                                                   प्रथभ चौभानसक             

क्र.स  

राबग्राहीको 
नाभ थय  जन्भ नभनत  नरङ्ग  स्थामी ठेगाना 

नागरयता प्रभाणऩत्र 
न . योग तथा ननदान  भवहना   यकभ  

१ फेरी खड्का  ०५/०१/२०२१ भ  भेरङु गा.ऩा -०४  २२३००३ -१  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

२ सयेुश गोरे  १५/०३ /२०२५  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  ७९५८ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

३ सॊदेश खड्का  
१८ /०६ 
/२०६०  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  

२२-०१-७७-
०१३७०  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 



 

 

  

४ नफष्ण ुभामा शे्रष्ठ  २०/०३ /2020 भ  भेरङु गा.ऩा -०६   १४० क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

५ अभतृ फ.शे्रष्ठ  १०/०८/२०३५ ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०६  ८१९-१३९९  भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

६ इन्र फ .शे्रष्ठ  ०६/०४/२०३२ ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०७  ८८२-२५१४  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

७ आशा थाऩा  1५/०१/ २०४४  भ  भेरङु गा.ऩा -०२  ४३०८९/२०४९  भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

८ चेरी बण्डायी  १०/०२/२०२१ भ  भेरङु गा .ऩा -०२ ५४४५ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

९ नभश्री तभाङ १५ /०३/20३२  भ  भेरङु गा.ऩा -०५  ४११३१ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

१० ननकेश शे्रष्ठ  १२/०९/२०६७ ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०५  १२५ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

११ 

फारकुभायी 
जोगी  २८/०२/२०२५  भ  भेरङु गा .ऩा -०७   १५०० क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

१२ भैमा खत्री  ०२/१०/२०२४ भ  भेरङु.गा.ऩा -०५  २२३००१/२२७  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

१३ सयुफीय तभाङ 

२९/० ६ 
/२०४०  ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०५  २२२८३ भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

१४ दर फ. शे्रष्ठ  ०८/०२/२०१९ ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०६  १९८/९३६६  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

१५ सौयफ तोराङनग  ३०/०६/२०७२  ऩरुुष  भेरङु गा .ऩा -०६  ७० भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

१६ सयुज शे्रष्ठ  ०९/०९/२०५९ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०६   

२२-०१-७७-
०३०१७  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

१७ 

कृष्ण भामा 
राभा  १२/०५/२०१९ भ  भेरङु गा .ऩा -०३  ६८०/१३८०  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

१८ कभव राभा  ११/०४/२०५४ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०३  

२२-०१-७४-
०४१८३  क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

१९ गीता खड्का  १०/११/२०२८ भ  भेरङु गा.ऩा -०७   ४९५९४ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

२० ऩसु्कय नफश्वकभाव  ०९/०१/२०५३ भ  भेरङु गा.ऩा-०३  

२२-३-
००४/४२८  

भेरुदण्ड 
ऩक्ष्मघात श्रावण-आजश्वन  15,000 

२१ 

भोहन फहादयु 

खड्का  ०८/०२/२०३० ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०१  ४७४ क्मान्सय श्रावण-आजश्वन  15,000 

२२ अभतृा काकी  १५/०१/२०३२  भ  भेरङु गा.ऩा.-०७  ७५ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

२३ सेते तभाङ  ०८/०४/२०२७ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०१  ४७९७ भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

२४ 

याभ कुभाय  

खड्का  ०३/०२/२०२८ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०७  २६२/९८४७  

भेरुदण्ड 
ऩक्ष्मघात श्रावण-आजश्वन  15,000 

२५ दावा शेऩाव  १०/०८/२०३५ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०४  १३१२/१४५  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

२६ ओववन शे्रष्ठ  १०/०१/२०४४ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०६  ३७७ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

२७ यत्न भामा शे्रष्ठ  २६/०३/२०१७  भ  भेरङु गा.ऩा -०६  ३१५६ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

२८ अशोक राभा  २२/०३/२०४२  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०४  २२५२९ डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

२९ सयस्वती काकी  २९/०४/२०३४  भ  भेरङु गा.ऩा-०३  २९२३१ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३० जनक खाती  २७/०७/२०३५  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०५  २०५७५ डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३१ तेज फ.राभा  १५/०४/२०३५  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४   २७५४ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३२ 

गीता कुभायी 
उप्रतेी  ५ /४ २०२३  भ  भेरङु गा.ऩा-०१  ४८६४ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३३ 

कुभाय 
फ.अनधकायी  ०३/०१/२०२८ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  ५७२८/१२७५  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 



 

 

  

३४ सोभ फ.ताभाङ १०/११/२०२२ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  २१९३/३२१६  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३५ ननभवरा ताभाङ २०२६ भ  भेरङु गा.ऩा -०६  १३७४ भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

३६ सपर राभा  १६/१०/२०६९  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  

२२-०१-७८-
०२४९५  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३७ जनुा  गोरे  ११/१५/२०३९ भ  भेरङु गा.ऩा -०४  

२२-२२१००३-
६२८  भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

३८ नसता फस्नेत  ३१/०५/२०२४  भ  भेरङु गा.ऩा -०१  २२३००५/७५७  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 

३९ वकयण शे्रष्ठ  ०२/१५/२०६७ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  ० भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

४० 

ताया कुभायी 
गोरे ताभाङ ०५/०१/२०३५ भ  भेरङु गा.ऩा -०४  २१७ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४१ 

जचनीभामा 
ताभाङ १०/०५/२०४५ भ  भेरङु गा.ऩा -०४  २२३००३/२५७  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४२ 

कुन्द ुडोल्भ ु

राभा  २३/०४/२०२२  भ  भेरङु गा.ऩा -०४  ७०४-२६१५  भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

४३ नफभरा काकी  १२/०५/२०३६ भ  भेरङु गा.ऩा -०४  

२२-०१-७५-०८-
२५६  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४४ ऩजुा काकी  ३०/०९/२०६०  भ  भेरङु गा.ऩा -०२  

२२-०१-८०-
०५३३०  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४५ 

चेत फहादयु 

ऩाण्डे  १२/११/२०३७ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०१  ०१/०९/१९५४ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४६ फारकृष्ण भगय  ०६/०५/२०२७ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०७  २०/५९५  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४७ 

ऩषु फहादयु 

काकी  १२/१०/२०२९ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०३  ५१४०/१०१८  स्ऩाइनर इन्जयुी  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४८ फदर उप्रतेी  १०/०६/२०२५ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०१  २२४०५०/२३०३  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

४९ 

साभनु्र  

कोइयारा  २१/०७/२०६१ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०१  

२२-०१-७९-
०३८५४  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५० ऩाववती तभाङ  २०१९ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०६  २५९३ भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

५१ 

फेद भामा 
काकी  ०७/०५/२०१९ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०२ ५४०/१२७९  क््नासय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५२ उजयु नसॊ तभाङ २०/१०/२०२१  ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०३  २२३२०१/२१८  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५३ 

ऩदभ फहादयु 

बण्डायी  ०७/०५/२०१९ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०२ ५११७/२५८९  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५४ 

रार नसॊ 
भोिान तभाङ  २९/०१/२०२९ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०३  २८२९३-२७८०  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५५ कुभायी कनभनी  १५/१०/२०१४ भवहरा  भेरङु गा.ऩा -०५  ६४९१ क्मान्सय  ऩषु-आजश्वन    50,000 

५६ 

भाधव 
अनधकायी  १०/११/२०७२ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  ११३ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५७ 

दगुाव कुभायी 
फढुाथोकी  १०/०१/२०३१ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०१  २२३००५-७७२  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

५८ शनुसरा प्रसाई  १५/०८/२०२९ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०१  ५८८३४ भगृौरा प्रत्मायोऩ श्रावण-आजश्वन  15,000 

५९ सयेुश ताभाङ  १८/०४/२०५४ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०५  

२२-०१-७५-
०४६८०  डामराइनसस  श्रावण-आजश्वन  15,000 



 

 

  

६० 

जीवन कुभाय 
गोरे  २६/०४/२०५८ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा -०४  ९०४ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६१ नभना काकी  ०२/०७/२०३९ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०२ ४६६२ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६२ 

ददऩक गोरे 
तभाङ  १२/१२/२०५६ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०३ 

२२-०१४४१-
१७४१  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६३ भोननका शे्रष्ठ  १९/०३/२०६५ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०६  ८७६ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६४ नसता उग्रकोटी  २४/०३/२०३२ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०१  २२३००५/२७  क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६५ कुभायी कनभनी  २०/०३/२०१७ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०७  ६००६ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६६ सन्तोषी बण्डायी  ०७/०८/२०४२ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०५ ३३५५४ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६७ 

मभ कुभायी 
भगय  ०७/०८/२०४२ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०५ २९९०५ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६८ रार फ.तभाङ  ०१/०२/२०३६ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०३  २७०५९ क्मान्सय  श्रावण-आजश्वन  15,000 

६९ झनक फ.शे्रष्ठ  १६/०९/२०३३ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०६  ९६०-८६५  

भेरुदण्ड 
ऩक्ष्मघात श्रावण-आजश्वन  15,000 

७० शान्ता तभाङ  २६/०१/२०४१ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०४  ७७१२१/७८१२१  क्मान्सय  बार-आजश्वन  10,000 

७१ 

नडल्री 
फ.फस्नेत  १९/१२/२०२४ ऩरुुष  भेरङु गा.ऩा-०१  ७३ क्मान्सय  आजश्वन  5,000 

७२ सनु्तरी खड्का  १५/०७/२०२८ भवहरा  भेरङु गा.ऩा-०२ २२३००४/१७९  क्मान्सय  आजश्वन  5,000 

 
 

२०८२/०८३ को आजश्वन भसान्त सम्भ कोनबड-१९,QR Code Verification गरयमो | 

Vaccine Name Total Verified Dose 

Moderna 0  

Sinovac-CoronaVac 0 

Sputnik V 0 

Covishield (Serum) 1 

Janssen (Johnson & Johnson) 0 

Pfizer 0 

Verocell (Sinopharm) 0 

AstraZeneca 0  

 

आ.व. २०८२/०८३ को ऩवहरो तै्रभानसक स्वास्थ्म सेवा प्रवाह वववयण साववजननक सम्फजन्ध सचुना । 

 

क्र.स सेवाको वववयण 
सेवाग्राहीको सॊख्मा 

जम्भा रक्ष्म 
(%) 

उऩरब्धी 
(%) भवहरा ऩरुुष 

१ जम्भा सेवाग्राही(नमाॉ य दोर् माई आएका सेवाग्राही) ३८१ २८३ ६६४     

२ नमाॉ सेवाग्राहीको भात्रा ३५४ २६४ ६१८     

३ ववहयॊग सेवा(ओ.वऩ.डी 
नमाॉ केश भात्र ३५४ २६४ ६१८     

 
ऩयुानो केश भात्र १८ २१ ३९ 

  
 



 

 

  

४ ननमनभत खोऩ ऩाएका सेवाग्राही  ३० ३०     
 

५ सयसपाई सेसनभा सहबागी सेवाग्राही  ४८ ४८     
 

६ ऩूणव खोऩ ऩाएका फारफानरका ४ ४     
 

७ फारयोग (CBIMNCI) कामवक्रभ सेवाग्राही ५ ४ ९     
 

८ नसने योग सम्फन्धी सेवा ऩाएका १६ १७ ३३     
 

९ 
सयुजऺत भाततृ्व 
कामवक्रभ 

जनुसकैु फेरा गबव जाॉच १   १     
 

प्रोटोकर अनसुाय ४ गबव जाॉच 
   

    
 

प्रोटोकर अनसुाय ८ गबव जाॉच 
 

  
 

    
 

१० 
ऩरयवाय मोजना 

कामवक्रभ 

कण्डभ ववतयण य खचव     १८० 

    

 

वऩल्स सेवा 
नमाॉ  ८   ८  

 हार अप्नाई 
यहेका १६   १६ 

 

  नमाॉ ११   ११ 
 

नडऩो सेवा हार अप्नाई 
यहेका 

 २५   २५ 
 

ईम्रान्ट सेवा हार अऩनाई 
यहेका ७   ७ 

 

११ ऩोषण सेवा 

वृवि अनगुभन 

नमाॉ दताव 
  

    

 

२३ भवहना 
ऩयुा गयेका  ४ ४ 

 

तौर 
नरएका 
ऩटक  

६७ ६७ 
 

नबटानभन ए ऩाएका फारफानरका 
   

फारनबटा ऩाएका फारफानरका     
 

ऩूणव स्तनऩान गयेका 
फारफानरका २ २ 

 

सभमभा थऩ खाना ऩाएका 
फारफानरका २ २ 

 

१२ 
ववद्यारम स्वास्थ्म 

कामवक्रभ 

जकुाको औषनध ऩाएका छात्रा 
छात्र   

      
 

२६ हिा आइयन ऩाएका 
वकशोयी  

  
 

    
 

१३ ऺमयोग सेवा  जम्भा नफयाभी २   २     
 



 

 

  

१४ भवहरा साभदुावमक स्वा.स्वमभ से.फाट सेवा ददएका ५६९ ५६९     
 

१५ एच वऩ.नब. खोऩ ऩाएका वकशोयी  
 

  
 

    
 

१६ वट.वट. खोऩ ऩाएका  
   

    
 

 
आ.व. २०८२/०८३ प्रथभ तै्रभानसकको स्वास्थ्म सेवा प्रवाह वववयण  

क्र .सॊ.  सेवाको वववयण 
सेवाग्रहीको सॊख्मा जम्भा  
भवहरा ऩरुुष  

१ जम्भा सेवाग्राही 222 081 612 

२ नमाॉ सेवाग्राही 212 058 021 

३ O.P.D नमाॉ केश 088 051 065 

ऩयुानो केश 06 01 00 

४ ननमनभत खोऩ सेवा ऩाएका सेवाग्राही --------  

५ सयसपाइ सेसनभा सेवा ऩाएका सेवाग्राही -------------  

६ ऩणुव खोऩ ऩाएका  फारफानरका ---------  

७ फारयोग (CBIMNCI) कामवक्रभ सेवाग्राही 1 8 05 

८ नसने योगसम्फजन्ध सेवा ऩाएका सेवाग्राही 00 1 21 

९ 

  
  
  
  
  

सयुजऺत भाततृ्व कामवक्रभ जनुसकैु वेरा गबव जाॉच 0  0 

प्रोटोकर अनसुाय ४ गबव जाॉच  0  0 

प्रोटोकर अनसुाय ८ गबव जाॉच  0  0 

प्रसतुी सेवा स्वास्थ्म चौकीभा ----   

प्रषेण गरयएको -----   

अस्ऩतारभा 
प्रसतुी  

-------   

१० ऩरयवाय मोजना कण्डभ 
ववतयण य खचव 

300    

 वऩल्स सेवा नमाॉ सेवाग्राही 0  0 

  हार 
अऩनाइयहेका 

00  00 

 नडऩो सेवा नमाॉ सेवाग्राही 2  2 

  हार 
अऩनाइयहेका 

02  02 

 इम्प्रान्ट ------    

११ ऩोषण सेवा वृदद्द अनगुभन नमाॉ दताव 6  6 

  २३ भवहना ऩयुा 2  2 



 

 

  

क्र .सॊ.  सेवाको वववयण 
सेवाग्रहीको सॊख्मा जम्भा  
भवहरा ऩरुुष  

  तौर नरएको 
जम्भा ऩटक 

10  10 

 नबटानभन ए खाएका फारफानरका    

फारनबटा ऩाएका  सेवाग्राही  00 00 

ऩणुव स्तनऩान गयेका फारफानरका 2 2 

सभमभा नै थऩ खाना 2 2 

कभ तौर बएका फारफानरका 0  0 

१२ ववधारम स्वास्थ्म कामवक्रभ जकुाको अषनध  -------   

२६ हिा आइयन -----   

१३ भखु्मभन्त्री जनता स्वास्थ्म 
कामवक्रभ 

  ------   

१४ ऺमयोग सेवा नमाॉ केश  --   

सम्बाववत केश  ---   

१५ भ .सा.स्वा.सेववकाफाट सेवा    ---   

१६ H.P.V. खोऩ अनबमानभा सेवा 
ऩाएका  

  ---   

१७ T.T. खोऩ सेवा ऩाएका   ----   
 
 
 
 
 
 

  



 

 

ऩजन्जकयण शाखाको प्रथभ तै्रभानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

२०८२/०८३ 

श्रावण देजख असोज सम्भको 
१  कामवक्रभहरु :  
 1. आ.व २०८१/०८२ को चौथो वकस्ता फाऩतको साभाजजक सयुऺा बत्ता यकभ घजुम्त नसववय  भापव त ववतयण गरयएको। 

 2.  आ.व २०८2/०८3 को रानग साभाजजक सयुऺा बत्ता ऩरयचमऩत्र नवीकयण बएको। 

 3.  आ.व २०८१/०८२ प्रथभ वकस्ता फाऩतको साभाजजक सयुऺा बत्ता २,९3६ जनाराई यकभ रु 305७6१६५/- (अऺेरुऩी तीन कयोड 
सन्ताउन्न राख छ हजाय एक सम ऩैसठ्ठी रुऩैमा ननकासा गरयमो। 

 

वडा 
नॊ. 

अन्म जेष्ठ नागरयक बत्ता जेष्ठ नागरयक बत्ता 
( दनरत(  

जेष्ठ नागरयक एकर 
भवहरा 

ववधवा ( आनथवक 
सहामता(  

क फगव ख फगव (आनथवक 
सहामता(  

दनरत फारफानरका जम्भा 

सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ सॊख्मा यकभ 

  १ ४७२  ५६५६०००  ५३  ४०९६४०  ३२  २५५३६०  ७२  ५७४५६०  १३  १५५६१०  २९  १७६६२४  ६५  ९९३३०  ७३६  ७३२७१२४  

  २ २०८  २४९४१९४  २०  १५४२८०  २१  १६७५८०  २७  २१५४६०  ३  ३५९१०  ५  ३१९२०  १४  २२३४४  २९८  ३१२१६८८  

  ३ २६६  ३१९२०००  ७  ५५८६०  १७  १३५६६०  ३३  २६३३४०  ५  ५९८५०  ८  ५१०७२  १७  २७१३२  ३५३  ३७८४९१४  

  ४ ४१३  ४९३२८०६  १५  ११९७००  ३९  ३११२२०  ४९  ३९१०२०  १२  १४३६४०  १८  ११४९१२  १७  २५५३६  ५६३  ६०३८८३४  

  ५ १९२  २२९८१९४  १३  ९८४२०  २४  १९१५२०  ४०  ३१३८८०  ३  ३५९१०  ११  ७०२२४  २१  ३३५१६  ३०४  ३०४१६६४  

  ६ २५९  ३१०७८७१  १४  १११७२०  ३०  २३९४००  ३७  २९२६००  ७  ७१९४५  १३  ८२९९२  २  ३१९२  ३६२  ३९०९७२०  

  ७ २०८  २४९०५८१  १९  १५१६२०  २२  १७५५६०  ३३  २६०६८०  ११  १३१६७०  १७  १०८५२८  ९  १४३६४  ३१९  ३३३३००३  

जम्भा २०१८ २४१७१६४६ १४१ ११०१२४० १८५ १४७६३०० २९१ २३११५४० ५४ ६३४५३५ १०१ ६३६२७२ १४५ २२५४१४ २९३५ ३०५५६९४७ 



 

 

 

आनथवक फषव २०८२ को श्रावण देजख ०८२ असोज भसान्त सम्भको ऩॊजजकयण सम्फन्धी 
कामव प्रगनत वववयण 

 
 

 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८२ को श्रावण देजख ०८२ असोज भसान्त सम्भको साभाजजक सयुऺा सम्फन्धी भखु्म कामव प्रगनत वववयण 

 

साभाजजक सयुऺा बत्ता सम्फजन्ध वववयण 

क्र .स  वववयण नवीकयण 
सॊख्मा 

नमाॉ थऩ 
सॊस्मा 

रगत कट्टा जम्भा कामभ 
सॊख्मा 

कैवपमत 

१ जेष्ठ नागरयक बत्ता 
(अन्म) 

२००३ १० ५ २००८ 
 

२ जेष्ठ नागरयक बत्ता 
(दनरत) 

१३७ ७ ० १४४ 
 

३ ववधवा बत्ता ३३३ ६ ० ३३९ 
 

४ एकर भवहरा बत्ता १४० ० ० १४० 
 

५ ऩूणव अऩाङ्गता बत्ता ५४ ० १ ५३ 
 

६ अनत अशि अऩाङ्ग 
बत्ता 

९९ २ १ १०१ 
 

७ दनरत फारफानरका १३८ ७ ३ १४२ 
 

  
  

 ऩॊजजकयण सम्फजन्ध वववयण 
क्र .सॊ  वववयण ऩरुुष भवहरा जम्भा कैवपमत 
१ जन्भ दताव ४६ ५६ १०२  

२ भतृ्म ुदताव २४ २८ ५२  

३ वववाह - - ५०  

४ फसाई सरय आएको - - ५  

५ फसाई सरय गएको - - १६  

६ सम्फन्ध ववच्छेद - - ७  

७ जम्भा   २३२  



 

 

५. याजश्वको भौजदुा अवस्थाको ववश्लषेण 

आ.व.२०८२/०८३ श्रावण १ देजख असोज भसान्त सम्भको आन्तरयक याजश्व सॊकरनको अवस्था देहाम फभोजजभ छ 

क्र.स. याजस्व सॊकेत 
नॊ. 

शीषवक अनसुाय याजस्व सॊकरन 

आ.व. २०८२/०८३ को 
असोज ३१ सम्भको 
आम्दानी 

कैवपमत 

१ ११३१३ सम्ऩती कय २१,३४०. /-  

२ ११३१४ बभूीकय भारऩोत १,०८,११४.९७/-  
३ ११३२१  फहार कय ८५,२५६, /-  
४ ११३२२ फहार ववयौटी कय १६५००/- 

 

६ ११६३२ 
कृवष तथा ऩशजुन्म वस्तकुो व्मावसावमक 
कायोफायभा राग् ने कय 

 

५,१२०/- 
 

७ ११४५१ अन्म कय  ६४,४00/- 
 

८ १४६११ अन्म सेवा शलु्क तथा ववक्री १९,०५५ /-  
९ ३३३३६ न्मावमक दस्तयु ९,00/-  
१० १४२१९ ऩरयऺा शलु्क ६,०0०/-  
११ ११६०० अन्म प्रशासननक सेवा शलु्क ६६,०००/-  
१२ १४१९१ नसपारयस दस्तयु ३,५४,९०७.७0/- 

 

१३ १४२२१ व्माजिगत घटना दताव दस्तयु ३९,२०० /- 
 

१४ १४२२९ नाता प्रभाजणत दस्तयु २१,९०0/-  

१५ १४२४१ अन्म दस्तयु २२,६१० /- 
 

१६ १४२४२ व्मवसाम यजजषे्डशन दस्तयु १,४४१६० /-  
१७ १४२४३ अन्म याजस्व ६,०००/-  

१८ 15111 फेरुज ुयकभ १३,७५,३३२/-  
१९ १४२४४ ववऻाऩन कय  ८,९0/-  
 जम्भा २३,६६,१००.६७/-  
 

 

कामावरम अनसुायको याजश्व सॊकरन वववयण 

नस.नॊ सॊकेत याजस्व सॊकरन गने कामावरम जम्भा  कैवपमत 

१ ८०३२३५०६३०० भेरङु गाउॉऩानरका, दोरखा १६,२६,६३२/-   

२ ८०३२३५०६३०१ भेरङु गाउॉऩानरका,१ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा १,८४,७६०.३३/-   

३ ८०३२३५०६३०२ भेर ुङ गाउॉऩानरका,२ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा ८३,००१,८७/-   

४ ८०३२३५०६३०३ भेरङु  गाउॉऩानरका,३ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा ५५,८४४.४४/-   

५ ८०३२३५०६३०४ भेरङु  गाउॉऩानरका,४ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा १,२९.३८४२०/-   



 

 

६ ८०३२३५०६३०५ भेरङु  गाउॉऩानरका,५ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा १,२०,८४७.८२/-   

७ ८०३२३५०६३०६ भेरङु गाउॉऩानरका,६ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा ८६,१७६,.७४/-   

८ ८०३२३५०६३०७ भेरङु गाउॉऩानरका,७ नॊ. वडा कामावरम, दोरखा ७९,४५३,२७/-   

जम्भा २३,६६,१००.६७/- 

तेईस राख छैसठ्ठी 
हजाय एक सम 
सयसठ्ठी ऩैसा भात्र। 

 

साभाजजक सयुऺा तथा ऩञ् जीकयण इकाइ नफचको कामव सम्ऩादन 

क्र .सॊ.  कामव सम्ऩादन सूचक तै्रभानसक/अधववावषवक/वा
वषवक रक्ष्म 

सभमवनध उऩरब्धी सूचक कैवपमत 

१ ग्राभीण ऺेत्रनबत्रका मवुाहरुको रानग जशऺा, 
स्वास्थ्म तथा ऩरयवाय कल्माण, साभाजजक 
सयुऺा, मवुा सशिीकयण तथा नेततृ्व ववकास, 
राग ु ऩदाथव दवु्मवसन ननमन्त्रण, भानव तस्कयी 
ववरुिको अनबमानको रानग गाउॉ 
कामवऩानरकाको नीनत अनरुुऩ कामव गने 
गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

२ साभाजजक सयुऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने य 
ऩरयचम ऩत्र ववतयण गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ असोज 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

३ आनथवक प्रशासन शाखासॉग सभन्वम गयी 
साभाजजक सयुऺाको बत्ताको ननकासा भाग 
गयी/गयाई सभमभा नै ववतयण गने व्मवस्था 
गने। 

तै्रभानसक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

४ कभवचायी कल्माणकायी कोष सम्फन्धी कामव 
गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

५ साभाजजक सयुऺाको पाॉटफायी तमाय गने य 
सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

६ ग्राभीण ऺेत्रका ववऩन् न वगव, भवहरा, मवुा तथा 
फारफानरकाहरु राबाजन्वत हनुे गयी 
सभाजकल्माण तथा साभाजजक ववकासका 
कामवक्रभ सञ् चारन गने व्मवस्था नभराउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

७ सभदुामको आम फवृिको रानग ननधावरयत 
नीनतगत व्मवस्था अनरुुऩ नसऩभूरक तानरभ 
कामवक्रभहरु सञ् चारन गनव/गयाउन व्मवस्था 
नभराउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

८ ग्राभीण गरयफी न्मूनीकयण गनवको रानग 
ववनबन् न ननकामहरुसॉग सभन्वम कामभ गयी 
कामवक्रभ सञ् चारनभा सहमोग ऩरु् माउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  



 

 

९ सभाजभा सभूह वचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना 
कामवक्रभ तजुवभा गयी स्वीकृत बए फभोजजभ 
कामावन्वमन गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

१० साभाजजक ऩरयचारनको भाध्मभफाट रजऺत 
कामवक्रभहरु सञ् चारनभा सभन्वमात्भक 
बनूभका प्रदान गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

  

१ गाउॉऩानरका नबत्रका व्मजिगत घटना (जन्भ, 
भतृ्म,ु वववाह, फसाइसयाई तथा सम्फन्ध 
ववच्छेद (ननमभानसुाय दताव गने य सोको 
अनबरेख अद्यावनधक गयी दरुुस्त याख् ने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१२ दताव अनबरेख स्वीकृत ढाॉचाको पायाभभा 
उताय गयी सभमभै सम्फजन्धत ननकामभा 
ऩठाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१३ दताव प्रभाणऩत्रको प्रनतनरवऩ सम्फजन्धत 
व्मजिफाट भाग बएभा ननमभानसुाय उऩरब्ध 
गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१४ अनबरेख सयुजऺत य व्मवजस्थत रुऩभा याख् ने। फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१५ दताव वकताफभा सयोकायवारा व्मजिरे आफ्नो 
ऩरयवायको व्मजिगत घटना दताव हेनव चाहेभा 
हेने व्मवस्था नभराउने। 

ननमनभत २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१६ दतावको अनबरेखभा जन्भ नभनत रगामत अन्म 
वववयण सच्माउन ु ऩने बएभा य आव‍मक 
प्रभाण ऩगुकेो बए ननमभानसुाय सच्माउने 
व्मवस्था नभराउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१७ सङ् घीम सयकाय य प्रदेश सयकायफाट प्राप् त 
हनुे ऩञ् जीकयण सम्फन्धी नीनत ननदेशन 
फभोजजभ काभ गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१८ घटना दताव सम्फन्धी वववयण सम्फि कामवको 
रानग गाउॉऩानरकाको कुनै शाखाहरुफाट भाग 
बइ आएको अवस्थाभा उऩरब्ध गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

१९ घटना दतावफाट उठेको यकभको रेखा याख् ने। नसस्टभभा व्मवजस्थत 
यहेको 

२०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

२० मस ऩदराई ननददवष्ट गरयएका य गाउॉ 
कामवऩानरकारे तोकका अन्म कामवहरु गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण देजख 
२०८३ आषाढ 
भसान्त सम्भ 

 ननयन्तय 

 

  



 

 

 

याजस्व इकाइ प्रभखु नफचको कामव सम्ऩादन 

क्र .सॊ.  कामव सम्ऩादन सूचक तै्रभानसक /अधववावषवक/वावषवक 
रक्ष्म 

सभमवनध उऩरब्धी 
सूचक 

कैवपमत 

१ याज‍ व प्रऺेऩण तथा फावषवक याज‍ व 
सङ् करन अनभुान तमाय गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 एक 
ऩटक 

२ गाउॉ सबाभा प्रस्ततु गने प्रमोजनको रानग 
याज‍ व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय 
गयी शाखा प्रभखु सभऺ ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 2 ऩटक 

३ गाउॉऩानरकाको याज‍ व मोजना 
तमायी/कामावन्वमन सम्फन्धी कामव गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४ याज‍ व ऩयाभशव सनभनतको फैठक एवभ ्
ननणवमहरु कामावन्वमन गने/गयाउन।े 

भानसक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

५ याज‍ व अनबफवृिसॉग सम्फजन्धत कामवहरुको 
ववषमभा नीनत, यणनीनत, कामवववनध, ननदेजशका 
एवभ ् कामवक्रभ तजुवभा सम्फन्धी कामवभा 
शाखा प्रभखुराई सहमोग गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

६ याज‍ व प्रशासन इकाइरे उऩरब्ध गयाउने 
सेवाहरुराई सयर, सहज, चसु्त, दरुुस्त, 
ऩायदशॉ य नभतब्ममी गयाउन गनुवऩने 
सधुायका कामवक्रभहरु ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

७ याज‍ व उठाउने य याज‍ वको स्रोत जटुाउन े
कामवभा ननजी ऺेत्रफाट सभेत ऩहर एवभ ्
सवक्रम सहबानगता गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

८ याज‍ वको स्रोत ववववनधकयण तथा फावषवक 
रक्ष्म ननधावयण सम्फन्धी कामव गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

९ याज‍ व फाॉडपाॉड सम्फन्धी कामवभा सहमोग 
गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

१० फाह् म स्रोत जटुाउने सम्फन्धी कामव गने। फावषवक २०८२ श्रावण   



 

 

देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

११ सेवा शलु्क तथा फाॉकी फक्मौता असूर 
सम्फन्धी नीनत/कामवक्रभ तमाय गयी ऩेश 
गने य स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

१२ स्थानीम कय, सेवा शलु्क, दस्तयु, 
दण्ड/जरयवाना तथा प्राकृनतक स्रोतफाट 
प्राप् त योमल्टी एवभ ्ऩमवटन शलु् क सम्फन्धी 
कामव गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

१३ 

 
याज‍ वको उऩमोग बई आएका स्रोतहरुको 
अनतरयि नमाॉ स्रोतहरु ऩवहचान गयी स्रोत 
ऩरयचारनको रानग आव‍मक व्मवस्था 
नभराउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

१४ याज‍ व सङ् करनभा आइऩने फाधा 
अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याज‍ व 
अनबफवृिभा प्रबावकारयता ल्माउन याज‍ व 
गस्तीको व्मवस्था गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

१५ फावषवक फजेट तथा कामवक्रभ य आनथवक 
नीनत तमाय गयी ऩेश गने साथै आवनधक 
भलु् माङ् कन य सूचकाङ् कववकास गयी राग ु
गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

१६ गाउॉऩानरकारे याज‍ व ऩरयचारन सम्फन्धभा 
अवरम्फन गने नीनतको ववषमभा ननणवम गनव 
आव‍मक सूचना सङ् करन गयी नीनत 
ननभावणभा सहमोग गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

१७ गाउॉऩानरकाको याज‍ व चहुावट ननमन्त्रण 
गनव कामावमोजना फनाई कामावन्वमन गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

१८ गाउॉऩानरकाको याज‍ वको आम्दानी य 
खचवको पेहरयस्त दरुुस्त गयी याख् ने य 
याख् न रगाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

१९ गाउॉऩानरकाको फावषवक आमव्ममको 
वहसाफको वव‍ रेषण सवहत गाउॉ सबाभा ऩेश 
गनव तमाय गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 एक 
ऩटक 

२० रेखाऩयीऺणफाट औॊल्माइएका याज‍ व 
सम्फन्धी फेरुज ु पछौटको रानग कामव 
गनें। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 एक 
ऩटक 



 

 

२१ गाउॉऩानरकाको याज‍ व अनबफवृिका रानग 
सम्फि ननकामहरुसॉग सभन्वम गने तथा 
गाउॉ ऺेत्रका व्माऩायी य अन्म व्मवसामी 
तथा कयदाताहरुसॉग छरपर गने व्मवस्था 
नभराई याज‍ व अनबफवृि य व्मवस्थाऩनभा 
सघाउ ऩरु् माउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२२ गाउॉ सबाफाट याज‍ व सङ् करन सम्फन्धी 
ववषमभा बएका ननणवमहरुको कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२३ 

 
याज‍ व अनबफवृिसॉग सम्फजन्धत कामवहरुको 
ववषमभा नीनत तम गने, कामवववनध ननदेजशका 
तमाय गने एवभ ्कामवक्रभ फनाई ऩशे गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२४ अन्तय शाखा इकाइसॉग सभन्वम तथा  
सहमोग गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२५ याज‍ व सङ् करन एवभ ् असरुी सम्फन्धभा 
सम्ऩन् न गनुवऩने कामवहरुको ननयीऺण, 
अनगुभन, अध्ममन य वव‍ रेषण गने एवभ ्
सझुाव सभेत सङ् करन गयी सधुायका कामव 
गने/गयाउने व्मवस्था नभराउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२६ याज‍ व इकाइरे उऩरब्ध गयाउने 
सेवाहरुराई सयर, सहज, चसु्त, दरुुस्त, 
ऩायदशॉ य नभतब्ममी गयाउन गनुवऩने 
सधुायका कामवक्रभहरु ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२७ इकाइको कामवऺ ेत्रनबत्रका ववषमहरुभा 
छरपर, अन्तवक्रव मा, गोष्ठी, आददको 
आमोजना गने। 

भानसक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

२८ याज‍ वको ऺेत्र एवभ ्स्रोतहरु ऩवहचान गने 
सम्फन्धभा सूचना/तथ्माङ् क सङ् करन गने 
य अध्ममन, अनसुन्धान तथा वव‍ रेषण 
गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

२९ राग ु गरयएका कय, शलु्क आददको 
प्रबावकारयता वव‍ रेषण गयी थऩ प्रबावकायी 
फनाउन उऩामहरु खोज्ने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

३० याज‍ व उठाउने य याज‍ वको स्रोत जटुाउन े
कामवभा ननजी ऺेत्रराई सॊरग्न गयाउन 
ऩहर गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 



 

 

३१ स्रोत ऩरयचारन सम्फन्धी कामवमोजना तमाय 
गयी स्वीकृत बए फभोजजभ कामावन्वमन 
गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

३२ गाउॉऩानरकाको स्रोत ववववनधकयण तथा 
फावषवक रक्ष्म ननधावयण गयी ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 एक 
ऩटक 

३३ याज‍ वको अनबरेख दरुुस्त याख् ने। फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

३४ ववषवक फजेट तजुवभा कामवभा सहमोग गने। फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

३५ याज‍ व फाॉडपाॉड सम्फन्धी कामवभा 
आव‍मक सहमोग गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

३६ गाउॉऩानरकाराई फाह् म स्रोत जटुाउन े
सम्फन्धी कायफाही उठाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

३७ फाॉकी यहेको कय, दस्तयु, शलु्क, भहसरु 
आददको रगत दरुुस्त याख् ने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

३८ घय जग्गा कय, व्मवसाम कय, रगामत अन्म 
कय सङ् करन गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४० दस्तयु, भहसूर, बाडा, जरयवाना, शलु्क 
सङ् करन गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४१ सेवा शलु्क तथा फाॉकी फक्मौता असूर 
उऩय गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४२ दैननक आम्दानी तेयीज तमाय गयी प्रभखु 
प्रशासकीम अनधकृत सभऺ ऩेश गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 

  



 

 

सम्भ 
४३ नगद दाजखरा एवभ ् याज‍ व रेखाङ् कन य 

प्रनतवेदन तमायी सम्फन्धी कामव 
गने/गयाउने। 

भानसक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४४ कय टोरी एवभ ् कय ननयीऺकहरु खटाई 
याज‍ व अनबफवृिभा प्रबावकारयता हानसर 
गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

  

४५ इकाइफाट बएका सफै कामवहरु ववद्यतुीम 
अनबरेखभा अनबरेखीकयण गने/गयाउने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

४६ मस ऩदराई ननददवष्ट गरयएका य 
सऩुयीवेऺकफाट ननदेशन बए फभोजजभका 
अन्म कामवहरु गने। 

फावषवक २०८२ श्रावण 
देजख २०८३ 
आषाढ भसान्त 
सम्भ 

 ननयन्तय 

                                  
 

  



 

 

ऩशऩुन्छी ववकास शाखा वववयण 
औषधी ववतयण य उऩचाय सहमोग  
ऩशकुो 
वववयण 

औषधी ववतयण य उऩचायको वववयण 

शाखा सकुाठोकय सेवा केन्र भेरङु सेवा केन्र घ्माङ सेवा केन्र ऩवटी सेवा केन्र  जम्भा 

गाई 32        18 28 41 23 142 

बैसी 40 6 56 १६ 23 141 

फाख्रा 1662 324 934 658 706 4284 

कुखयुा 475 15 259 206 10 865 

फॊगयु 10 0 14 4 2 30 

कुकुय 14 1 4 1 0 20 

 

कृषक ऩयाभशव  
ऩशकुो वववयण कृषक ऩयाभशव वववयण 

शाखा सकुाठोकय सेवा 
केन्र 

भेरङु सेवा केन्र घ्माङ सेवा केन्र ऩवटी सेवा केन्र  जम्भा 

वकसानको सॊख्मा 233 105  116 89  
 

फन्ध्माकयण  
ऩशकुो 
वववयण 

शाखा सकुाठोकय सेवा केन्र भेरङु सेवा केन्र घ्माङ सेवा केन्र ऩवटी सेवा केन्र  जम्भा   

गोरु 0 0 0 3 0 3 

फोका 1 18 7 82 2 105 

 

कृत्रीभ गबावधान  
भेरङु गाउॉऩानरकाको ऩश ुसेवा शाखा तथा सेवा केन्रफाट गाइव/बैनसभा गरयएको कृनत्रभ गबावधानको वववयण 

 

क्र सॊ वववयण शाखा ऩवटी सकुाठोकय घ्माङ भेरङु जम्भा कैवपमत  
१ गाइव   9 22 4 35  
२ बैनस    11  11  

 

  



 

 

ऩशऩुन्छी नफभा  
ऩश ुसेवा शाखा तथा सेवा केन्रफाट गाइव/बैसीभा य फाख्राको ऩश ुनफभाको वववयण 

 तऩनसर 

 
 

 

 

 

 

 

 

सञ् चानरत कामवक्रभहरुको भखु्म भखु्म उऩरब्धीहरु 

सॊघ सशतव तपव   
क्र.स. 
 

कामवक्रभको नाभ ववननमोजजत फजेट  रक्ष्म  प्रगनत  भखु्म उऩरब्धी  

१ फाख्रा प्रफधवन कामवक्रभ 400,००० १ कामावन्वमन 
हनु फाॉकी  

 

२ कृनत्रभ गबावधान नभसन 
कामवक्रभ  

5०,००० 
 50 री. 

तयर 
नाइट्रोजन 
खरयद  

35 वटा गाई य 11 वटा बैँनसभा 
कृनत्रभ गबवधान गरयएको छ। 

३ ऩशऩुन्छीभा भहाभायी तथा 
आकजस्भक योग ननमन्त्रण 
कामवक्रभ  

5०,००० १ कामावन्वमन 
हनु फाॉकी 

  

 

प्रदेश सशतव तपव   
  
क्र.स. 
 

कामवक्रभको 
नाभ 

ववननमोजजत फजेट  रक्ष्म  प्रगनत  भखु्म उऩरब्धी  

१ फाख्रा प्रवदवन कामवक्रभ 
भेरङु ४ 

500,०००  १ कामावन्वमन 
हनु फाॉकी 

 

२ उत्ऩादनभा आधारयत 
दधुभा प्रोत्साहन अनदुान 

500,000 १ कामावन्वमन 
हनु फाॉकी 

 

३ दगु्ध प्रफदवन कामवक्रभ  
भेरङु (डेयी प्रवदवन तथा 
गाईबैँसी ऩारन) वडा नॊ 
२ 

25,00,000 १ कामावन्वमन 
हनु फाॉकी 

   

 

क्र. स. वववयण शाखा ऩवटी सकुाठोकय घ्माङ भेरङु जम्भा 
१ गाइव  1  8 4 13 
२ बैसी  3  19 18 40 
३ फाख्रा  3  40 1 44 
4 फॊगयु    10 28 38 



 

 

 

गाउॉऩानरका तपव    
  
क्र.स. 
 

कामवक्रभको नाभ ववननमोजजत फजेट  रक्ष्म  प्रगनत  भखु्म उऩरब्धी  

१ ऩशऩुन्छीको खोऩ 
व्मवस्थाऩन  

५,००,००० 
 कामावन्वमन 

हनु फाॉकी 

 

२ ऩशऩुन्छीको ल्माफ 
व्मवस्थाऩन  

5,00,000 
 कामावन्वमन 

हनु फाॉकी 
 

३ ऩशऩुन्छीको औषधी तथा 
औजाय व्मवस्थाऩन  

८,००,००० 
 सम्ऩन्न  ऩशऩुन्छीको औषधी खरयद गरय 

शाखा तथा सेवाकेन्रफाट 5482 
वटा घयऩारवुा ऩशऩुन्छीको उऩचाय 
गरयएको छ। 

 

कामववववयण अनसुायको प्रगनत वववयण 

क्र.
सॊ. 

कामव सम्ऩादन सूचक तै्रभानसक/अ
धववावषवक/वा
वषवक रक्ष्म 

सभमवनध भखु्म उऩरब्धी  कैवप
मत 

1 ऩशऩुन्छी आहाय, दाना, बेटेरयनयी 
औषनध रगामत साभग्रीहरु सहज य 
सरुब उऩरब्धताको रानग उजचत 
व्मवस्था गने/गयाउने।  

तै्रभानसक  208२ 
असोज भसान्त 
सम्भ  

 गाउॉऩानरका नबत्र यहेका ऩशऩुन्छीराई 
आव‍मक बेटेरयनयी औषनध रगामत 
साभग्रीहरु सहज य सरुब उऩरब्धताको 
रानग गाउॉऩानरका ऩशऩुन्छी ववकास 
शाखा य सेवाकेन्र फाट व्मवस्था 
गरयएको छ।   

 

2 गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र घयऩारवुा 
ऩशऩुन्छीहरुको रगत अद्यावनधक 
गने। 

तै्रभानसक  208२ 
असोज भसान्त 
सम्भ  

गाउॉऩानरकाभा यहेका सवै घयऩारवुा 
ऩशऩुन्छीको जात, सॊख्मा, उत्ऩादन 
अवस्थाको वववयण सॊकरन गरय तथ्माङ्क 
तमाय गरयएको। 

  

3 गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र कुनै ऩनन 
ऩशऩुन्छीहरुभा योग राग्न नददन 
योग ननमन्त्रणको आव‍मक व्मवस्था 
नभराउने।  

तै्रभानसक  208२ 
असोज भसान्त 
सम्भ  

गाउॉका सफै फस्तीहरुभा ऩश ु स्वास्थ्म 
जशववय सञ्चारन गरय ननमनभत स्वास्थ्म 
ऩरयऺण, औषधी ववतयण य उऩचाय सेवा 
प्रदान गरयएको छ। गाईबैँसी य 
फाख्राहरुभा भहाभायी योग ववरुि खोऩ 

(PPR,FMD,LSD etc) सञ्चारन गरयएको 

 



 

 

छ।योग पैरन नददन सयसपाई, 
खोयगोठ व्मवस्थाऩन य जैववक सयुऺा 
सम्वन्धी सचेतना वकसान स्तयभा 
फढाइएको छ।जसकायण मस फषव  
गाउॉऩानरका नबत्र कुनै ठुरो ऩशयुोग 
देजखएको छैन। 

4 गाउॉऩानरका ऺेत्रनबत्र ऩशऩुन्छी 
नफभाराई प्रोत्सावहत गने। 

वावषवक 2083 असाय 
भसान्त नबत्र 

स्थाननम सहकायी तथा नफभा कम्ऩनीहरु 
सॉग सभन्वम गयी ववभा सेवा गाॉउस्तय 
सम्भ ववस्ताय गरयएको छ।ववभा गयाउन े
वकसानको सॊख्मा ववगत फषव बन्दा 
फढेको छ। वकसानहरुरे याहत य 
ऺनतऩतुॉ प्राि गयेका छन जस्रे गदाव 
उननहरुको आत्भववश्वास य ऩशऩुारनभा 
रगानी गने ईच्छा फढाएको छ। 

 

5 ऩशऩुन्छी ऩारकहरुराई आव‍मक 
प्राववनधक सहमोग व्मवस्था 
गने/गयाउने। 

तै्रभानसक  2083 असाय 
भसान्त नबत्र 

ऩश ुस्वास्थ्म प्रववनधक भापव त गाॉउघयभा 
ऩगुेय उऩचाय, कृनत्रभ गबवधान, 
ऩयाभशव,योग ऩवहचान य योकथाभ 
सम्फन्धी सहमोग प्रदान गरयएको छ। 
परस्वरुऩ वकसानको ऻान, जशऩ य 
उत्ऩादन स्तयभा सधुाय आएको छ। 

 

6 शाखाको कामवऺ ेत्रनबत्रका नफषमहरुभा 
छरपर, अन्तयकृव मा, गोष्ठी आददको 
आमोजना गने। 

तै्रभानसक प्रत्मेक 3 
भवहनाभा 

वकसानहरुको साऺयता, रुची, ऺभता, 
सभस्मा, ऩवहचान गरय ऩायदशॉ तथा 
नववन प्रववधी अऩनाई योग ननमन्त्रण, 
आहाया व्मवस्थाऩन, तथा प्रजनन ्
सम्फन्धी ऻान प्राि गयेका छन। 

 

7 मस शाखा भातहतका ऩशऩुन्छी 
ववकास केन्रहरुको 
ननरयऺण/अनगुभन 

गने/गयाउने। 

तै्रभानसक प्रत्मेक 3 
भवहनाभा 

शाखा तथा सेवाकेन्रभा प्रदान गरयने 
ऩश ुउऩचाय, औषधी ववतयण, अनबरेख 
व्मवस्थाऩन कामवको भलु् माङ् कन गरय 
ननतजाको आधायभा आव‍मक सझुाफ 
प्रदान गरय सेवा गणस्तयभा सधुाय, 
व्मवजस्थत य प्रबावकायी फनाइएको छ।  

 

 
 



 

 

नागरयक फडाऩत्र अनसुायको प्रगनत वववयण 

क्र.सॊ. सेवाको प्रकाय सभमवधी उऩरब्धी  

1 ऩशऩुन्छी सभहु दताव तथा नववकयण 3 भवहना 0 

2 ऩशऩुन्छी सम्फन्धी प्राववनधक सेवा य उऩचाय सेवा 3 भवहना 5482 ऩशऩुन्छी उऩचाय 

3 ऩशऩुन्छी सम्फन्धी अन्म नसपारयस 3 भवहना 3 

 

अन्म सेवा 
१. गोफय ऩरयऺण - 33 

२. दगु्ध ऩरयऺण - 44 

  



 

 

सूचना प्रववनध शाखा 
 

 गाउॉऩानरकाको कामावरम, वडा कामावरम, य स्वास्थ्म सॊस्थाहरुको इन्टयनेट सेवा नवीकयण य ननमभन । 

 

 गाउॉऩानरकाको कामावरमभा कामवयत कभवचायी, वडागत कभवचायी, य स्वास्थ्म सॊस्थाभा कामवयत कभवचायीहरुको 
हाजजयीभा एकरुऩताको रानग ई-हाजजयीको व्मवस्थाऩन । 

 

 कामवऩानरका फैठकको ननणवम, ववनबन्न सनभनतको ननणवमहरु, य गाउॉऩानरकाको सूचनाहरु कामावरमको 
वेबसाइटभा अऩरोड। 

 

 सॊघीम तथा प्रादेजशक सयकायरे भाग गयेका सूचना, तथ्माङ्क तथा वववयण ऩानरकाको सम्फजन्धत शाखा 
 ऩदानधकायीसॉगको सभन्वमभा अध्मावनधक वववयण सभमभा उऩरब्ध गयाउन।े 

 

 गाउॉऩानरकाका सेवाहरु Online System भापव त प्रवाह गनव शाखा, य वडास्तयभा नेटववकव ङका काभहरु। 

 

 सूचना, सॊचाय य प्रववनध ववकास सम्फन्धी गाउॉऩानरकाको नीनत फभोजजभ तोवकएको काभहरु । 

 

 

  



 

 

वडा कामावरमहरुको सभग्र प्रगनत वववयण 

वववयण                             वडा नॊ. कैवपम
त १ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

नागरयकता नसपारयस 20 1 21 61 00 00 05  

व्मजिगत वववयण सम्फन्धी 
नसपारयसप्रभाजणत 

1 00 06 - 68 10 1  

घय /जग्गा सम्फन्धी नसपारयस  

चाय वकल्रा प्रभाजणत  

घय फाटो नसपारयस  

अन्म  

681 2 05 - 0 28 00  

नाता प्रभाजणत सम्फन्धी नसपारयस 06 1 00 01 02 1 01  

अङ् ग्रजेीफाट गरयने नसपारयस 011 10 21 026 12 05 52  

धाया तथा ववद्यतु सम्फन्धी नसपारयस 1 0 0 6 2 1 2  

व्मवसाम तथा उद्योग दताव 
नमाॉ व्मवसाम दताव - 

नमाॉ उद्योग दताव - 

व्मवसाम नववकयण -  

व्मवसाम खायेज -  

उद्योग नववकयण -- 

22 
 

01 8 0 - 1 6  

टोर ववकास सॊस्था दताव  1 1 1 1 - 1 1  

सभहु /उऩहाय सभहु सम्फन्धी वववयण  1 1 00 02 - 06 1  

मोजना सम्फन्धी नसपारयस 1 1 1 2 2 2 6  

घटना दताव सम्फन्धी वववयण  62 01 65 11 25 60 01  

वकरयमा खचव सहामता सम्फन्धी वववयण  1 0 6 5 1 0 1  

सतु्केयी ऩोषण सहामता सम्फन्धी वववयण 01 1 6 0 0 1 0  

ग फगवको अऩाङ् गता बएकाराई साभाजजक 
सयुऺा बत्ता नमाॉ दताव तथा नववकयण  

1 1 1 1 1 1 1  

साभाजजक सयुऺा बत्ता नमाॉ नाभ दताव  05 0 2 6 6 6 2  

साभाजजक सयुऺा बत्ता नववकयण 121 215 010 510 011 021 001  

साभाजजक सयुऺा बत्ता रगत कट्टा  0 1 1 0 1 1 5  

स्वास्थ्म वीभा सम्फन्धी वववयण  - 022 - 00 2 21 5  

अनगुभन सम्फन्धी वववयण  - 0 1 1 5 1 2  

वडा सनभनतको फैठक तथा अन्म फैठक 
सम्फन्धी वववयण  

02 8 02 02 2 02 1  

सजवनभन भचुलु्का सम्फन्धी वववयण  0 2 0 1 2 1 1  

योहफय सम्फन्धी वववयण 1 1 0 1 1 1 1  



 

 

दण्ड जरयवाना सम्फन्धी वववयण  1 1 1 1 1 1 1  

प्रनतनरऩी सम्फन्धी वववयण  - 20 05 02 020 1 -  

अन्म नसपारयस तथा वववयण - 016 - 21 21 81 02  

 

 

याजश्व सम्फन्धी वडागत वववयण 

वववयण                     वडा नॊ. कैवप
मत १ २ ३ ४ ५ ६ ७ 

याजश्व 
सम्फन्धी 
वववयण  

28018582300 08028051310 528100 0821822230 08608551301 118515318 108052311  

 

 

गाउॉऩानरकारे देहाम फभोजजभका सूचनाहरुको अन्मत्र प्रकाशन हनु ेगयेको छ: 
 एप्.एभ. येनडमो 
 ऩत्र-ऩनत्रकाहरु 

 वेवसाइट 

 पेसफकु ऩेज 

 सूचना ऩाटी 
 

 


